Guide til afholdelse




Fem trin til et baeredygtigt og indbringende indsamlingsevent

1Tid & sted
Vaelg en dato, og kontakt kommunen med henblik pa gratis 1an af hal samt evt. 1an af borde.
Se forslag til mail - Punkt 1.

2 Billetsystem

Salg af stande kan med fordel ske gennem billetsystemet SafeTicket.

Informationer til bookingsystemet sendes til kontaktperson pa Heltekontoret. Se eksempel i Punkt 2. Her
er ogsad mulighed for at inkludere en raekke praktiske oplysninger - se eksempel Punkt 3.

Nar man har kebt en stand sendes en kvittering til keberen, hvor man ogsa kan inkludere praktiske
oplysninger i et fritekstfelt (markeret med gult pa Punkt 4). Alternativt (eller som supplement) kan
Heltekontoret vaere behjeelpelige med at sende en separat servicebesked ud lige inden arrangementet.
(se eksempel Punkt 5).

3 Salg af stande

Kan med fordel ske via lokale Facebook grupper.

Heltekontoret opretter gerne et event for begivenheden pa Facebook, men man kan med fordel selv
oprette et Facebook-event, da man herved selv kan styre det, og dele det i de lokale grupper i
naeromradet. Heltekontoret kan vaere behjalpelige med banner til eventet.

4 Reklamer

Lav en masse larm pa SoMe - bade for at sikre salg af stande og mange besggende pa dagen. Se forslag
til SoMe opslag i Punkt 6

Du kan ogsa overveje at lave plakater og hange op lokalt. Se forslag Punkt 7.

5 Praktisk afvikling

Forud for dagen laves bordopstilling og borde stilles op i overensstemmelse hermed. Se eksempel i Punkt
8. Lav en liste med navn og stand-nummer, og laeg tilsvarende numre pa bordene. Alternativt kan det
ogsa veere forst til molle.




Punkt 1
Forslag til mail til kommunen mhp. at Iane hal

Kaere [modtager f.eks. lokalebooking],

Jeg skriver i hdb om, at jeg kan fa lov at lane [hallens navn] uden beregning, idet jeg @nsker at afholde et
loppemarked, hvor der rejses penge til Barneulykkesfondens initiativ, Legeheltene.

Loppemarkedet gnskes afholdt [dato] i tidsrummet [f.eks. 9-14], med opsaetning af boder fra kl. 7.

Jeg ved fra Barneulykkesfonden, at det har kunnet lade sig gere i andre kommuner, sa det haber jeg
selvfalgelig ogsa, kan lade sig gare her :-)

Jeg vil i den forbindelse ogsa here, om det kan lade sig gare samtidig at Iane gratis borde og evt. stole?

Jeg ser frem til at here fra jer:-)

Bedste hilsner
[Dit navn]




Punkt 2
Billetsystem

Booking information:
[Dato] slar vi derene op til [navn pa eventet f.eks. Legeheltenes Loppemarked 2025].

Benyt lejligheden til at seelge ud af egne gemmer!

Loppemarkedet arrangeres til fordel for Bgrneulykkesfondens initiativ Legeheltene - fordi alle bgrn har
ret til et aktivt liv med leg og bevaegelse - det geelder ogsa bern, der er ramt af sygdom!

Legeheltene sarger for, at hverdagen for hospitalsindlagte bern byder pa andet end iPad og smartphones
- de far bernene op af hospitalssengene og aktiveret i det omfang, barnene kan vaere med. Dette til
glaede for bade bernenes trivsel og helbred.

Book din stand nu, inden der er udsolgt.

[evt. prisen inkluderer 1 bord pr. stand].

Alle indtaegter fra salg af stande, mad og drikke pa dagen gar ubetinget til Legeheltene - indtaegterne for
salget i din stand beholder du selv.

Billetsalget slutter [dato].




Punkt 3
Arrangoeren oplyser

Hvis arrangementet aflyses, tilbagebetales billetprisen (dog ikke eventuelle billetgebyrer).
Hermed alle de praktiske oplysninger til dagen:

Hvornar: Dato og tidspunkt

Hvor: Adresse

Opseetning: | kan komme ind i hallen fra kl. 7.00 og stille op. | ved selv, hvor lang tid, | skal bruge - vi slar
dgrene op for de besggende kl. 9:-)

Nar | ankommer til hallen, ligger der en liste med jeres navn og hvilket stand-nummer, | har faet. Inde i
hallen er bordene sat op med tilsvarende numre p3, og sa finder | bare jeres bord jf. nummereringen.

Bordene maler 182 x 75 cm og der felger 1 bord med pr. stand.
| er meget velkomne til derudover at tage tgjstativ mv. med til jeres stand, sa den kan blive rigtig
indbydende.

Parkering: Der er ikke sd mange parkeringspladser lige ved hallen. Vi vil derfor opfordre alle til, at flytte
bilen, ndr man har laesset sine ting af, og parkere pa sideveje eller ved skolen, sa der er ledige pladser til
gaesterne.

Oprydning: Loppemarkedet lukker kl. 14, og derefter pakker vi sammen. Vi vil bede jer rydde op ved jeres
plads og hjeelpe med at seette bordene i de tilhgrende stativer.

Betaling:
Alle indtaegter fra salg af stande, mad og drikke pa dagen gar ubetinget til Legeheltene.

Indteegterne for salget i din stand beholder du selv - med mindre du selvfglgelig har lyst til at sende en
ekstra donation i Legeheltenes retning

Hvis | har spergsmal, s ma | endelig skrive til [dine kontaktoplysninger].

Og sidst men ikke mindst: Husk at invitere venner og familie til at kigge forbi pa dagen®

Bedste hilsner
[Dit navn]




Punkt 4
Kvittering

Y Din billetbestilling er gennemfgrt

Hej [Modtager]

Hermed fremsendes dine billetter til [Event, sted, dato og tidspunkt]

— HENT BILLETTEN HER <

Dine billetter er vedhasftet denne mail som POF-fil. Hver side | PDF-filen udgsr en billet.

Billetter skal medbringes til arrangementet og fremvises ved indgangen.

kontrollér venligst billetten for arrangement, dato, tidspunkt mov. Det er vigtigt at din billet eri hel og l=:zelig
tilstand, nér du ankammer til arrangementet. En hbillet og den unikke stregkode giver adgane for €n person. Det er
ulovligt &t kopizsre billetter.

[Mulighed for fritekst].

Bemasrk: | henhold til "Lov om forbrugeraftaler § 18 stk 12" er keb af billetter ikke omfattet fortrydelsesretten.
Se ogsh salgs- o leveringshetingelserne.

| tilfeelde af spgrgsmal kan arrangeren kontaktes:

Berneulykkesfonden - buf@borneulykkesfonden.dk

Oplys venligst ordrenummer [ordrenurmmer] ved henvendelse.
Billetk@bet vil fremga som et keb hos Safeticket pa dit kontoudtog.

Din bestilling indeholder

Din ordre Arranggr
Ordrenummer: [Ordrenummer] Barneulykkesfonden
Bestillingstidspunkt: meyy.zzzz rrtt Gammel Kongevej 80
Transaktionzsnummer: - 1250 Frederiksberg
CWR: 31715105
Billetkab: DEEK ©,00 T:3037 77 22
Gebyrer: DEK 0,00 W
Rabat: DKE 0,00
Sarnlzt pris: DKK 0,00 Oplys venligst ordrenummer ved eventuel
Morns udgar: DKK 0,00 henvendelse til Bgrneulykkesfondsn

Crdren er betalt med kortnummer: -

Billetsystern leveres af:
Safeticket A/5 | Gunnar Clausens Vej 404 | 3260 Viby | CVR: 311584524

S Safeticket er ef registrer=t varemaerke tithgrende Safeficket 475




Punkt 5
Praktisk information for loppemarkedet

Kaere alle stand-holdere til Hareskovens Loppemarked 2023

Sa er det pd sendag, at det gar lgs, og sikke en dag det bliver

Hele 80 stande er der booket - endnu engang tusind tak for den store opbakning!

Jeg er sikker pd, at det bliver en fantastisk dag med mange besggende!

Inviter gerne venner og bekendete til at kigge forbi - entreen er jo gratis, og foruden alle jeres gode
loppefund, er der mulighed for bade at fa stillet sulten og tilfredsstillet den sade tand i hhv. grillbar og
kagebod.

Hermed alle de praktiske oplysninger til dagen:

Opseetning:

| kan komme ind i hallen fra kl. 7.30 og stille op. | ved selv, hvor lang tid, | skal bruge - vi slar derene op for

de besggende kl. 9:-)

Nar | ankommer til hallen, ligger der en liste med jeres navn og hvilket stand-nummer, | har faet. Inde i
hallen er bordene sat op med tilsvarende numre p3, og sa finder | bare jeres bord jf. nummereringen.

Bordene maler 182 x 75 cm og der felger 1 bord med pr. 300 kr. overfert.

| er meget velkomne til derudover at tage tejstativ mv. med til jeres stand, s den kan blive rigtig
indbydende.

Parkering:
Der er ikke sa mange parkeringspladser lige ved hallen. Jeg vil derfor opfordre alle til, at flytte bilen, nar
man har laesset sine ting af, og parkere pa sideveje eller ved skolen, sa der er ledige pladser til gaesterne.

Oprydning:

Loppemarkedet lukker kl. 14, og derefter pakker vi sammen. Jeg vil bede jer rydde op ved jeres plads og
hjeelpe med at seette bordene i de tilhgrende stativer.

Betaling:

Indtaegterne for salget pa dagen beholder | selv. Mange betaler via Mobile Pay. Et godt rad er, at printe
jeres MobilePay nummer og evt. QR kode pa et A4 papir, som | laegger eller haenger pa jeres bord, sd |
blot kan henvise dertil, ved salg (ellers kan man potentielt komme til at sige sit telefonnummer maaaange
gange i lebet af sddan en dag:-))

Jeg haber, at jeg har faet det hele med i denne mail. Hvis | har spgrgsmal, sa ma | endelig skrive.

Bedste hilsner

[Dit navn og kontaktoplysninger]



Punkt 6
Forslag til SoMe opslag mhp. salg af stande og hojt besagstal pa dagen

3 mdr. for:
Traenger du til at fa ryddet ud i gemmerne og salge ud af de gode gamle mabler, tgj, legetej med mere?

Sa kan du nu booke en stand pa Legeheltenes Loppemarked 2025 i [byen], der finder sted [dato og
klokkeslaet].

| samarbejde med [aktuel] Kommune har jeg faet lov at arrangere et loppemarked til fordel for
@legeheltene - fordi alle bern har ret til et liv med aktiv leg og bevaegelse.

Jeg haber, at du vil stette op - enten ved at besgge loppemarkedet pa dagen eller ved at booke en stand via
linket herunder.

[Link til Safeticket]

2 mdr. for:

Sa er der praecis 2 maneder til Legeheltenes Loppemarked i [byen] lgber af stablen [dato og tidspunkt.]
Skal du have en stand med? Sa book via linket nedenfor.

De 300 kr. gar ubeskaret til @bgrneulykkesfondens initiativ @legeheltene - fordi alle bgrn har ret til et liv
med leg og fysisk bevaegelse!

Legeheltene serger for, at hverdagen for hospitalsindlagte bgrn i Danmark byder pa andet end IPad og
Smartphones - de far bernene op af hospitalssengene og aktiveret i det omfang, bernene kan vaere med. Til
glaede for bade personale, barnenes trivsel og helbred.

[Link til Safeticket]

1 mdr. for:
Sa er der praecis 1 maned til drets helt store loppemarked i [byen] Igber af stablen.

Med [antal] stande solgt er der nu kun [antal] stande tilbage - skal en af dem vaere din? Sa kan den bookes
ved at kebe en billet via linket herunder

@ Dato og tidspunkt
@ [1hallen i [byen]

Entre pd dagen er helt gratis @ Alle indtaegter fra salg af stande gar ubeskaret til Berneulykkesfondens
intiativ Legeheltene - fordi alle bgrn har ret til en barndom med bevaegelse og leg @

[Link til Safeticket]



Punkt 6
Forslag til SoMe opslag mhp. salg af stande og hojt besogstal pa dagen

Ugen for:

Weekenden star for deren. Kom og ger et kup, nar vi pa [ugedag] slar derene op til Legeheltens Loppemarked i
[byen]

Gratis entre

[antal] stande

Til fordel for @legeheltene

Ses vi?

[Link til dit Facebook-event for begivenheden]

Dagen for:

| morgen kl 10 er alle disse borde i Hareskovhallen fyldt med genbrugsguld, der blot venter pa at DU kigger
forbi &

Vi er mange, der har gjort os umage, sa jeg haber, at vi ses, ,

Sa tag familie og venner under armen og kom forbi Hareskovhallen i morgen mellem 10-16

[Billede af bordopstilling i hallen]

Pa dagen:
Sa er det i dag fra 9-14, at vi slar derene op til Legeheltenes Loppemarked i [byen]

Gratis entre
[antal] stande

Til fordel for @legeheltene

Ses vi?

[Link til dit Facebook-event for begivenheden]




Bilag 7 Eksempel pa plakat

S¢ndag d. 6. oktober kl.10 -16.00
HARESKOVENS LOPPEMARKED 2024

- KOM OG VAR MED, NAR HARESKOVHALLEN FYLDES MED LOPPEBODER

Sendag d. 6. oktober slar vi derene op til arets helt store
loppemarked i Hareskovby. Kig forbi og gor en god handel og
tag gerne din familie og venner med!

Du hjeelper bade klimaet og sparer penge ved at kgbe brugt.
Derudover er loppemarkedet arrangeret til fordel for
Berneulykkesfondens initiativ Legeheltene — fordi alle bgrn har
ret til et aktivt liv med leg og bevaegelse — det gaelder ogsa bern,
der er ramt af sygdom!

Foruden selve loppemarkedet vil der vaere mulighed for at kgbe

kage, kaffe, grillpglser med mere. Alle indtzegter fra
kage- og madsalget gar ubeskaret til Legeheltene.

Mere end 80 boder - ses vi?

Hvor: Hareskovhallen, Manedalstien 8, 3500 Vaerlgse
Hvornar: Sendag d. 6. oktober kl. 10-16
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Bilag 7 Eksempel pa bordopstilling

Eksempel pa forslag til bordopstilling ved 80 solgte stande.
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