Guide til afholdelse




Seks trin til et baeredygtigt og indbringende indsamlingsevent

1 Spilletilladelse
Denne hjeelper Barneulykkesfonden dig med at indhente. Spilletilladelsen skal vaere i hus fer billetterne
kan seettes til salg.

2 Tid & sted
Vaelg en dato, og kontakt kommunen med henblik pa gratis 1an af hal samt evt. lan af borde.
Se forslag til mail - Punkt 1. Du kan ogsa lave en aftale med en lokal restaurant eller lignende.

3 Billetsystem

Salg af billetter kan med fordel ske gennem billetsystemet SafeTicket.

Informationer til billetsystemet sendes til kontaktperson i Barneulykkesfonden Se eksempel i Punkt 2. Her
er ogsad mulighed for at inkludere en raekke praktiske oplysninger - se eksempel Punkt 3.

Nar man har kebt billet sendes en kvittering til keberen, hvor man ogsa kan inkludere praktiske
oplysninger i et fritekstfelt (markeret med gult pa Punkt 4). Alternativt (eller som supplement) kan
Barneulykkesfonden veere behjeelpelige med at sende en separat servicebesked ud lige inden
arrangementet.

(se eksempel Punkt 5).

4 Salg af billetter

Kan med fordel ske via lokale Facebook grupper.

Berneulykkesfonden opretter gerne et event for begivenheden pa Facebook, men man kan med fordel
selv oprette et Facebook-event, da man herved selv kan styre det, og dele det i de lokale grupper i
naeromradet. Barneulykkesfonden kan vaere behjzelpelige med banner til eventet.

5 Reklamer
Lav en masse larm pa SoMe - for at sikre salg af billetter. Se forslag til SoMe opslag i Punkt 6
Du kan ogsa overveje at lave plakater og haenge op lokalt. Se forslag Punkt 7.

6 Praktisk afvikling

Forud for dagen laves bordopstilling inkl. sceneopsaetning, preemier indhentes - samlet preemieliste laves,
bemandingsplan laves, program laeegges fast, spilleplader og bingobrikker klarggres og skilte diverse
produceres.




Vigtigt!
Indhentning af spilletilladelse

Nar du har fundet en dato for, hvornar du egnsker at afholde Heltebanko, er det farste du skal serge for at
sende en ansggning til Spillemyndigheden.

Det er vigtigt at fa den afsted i god tid, da billetsalget, som naevnt, farst kan saettes igang, nar tilladelsen
er givet.

Berneulykkesfonden guider dig igennem processen, sa vi sikre at alt er som det skal vaere.
Ansggningen laves ved at fglge trinnene her: https://info.skat.dk/lotteriregler

Felgende oplysninger skal vaere pa plads for at ansggningen kan udfyldes og sendes afsted:

¢ Dato

* Sted

* Beskrivelse af lotteriet

* Veardien af den starste gevinst

* Forventede salgssum

* Procentdel af salgssummen som overskuddet udger
e Eksempel pa spilleplade

* Beskrivelse af formalet

e Prisen for at deltage

¢ Samlede antal spilleplader

e Startdato for salg

e Slutdato for salg (pd dagen)

» Dato for offentliggerelse af vindere (pd dagen)

* Sted for offentliggerelse (pd stedet)

* Frist for udlevering af gevinster (pd dagen)

e Sted for udlevering af gevinster (pa stedet)

* Dato for hvornar regnskabet er tilgengeligt

* Sted for hvor regnskabet er tilgaengeligt (Barneulykkesfondens hjemmeside)



https://info.skat.dk/lotteriregler
https://info.skat.dk/lotteriregler

Punkt 1
Forslag til mail til kommunen mhp. at Iane hal

Kaere [modtager f.eks. lokalebooking],

Jeg skriver i hdb om, at jeg kan fa lov at lane [hallens navn] uden beregning, idet jeg gnsker at afholde
Heltebanko, hvor der rejses penge til Barneulykkesfondens initiativ, Legeheltene.

Bankoet gnskes afholdt [dato] i tidsrummet [f.eks. 12-16], med opsatning fra kl. 9.

Jeg ved fra Barneulykkesfonden, at det har kunnet lade sig gere i andre kommuner, sa det haber jeg
selvfelgelig ogsa, kan lade sig gare her :-)

Jeg vil i den forbindelse ogsa here, om det kan lade sig gare samtidig at Iane gratis borde, stole og evt. en
scene?

Jeg ser frem til at hare fra jer:-)

Bedste hilsner
[Dit navn]




Punkt 2
Billetsystem

Booking information:
[Dato] slar vi dgrene op til [navn pa eventet f.eks. Heltebanko 2025].

Maske du bliver den heldige vinder?

Heltebanko arrangeres til fordel for Bgrneulykkesfondens initiativ Legeheltene - fordi alle bgrn har ret til
et aktivt liv med leg og bevaegelse - det gaelder ogsa bern, der er ramt af sygdom!

Legeheltene sarger for, at hverdagen for hospitalsindlagte bern byder pa andet end iPad og smartphones
- de far bernene op af hospitalssengene og aktiveret i det omfang, barnene kan vaere med. Dette til
glaede for bade bernenes trivsel og helbred.

Keb din billet i dag, inden der er udsolgt. Spilleplader kgbes pa dagen.

Alle indtaegter fra salg af billetter, spilleplader, mad og drikke pa dagen gar ubetinget til Legeheltene.

Billetsalget slutter [dato].




Punkt 3
Arrangeren oplyser

Hvis arrangementet aflyses, tilbagebetales billetprisen (dog ikke eventuelle billetgebyrer).
Hermed alle de praktiske oplysninger til dagen:

Hvornar: Dato og tidspunkt

Hvor: Adresse

Keb af spilleplader:

50 kr. pr. plade

150 kr. for 4 plader

Der kan betales kontant eller med mobilepay.

Program:

12.00: Darene abner og salget af bankoplader begynder samt salg af drikkevarer, kage m.m. Pladserne i
lokalet er unummererede, sa kom i god tid!

13.00-13.10 Velkomst

13.10-13.15: Introduktion til spillet

13.15-14.00: Bankospil

14.00-14.40: Pause

14.40-15.30: Bankospil

16.00: Tak for i dag

Café:
Underholdning:
Parkering: Der er ikke sa mange parkeringspladser lige ved hallen. Vi vil derfor opfordre alle til, at ...

Betaling:
Alle indtaegter fra salg af billetter, spilleplader, mad og drikke pa dagen gar ubetinget til Legeheltene.

Hvis | bliver mere end 10 personer pa dagen. kan | reservere et bord. Dette gares ved at skrive til [dine
kontaktoplysninger].
Og sidst men ikke mindst: Husk at invitere venner og familie til at spille med pa dagen :)

Bedste hilsner
[Dit navn]




Punkt 4
Kvittering

Y Din billetbestilling er gennemfgrt

Hej [Modtager]

Hermed fremsendes dine billetter til [Event, sted, dato og tidspunkt]

— HENT BILLETTEN HER <

Dine billetter er vedhasftet denne mail som POF-fil. Hver side | PDF-filen udgsr en billet.

Billetter skal medbringes til arrangementet og fremvises ved indgangen.

kontrollér venligst billetten for arrangement, dato, tidspunkt mov. Det er vigtigt at din billet eri hel og l=:zelig
tilstand, nér du ankammer til arrangementet. En hbillet og den unikke stregkode giver adgane for €n person. Det er
ulovligt &t kopizsre billetter.

[Mulighed for fritekst].

Bemasrk: | henhold til "Lov om forbrugeraftaler § 18 stk 12" er keb af billetter ikke omfattet fortrydelsesretten.
Se ogsh salgs- o leveringshetingelserne.

| tilfeelde af spgrgsmal kan arrangeren kontaktes:

Berneulykkesfonden - buf@borneulykkesfonden.dk

Oplys venligst ordrenummer [ordrenurmmer] ved henvendelse.
Billetk@bet vil fremga som et keb hos Safeticket pa dit kontoudtog.

Din bestilling indeholder

Din ordre Arranggr
Ordrenummer: [Ordrenummer] Barneulykkesfonden
Bestillingstidspunkt: meyy.zzzz rrtt Gammel Kongevej 80
Transaktionzsnummer: - 1250 Frederiksberg
CWR: 31715105
Billetkab: DEEK ©,00 T:3037 77 22
Gebyrer: DEK 0,00 W
Rabat: DKE 0,00
Sarnlzt pris: DKK 0,00 Oplys venligst ordrenummer ved eventuel
Morns udgar: DKK 0,00 henvendelse til Bgrneulykkesfondsn

Crdren er betalt med kortnummer: -

Billetsystern leveres af:
Safeticket A/5 | Gunnar Clausens Vej 404 | 3260 Viby | CVR: 311584524

S Safeticket er ef registrer=t varemaerke tithgrende Safeficket 475




Punkt 5
Praktisk information for Heltebanko

Kaere ##NAME##

Du modtager denne mail, fordi du har kebt billetter til #EVENT## (Ordrenummer ##ORDERID##).

Vi glaeder os til at se jer til et brag af en talfest i morgen :)

Det vil til arrangementet vaere muligt at kebe et stykke kage, en figenstang, juice, vand og kaffe/thé i vores
café. Har man brug for lidt rigtig frokost eller at stille den store sult, vil vi anbefale at man tager en

madpakke med, som selvfglgelig kan nydes ved bordene.

Derudover vil det veere muligt at kebe spilleplader, en vaskeaegte heltekappe og donere en bamse til at
indlagt barn.

Ude foran bygningen vil | kunne hilse pa Hovedstadens Beredskab, kigge pa flotte karetgjer og inde i
huset vil de ogsa veere til stede i den oppustelige ambulance. Der er selvfalgelig brandhjelme til alle barn.
Vi abner derene kl.12.00 og byder velkommen kl.13.00.

Vi anbefaler, at man springer pa cyklen eller tager offentlig transport, da parkering er begraenset.

Vi glaeder os til at se jer!

Bedste hilsner

[Dit navn og kontaktoplysninger]




Punkt 6
Forslag til SoMe opslag mhp. salg af billetter

3 mdr. for:
Feler du dig heldig? Og har du lyst til en sjov og hyggelig dag for hele familien?

Sa kan du nu kebe billet til Heltebanko 2025 i [byen], der finder sted [dato og klokkeslaet].

| samarbejde med [aktuel] Kommune har jeg faet lov at arrangere Heltebanko til fordel for @legeheltene -
fordi alle barn har ret til et liv med aktiv leg og bevaegelse.

Jeg hdber, at du vil statte op om formalet ved at kebe billetter til dagen og inviterer venner, familie og maske
din nabo med )

[Link til Safeticket]

2 mdr. for:
Sa er der praecis 2 maneder til Leat Heltebanko [byen] Igber af stablen [dato og tidspunkt.]

Har du sikret dig din billet? Ellers kan du stadig na det via linket nedenfor.

Billetindtaegten gar ubeskaret til @berneulykkesfondens initiativ @legeheltene - fordi alle bgrn har ret til et
liv med leg og fysisk bevaegelse!

Legeheltene serger for, at hverdagen for hospitalsindlagte bgrn i Danmark byder pa andet end IPad og
Smartphones - de far bernene op af hospitalssengene og aktiveret i det omfang, bernene kan vaere med. Til
glaede for bade personale, barnenes trivsel og helbred.

[Link til Safeticket]

1 mdr. for:
Sa er der praecis 1 maned til arets helt store Heltebanko-fest i [byen] lgber af stablen.

Med [antal] billetter solgt er der nu kun [antal] billetter tilbage - skal en af dem vaere din? Sa kan den kgbes
via linket herunder

@ Dato og tidspunkt
@ [1hallen i [byen]
Spilleplader kebes pa dagen
@ Alle indtaegter fra salg af stande gar ubeskaret til Barneulykkesfondens intiativ Legeheltene - fordi alle
bern har ret til en barndom med bevaegelse og leg @

[Link til Safeticket]



Punkt 6
Forslag til SoMe opslag mhp. salg af stande og hojt besogstal pa dagen

Ugen for:
Weekenden star for daren. Kom og spil med, nar vi pa [ugedag] slar derene op til Heltebanko i [byen]

Masser af fede praemier!
Drikkevarer og lidt laekkert til ganen
Til fordel for @legeheltene

Ses vi?

[Link til dit Facebook-event for begivenheden]

Dagen for:
| morgen kl 12 er vi klar til at give den gas til talfest og vi venter utdlmodigt pa at vores gaester ankommers

Vi er mange, der har gjort os umage, sa jeg haber, at vi ses, ,

Sa tag familie og venner under armen og kom forbi Hareskovhallen i morgen mellem 12-16

[Billede af praemier]




Punkt 7
Eksempel pa plakat

@ v

S

9 .
_Heltebanko®

... fOor bade b2rn 09 voksne

J .

Nar der rabes "vilde svaner” og "gamle Ole” - er numrene 22 og 90 blevet udtrukket, det ved
de erfarne bankospillere. Men du behever altsa ikke at kende den szerlige bingolingo, nar
Borneulykkesfonden slar derene op til Heltebanko.

Vi er sa privilegerede, at en lang raekke firmaer har doneret fantastiske praemier til
arrangementet.

TID: Sendag den 16. marts kl. 13.00 - 15.00.
STED: Det sker i Turbinehallen - Kalkvaerksvej 12, 8000 Aarhus.

BILLETTER

Prisen er 125 kr. pr. person. Inkluderet i billetprisen er en drikkevare (kaffe/the/vand).
@vrig forplejning kan kebes pa dagen.

Der er et begraenset antal billetter til salg. Evt. resterende billetter kan kebes i indgangen pa
dagen.

PLADER

50 kr. pr. styk

Pladerne salges pa dagen, ved indgangen og i pausen. Du kan betale med kontanter eller
MobilePay - ikke med kort.

PROGRAM
12.00: Dorene abnes og salget af bankoplader begynder. Pladserne i salen er unummererede,
sa kom i god tid!
13.00: Forste bankorunde begynder
13.45: Pause. Der kan kebes mad og drikkevarer.
14.15: Anden bankorunde begynder
15.00: Tak for i dag

Se mere her:

“wp

-aktiv leg for indlagte 09 udsatte barn



