BORNEULYKKESFONDEN SOGER EN MEDARBEJDER TIL
OKONOMI, ADMINISTRATION OG CONTROLLING

Vil du veere med til at forebygge bgrneulykker og ggre en forskel for indlagte og udsatte bgrn i Danmark?
Har du erfaring med gkonomi, controlling og administrative processer, og trives du i at have en central
rolle i en organisation med et vigtigt formal? Sa er du maske vores nye medarbejder.

Om stillingen

Vi sgger en dygtig og erfaren medarbejder, som kan varetage ansvaret for vores gkonomifunktion og
samtidig bidrage med en raekke vigtige administrative opgaver. Du kommer til at arbejde taet sammen
med ledelsen, projektledere og eksterne samarbejdspartnere. Da stillingen er nyoprettet, sgger vi en
person, der kan arbejde selvsteendigt og tage initiativ. Du far en unik mulighed for at saette dit preeg pa
bade rollen og de tilhgrende arbejdsopgaver.

Dine primaere opgaver vil veere:

e Daglig gkonomiadministration, herunder bogfgring, afstemninger og momsindberetning.

» Udarbejdelse af projektregnskaber og skonomisk opfalgning pa bevillinger fra fonde, styrelser og
gvrige tilskudsgivere.

e Budgetleegning, budgetopfalgning og skonomirapportering til ledelse og projektledere.

e Handtering af opkraevninger samt gvrige administrative gkonomiopgaver.

» Medvirke til udarbejdelse af arsregnskaber i samarbejde med ekstern revisor (BDO).

e Administration af timelgnnede medarbejdere, herunder godkendelse af timer, ferie- og
sygdomsregistrering.

* Planlaegning og koordinering af vagtplaner for Legeheltene og Kreaheltene.

» Udarbejdelse af ansaettelseskontrakter og gvrig personaleadministration.

» Diverse administrative ad hoc-opgaver pa tveers af organisationen.

Vi forestiller os, at du:

e Har minimum 5 ars erfaring med gkonomistyring, administration og gerne HR-relaterede processer.

e Har solide kompetencer inden for regnskab, controlling, budgetopfalgning og ledelsesrapportering.

e Har erfaring med projektgkonomi, bevillingsadministration og rapportering til fonde, styrelser eller
lignende bevillingsgivere.

e Er superbruger af e-conomic og har gerne erfaring med Zenergy eller tilsvarende HR- og lgnsystemer.

e Er struktureret, selvsteendig og skaber overblik i komplekse opgaver.

» Trives i en rolle med mange forskellige kontaktflader og kan handtere flere opgaver parallelt.

» Har en relevant uddannelse (fx gkonomi, HD-R, akademiuddannelsen i gkonomi eller tilsvarende
erfaring)

e Har erfaring fra en NGO.
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