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ZAPYTANIE OFERTOWE nr LL/FAMI/02
z dnia 2.06.2025 r.

l. Zapraszamy do ztozenia oferty na realizacje ustugi zorganizowania oraz
przeprowadzenia kursow jezyka polskiego jako obcego w woj. lubelskim w ramach
projektu ,Wspélnie do Niezaleznosci” finansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w
ramach Funduszu Azylu, Migracji i Integracji 2021-2027 oraz z budzetu panstwa,
realizowanego przez Ministerstwo Spraw Wewnetrznych i Administracji oraz Polski
Czerwony Krzyz.

Il. DANE ZAMAWIAJACEGO

Nazwa organizacji: Lubelski Oddziat Okregowy Polskiego Czerwonego Krzyza
Adres: ul. Puchacza 6, 20-323 Lublin

E-mail: lublin@pck.pl

Tel.: 607 323 313

lll. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

Do oceny zostang dopuszczone wytgcznie oferty:

1. ztozone w terminie;

2. zgodne z trescia niniejszego Zapytania ofertowego;

3. zawierajgce wypetniony i podpisany Formularz ofertowy zgodny ze wzorem
stanowigcym Zatgcznik nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego podpisany przez
osobe/-y upowazniona/-e do reprezentacji Oferenta;

4. zawierajace projekt programu kursu zgodny ze wzorem stanowigcym Zatacznik nr 2
do niniejszego Zapytania ofertowego podpisany przez osobe/-y upowazniong/-e do
reprezentacji Oferenta;

5. zawierajace wypetnione i podpisane Oswiadczenie Wykonawcy zgodnie ze wzorem
stanowigcym Zatgcznik nr 3 do niniejszego Zapytania ofertowego podpisane przez
osobe/-y upowazniona/-e do reprezentacji Oferenta, przy czym udziat w
postepowaniu nie moze ubiegac sie Oferent, ktdory podlega wykluczeniu, tj. w
stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono upadtos¢, ktérego aktywami
zarzadza likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktérego dziatalnos¢
gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji
wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej
procedury.

6. ztozone przez Oferenta, ktory posiada uprawnienia do wykonywania okreslone;j
dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania.
Warunek ten zostanie spetniony, jezeli Oferent przedstawi:

- aktualny odpis z wtasciwego rejestru (np. Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalnosci Gospodarczej lub Krajowego Rejestru Sagdowego), potwierdzajacy
prowadzenie dziatalnos$ci zgodnej z przedmiotem zapytania ofertowego,

- kopie dokumentu potwierdzajacego posiadanie wpisu do Rejestru Instytucji
Szkoleniowych.

7. Dokumenty potwierdzajgce prawo do podpisania oferty, petnomocnictwa (jezeli
dotyczy).
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Ocena spetnienia warunkéw od 1 do 7 od Oferentéw zostanie dokonana wg formuty ,spetnia
- nie spetnia”, w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i oswiadczeniach dotgczonych
do oferty. Z tresci zataczonych dokumentéw i o$wiadczern musi wynikaé jednoznacznie, iz
Oferent spetnia wyzej wymienione warunki.

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zaméwienia jest zorganizowanie oraz przeprowadzenia kurséw jezyka
polskiego jako obcego w formie stacjonarnej/zdalnej dla uczestnikéw projektu z
wojewoddztwa lubelskiego. Uczestnikami projektu sg uchodzcy z Ukrainy.

Kursy odbywac sie bedg Lublinie oraz mogg odbywac w nastepujacych miastach woj.
lubelskiego: Chetm, Janéw Lubelski, ewentualnie innych miastach w przypadku zebrania sie
grupy uczestnikéw projektu. W uzasadnionych przypadkach kurs moze by¢ realizowany w
formie zdalnej, przy czym pierwsze spotkanie musi odbyc¢ sie stacjonarnie.

Wymagania dotyczace zorganizowania i przeprowadzania kurséw:

1. Mozliwosc¢ przeprowadzenia kurséw dla przewidywanej liczby kursantéw: min. 90

0s06b, max. 110 osdb.

2. Mozliwosc realizacji zamoéwienia w przedziale czasowym od czerwca 2025 r. do
marca 2026 r. w terminach ustalanych z Zamawiajgcym, przy czym uruchomienie
pierwszych grup musi nastgpi w czerwcu 2025 r.

Realizowanie kurséw j. polskiego na réznych poziomach: od A1 do C1.

Czas trwania kursu: 60 godzin w czasie jednego trymestru.

Liczebnos$¢ grup: maksymalnie 13 osob.

Przeprowadzenie testu wstepnego w celu okreslenia poziomu znajomosci jezyka

polskiego i zakwalifikowania uczestnika na odpowiedni kurs.

7. Przeprowadzenie egzaminu koncowego i wydanie zaswiadczenia o ukonczeniu
kursu.

8. Prowadzenie dokumentacji kursowej zawierajacej: listy obecnosci, dziennik kursu i
dokumentacje zdjeciowa.

9. Mozliwos$é wyboru przez uczestnikéw kursu przeprowadzanego w weekendy albo
popotudniami/wieczorami w ciggu tygodnia.

10. Zapewnienie lokalu, w ktérym beda odbywac sie kursy wyposazonego w materiaty
dydaktyczne, urzadzenia multimedialne itp. zapewniajace wysoka jakos$¢ nauczania.
Lokal musi by¢ tatwo dostepny komunikacjg publiczna, spetnia¢ standardy
dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz posiada¢ metraz umozliwiajacy
realizacje zajec dla grupy kilkunastoosobowe].

11. Zapewnienia kursantom na wtasnos¢ podrecznikow, materiatow pismienniczych
(zeszyt, dtugopis), kacika kawowego podczas zajec¢ stacjonarnych i innych
materiatow dydaktycznych niezbednych do poprowadzenia kursu (np. karty pracy).

12. Posiadanie min. rocznego doswiadczenia w realizowaniu kurséw jezyka polskiego
dla obcokrajowcéw wraz z informacjg o liczbie zrealizowanych kurséow w ciggu
ostatniego roku (liczac od daty ztozenia oferty).

oUnhw

Oferent w odpowiednim miejscu Formularza ofertowego jest zobowigzany do podania cen
brutto uwzgledniajgcych petne koszty realizacji zaméwienia.
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V. KRYTERIA OCENY OFERTY

1. Cena - WAGA 50%

Punkty przyznawane za to kryterium bedg liczone wg nastepujgcego wzoru:
C =(Cmin: CO) x 50, gdzie:

C - liczba punktéw przyznana danej ofercie,

C min - najnizsza cena sposrod waznych ofert,

CO - cena badanej oferty.

Maksymalna liczba punktéw jakie moze uzyska¢ Wykonawca w tym kryterium to 50 pkt.

2. Doswiadczenie wykonawcy - WAGA 20%

Oceniane na podstawie liczby zrealizowanych kurséw jezyka polskiego dla obcokrajowcow
(1 kurs - min. 8 0oséb oraz min. 40 godzin/kurs) w ciggu ostatnich 2 lat (liczac od daty
ztozenia oferty).

Punkty przyznawane wedtug skali:

0 pkt - brak doswiadczenia w realizacji kurséw dla obcokrajowcéw,

10 pkt - realizacja do 3 kurséw w ciggu ostatnich 2 lat,

20 pkt - realizacja 4 lub wiecej kurséw w ciggu ostatnich 2 lat.

Maksymalna liczba punktéw jakie moze uzyska¢ Wykonawca w tym kryterium to 20 pkt.

3. Jakos¢ programu kursu - WAGA 30%

Oceniana na podstawie szczegétowosci przedstawionego projektu programu kursu.
Punkty przyznawane wedtug skali:

0 pkt - brak szczegétowego programu kursu,

15 pkt - program kursu zawiera ogélne/niekompletne informacje,

30 pkt - program kursu jest szczegétowy: obejmuje tematyke lekcji i cele nauczania, liczbe
godzin, proponowane metody nauczania i narzedzia dydaktyczne.

Maksymalna liczba punktéw jakie moze uzyska¢ Wykonawca w tym kryterium to 30 pkt.

Oferty bedg oceniane wedtug przyjetych kryteriéw w skali od O do 100 pkt. Zamawiajacy za
najkorzystniejsza oferte uzna te oferte, ktéra uzyska najwyzszg liczbe punktow.

W przypadku uzyskania przez dwie lub wiecej ofert takiej samej liczby punktéow,
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uzyskania dodatkowych wyjasnien od Oferentow.

VI. TERMIN | SPOSOB SKEADANIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ wg wzoru formularza ofertowego (Zat. nr 1 ) wraz z innymi
wymaganymi dokumentami opisanymi w czesci lll Zapytania ofertowego.

2. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

3. Oferta musi by¢ czytelna.

4. Oferte nalezy ztozyé¢ w terminie do dnia 9.06.2025 w formie skanu badz
dokumentu opatrzonego podpisem elektronicznym (profil zaufany/elektroniczny
podpis kwalifikowany) poczta elektroniczna na adres ewelina.bury@pck.pl w tytule
e-maila wpisujgc numer zapytania ofertowego: LL/FAMI/02.
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5. Zamawiajacy odrzuci oferte:
- ztozong po terminie;
- ztozong przez wykonawce niespetniajgcego warunkéw udziatu w postepowaniu;
- niezgodng z trescig zapytania ofertowego;
- zawierajgca btedy nie bedace oczywistymi omytkami pisarskimi lub
rachunkowymi;
- jezeli cena oferty przekracza kwote, ktérg zamawiajgcy przeznaczyt na realizacje
zamowienia;
niekompletna (czes¢ Ill. WARUNKI UDZIAEU W POSTEPOWANIU).

Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty, niezaleznie od wyniku postepowania.

VII. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU OFERTY/OPIS SPOSOBU WYBORU OFERTY

Oferta najkorzystniejsza zostanie wybrana sposréd ofert niepodlegajacych odrzuceniu, na
podstawie kryteriow wskazanych w punkcie V.

Z wytonionym wykonawca zostanie podpisana umowa na realizacje ustugi zorganizowania
oraz przeprowadzenia kurséw jezyka polskiego jako obcego.

VIIl. DODATKOWE INFORMACJE/OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTU

Dodatkowych informacji udziela:

Ewelina Bury - Regionalny Koordynator Wsparcia w programie ,Wspélnie do
Niezaleznosci”

tel. 729 170 230

e-mail: ewelina.bury@pck.pl

IX. DODATKOWE INFORMACIJE

1. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zwiekszenia wartosci zamdwienia, zwigzane] ze
zwiekszeniem zakresu zaméwienia.
2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego zapytania, a takze
zastrzega sobie mozliwo$¢ niedokonania wyboru w przypadku, gdy:

- nie zostanie ztoZzona zadna oferta;

- procedura wyboru oferty obarczona jest wadq niemozliwg do usuniecia uniemozliwiajgcq

udzielenie zamoéwienia i zawarcie umowy.

3. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Lubelskiego Oddziatu
Okregowego Polskiego Czerwonego Krzyza do zawarcia umowy.
4. Termin zwigzania ofertg: 30 dni od zakoriczenia terminu skfadania ofert.

Zataczniki do zapytania ofertowego:
Zatacznik nr 1. Formularz ofertowy.
Zatacznik nr 2. Projekt programu kursu.
Zatacznik nr 3. Oswiadczenie Wykonawcy.
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