
Communicatieplan
Volg de stappen uit de methode Communicatieplan. 

Aanleiding van het communicatieplan 
Beschrijf kort het project waarvoor je in dit plan de communicatie wilt afstemmen. Wat is de huidige (communicatie)situatie en wat de gewenste? Welke (gedrags)verandering wil je bereiken?  
	






Bepaal je communicatiedoelgroepen
Beschrijf de doelgroepen met wie je wilt communiceren en breng daar prioriteiten in aan. Lees hier meer over op de methodepagina Doelgroepen bepalen. Voeg de ingevulde werkbladen uit de Analyse bij als bijlage. 
Interne doelgroepen:
	






Externe doelgroepen:
	[bookmark: _Hlk213839494]








Bepaal je communicatiedoelen 
Communicatiedoelen geven richting aan je boodschap en zorgen dat je communicatie bijdraagt aan het projectdoel. De methodepagina Communicatiedoelen bepalen helpt je hierbij. Noteer hier de compacte weergave van je SMART geformuleerde doelen. Neem de volledig ingevulde werkbladen op als bijlage.
	





Formuleer een kernboodschap 
Stel in een paar zinnen een duidelijke kernboodschap op. Lees hier meer over op de methodepagina 'Kernboodschap formuleren’. Voeg de werkbladen toe in de bijlage.
	





Kies communicatiekanalen- en middelen
Je bepaalt via welke route (kanalen) en met welke uitingen (middelen) je jouw boodschap overbrengt op de doelgroep. Lees hier meer over op de methodepagina Communicatiekanalen en –middelen kiezen. 
	





Maak een planning
Maak een contentkalender om te plannen wat je wanneer en aan wie communiceert via welk communicatiekanaal. Doe dit voor zowel interne als externe doelgroepen. De methodepagina Contentkalender helpt je hierbij. Neem de contentkalender op als bijlage. 


Evalueer de communicatie en stel bij 
Hou je communicatie zorgvuldig in de gaten. Leg de belangrijkste evaluatiemomenten vast in je communicatieplan. Pas je aanpak aan waar nodig.
	Evaluatiemoment 1
	

	Evaluatiemoment 2
	

	…
	

	…
	


 
Stel het communicatiebudget vast 
Ga na wat het budget voor communicatie is en stel vast wat daarbinnen mogelijk is. Zo kun je ook vaststellen of dit toereikend is of dat je hierover nog met de PL en opdrachtgever in gesprek moet om de juiste prioriteiten te stellen.
	Activiteit / kostenpost
	Budget

	
	

	
	

	
	



Bijlage
Neem hier alle bijlages op.
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