
Advies grootschalig in gebruik 
Verzamel informatie uit eerder ingevulde documenten

	
	WaardeWijzer 
	Hierin heb je bijgehouden wat de technologie betekent voor cliënten, medewerkers en de organisatie. 

	
	Project- en activiteitenplanning 
	Mijlpalen en besluiten: overzicht van wat, wanneer besloten is en waarom.
Risico’s: welke risico’s spelen nu al, welke kwamen naar voren in de kleinschalige start, en wat betekent dat voor grootschalige ingebruikname?
Evaluaties: eerdere evaluatiemomenten en verbeterpunten. Gebruik dit als onderbouwing.
Geleerde lessen: bundel wat goed ging en wat beter kan. Dit is directe input voor je advies.

	
	Onderzoeksresultaten 
	Gebruik data, interviews, observaties of feedback uit de kleinschalige fase.

	
	Businesscase 
	Dit document helpt je om de meerwaarde en impact van het nieuwe zorgproces mét de technologie te onderbouwen. Gebruik dit om duidelijk te maken welke waarde de technologie toevoegt, welke kosten en baten ermee gemoeid zijn en hoe dit helpt bij gesprekken over financiering, besluitvorming over grootschalig implementeren of het verbeteren van de gekozen zorgtechnologie.

	
	Gespreksverslagen overleggen met opdrachtgever 
	Hiermee check je verwachtingen, afspraken en eerdere keuzes.

	
	PersonaPuzzel van je opdrachtgever 
	Helpt om te begrijpen wat je opdrachtgever belangrijk vindt in het advies.

	
	SWOT-analyse
	Voor een compleet beeld van sterke punten, zwakke punten, kansen en risico’s.






Advies over [technologie]
1. Aanleiding en onderwerp van het advies
· Leg kort uit wat de aanleiding is.
	Dit advies gaat over…

De reden dat ik dit nu voorleg is…






2. Leg uit wat ‘grootschalige ingebruikname’ betekent
· Geef jouw definitie: “Met grootschalig ingebruikname bedoelen we dat…”
(bijvoorbeeld: alle locaties meedoen, processen zijn ingericht, medewerkers zijn getraind, budget en capaciteit zijn geregeld).
· Zorg dat dit heel concreet is, zodat iedereen hetzelfde beeld heeft.
	Met grootschalig ingebruikname bedoelen we dat…






3. Onderbouw je advies
· Gebruik feiten (evaluaties, data), voorbeelden (ervaringen uit kleinschalige fase) en inzichten (lessen van eerste locaties).
· Voeg bijlagen toe van documenten waarin de onderbouwing verder is uitgewerkt, zodat je hier kort en krachtig kunt formuleren.
	Dit advies is gebaseerd op…






4. Geef de opties
· Beschrijf 2–3 realistische keuzes.
· Benoem voor elke optie de voordelen, nadelen en risico’s.
	Optie A
Optie B
Optie C





5. Geef één duidelijk hoofdadvies
· Licht in 2–3 zinnen toe waarom dit de beste keuze is.
	Daarom adviseer ik om de volgende optie te kiezen:




	

	


6. Vragen aan de opdrachtgever
· Stel 2–3 vragen waarop je een concreet antwoord wilt van de opdrachtgever, zodat jij weer verder kunt. Vraag bijvoorbeeld een expliciete uitspraak over de gekozen optie.
	1. Kan het MT/de opdrachtgever zich vinden in het hoofdadvies? Zo nee, waarom niet?
2. Welke aanvullende activiteiten zijn van mijn kant nog nodig om tot een besluit te komen? (bijvoorbeeld vragen die nog beantwoord moeten worden of een presentatie die gegeven moet worden aan het MT.)
3.  Ik ontvang graag uiterlijk [datum] een besluit. Voor eventueel overleg ben ik tussentijds beschikbaar op [telefoonnummer en email]








Advies voorgelegd aan en besproken met

	Besproken met
	Datum
	Opmerkingen
	Eigen notities
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