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PERSÖNLICHES MELDEBLATT LEHRPERSONEN
	1. Ist nur bei einer erstmaligen Anstellung und nach einem Unterbruch von mehr als 3 Monaten von der Lehrkraft persönlich auszufüllen.
2. Lehrperson füllt dieses Formular aus uns stellt es der Schulleitung/personalverantwortlichen Person digital zu (inkl. Lehrdiplome falls vorhanden). Beachten Sie die mit dem Stern * markierten Pflichtangaben.
3. Schulleitung/Personalverantwortliche/r eröffnet eine Anstellung in der SAP-ePM und lädt das Meldeblatt und ggf. weitere Dokumente (z. B. Lehrdiplome) via SAP-ePM hoch.


[bookmark: _Hlk193963027]
	1. Persönliche Angaben

	Anrede*
	|_| Herr
	|_| Frau
	
	Sprache*
	|_| Deutsch
	|_| Französisch

	Nachname*
	[bookmark: Text1]     
	
	Telefon-Nr.*
	     

	Vorname*
	     
	
	E-Mailadresse*
	     

	Geburtsdatum*
	     
	
	Wohnadresse*
	     

	SV-Nummer*
	756.    .    .  
	
	PLZ und Ort*
	     

	Nationalität*
	     
	
	Land*
	     

	Zivilstand*
	|_| Ledig
	|_| Verheiratet
	|_| Verwitwet

	
	|_| Geschieden
	|_| Getrennt
	|_| eingetragene Partnerschaft

	Zivilstand seit*
	     

	Pers-ID (falls vorh.)
	     

	

	2. Anstellung

	Schule / Ort
	     
	
	Stellenantritt per:
	     

	

	3. Personendaten Lebenspartner/in (nur falls Zivilstand = Verheiratet oder eingetragene Partnerschaft)

	Lebenspartner/in   Anrede:
	|_| Herr
|_| Frau
	
	Lebenspartner/in Geburtsdatum:
	     

	Lebenspartner/in Nachname:
	     
	
	Lebenspartner/in Nationalität:
	     

	Lebenspartner/in Vorname:
	     
	
	
	




	

	4. Auszahlungsadresse (Bank/Post)

	Kontoinhaber/in*
	     

	IBAN-Nummer*
	     

	
	

		5. Kinder

	Daten gemäss Familienausweis angeben


	Name
	Vorname
	Geburtsdatum
	SV-Nummer

	     
	     
	     
	756.    .    .  

	     
	     
	     
	756.    .    .  

	     
	     
	     
	756.    .    .  

	     
	     
	     
	756.    .    .  

	     
	     
	     
	756.    .    .  

	--> Kopie Familienausweis beilegen




	

	6. Quellensteuer: Für ausländische Personen und Schweizer Bürger/innen mit Wohnsitz im Ausland

	Sind Sie quellensteuerpflichtig?
	|_| Ja
|_| Nein

	Für ausländische Personen: Ausländerausweis
--> Kopie der Aufenthalts- oder Niederlassungsbewilligung beilegen
	|_| B
	|_| B/E
	|_| C
	|_| C/E

	
	|_| F
	|_| G
	|_| G/E
	|_| L

	
	|_| L/E
	|_| N
	|_| S
	

	Lebenspartner/in: Aufenthaltsstatus
--> Kopie der Aufenthalts- oder Niederlassungsbewilligung beilegen
	|_| B
	|_| B/E
	|_| C
	|_| C/E

	
	|_| F
	|_| G
	|_| G/E
	|_| L

	
	|_| L/E
	|_| N
	|_| S
	




	Falls verheiratet: Ist der Partner/die Partnerin in der Schweiz erwerbstätig?
	|_| Ja
|_| Nein

	Gehören Sie einer der nebenstehenden als Landeskirche anerkannten Religionsgemeinschaft an?
	|_| evangelisch-reformiert
	|_| römisch-katholisch

	
	|_| christlich-katholisch
	|_| keine dieser Landeskirchen

	Haben Sie andere Berufstätigkeiten?
	|_| Ja
|_| Nein

	Falls ja: Wie hoch ist das Monatsgehalt (Betrag in CHF)
	     

	und der Beschäftigungsgrad in Prozent?
	     

	

	7. Abgeschlossene Ausbildung

	Patent/Diplomname
	     
	
	Abschlussdatum
Ort
	     
     

	Patent/Diplomname
	     
	
	Abschlussdatum
Ort
	     
     

	Patent/Diplomname
	     
	
	Abschlussdatum
Ort
	     
     

	Patent/Diplomname
	     
	
	Abschlussdatum
Ort
	     
     

	--> Falls Lehrdiplome vorhanden, Kopie beilegen
--> Falls Sie die Ausbildung abgeschlossen haben, aber noch nicht im Besitz des Diploms sind, stellen Sie uns bitte eine Abschluss-Bestätigung zu

	
Laufende Ausbildung
Wenn Sie sich noch in der Ausbildung befinden, senden Sie uns bitte einen aktuellen Leistungsnachweis mit der Anzahl der bereits erworbenen ECTS.

	Ausbildung Bezeichnung
	     
	
	Datum
Ort
	     
     

	Ausbildung Bezeichnung
	     
	
	Datum
Ort
	     
     




	8. Bisherige Tätigkeiten

	Es können nur berufliche Tätigkeiten von mehr als drei zusammenhängenden Wochen für die Anrechnung der Berufserfahrung berücksichtigt werden.
Anhand der Angaben über Ihre bisherigen beruflichen Tätigkeiten werden die Gehaltsstufen innerhalb der Gehaltsklassen festgelegt. Die bisherigen Tätigkeiten sind chronologisch anzugeben.
Bei Neueintritt: Für die Ermittlung Ihrer Gehaltseinstufung benötigen wir für die vergangenen 10 Jahre Belege Ihrer angesammelten Berufserfahrung (auch anderweitige Tätigkeiten ausserhalb des Lehrberufs/Elternpflichten). Weiter zurückliegende Berufserfahrung kann anhand der untenstehenden Angaben aufgelistet werden. 
Bei Wiedereintritt: Bitte nur die seit dem Anstellungsunterbruch angesammelte Berufserfahrung eintragen (auch anderweitige Tätigkeiten ausserhalb des Lehrberufs/Elternpflichten).


	Schule/Arbeitgeber/Ort
	Tätigkeiten/Funktion
	Von (Tag/Monat/Jahr)
	Bis (Tag/Monat/Jahr)
	Anstellung (%)

	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     

	· Die entsprechenden Arbeitszeugnisse/Arbeitsbestätigungen/Familienausweis/Dienstbüchlein sind als Kopie beizulegen.
· Bei Selbstständigkeit muss ein Auszug des individuellen Kontos eingereicht werden.
· Bestätigungen in Form von Arbeitsverträgen oder Lohnabrechnungen können nicht berücksichtigt werden.






	9. Bemerkungen (optional)

	     

	     

	     

	

	10. Die Lehrperson bestätigt die Richtigkeit

	Ort*
	     
	
	Unterschrift*

	

	Datum*
	     
	
	
	

	


	Lehrperson: Bitte senden Sie dieses Formular Ihrer Schulleitung/personalverantwortlichen Stelle an Ihrer Schule zu. 
Denken Sie daran, der Schulleitung allfällige Unterlagen digital mitzusenden, damit eine zeitnahe Verarbeitung und korrekte Auszahlung möglich sind. Andernfalls können Verzögerungen im Anstellungsprozess auftreten.



	

	Hilfestellung für Schulleitung/Personalverantwortliche - Upload der Dokumente in die SAP-ePM:


		Dokument
	
	SAP-ePM Dokumenttyp
	Upload obligatorisch

	Persönliches Meldeblatt 
(vorliegendes Formular)
	
	Persönliches Meldeblatt/
Personalbogen
	Ja

	Kopie Familienausweis/
Familienbüchlein/Geburtsurkunden
	
	Diverses Familien- und Betreuungs-
zulagen
	Nur falls zutreffend
(3 Abschnitt, 5. Abschnitt, 6. Abschnitt)

	Kopie der Aufenthalts- oder
Niederlassungsbewilligung
	
	Ausweis
	Nur falls zutreffend
(6. Abschnitt)

	Diplome/Ausbildungsbestätigungen
	
	Diplom/Zertifikat/Kursbestätigung
	Nur falls zutreffend
(7. Abschnitt)

	Arbeitszeugnisse/Dienstbüchlein/Familienbüchlein
	
	Arbeitsbestätigung
	Nur falls zutreffend
(8. Abschnitt)
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