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Bestellformular Zugang SAP-Portal für Schulleitungen
	Für Personen, welche in der ePM eine Anstellung «Schulleitung» oder «Leitung Spezialunterricht» haben, erhalten ab dem Eintrittsdatum automatisch Zugang auf das SAP-Portal mit Schulleitungsrechten. 
Die Rolle enthält Berechtigungen für SAP-Applikationen wie ePM, Einzellektionen-Anträge prüfen und
Manager Self Service (MSS). Weitere Informationen zum SAP-Portal finden Sie auf www.be.ch/wpgl-projekterp
Dieses Formular wird nur benötigt, wenn die zu berechtigende Person schon vor dem Beginn Datum der Anstellung Zugriff auf die SAP-Applikationen benötigt, oder für Personen, welche nicht über die ePM angestellt 
werden (z.B. Sekretariatsmitarbeitende).
Berechtigungen für andere BKD-Anwendungen (ausserhalb SAP-Portal) sind bei der applikationsverantwortlichen Person der Schule (i.d.R. die Schulleitung) zu bestellen. Einen Wechsel in der Applikationsverantwortung melden Sie bitte über das Online-Formular «Wechsel Applikationsverantwortung Schule».
Bitte beachten Sie die mit einem Stern * markierten Pflichtangaben.


[bookmark: _Hlk193963027]
	1. Personendaten der zu berechtigenden Person

	Anrede*
	|_| Herr
	|_| Frau
	
	Sprache*
	|_| Deutsch
	|_| Französisch

	Nachname*
	[bookmark: Text1]     
	
	Telefon-Nr.*
	[bookmark: Text2]     

	Vorname*
	[bookmark: Text3]     
	
	E-Mailadresse*
	[bookmark: Text4]     

	Geburtsdatum*
	[bookmark: Text5]     
	
	Wohnadresse*
	[bookmark: Text6]     

	AHV-Nummer*
	756.    .    .  
	
	PLZ und Ort*
	[bookmark: Text8]     

	Personen-ID               (falls vorhanden)
	[bookmark: Text9]     
	
	
	



	2. Berechtigung für Schule

	Vollständiger Name der Schule*:
	     

	Zugriff erteilen ab Datum*:
	     

	Befristeter Zugang bis Datum (falls zutreffend):
	     



	3. Anstellungsverhältnis (zutreffendes ankreuzen)
	     
	
	Befristeter Zugang bis Datum (falls zutreffend)
	     

	Die zukünftige Schulleitung benötigt früher Zugriff auf die SAP ePM

Ohne Anstellung in der SAP ePM 
(z.B. Schulsekretariat mit Anstellung über die Gemeinde)
	|_| 


|_|



	Bemerkungen (optional)

	     

	     



	Bei dieser Person sollen die Berechtigungen entfernt werden (optional)

	Nachname / Vorname:
	     

	Pers.-ID / Personalnummer:
	     

	Berechtigung entfernen per:
	     




	4. Angaben und Genehmigung der bestehenden Schulleitung

	Nachname*
	     
	
	Ort*
	     

	Vorname*
	     
	
	Datum*
	     

	E-Mailadresse*
	     
	
	Unterschrift*

	

	Telefon*
	     
	
	
	

	


	Die bestehende Schulleitung reicht diesen Antrag via Kontaktformular APD ein: www.be.ch/apd-kontakt
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