Beispiele zum Ausfüllen des IPB-/AE-Formulars 
	Version gültig ab 1. August 2025



	Nr.
	Kurzbeschreibung
	Umschreibung der Situation
	Berechnungsbeispiel in Excel 
	Was muss die Schulleitung unternehmen?

	1
	Altersentlastung AE ansammeln
	· Lehrperson unterrichtet ein Pensum von 15 Lektionen. 
· Zusätzlich ist sie angestellt für die Schulleitung mit einem Beschäftigungsgrad von 20% und für die Schuladministration mit einem Beschäftigungsgrad von 5%. 
· Die Lehrperson entscheidet sich, nur die Altersentlastung anzusammeln. 

	

	· IPB-/AE-Formular ausfüllen (Häkchen im Feld 2.7 Altersentlastung sammeln setzen). Formular bleibt in der Schule.
· Auf Beginn des Schuljahres muss in der elektronischen Pensenmeldung (ePM) das Häkchen im Feld «AE auf IPB zuweisen» gesetzt sein.



	2
	1 Wochenlektion in der IPB übertragen und AE ansammeln
	· Lehrperson unterrichtet ein Pensum von 29 Lektionen. Eine Lektion wird nicht ausbezahlt, sondern in die IPB übertragen. 
· Die Lehrperson entscheidet sich für das Ansammeln der Altersentlastung.

	

	· IPB-/AE-Formular ausfüllen. Wie in der ePM ist auch auf dem Formular der Anteil Altersentlastung (hier 3.48 Lektionen) sowie die zu äufnende Lektion in Ziffer «2.5 IPB-Gutschrift», insgesamt also 4.48 Lektionen zu erfassen. Das Setzen des Häkchens sowie die Eingabe einer gleichzeitigen IPB-Gutschrift bzw. eines gleichzeitigen IPB Bezugs ist wie in der ePM nicht möglich. 
· Das Formular bleibt in der Schule.
· Auf Beginn des Schuljahres muss die IPB-Gutschrift von 4.48 Lektionen in der ePM erfasst werden (Eingaben IPB-Formular und ePM müssen übereinstimmen). 


	3
	Stellvertretungen über die IPB abrechnen
	· Während dem Schuljahr übernimmt eine Lehrperson mehrmals Stellvertretungen, welche normalerweise über das Einzellektionenformular abgerechnet würden, aber nun in die IPB übertragen werden (Tabellenblatt «Einzellektionen erfassen» des IPB Formulars). 




	

	· IPB-/AE-Formular ausfüllen. Formular bleibt in der Schule.
· Keine Meldung an die Gehaltsauszahlungsstelle.


	4
	Übernahme zusätzlicher Unterricht während dem Schuljahr
	· Eine Lehrperson unterrichtet während dem gesamten Schuljahr ein Pensum von 20 Lektionen. 
· Ab dem 3. November 2025 bis Ende des Schuljahres 2025/2026 übernimmt diese Lehrperson zusätzlich 3 Lektionen pro Woche. 2.5 Lektionen davon sollen in die IPB eingebucht werden (SAP lässt keinen besoldeten BG von 0% zu. Gemäss gängiger Praxis muss deshalb auf einer Anstellung eine Auszahlung von z.B. mindestens 0.5 Lektionen erfolgen!).

	

	· IPB-/AE-Formular ausfüllen. Formular bleibt in der Schule.
· Erfassung der Stellvertretung in der ePM.


	
5
	Max. Beschäftigungsgrad – Übersteigende Teil in die IPB übertragen
	· Eine Lehrperson verfügt über mehrere Anstellungen in verschiedenen Gemeinden. 
· Der ausbezahlte Beschäftigungsgrad dieser Lehrperson beträgt für die Zeit vom 1. Dezember 2025 bis 31. Januar 2026 wegen Übernahme einer Stellvertretung Total 106.5%. Der maximale Beschäftigungsgrad beträgt 105%. 
· An Ihrer Schule unterrichtet diese Lehrperson ein Pensum von 16 Lektionen.
· Die zuständige Gehaltsauszahlungsstelle teilt Ihnen mit, dass der Beschäftigungsgrad an Ihrer Schule für 2 Monate um 1.5% gekürzt und in die IPB übertragen werden muss. 
Berechnung: 1.5% / 12 Mte * 2 Mte = +0.25%.. 0.25% entsprechen 0.07 Lektionen (28 * 0.25 / 100). Somit kann z.B. über 2 Semester eine IPB-Gutschrift von 0.07 Lektionen erfolgen
Zeile 2.2a:	     16 Lektionen    = 	57.14%
Zeile 2.5:	     0.07 Lektionen =      0.25%
Zeile 2.9:  (resultiert) 15.93 Lektionen =    56.89%   Zeile 3.1:  (resultiert) +0.25% (= Einbuchung für 2 Monate)

Die Buchung kann auch nur für 1 Semester erfolgen, in diesem Fall verdoppelt sich die zu erfassende Lektionenzahl in Ziffer 2.5 (hier z.B. 0.14 Lektionen statt 0.07 Lektionen im 1. Semester, keine Buchung für das 2. Semester)

	

	· IPB-/AE-Formular ausfüllen. Formular bleibt in der Schule.
· Korrektur in der ePM erfassen
· Bitte informieren Sie per Mail die zuständige Gehaltsauszahlungsstelle über den Vollzug. 

	6
	Altersentlastung in Form bezahlter Urlaub beziehen
	· Eine Lehrperson hat während den letzten Jahren ein IPB- und AE-Guthaben angesammelt. Unterricht 8% und Schulleitung 5%. Im aktuellen Jahr werden diese Guthaben in der Zeile 2.13 Übertrag aus dem Vorjahr ausgewiesen.
· Die Lehrperson möchte einen bezahlten Urlaub vom 3. bis 30. November 2025 beziehen. 

Anmerkung:
Bei der Unterrichtsfunktion kann der Urlaub (Lektionenabzug) alternativ auch im Tabellenblatt «Einzellektionen erfassen» erfasst werden (für Personen ohne AE gängige Erfassungspraxis!).


	

	· IPB-/AE-Formular ausfüllen, Formular bleibt in der Schule.
· Urlaub in ePM erfassen.

	7
	Reduktion Beschäftigungsgrad in einer Funktion als Schulleitung (SL) oder Pool für Spezialaufgaben (PSA) mit geäufneter AE
	· Eine Schulleitung hat sich über eine bestimmte Zeit die AE nicht auszahlen lassen und in der IPB geäufnet. 
· Sie verfügt über ein Guthaben von 10 Prozent und reduziert ihr effektives Pensum auf 85 Prozent. Sie möchte sich aber einen von 100 Prozent auszahlen lassen und so einen Teil des geäufneten Guthabens in Form einer Reduktion des Beschäftigungsgrades über ein Schuljahr beziehen. 


	

	· IPB-/AE-Formular ausfüllen. Formular bleibt in der Schule.
· Der vorgesehene Bezug ist in der ePM entsprechend zu erfassen.

	8
	IPB bei Funktionen
	· Eine Lehrperson mit ausschliesslich Schulleitungs-/-administrationsfunktion hat einen BG von über 105 Prozent und möchte den überschüssigen Teil in die IPB buchen. 
Diese Buchung ist nicht möglich, weshalb kein Beispiel dazu aufgeschaltet ist. Der Beschäftigungsgrad muss zwingend reduziert werden.
 
	
	Die Reduktion des Beschäftigungsgrades auf 105 Prozent muss mittels Nachmeldung der Gehaltsauszahlungsstelle mitgeteilt werden. 
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Berechnungsbeispiel 2 d.xlsx
Formular

		Individuelle Pensenbuchhaltung und Altersentlastungskonto (IPB-/AE-Konto)																																						Version ab 1. August 2025 (v1)



		Schule:								Beginn des Schuljahres: (TT/MM/JJJJ):										Name / Vorname:										Pers.-ID.:				Geb.-Datum (TT/MM/JJJJ):

		 								8/1/25										Berechnungsbeispiel 2								 		 				3/15/65				0



		Daten der Teilanstellung(en)								Teilanstellung Nr. 1								Teilanstellung Nr. 2								Teilanstellung Nr. 3								Teilanstellung Nr. 4								TA 1		TA 2		TA 3		TA 4

		1.1		Funktion:																																						2		1		1		1

		1.2		Schulstufe:



		1.3		Art der Anstellung:

		1.4		Persnr - Anstellungs-Nr. SAP:						111001

		1.5		Pflichtpensum bzw. Stunden bei Funktionen (42H): 						29				Vollpensum/Jahr:								Vollpensum/Jahr:								Vollpensum/Jahr:								Vollpensum/Jahr:

		1.5b		Pflichtpensum II: Geb. Datum vor 1.8.1946 => -2 Lektionen														0								0								0

		1.6		Schulwochen:						38				1102																								

		Ein-/Ausbuchungen inkl. Altersentlastung								Wochen- bzw. Einzellektionen				Beschäftigungs-
grad in %				Wochen- bzw. Einzellektionen				Beschäftigungs-
grad in %				Wochen- bzw. Einzellektionen				Beschäftigungs-
grad in %				Wochen- bzw. Einzellektionen				Beschäftigungs-
grad in %

										1. Sem.		2. Sem.		1. Sem.		2. Sem.		1. Sem.		2. Sem.		1. Sem.		2. Sem.		1. Sem.		2. Sem.		1. Sem.		2. Sem.		1. Sem.		2. Sem.		1. Sem.		2. Sem.

		2.1		Faktor für die Altersentlastung:										12 %		12 %						12 %		12 %						12 %		12 %						12 %		12 %

		2.2a		Erteilte Lektionenzahl :						29.00		29.00		100.00		100.00						0.00		0.00						0.00		0.00						0.00		0.00

		2.2b		oder BG in %: SL/PSA/KL:										0.00		0.00						0.00		0.00						0.00		0.00						0.00		0.00

		2.3		Anteil Altersentlastung (AE)						3.48		3.48		12.00		12.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00

		2.4		Total Anspruch (Total Ziffer 2.2 und 2.3)						32.48		32.48		112.00		112.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00

		2.5		IPB-Gutschrift - Bitte Kommentar unten * zur Buchung beachten:						4.48		4.48		-15.45		-15.45						0.00		0.00						0.00		0.00						0.00		0.00

		2.6		IPB-Bezug - Bitte Kommentar unter * zur Buchung beachten:										0.00		0.00						0.00		0.00						0.00		0.00						0.00		0.00

		2.4		Besoldeter BG in Lektionen bzw. BG-% Differenz Zeile 2.2 - 2.3:						28.00		28.00		96.55		96.55		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00

		2.7		Altersentlastung sammeln (nur möglich, wenn 2.4 bzw. 2.5 leer!)?:																										 		 						 		 																Achtung: Wenn bei Personen mit AE die AE-Checkbox aktiviert wird und gleichzeitig Eingaben in der Ziffer 2.5 oder 2.6 erfasst worden sind, erfolgt in der Spalte "Beschäftigungsgrad in %" der Ziffer 2.8 keine Berechnung. Eine Kombination beider Eingaben ist auch in der ePM nicht möglich! Gleichen Sie die Eingaben des Formulars mit den Eingaben in der ePM ab, die Eingaben müssen übereinstimmen!  

		2.8		Äufnung AE über Aktivierung der Checkbox (Lekt. bzw. BG-%) - Bitte Kommentar unter * zur Buchung beachten: 						0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00

		2.9		Effektiv besoldeter Beschäftigungsgrad (Differenz Ziffer 2.4 bis 2.8): 						28.00		28.00		96.55		96.55		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00

		2.10		Einzellektionen (gem. sep. Blatt):						0.00		0.00						0.00		0.00						0.00		0.00						0.00		0.00				

		2.11		Total IPB-Zu-/Abnahme pro Semester (Total Ziff. 2.5, 2.6, 2.8, 2.10)						15.45		15.45		15.45		15.45		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00

		2.12		Total IPB-Zu-/Abnahme im Schuljahr (Durchschnitt Ziffer 2.11)						0.00		0.00		15.45				0.00		0.00		0.00				0.00		0.00		0.00				0.00		0.00		0.00

		2.13		Übertrag aus dem Vorjahr:						0.00		0.00						0.00		0.00						0.00		0.00						0.00		0.00

		2.14		Bezug Altersentlastung (gem. sep. Blatt):										0.00								0.00								0.00								0.00

		3.1		Saldo IPB und AE-Konto pro TA
Übertrag auf das nächste Schuljahr):						in Prozent:				15.45				in Prozent:				0.00				in Prozent:				0.00				in Prozent:				0.00

		3.2		Guthaben entspricht (Anz. Einzellektionen oder Anzahl Tage):						Anzahl Einzel-
lektionen:				170.24																								

		3.3		Guthaben IPB- und AE-Konto Total (max. Limite +50% / -8%):																														in Prozent:				15.45

		* IPB-Gutschriften erfassen Sie wie in der ePM ohne Vorzeichen! In den Spalten "Beschäftigungsgrad in %" der Ziffer 2.5 wird die Buchung aber als Negativwert angezeigt, da eine IPB-Gutschrift den Wert der Ziffer "2.9 Effektiv besoldeter Beschäftigungsgrad" entsprechend reduziert. Letzteres gilt auch für sämtliche Spalten der Ziffer "2.8 Äufnung AE über Aktivierung der Checkbox". Ab der Ziffer "2.11 Total IPB-Zu-/Abnahme pro Semester" werden die Werte als Gutschrift berücksichtigt. Für IPB-Bezüge (Ziffer 2.6) gilt sinngemäss das Umgekehrte, des oben Erwähnten!

		 

		Die Richtigkeit des IPB-/AE-Kontos bestätigen:										Die Schulleitung:																Die Lehrkraft:



		Dieses Formular ist jährlich von der Schulleitung und 
von der Lehrkraft zu unterschreiben!										Datum, Unterschrift:																Datum, Unterschrift:





































































    Einzellektionen     
Anz. Schulwochen

Ja?

Ja?

Ja?

Ja?



Einzellektionen erfassen

		Individuelle Pensenbuchhaltung und Altersentlastungskonto (IPB-/AE-Konto)

		Liste der zusätzlich erteilten / ausgefallenen Einzellektionen (Gutschrift / Lastschrift +/-)

		Schule:						Beginn des Schuljahres:				Name / Vorname:								Geb.-Datum:

		 						8/1/25				Berechnungsbeispiel 2								3/15/65



		Teilanstellungen				Teilanstellung Nr. 1				Teilanstellung Nr. 2				Teilanstellung Nr. 3				Teilanstellung Nr. 4

		Funktion:				Unterricht (in Lekt.)				Leer				Leer				Leer

		Schulstufe: 				KG, Volksschule 				Leer				Leer				Leer

		Zusätzliche Bezeichung:				111001				 				 				 

		Datum		Grund 		1. Sem. (+/-)		2. Sem. (+/-)		1. Sem. (+/-)		2. Sem. (+/-)		1. Sem. (+/-)		2. Sem. (+/-)		1. Sem. (+/-)		2. Sem. (+/-)





























































		Saldo Einzellektionen				0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00



		Dieses Formular ist jährlich von der Schulleitung und von der Lehrkraft zu unterschreiben. Die Richtigkeit bestätigen:



		Die Schulleitung:								Die Lehrkraft:



		Datum und Unterschrift:								Datum und Unterschrift: 























Bezug AE als Urlaub

		Individuelle Pensenbuchhaltung und Altersentlastungskonto (IPB-/AE-Konto)



		Bezug der Altersentlastung als Urlaub 

		Schule:								Beginn des Schuljahres:						Name / Vorname:						Geb.-Datum:

		 								8/1/25						Berechnungsbeispiel 2						3/15/65



														Teilanstellung Nr. 1

												Funktion:		Unterricht (in Lekt.)

												Schulstufe:		KG, Volksschule 

												Zusätzliche Bezeichnung:		111001

		Text / Bemerkung
(Bei SL- und SA-Funktion: 1 Woche = 7 Tage; d.h. Samstag und Sonntag sind auch zu erfassen).												von		bis		Anz. Tage		Bei Unterricht:
Anz. Lektionen		Bezug in %

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

		Teilanstellung Nr. 1: Total Bezug Altersentlastung in Prozent																0		0		0.00

		Dieses Formular ist jährlich von der Schulleitung und von der Lehrkraft zu unterschreiben. Die Richtigkeit bestätigen:



		Die Schulleitung:												Die Lehrkraft:



		Datum und Unterschrift:												Datum und Unterschrift: 

		Individuelle Pensenbuchhaltung und Altersentlastungskonto (IPB-/AE-Konto)

		Bezug der Altersentlastung 

		Schule:								Beginn des Schuljahres:						Name / Vorname:						Geb.-Datum:

		 								8/1/25						Berechnungsbeispiel 2						3/15/65



														Teilanstellung Nr. 2

												Funktion:		Leer

												Schulstufe:		Leer

												Zusätzliche Bezeichnung:		

		Text / Bemerkung
(Bei SL- und SA-Funktion: 1 Woche = 7 Tage; d.h. Samstag und Sonntag sind auch zu erfassen).												von		bis		Anz. Tage		Bei Unterricht:
Anz. Lektionen		Bezug in %

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

		Teilanstellung Nr. 2: Total Bezug Altersentlastung in Prozent																0		0		0.00

		Dieses Formular ist jährlich von der Schulleitung und von der Lehrkraft zu unterschreiben. Die Richtigkeit bestätigen:



		Die Schulleitung:												Die Lehrkraft:



		Datum und Unterschrift:												Datum und Unterschrift: 

		Individuelle Pensenbuchhaltung und Altersentlastungskonto (IPB-/AE-Konto)

		Bezug der Altersentlastung 

		Schule:								Beginn des Schuljahres:						Name / Vorname:						Geb.-Datum:

		 								8/1/25						Berechnungsbeispiel 2						3/15/65



														Teilanstellung Nr. 3

												Funktion:		Leer

												Schulstufe:		Leer

												Zusätzliche Bezeichnung:		

		Text / Bemerkung
(Bei SL- und SA-Funktion: 1 Woche = 7 Tage; d.h. Samstag und Sonntag sind auch zu erfassen).												von		bis		Anz. Tage		Bei Unterricht:
Anz. Lektionen		Bezug in %

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

		Teilanstellung Nr. 3: Total Bezug Altersentlastung in Prozent																0		0		0.00

		Dieses Formular ist jährlich von der Schulleitung und von der Lehrkraft zu unterschreiben. Die Richtigkeit bestätigen:



		Die Schulleitung:												Die Lehrkraft:



		Datum und Unterschrift:												Datum und Unterschrift: 

		Individuelle Pensenbuchhaltung und Altersentlastungskonto (IPB-/AE-Konto)

		Bezug der Altersentlastung 

		Schule:								Beginn des Schuljahres:						Name / Vorname:						Geb.-Datum:

		 								8/1/25						Berechnungsbeispiel 2						3/15/65



														Teilanstellung Nr. 4

												Funktion:		Leer

												Schulstufe:		Leer

												Zusätzliche Bezeichnung:		

		Text / Bemerkung
(Bei SL- und SA-Funktion: 1 Woche = 7 Tage; d.h. Samstag und Sonntag sind auch zu erfassen).												von		bis		Anz. Tage		Bei Unterricht:
Anz. Lektionen		Bezug in %

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

		Teilanstellung Nr. 4: Total Bezug Altersentlastung in Prozent																0		0		0.00

		Dieses Formular ist jährlich von der Schulleitung und von der Lehrkraft zu unterschreiben. Die Richtigkeit bestätigen:



		Die Schulleitung:												Die Lehrkraft:



		Datum und Unterschrift:												Datum und Unterschrift: 





Anleitung

		Anleitung zum Formular individuelle Pensenbuchhaltung und Altersentlastungskonto (IPB-/AE-Konto)



		Allgemeine
Informationen:		Zwischen der Gehaltszahlung (Meldung auf der Pensenmeldung) und dem Formular IPB und AE-Konto besteht ein direkter Zusammenhang. Alle Änderungen beim Beschäftigungsgrad müssen via Pensenmeldung gemeldet und gleichzeitig im Formular "IPB-und AE-Konto" nachgetragen werden. Dies betrifft auch alle rückwirkenden Pensenänderungen.









				Für Funktionen in der Schulleitung (SL),dem Pool für Spezialaufgaben (PSA) sowie der Klassen-lehrerfunktion (KL) können in der IPB keine Beschäftigungsgradprozente angesammelt werden. Eine Äufnung und Kompensation der Altersentlastung kann aber auch für diese Funktionen erfolgen. 











				Grundsätzlich ist das offizielle Formular der Erziehungsdirektion zu verwenden. 	
Auf dem Formular sind alle gelb markierten Felder vollständig auszufüllen. Nur so kann gewährleistet werden, dass die Berechnungen stimmen.






		Formularkopf

		Beginn des Schuljahres / 
Geb.-Datum:		Anhand des Geburtsdatums und der Angabe über den Beginn des Schuljahres wird das Alter der Lehrkraft und die gültige Altersentlastung bestimmt .






		Daten der Teilanstellung(en):

		Zeile 1.1 bis 1.2:		Die Angaben sind korrekt anzuwählen. Die Felder dürfen nicht leer sein.

		1.3 Art der Anstellung:		Die Entschädigung erfolgt in Lektionen oder in BG-Prozent. 



		1.4 Persnr. - Anstellungsnummer SAP		Hier ist die Personalnummer (Persnr = Anstellungsnummer SAP) zu erfassen.

		1.5 Pflichtpensum:		Dieses Feld entspricht dem Pflichtpensum der jeweiligen Schule. 

		1.6 Schulwochen:		Erfassen Sie hier die Schulwochenzahl Ihrer Schule.

		Ein-/Ausbuchungen

		2.1 Faktor für die Altersent-lastung:		Aufgrund des Geburtsdatums und der Angabe über den Beginn des Schuljahres wird das Alter der Lehrkraft sowie die gültige Altersentlastung (AE) bestimmt. Folgende AE-Faktoren sind möglich:





				Alter:		Unterricht, Schulleitung und Pool für Spezialaufgaben Klassenlehrerfunktion:

				ab 50. Altersjahr:		4%

				ab 54. Altersjahr:		8%

				ab 58. Altersjahr:		12%

						 

		2.2a Erteilte Lektionenzahl:		Hier sind die effektiv im Semester erteilten Wochenlektionen der jeweiligen Teilanstellung zu er-fassen. 



		2.2b BG in % (...):		Hier erfassen Sie für Anstellungen aus dem Schulleitungspool, dem Pool für Spezialaufgaben oder als Klassenlehrkraft den effektiven Beschäftigungsgrad in Prozent.

		2.3 Anteil Altersentlastung (AE)		Bei Personen mit einem Anspruch auf AE berechnet das Formular den zur Eingabe in der Ziffer 2.2a bzw. 2.2b entsprechenden AE-Anteil automatisch.  



		2.4 Total Anspruch		Hier wird die Lohnzahlung (bei Personen mit Anspruch auf AE inkl. dem AE-Anteil) vor einer IPB-Gutschrift bzw. einem IPB-Bezug angezeigt. 

		2.5 IPB-Gutschrift		Hier wird die Gutschrift in die IPB erfasst (in Wochenlektionen bzw. BG-%). In der Spalte "Beschäftigungsgrad in %" wird der Wert als Negativbuchung angezeigt, da eine Gutschrift in die IPB den besoldeten Beschäftigungsgrad (Ziffer 2.9) entsprechend reduziert! Ab der Ziffer "2.11 Total IPB-Zu-/Abnahme pro Semester wird die Buchung selbstverständlich als Gutschrift berücksichtigt.











		2.6 IPB-Bezug		Hier kann ein IPB-Bezug erfasst werden. In der Spalte "Beschäftigungsgrad in %" wird der Wert als Positivbuchung angezeigt. Der IPB-Bezug erhöht den Wert in Ziffer "2.9 Effektiv besoldeter Beschäftigungsgrad" entsprechend. Da es sich um eine Abnahme von IPB-Guthaben handelt, wird der Bezug ab Ziffer "2.11 Total IPB-Zu-/Abnahme pro Semester" als Belastung berücksichtigt.

		2.7 Altersentlastung sammeln (Ja? - Checkbox)		Soll bei Personen mit Anspruch auf AE nur die AE geäufnet werden, kann dies wie in der ePM durch Aktivierung der Checkbox erfolgen. 









		2.8 Äufnung AE über Aktivierung der Checkbox		Sofern bei Personen mit Anspruch auf eine AE die AE-Checkbox unter Ziffer 2.7 aktiviert worden ist, erfolgt hier die Berechnung der AE-Gutschrift (s. auch Hinweis zu Ziffer 2.5. 
ACHTUNG: Wie in der ePM ist eine gleichzeitige Eingabe in den Ziffern 2.5 / 2.6 sowie die Aktivierung der Checkbox nicht möglich. Erfolgt im betreffenden Semester bereits eine Eingabe unter den eben erwähnten Ziffern, übersteuert diese eine Aktivierung der Checkbox. In den Spalten "Wochen bzw. Einzellektionen" sowie  "Beschäftigungsgrad in %" erfolgen im betreffenden Semester keine Berechnungen. Im Lektionenfeld erscheint zudem eine Notiz "s. Notiz Feld AB" und das Feld färbt sich gleichzeitig blau ein. Gleichen Sie in einem solchen Fall die Eingaben mit jenen in der ePM ab!    

		2.9 Effektiv besoldeter Beschäftigungsgrad		Hier wird der besoldete Beschäftigungsgrad angezeigt. Dieser sollte mit dem entsprechenden Wert in der ePM übereinstimmen.

		2.10 Einzellektionen:		Zusätzliche Einsätze als Stellvertretung können in der Tabelle "Einzellektionen erfassen" erfasst werden. Das gleiche gilt für ausgefallene Lektionen. Der Saldo der Einzellektionen pro Semester wird im Hauptformular automatisch übernommen. 

		2.11 Total IPB-Zu-/Abnahme pro Semester:		In dieser Spalte werden die Buchungen aus den Ziffern 2.5, 2.6, 2.8 und 2.10 totalisiert (nur BG-%). Betreffend Vorzeichen s. auch entsprechende Bemerkungen unter den entsprechenden Ziffern. 

		2.12 Durchschnitt im Jahr:		Mittelwert der Semestertotale aus Ziffer 2.11. 

		2.13 Übertrag aus dem Vorjahr:		Der Saldo aus dem Vorjahr ist hier einzutragen (Zeile 3.1 des Formulars aus dem Vorjahr). 

		2.14 Bezug Altersentlastung:		Erfassen Sie bitte den Bezug der Altersentlastung in der Tabelle "Bezug Altersentlastung" genau. Mehrere Bezüge dürfen nicht zusammengezählt werden.

				Unterricht:

																										 		 





				SL-, PSA- und KL-Funktion:
(1 Woche = 7 Tage)





		3.1 Saldo IPB und AE-Konto:		Summe der Zeilen 2.12 bis 2.14. Der Saldo ist auf das nächste Schuljahr zu übertragen.

		3.2 Guthaben entspricht...		Das Guthaben der Teilanstellung wird automatisch in Lektionen oder Tage umgerechnet und ausgewiesen.













		3.3 Gutaben IPB- und AE-Konto Total:		Summe aller Teilanstellungen. Das Guthaben darf die Limite von +50 / -8% nicht überschreiten.





		Bern, Mai 2025								Abteilung Personaldienstleistungen (APD)











&7Anleitung zum Formular individuelle Pensenbuchhaltung und Altersentlastungskonto (IPB-/AE-Konto) (#409989v4)		&7Seite &P / &N


Beschäftigungsgrad in % =  "Feld 1.9c" x 100    
                                                Pflichtpensum

AE in % =                       "Bei Unterricht: Anz. Lek."                              x 100
                  "Schulwochen" x "Pflicht ohne AE" (dynamischer Text)

AE in % =  "Bei Unterricht: Anz. Lek."     x 100
                  "Vollpensum / Jahr:" 

AE in % =  100 x "Anzahl Tage"      x "Besoldeter Beschäftigungsgrad in %"
                              365 

 
 Bezug in % =             Anzahl Lektionen  _______    x 100
                                       Vollpensum    



   

Bezug in % =    100 x Anzahl Tage    x       Besold. BG   
                                     360                               100




In Lektionen =    Saldo IPB-/AE (Zeile 3.1)   x Vollpensum                                   
                                         100                               




In Tage         =    Saldo IPB-/AE (Zeile 3.1)   x 360 Tage                                  
                                        100                              






Formeln

		Alter Lehrkraft bestimmen:

		Alter auf Beginn 1. Semester														Alter auf Beginn 2. Semester

		Jahre		Monate				Tage				Alter Effekt.				Jahre				Monate				Tage				Alter Effekt.

		60.00		4.00				139.00				60				60.00				10.00				323.00				60



		Beginn des 2. Schulsemesters:										2/1/26

		Funktionen / Auswahlkatalog:												Funktion / AE berechtigt oder nicht (Funktion Prozentanstellungen mit oder ohne AE)

		1		Leer										Schulleitung ohne AE						0

		2		Unterricht (in Lekt.)										Schulleitung mit AE						5

		3		Schulleitung (in %) 										Pool für Spezialaufgaben ohne AE						0

		4		Pool für Spezialaufgaben (in %)										Pool für Spezialaufgaben mit AE						5

		5		Klassenlehrkraft (in %)										Klassenlehrkraft ohne AE						0

		6		 										Klassenlehrkraft mit AE						5

		 

		Schulstufen / Auswahlkatalog						AE-Sätze

		1		Leer

		2		KG, Volksschule 				8%																				 

		3		Gymnasien und  BME				10%

		4		BMS und FMS				9%

		5		Berufsfachschule				8%



		Festlegung des Beschäftigungsgrades:

		1		in Lektionen

		2		Beschäftigungsgrad in %

		Automatische Texte

		IPB nicht möglich

		Komp. AE 																										 

		Kein Anspruch

		nach alt:

		nach neu:

		Geb.-Datum vor 1.8.1946; Pflicht ohne AE eingeben:

		Kein Eintrag möglich

		AE nicht ausbezahlt

		AE im Gehalt integriert

		BG <20%		Hinweis: dieser autom. Text wird ab dem 1. August 2010 nicht mehr benötigt.

		Anzahl Tage:

		Anzahl Einzel-
lektionen:

		>>> WICHTIG: Anspruch auf die AE nach alter Regelung. Melden Sie bitte der zuständigen Gehaltsauszahlungsstelle den Beschäftigungsgrad der Zeile 2.7 "Effektiv besoldeter Beschäftigungsgrad".  
Die Zeile 2.3 ist nicht anzupassen.<<<



				TA 1				TA 2				TA 3				TA 4

		Funktion		2				1				1				1

		Funktion Prozentanstellungen mit oder ohne AE		0				0				0				0												 

		Funktion Summe		2				1				1				1												 

		Schulstufe		2				1				1				1

		Festlegung BG		1				1				1				1

		AE Art (neu/Alt)		Neu				Neu				Neu				Neu

		Nach Alt: Unterricht in Lektionen		0				0				0				0								 = Werte manuell auf 0! - 30.4.25 / GZU

		Nach Alt: Unterricht in BG % 		0				0				0				0

		Nach Alt: Funktion in %		0				0				0				0



		Nach Neu: AE-Fakt. 1. Sem.		12				12				12				12												 

		Nach Neu: AE-Fakt. 2. Sem.		12				12				12				12



		Höhe der AE im 1. Sem.		12 %				12 %				12 %				12 %

		Höhe der AE im 2. Sem.		12 %				12 %				12 %				12 %

		Effektiver AE-Faktor 1. Sem. 		12 %				12 %				12 %				12 %

		Effektiver AE-Faktor 2. Sem. 		12 %				12 %				12 %				12 %

		Effektiver AE-Faktor 1.+2. Sem. Durchschn.		0.1200				0.1200				0.1200				0.1200

		AE sammeln?		FALSE				FALSE				FALSE				FALSE





		Zeile 2.7 "Effektiv besold. BG*		TA 1				TA 2				TA 3				TA 4

				1. Sem.		2. Sem.		1. Sem.		2. Sem.		1. Sem.		2. Sem.		1. Sem.		2. Sem.

		Bedingung 1		0		0		0		0		0		0		0		0

		Bedingung 2		0		0		0		0		0		0		0		0

		Bedingung 3		0		0		0		0		0		0		0		0

		Bedingung 4		0		0		0		0		0		0		0		0

		Bedingung 5		0		0		0		0		0		0		0		0

		Bedingung 6		-15.4483		-15.4483		0.0000		0.0000		0.0000		0.0000		0.0000		0.0000

		TOTAL		-15.4483		-15.4483		0.0000		0.0000		0.0000		0.0000		0.0000		0.0000
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Berechnungsbeispiel 3 d.xlsx
Formular

		Individuelle Pensenbuchhaltung und Altersentlastungskonto (IPB-/AE-Konto)																																						Version ab 1. August 2025 (v1)



		Schule:								Beginn des Schuljahres: (TT/MM/JJJJ):										Name / Vorname:										Pers.-ID.:				Geb.-Datum (TT/MM/JJJJ):

		 								8/1/25										Berechnungsbeispiel 3								 		 				3/15/65				0



		Daten der Teilanstellung(en)								Teilanstellung Nr. 1								Teilanstellung Nr. 2								Teilanstellung Nr. 3								Teilanstellung Nr. 4								TA 1		TA 2		TA 3		TA 4

		1.1		Funktion:																																						2		1		1		1

		1.2		Schulstufe:



		1.3		Art der Anstellung:

		1.4		Persnr - Anstellungs-Nr. SAP:						111001

		1.5		Pflichtpensum bzw. Stunden bei Funktionen (42H): 						29				Vollpensum/Jahr:								Vollpensum/Jahr:								Vollpensum/Jahr:								Vollpensum/Jahr:

		1.5b		Pflichtpensum II: Geb. Datum vor 1.8.1946 => -2 Lektionen														0								0								0

		1.6		Schulwochen:						38				1102																								

		Ein-/Ausbuchungen inkl. Altersentlastung								Wochen- bzw. Einzellektionen				Beschäftigungs-
grad in %				Wochen- bzw. Einzellektionen				Beschäftigungs-
grad in %				Wochen- bzw. Einzellektionen				Beschäftigungs-
grad in %				Wochen- bzw. Einzellektionen				Beschäftigungs-
grad in %

										1. Sem.		2. Sem.		1. Sem.		2. Sem.		1. Sem.		2. Sem.		1. Sem.		2. Sem.		1. Sem.		2. Sem.		1. Sem.		2. Sem.		1. Sem.		2. Sem.		1. Sem.		2. Sem.

		2.1		Faktor für die Altersentlastung:										12 %		12 %						12 %		12 %						12 %		12 %						12 %		12 %

		2.2a		Erteilte Lektionenzahl :						20.00		20.00		68.97		68.97						0.00		0.00						0.00		0.00						0.00		0.00

		2.2b		oder BG in %: SL/PSA/KL:										0.00		0.00						0.00		0.00						0.00		0.00						0.00		0.00

		2.3		Anteil Altersentlastung (AE)						2.40		2.40		8.28		8.28		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00

		2.4		Total Anspruch (Total Ziffer 2.2 und 2.3)						22.40		22.40		77.24		77.24		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00

		2.5		IPB-Gutschrift - Bitte Kommentar unten * zur Buchung beachten:										0.00		0.00						0.00		0.00						0.00		0.00						0.00		0.00

		2.6		IPB-Bezug - Bitte Kommentar unter * zur Buchung beachten:										0.00		0.00						0.00		0.00						0.00		0.00						0.00		0.00

		2.4		Besoldeter BG in Lektionen bzw. BG-% Differenz Zeile 2.2 - 2.3:						22.40		22.40		77.24		77.24		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00

		2.7		Altersentlastung sammeln (nur möglich, wenn 2.4 bzw. 2.5 leer!)?:																										 		 						 		 																Achtung: Wenn bei Personen mit AE die AE-Checkbox aktiviert wird und gleichzeitig Eingaben in der Ziffer 2.5 oder 2.6 erfasst worden sind, erfolgt in der Spalte "Beschäftigungsgrad in %" der Ziffer 2.8 keine Berechnung. Eine Kombination beider Eingaben ist auch in der ePM nicht möglich! Gleichen Sie die Eingaben des Formulars mit den Eingaben in der ePM ab, die Eingaben müssen übereinstimmen!  

		2.8		Äufnung AE über Aktivierung der Checkbox (Lekt. bzw. BG-%) - Bitte Kommentar unter * zur Buchung beachten: 						0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00

		2.9		Effektiv besoldeter Beschäftigungsgrad (Differenz Ziffer 2.4 bis 2.8): 						22.40		22.40		77.24		77.24		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00

		2.10		Einzellektionen (gem. sep. Blatt):						42.00		19.00		7.62		3.45		0.00		0.00						0.00		0.00						0.00		0.00				

		2.11		Total IPB-Zu-/Abnahme pro Semester (Total Ziff. 2.5, 2.6, 2.8, 2.10)						0.00		0.00		7.62		3.45		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00

		2.12		Total IPB-Zu-/Abnahme im Schuljahr (Durchschnitt Ziffer 2.11)						0.00		0.00		5.54				0.00		0.00		0.00				0.00		0.00		0.00				0.00		0.00		0.00

		2.13		Übertrag aus dem Vorjahr:						0.00		0.00						0.00		0.00						0.00		0.00						0.00		0.00

		2.14		Bezug Altersentlastung (gem. sep. Blatt):										0.00								0.00								0.00								0.00

		3.1		Saldo IPB und AE-Konto pro TA
Übertrag auf das nächste Schuljahr):						in Prozent:				5.54				in Prozent:				0.00				in Prozent:				0.00				in Prozent:				0.00

		3.2		Guthaben entspricht (Anz. Einzellektionen oder Anzahl Tage):						Anzahl Einzel-
lektionen:				61.00																								

		3.3		Guthaben IPB- und AE-Konto Total (max. Limite +50% / -8%):																														in Prozent:				5.54

		* IPB-Gutschriften erfassen Sie wie in der ePM ohne Vorzeichen! In den Spalten "Beschäftigungsgrad in %" der Ziffer 2.5 wird die Buchung aber als Negativwert angezeigt, da eine IPB-Gutschrift den Wert der Ziffer "2.9 Effektiv besoldeter Beschäftigungsgrad" entsprechend reduziert. Letzteres gilt auch für sämtliche Spalten der Ziffer "2.8 Äufnung AE über Aktivierung der Checkbox". Ab der Ziffer "2.11 Total IPB-Zu-/Abnahme pro Semester" werden die Werte als Gutschrift berücksichtigt. Für IPB-Bezüge (Ziffer 2.6) gilt sinngemäss das Umgekehrte, des oben Erwähnten!

		 

		Die Richtigkeit des IPB-/AE-Kontos bestätigen:										Die Schulleitung:																Die Lehrkraft:



		Dieses Formular ist jährlich von der Schulleitung und 
von der Lehrkraft zu unterschreiben!										Datum, Unterschrift:																Datum, Unterschrift:





































































    Einzellektionen     
Anz. Schulwochen

Ja?

Ja?

Ja?

Ja?



Einzellektionen erfassen

		Individuelle Pensenbuchhaltung und Altersentlastungskonto (IPB-/AE-Konto)

		Liste der zusätzlich erteilten / ausgefallenen Einzellektionen (Gutschrift / Lastschrift +/-)

		Schule:						Beginn des Schuljahres:				Name / Vorname:								Geb.-Datum:

		 						8/1/25				Berechnungsbeispiel 3								3/15/65



		Teilanstellungen				Teilanstellung Nr. 1				Teilanstellung Nr. 2				Teilanstellung Nr. 3				Teilanstellung Nr. 4

		Funktion:				Unterricht (in Lekt.)				Leer				Leer				Leer

		Schulstufe: 				KG, Volksschule 				Leer				Leer				Leer

		Zusätzliche Bezeichung:				111001				 				 				 

		Datum		Grund 		1. Sem. (+/-)		2. Sem. (+/-)		1. Sem. (+/-)		2. Sem. (+/-)		1. Sem. (+/-)		2. Sem. (+/-)		1. Sem. (+/-)		2. Sem. (+/-)

		28/08/25		Stellvertretung Klasse 3a übernommen; Lehrkraft XY krank		4.00

		03/09/25		Stellvertretung für Lehrkraft FG; Militärdienst 3 Wochen		30.00

		20/11/25		Stellvertretung für XY; Spitalaufenthalt 2 Tage		8.00

		14/02/26		Stellvertretung für XX; unbezahlter Urlaub 3 Tage				15.00

		10/05/26		Stellvertretung für XY; krank				4.00



















































		Saldo Einzellektionen				42.00		19.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00



		Dieses Formular ist jährlich von der Schulleitung und von der Lehrkraft zu unterschreiben. Die Richtigkeit bestätigen:



		Die Schulleitung:								Die Lehrkraft:



		Datum und Unterschrift:								Datum und Unterschrift: 























Bezug AE als Urlaub

		Individuelle Pensenbuchhaltung und Altersentlastungskonto (IPB-/AE-Konto)



		Bezug der Altersentlastung als Urlaub 

		Schule:								Beginn des Schuljahres:						Name / Vorname:						Geb.-Datum:

		 								8/1/25						Berechnungsbeispiel 3						3/15/65



														Teilanstellung Nr. 1

												Funktion:		Unterricht (in Lekt.)

												Schulstufe:		KG, Volksschule 

												Zusätzliche Bezeichnung:		111001

		Text / Bemerkung
(Bei SL- und SA-Funktion: 1 Woche = 7 Tage; d.h. Samstag und Sonntag sind auch zu erfassen).												von		bis		Anz. Tage		Bei Unterricht:
Anz. Lektionen		Bezug in %

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

		Teilanstellung Nr. 1: Total Bezug Altersentlastung in Prozent																0		0		0.00

		Dieses Formular ist jährlich von der Schulleitung und von der Lehrkraft zu unterschreiben. Die Richtigkeit bestätigen:



		Die Schulleitung:												Die Lehrkraft:



		Datum und Unterschrift:												Datum und Unterschrift: 

		Individuelle Pensenbuchhaltung und Altersentlastungskonto (IPB-/AE-Konto)

		Bezug der Altersentlastung 

		Schule:								Beginn des Schuljahres:						Name / Vorname:						Geb.-Datum:

		 								8/1/25						Berechnungsbeispiel 3						3/15/65



														Teilanstellung Nr. 2

												Funktion:		Leer

												Schulstufe:		Leer

												Zusätzliche Bezeichnung:		

		Text / Bemerkung
(Bei SL- und SA-Funktion: 1 Woche = 7 Tage; d.h. Samstag und Sonntag sind auch zu erfassen).												von		bis		Anz. Tage		Bei Unterricht:
Anz. Lektionen		Bezug in %

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

		Teilanstellung Nr. 2: Total Bezug Altersentlastung in Prozent																0		0		0.00

		Dieses Formular ist jährlich von der Schulleitung und von der Lehrkraft zu unterschreiben. Die Richtigkeit bestätigen:



		Die Schulleitung:												Die Lehrkraft:



		Datum und Unterschrift:												Datum und Unterschrift: 

		Individuelle Pensenbuchhaltung und Altersentlastungskonto (IPB-/AE-Konto)

		Bezug der Altersentlastung 

		Schule:								Beginn des Schuljahres:						Name / Vorname:						Geb.-Datum:

		 								8/1/25						Berechnungsbeispiel 3						3/15/65



														Teilanstellung Nr. 3

												Funktion:		Leer

												Schulstufe:		Leer

												Zusätzliche Bezeichnung:		

		Text / Bemerkung
(Bei SL- und SA-Funktion: 1 Woche = 7 Tage; d.h. Samstag und Sonntag sind auch zu erfassen).												von		bis		Anz. Tage		Bei Unterricht:
Anz. Lektionen		Bezug in %

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

		Teilanstellung Nr. 3: Total Bezug Altersentlastung in Prozent																0		0		0.00

		Dieses Formular ist jährlich von der Schulleitung und von der Lehrkraft zu unterschreiben. Die Richtigkeit bestätigen:



		Die Schulleitung:												Die Lehrkraft:



		Datum und Unterschrift:												Datum und Unterschrift: 

		Individuelle Pensenbuchhaltung und Altersentlastungskonto (IPB-/AE-Konto)

		Bezug der Altersentlastung 

		Schule:								Beginn des Schuljahres:						Name / Vorname:						Geb.-Datum:

		 								8/1/25						Berechnungsbeispiel 3						3/15/65



														Teilanstellung Nr. 4

												Funktion:		Leer

												Schulstufe:		Leer

												Zusätzliche Bezeichnung:		

		Text / Bemerkung
(Bei SL- und SA-Funktion: 1 Woche = 7 Tage; d.h. Samstag und Sonntag sind auch zu erfassen).												von		bis		Anz. Tage		Bei Unterricht:
Anz. Lektionen		Bezug in %

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

		Teilanstellung Nr. 4: Total Bezug Altersentlastung in Prozent																0		0		0.00

		Dieses Formular ist jährlich von der Schulleitung und von der Lehrkraft zu unterschreiben. Die Richtigkeit bestätigen:



		Die Schulleitung:												Die Lehrkraft:



		Datum und Unterschrift:												Datum und Unterschrift: 





Anleitung

		Anleitung zum Formular individuelle Pensenbuchhaltung und Altersentlastungskonto (IPB-/AE-Konto)



		Allgemeine
Informationen:		Zwischen der Gehaltszahlung (Meldung auf der Pensenmeldung) und dem Formular IPB und AE-Konto besteht ein direkter Zusammenhang. Alle Änderungen beim Beschäftigungsgrad müssen via Pensenmeldung gemeldet und gleichzeitig im Formular "IPB-und AE-Konto" nachgetragen werden. Dies betrifft auch alle rückwirkenden Pensenänderungen.









				Für Funktionen in der Schulleitung (SL),dem Pool für Spezialaufgaben (PSA) sowie der Klassen-lehrerfunktion (KL) können in der IPB keine Beschäftigungsgradprozente angesammelt werden. Eine Äufnung und Kompensation der Altersentlastung kann aber auch für diese Funktionen erfolgen. 











				Grundsätzlich ist das offizielle Formular der Erziehungsdirektion zu verwenden. 	
Auf dem Formular sind alle gelb markierten Felder vollständig auszufüllen. Nur so kann gewährleistet werden, dass die Berechnungen stimmen.






		Formularkopf

		Beginn des Schuljahres / 
Geb.-Datum:		Anhand des Geburtsdatums und der Angabe über den Beginn des Schuljahres wird das Alter der Lehrkraft und die gültige Altersentlastung bestimmt .






		Daten der Teilanstellung(en):

		Zeile 1.1 bis 1.2:		Die Angaben sind korrekt anzuwählen. Die Felder dürfen nicht leer sein.

		1.3 Art der Anstellung:		Die Entschädigung erfolgt in Lektionen oder in BG-Prozent. 



		1.4 Persnr. - Anstellungsnummer SAP		Hier ist die Personalnummer (Persnr = Anstellungsnummer SAP) zu erfassen.

		1.5 Pflichtpensum:		Dieses Feld entspricht dem Pflichtpensum der jeweiligen Schule. 

		1.6 Schulwochen:		Erfassen Sie hier die Schulwochenzahl Ihrer Schule.

		Ein-/Ausbuchungen

		2.1 Faktor für die Altersent-lastung:		Aufgrund des Geburtsdatums und der Angabe über den Beginn des Schuljahres wird das Alter der Lehrkraft sowie die gültige Altersentlastung (AE) bestimmt. Folgende AE-Faktoren sind möglich:





				Alter:		Unterricht, Schulleitung und Pool für Spezialaufgaben Klassenlehrerfunktion:

				ab 50. Altersjahr:		4%

				ab 54. Altersjahr:		8%

				ab 58. Altersjahr:		12%

						 

		2.2a Erteilte Lektionenzahl:		Hier sind die effektiv im Semester erteilten Wochenlektionen der jeweiligen Teilanstellung zu er-fassen. 



		2.2b BG in % (...):		Hier erfassen Sie für Anstellungen aus dem Schulleitungspool, dem Pool für Spezialaufgaben oder als Klassenlehrkraft den effektiven Beschäftigungsgrad in Prozent.

		2.3 Anteil Altersentlastung (AE)		Bei Personen mit einem Anspruch auf AE berechnet das Formular den zur Eingabe in der Ziffer 2.2a bzw. 2.2b entsprechenden AE-Anteil automatisch.  



		2.4 Total Anspruch		Hier wird die Lohnzahlung (bei Personen mit Anspruch auf AE inkl. dem AE-Anteil) vor einer IPB-Gutschrift bzw. einem IPB-Bezug angezeigt. 

		2.5 IPB-Gutschrift		Hier wird die Gutschrift in die IPB erfasst (in Wochenlektionen bzw. BG-%). In der Spalte "Beschäftigungsgrad in %" wird der Wert als Negativbuchung angezeigt, da eine Gutschrift in die IPB den besoldeten Beschäftigungsgrad (Ziffer 2.9) entsprechend reduziert! Ab der Ziffer "2.11 Total IPB-Zu-/Abnahme pro Semester wird die Buchung selbstverständlich als Gutschrift berücksichtigt.











		2.6 IPB-Bezug		Hier kann ein IPB-Bezug erfasst werden. In der Spalte "Beschäftigungsgrad in %" wird der Wert als Positivbuchung angezeigt. Der IPB-Bezug erhöht den Wert in Ziffer "2.9 Effektiv besoldeter Beschäftigungsgrad" entsprechend. Da es sich um eine Abnahme von IPB-Guthaben handelt, wird der Bezug ab Ziffer "2.11 Total IPB-Zu-/Abnahme pro Semester" als Belastung berücksichtigt.

		2.7 Altersentlastung sammeln (Ja? - Checkbox)		Soll bei Personen mit Anspruch auf AE nur die AE geäufnet werden, kann dies wie in der ePM durch Aktivierung der Checkbox erfolgen. 









		2.8 Äufnung AE über Aktivierung der Checkbox		Sofern bei Personen mit Anspruch auf eine AE die AE-Checkbox unter Ziffer 2.7 aktiviert worden ist, erfolgt hier die Berechnung der AE-Gutschrift (s. auch Hinweis zu Ziffer 2.5. 
ACHTUNG: Wie in der ePM ist eine gleichzeitige Eingabe in den Ziffern 2.5 / 2.6 sowie die Aktivierung der Checkbox nicht möglich. Erfolgt im betreffenden Semester bereits eine Eingabe unter den eben erwähnten Ziffern, übersteuert diese eine Aktivierung der Checkbox. In den Spalten "Wochen bzw. Einzellektionen" sowie  "Beschäftigungsgrad in %" erfolgen im betreffenden Semester keine Berechnungen. Im Lektionenfeld erscheint zudem eine Notiz "s. Notiz Feld AB" und das Feld färbt sich gleichzeitig blau ein. Gleichen Sie in einem solchen Fall die Eingaben mit jenen in der ePM ab!    

		2.9 Effektiv besoldeter Beschäftigungsgrad		Hier wird der besoldete Beschäftigungsgrad angezeigt. Dieser sollte mit dem entsprechenden Wert in der ePM übereinstimmen.

		2.10 Einzellektionen:		Zusätzliche Einsätze als Stellvertretung können in der Tabelle "Einzellektionen erfassen" erfasst werden. Das gleiche gilt für ausgefallene Lektionen. Der Saldo der Einzellektionen pro Semester wird im Hauptformular automatisch übernommen. 

		2.11 Total IPB-Zu-/Abnahme pro Semester:		In dieser Spalte werden die Buchungen aus den Ziffern 2.5, 2.6, 2.8 und 2.10 totalisiert (nur BG-%). Betreffend Vorzeichen s. auch entsprechende Bemerkungen unter den entsprechenden Ziffern. 

		2.12 Durchschnitt im Jahr:		Mittelwert der Semestertotale aus Ziffer 2.11. 

		2.13 Übertrag aus dem Vorjahr:		Der Saldo aus dem Vorjahr ist hier einzutragen (Zeile 3.1 des Formulars aus dem Vorjahr). 

		2.14 Bezug Altersentlastung:		Erfassen Sie bitte den Bezug der Altersentlastung in der Tabelle "Bezug Altersentlastung" genau. Mehrere Bezüge dürfen nicht zusammengezählt werden.

				Unterricht:

																										 		 





				SL-, PSA- und KL-Funktion:
(1 Woche = 7 Tage)





		3.1 Saldo IPB und AE-Konto:		Summe der Zeilen 2.12 bis 2.14. Der Saldo ist auf das nächste Schuljahr zu übertragen.

		3.2 Guthaben entspricht...		Das Guthaben der Teilanstellung wird automatisch in Lektionen oder Tage umgerechnet und ausgewiesen.













		3.3 Gutaben IPB- und AE-Konto Total:		Summe aller Teilanstellungen. Das Guthaben darf die Limite von +50 / -8% nicht überschreiten.





		Bern, Mai 2025								Abteilung Personaldienstleistungen (APD)











&7Anleitung zum Formular individuelle Pensenbuchhaltung und Altersentlastungskonto (IPB-/AE-Konto) (#409989v4)		&7Seite &P / &N


Beschäftigungsgrad in % =  "Feld 1.9c" x 100    
                                                Pflichtpensum

AE in % =                       "Bei Unterricht: Anz. Lek."                              x 100
                  "Schulwochen" x "Pflicht ohne AE" (dynamischer Text)

AE in % =  "Bei Unterricht: Anz. Lek."     x 100
                  "Vollpensum / Jahr:" 

AE in % =  100 x "Anzahl Tage"      x "Besoldeter Beschäftigungsgrad in %"
                              365 

 
 Bezug in % =             Anzahl Lektionen  _______    x 100
                                       Vollpensum    



   

Bezug in % =    100 x Anzahl Tage    x       Besold. BG   
                                     360                               100




In Lektionen =    Saldo IPB-/AE (Zeile 3.1)   x Vollpensum                                   
                                         100                               




In Tage         =    Saldo IPB-/AE (Zeile 3.1)   x 360 Tage                                  
                                        100                              






Formeln

		Alter Lehrkraft bestimmen:

		Alter auf Beginn 1. Semester														Alter auf Beginn 2. Semester

		Jahre		Monate				Tage				Alter Effekt.				Jahre				Monate				Tage				Alter Effekt.

		60.00		4.00				139.00				60				60.00				10.00				323.00				60



		Beginn des 2. Schulsemesters:										2/1/26

		Funktionen / Auswahlkatalog:												Funktion / AE berechtigt oder nicht (Funktion Prozentanstellungen mit oder ohne AE)

		1		Leer										Schulleitung ohne AE						0

		2		Unterricht (in Lekt.)										Schulleitung mit AE						5

		3		Schulleitung (in %) 										Pool für Spezialaufgaben ohne AE						0

		4		Pool für Spezialaufgaben (in %)										Pool für Spezialaufgaben mit AE						5

		5		Klassenlehrkraft (in %)										Klassenlehrkraft ohne AE						0

		6		 										Klassenlehrkraft mit AE						5

		 

		Schulstufen / Auswahlkatalog						AE-Sätze

		1		Leer

		2		KG, Volksschule 				8%																				 

		3		Gymnasien und  BME				10%

		4		BMS und FMS				9%

		5		Berufsfachschule				8%



		Festlegung des Beschäftigungsgrades:

		1		in Lektionen

		2		Beschäftigungsgrad in %

		Automatische Texte

		IPB nicht möglich

		Komp. AE 																										 

		Kein Anspruch

		nach alt:

		nach neu:

		Geb.-Datum vor 1.8.1946; Pflicht ohne AE eingeben:

		Kein Eintrag möglich

		AE nicht ausbezahlt

		AE im Gehalt integriert

		BG <20%		Hinweis: dieser autom. Text wird ab dem 1. August 2010 nicht mehr benötigt.

		Anzahl Tage:

		Anzahl Einzel-
lektionen:

		>>> WICHTIG: Anspruch auf die AE nach alter Regelung. Melden Sie bitte der zuständigen Gehaltsauszahlungsstelle den Beschäftigungsgrad der Zeile 2.7 "Effektiv besoldeter Beschäftigungsgrad".  
Die Zeile 2.3 ist nicht anzupassen.<<<



				TA 1				TA 2				TA 3				TA 4

		Funktion		2				1				1				1

		Funktion Prozentanstellungen mit oder ohne AE		0				0				0				0												 

		Funktion Summe		2				1				1				1												 

		Schulstufe		2				1				1				1

		Festlegung BG		1				1				1				1

		AE Art (neu/Alt)		Neu				Neu				Neu				Neu

		Nach Alt: Unterricht in Lektionen		0				0				0				0								 = Werte manuell auf 0! - 30.4.25 / GZU

		Nach Alt: Unterricht in BG % 		0				0				0				0

		Nach Alt: Funktion in %		0				0				0				0



		Nach Neu: AE-Fakt. 1. Sem.		12				12				12				12												 

		Nach Neu: AE-Fakt. 2. Sem.		12				12				12				12



		Höhe der AE im 1. Sem.		12 %				12 %				12 %				12 %

		Höhe der AE im 2. Sem.		12 %				12 %				12 %				12 %

		Effektiver AE-Faktor 1. Sem. 		12 %				12 %				12 %				12 %

		Effektiver AE-Faktor 2. Sem. 		12 %				12 %				12 %				12 %

		Effektiver AE-Faktor 1.+2. Sem. Durchschn.		0.1200				0.1200				0.1200				0.1200

		AE sammeln?		FALSE				FALSE				FALSE				FALSE





		Zeile 2.7 "Effektiv besold. BG*		TA 1				TA 2				TA 3				TA 4

				1. Sem.		2. Sem.		1. Sem.		2. Sem.		1. Sem.		2. Sem.		1. Sem.		2. Sem.

		Bedingung 1		0		0		0		0		0		0		0		0

		Bedingung 2		0		0		0		0		0		0		0		0

		Bedingung 3		0		0		0		0		0		0		0		0

		Bedingung 4		0		0		0		0		0		0		0		0

		Bedingung 5		0		0		0		0		0		0		0		0

		Bedingung 6		0.0000		0.0000		0.0000		0.0000		0.0000		0.0000		0.0000		0.0000

		TOTAL		0.0000		0.0000		0.0000		0.0000		0.0000		0.0000		0.0000		0.0000








image4.emf
Berechnungsbeispi el 4 d.xlsx


Berechnungsbeispiel 4 d.xlsx
Formular

		Individuelle Pensenbuchhaltung und Altersentlastungskonto (IPB-/AE-Konto)																																						Version ab 1. August 2025 (v1)



		Schule:								Beginn des Schuljahres: (TT/MM/JJJJ):										Name / Vorname:										Pers.-ID.:				Geb.-Datum (TT/MM/JJJJ):

		 								8/1/25										Berechnungsbeispiel 4								 		 				3/15/79				0



		Daten der Teilanstellung(en)								Teilanstellung Nr. 1								Teilanstellung Nr. 2								Teilanstellung Nr. 3								Teilanstellung Nr. 4								TA 1		TA 2		TA 3		TA 4

		1.1		Funktion:																																						2		2		1		1

		1.2		Schulstufe:



		1.3		Art der Anstellung:

		1.4		Persnr - Anstellungs-Nr. SAP:						111001								999999 (Stellvertretung)

		1.5		Pflichtpensum bzw. Stunden bei Funktionen (42H): 						29				Vollpensum/Jahr:				29				Vollpensum/Jahr:								Vollpensum/Jahr:								Vollpensum/Jahr:

		1.5b		Pflichtpensum II: Geb. Datum vor 1.8.1946 => -2 Lektionen																						0								0

		1.6		Schulwochen:						38				1102				39				1131																

		Ein-/Ausbuchungen inkl. Altersentlastung								Wochen- bzw. Einzellektionen				Beschäftigungs-
grad in %				Wochen- bzw. Einzellektionen				Beschäftigungs-
grad in %				Wochen- bzw. Einzellektionen				Beschäftigungs-
grad in %				Wochen- bzw. Einzellektionen				Beschäftigungs-
grad in %

										1. Sem.		2. Sem.		1. Sem.		2. Sem.		1. Sem.		2. Sem.		1. Sem.		2. Sem.		1. Sem.		2. Sem.		1. Sem.		2. Sem.		1. Sem.		2. Sem.		1. Sem.		2. Sem.

		2.1		Faktor für die Altersentlastung:										0 %		0 %						0 %		0 %						0 %		0 %						0 %		0 %

		2.2a		Erteilte Lektionenzahl :						20.00		20.00		68.97		68.97				3.00		0.00		10.34						0.00		0.00						0.00		0.00

		2.2b		oder BG in %: SL/PSA/KL:										0.00		0.00						0.00		0.00						0.00		0.00						0.00		0.00

		2.3		Anteil Altersentlastung (AE)						0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00

		2.4		Total Anspruch (Total Ziffer 2.2 und 2.3)						20.00		20.00		68.97		68.97		0.00		3.00		0.00		10.34		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00

		2.5		IPB-Gutschrift - Bitte Kommentar unten * zur Buchung beachten:										0.00		0.00				2.50		0.00		-8.62						0.00		0.00						0.00		0.00

		2.6		IPB-Bezug - Bitte Kommentar unter * zur Buchung beachten:										0.00		0.00						0.00		0.00						0.00		0.00						0.00		0.00

		2.4		Besoldeter BG in Lektionen bzw. BG-% Differenz Zeile 2.2 - 2.3:						20.00		20.00		68.97		68.97		0.00		0.50		0.00		1.72		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00

		2.7		Altersentlastung sammeln (nur möglich, wenn 2.4 bzw. 2.5 leer!)?:																										 		 						 		 																Achtung: Wenn bei Personen mit AE die AE-Checkbox aktiviert wird und gleichzeitig Eingaben in der Ziffer 2.5 oder 2.6 erfasst worden sind, erfolgt in der Spalte "Beschäftigungsgrad in %" der Ziffer 2.8 keine Berechnung. Eine Kombination beider Eingaben ist auch in der ePM nicht möglich! Gleichen Sie die Eingaben des Formulars mit den Eingaben in der ePM ab, die Eingaben müssen übereinstimmen!  

		2.8		Äufnung AE über Aktivierung der Checkbox (Lekt. bzw. BG-%) - Bitte Kommentar unter * zur Buchung beachten: 						0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00

		2.9		Effektiv besoldeter Beschäftigungsgrad (Differenz Ziffer 2.4 bis 2.8): 						20.00		20.00		68.97		68.97		0.00		0.50		0.00		1.72		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00

		2.10		Einzellektionen (gem. sep. Blatt):						0.00		0.00						27.50		0.00		4.86				0.00		0.00						0.00		0.00				

		2.11		Total IPB-Zu-/Abnahme pro Semester (Total Ziff. 2.5, 2.6, 2.8, 2.10)						0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		8.62		4.86		8.62		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00

		2.12		Total IPB-Zu-/Abnahme im Schuljahr (Durchschnitt Ziffer 2.11)						0.00		0.00		0.00				0.00		0.00		6.74				0.00		0.00		0.00				0.00		0.00		0.00

		2.13		Übertrag aus dem Vorjahr:						0.00		0.00						0.00		0.00						0.00		0.00						0.00		0.00

		2.14		Bezug Altersentlastung (gem. sep. Blatt):										0.00								0.00								0.00								0.00

		3.1		Saldo IPB und AE-Konto pro TA
Übertrag auf das nächste Schuljahr):						in Prozent:				0.00				in Prozent:				6.74				in Prozent:				0.00				in Prozent:				0.00

		3.2		Guthaben entspricht (Anz. Einzellektionen oder Anzahl Tage):						Anzahl Einzel-
lektionen:				0.00				Anzahl Einzel-
lektionen:				76.25																

		3.3		Guthaben IPB- und AE-Konto Total (max. Limite +50% / -8%):																														in Prozent:				6.74

		* IPB-Gutschriften erfassen Sie wie in der ePM ohne Vorzeichen! In den Spalten "Beschäftigungsgrad in %" der Ziffer 2.5 wird die Buchung aber als Negativwert angezeigt, da eine IPB-Gutschrift den Wert der Ziffer "2.9 Effektiv besoldeter Beschäftigungsgrad" entsprechend reduziert. Letzteres gilt auch für sämtliche Spalten der Ziffer "2.8 Äufnung AE über Aktivierung der Checkbox". Ab der Ziffer "2.11 Total IPB-Zu-/Abnahme pro Semester" werden die Werte als Gutschrift berücksichtigt. Für IPB-Bezüge (Ziffer 2.6) gilt sinngemäss das Umgekehrte, des oben Erwähnten!

		 

		Die Richtigkeit des IPB-/AE-Kontos bestätigen:										Die Schulleitung:																Die Lehrkraft:



		Dieses Formular ist jährlich von der Schulleitung und 
von der Lehrkraft zu unterschreiben!										Datum, Unterschrift:																Datum, Unterschrift:





































































    Einzellektionen     
Anz. Schulwochen

Ja?

Ja?

Ja?

Ja?



Einzellektionen erfassen

		Individuelle Pensenbuchhaltung und Altersentlastungskonto (IPB-/AE-Konto)

		Liste der zusätzlich erteilten / ausgefallenen Einzellektionen (Gutschrift / Lastschrift +/-)

		Schule:						Beginn des Schuljahres:				Name / Vorname:								Geb.-Datum:

		 						8/1/25				Berechnungsbeispiel 4								3/15/79



		Teilanstellungen				Teilanstellung Nr. 1				Teilanstellung Nr. 2				Teilanstellung Nr. 3				Teilanstellung Nr. 4

		Funktion:				Unterricht (in Lekt.)				Unterricht (in Lekt.)				Leer				Leer

		Schulstufe: 				KG, Volksschule 				KG, Volksschule 				Leer				Leer

		Zusätzliche Bezeichung:				111001				999999 (Stellvertretung)				 				 

		Datum		Grund 		1. Sem. (+/-)		2. Sem. (+/-)		1. Sem. (+/-)		2. Sem. (+/-)		1. Sem. (+/-)		2. Sem. (+/-)		1. Sem. (+/-)		2. Sem. (+/-)

		31/01/26		Buchung Stellvertretung für die Zeit vom 3.11.25 bis 31.1.26 

				Anz. Schulwochen 11 * Anz. Lekt. 2.5 => 11 * 2.5 = 27.5 Lektionen		 				27.50

























































		Saldo Einzellektionen				0.00		0.00		27.50		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00



		Dieses Formular ist jährlich von der Schulleitung und von der Lehrkraft zu unterschreiben. Die Richtigkeit bestätigen:



		Die Schulleitung:								Die Lehrkraft:



		Datum und Unterschrift:								Datum und Unterschrift: 























Bezug AE als Urlaub

		Individuelle Pensenbuchhaltung und Altersentlastungskonto (IPB-/AE-Konto)



		Bezug der Altersentlastung als Urlaub 

		Schule:								Beginn des Schuljahres:						Name / Vorname:						Geb.-Datum:

		 								8/1/25						Berechnungsbeispiel 4						3/15/79



														Teilanstellung Nr. 1

												Funktion:		Unterricht (in Lekt.)

												Schulstufe:		KG, Volksschule 

												Zusätzliche Bezeichnung:		111001

		Text / Bemerkung
(Bei SL- und SA-Funktion: 1 Woche = 7 Tage; d.h. Samstag und Sonntag sind auch zu erfassen).												von		bis		Anz. Tage		Bei Unterricht:
Anz. Lektionen		Bezug in %

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

		Teilanstellung Nr. 1: Total Bezug Altersentlastung in Prozent																				0.00

		Dieses Formular ist jährlich von der Schulleitung und von der Lehrkraft zu unterschreiben. Die Richtigkeit bestätigen:



		Die Schulleitung:												Die Lehrkraft:



		Datum und Unterschrift:												Datum und Unterschrift: 

		Individuelle Pensenbuchhaltung und Altersentlastungskonto (IPB-/AE-Konto)

		Bezug der Altersentlastung 

		Schule:								Beginn des Schuljahres:						Name / Vorname:						Geb.-Datum:

		 								8/1/25						Berechnungsbeispiel 4						3/15/79



														Teilanstellung Nr. 2

												Funktion:		Unterricht (in Lekt.)

												Schulstufe:		KG, Volksschule 

												Zusätzliche Bezeichnung:		999999 (Stellvertretung)

		Text / Bemerkung
(Bei SL- und SA-Funktion: 1 Woche = 7 Tage; d.h. Samstag und Sonntag sind auch zu erfassen).												von		bis		Anz. Tage		Bei Unterricht:
Anz. Lektionen		Bezug in %

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

		Teilanstellung Nr. 2: Total Bezug Altersentlastung in Prozent																				0.00

		Dieses Formular ist jährlich von der Schulleitung und von der Lehrkraft zu unterschreiben. Die Richtigkeit bestätigen:



		Die Schulleitung:												Die Lehrkraft:



		Datum und Unterschrift:												Datum und Unterschrift: 

		Individuelle Pensenbuchhaltung und Altersentlastungskonto (IPB-/AE-Konto)

		Bezug der Altersentlastung 

		Schule:								Beginn des Schuljahres:						Name / Vorname:						Geb.-Datum:

		 								8/1/25						Berechnungsbeispiel 4						3/15/79



														Teilanstellung Nr. 3

												Funktion:		Leer

												Schulstufe:		Leer

												Zusätzliche Bezeichnung:		

		Text / Bemerkung
(Bei SL- und SA-Funktion: 1 Woche = 7 Tage; d.h. Samstag und Sonntag sind auch zu erfassen).												von		bis		Anz. Tage		Bei Unterricht:
Anz. Lektionen		Bezug in %

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

		Teilanstellung Nr. 3: Total Bezug Altersentlastung in Prozent																				0.00

		Dieses Formular ist jährlich von der Schulleitung und von der Lehrkraft zu unterschreiben. Die Richtigkeit bestätigen:



		Die Schulleitung:												Die Lehrkraft:



		Datum und Unterschrift:												Datum und Unterschrift: 

		Individuelle Pensenbuchhaltung und Altersentlastungskonto (IPB-/AE-Konto)

		Bezug der Altersentlastung 

		Schule:								Beginn des Schuljahres:						Name / Vorname:						Geb.-Datum:

		 								8/1/25						Berechnungsbeispiel 4						3/15/79



														Teilanstellung Nr. 4

												Funktion:		Leer

												Schulstufe:		Leer

												Zusätzliche Bezeichnung:		

		Text / Bemerkung
(Bei SL- und SA-Funktion: 1 Woche = 7 Tage; d.h. Samstag und Sonntag sind auch zu erfassen).												von		bis		Anz. Tage		Bei Unterricht:
Anz. Lektionen		Bezug in %

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

		Teilanstellung Nr. 4: Total Bezug Altersentlastung in Prozent																				0.00

		Dieses Formular ist jährlich von der Schulleitung und von der Lehrkraft zu unterschreiben. Die Richtigkeit bestätigen:



		Die Schulleitung:												Die Lehrkraft:



		Datum und Unterschrift:												Datum und Unterschrift: 





Anleitung

		Anleitung zum Formular individuelle Pensenbuchhaltung und Altersentlastungskonto (IPB-/AE-Konto)



		Allgemeine
Informationen:		Zwischen der Gehaltszahlung (Meldung auf der Pensenmeldung) und dem Formular IPB und AE-Konto besteht ein direkter Zusammenhang. Alle Änderungen beim Beschäftigungsgrad müssen via Pensenmeldung gemeldet und gleichzeitig im Formular "IPB-und AE-Konto" nachgetragen werden. Dies betrifft auch alle rückwirkenden Pensenänderungen.









				Für Funktionen in der Schulleitung (SL),dem Pool für Spezialaufgaben (PSA) sowie der Klassen-lehrerfunktion (KL) können in der IPB keine Beschäftigungsgradprozente angesammelt werden. Eine Äufnung und Kompensation der Altersentlastung kann aber auch für diese Funktionen erfolgen. 











				Grundsätzlich ist das offizielle Formular der Erziehungsdirektion zu verwenden. 	
Auf dem Formular sind alle gelb markierten Felder vollständig auszufüllen. Nur so kann gewährleistet werden, dass die Berechnungen stimmen.






		Formularkopf

		Beginn des Schuljahres / 
Geb.-Datum:		Anhand des Geburtsdatums und der Angabe über den Beginn des Schuljahres wird das Alter der Lehrkraft und die gültige Altersentlastung bestimmt .






		Daten der Teilanstellung(en):

		Zeile 1.1 bis 1.2:		Die Angaben sind korrekt anzuwählen. Die Felder dürfen nicht leer sein.

		1.3 Art der Anstellung:		Die Entschädigung erfolgt in Lektionen oder in BG-Prozent. 



		1.4 Persnr. - Anstellungsnummer SAP		Hier ist die Personalnummer (Persnr = Anstellungsnummer SAP) zu erfassen.

		1.5 Pflichtpensum:		Dieses Feld entspricht dem Pflichtpensum der jeweiligen Schule. 

		1.6 Schulwochen:		Erfassen Sie hier die Schulwochenzahl Ihrer Schule.

		Ein-/Ausbuchungen

		2.1 Faktor für die Altersent-lastung:		Aufgrund des Geburtsdatums und der Angabe über den Beginn des Schuljahres wird das Alter der Lehrkraft sowie die gültige Altersentlastung (AE) bestimmt. Folgende AE-Faktoren sind möglich:





				Alter:		Unterricht, Schulleitung und Pool für Spezialaufgaben Klassenlehrerfunktion:

				ab 50. Altersjahr:		4%

				ab 54. Altersjahr:		8%

				ab 58. Altersjahr:		12%

						 

		2.2a Erteilte Lektionenzahl:		Hier sind die effektiv im Semester erteilten Wochenlektionen der jeweiligen Teilanstellung zu er-fassen. 



		2.2b BG in % (...):		Hier erfassen Sie für Anstellungen aus dem Schulleitungspool, dem Pool für Spezialaufgaben oder als Klassenlehrkraft den effektiven Beschäftigungsgrad in Prozent.

		2.3 Anteil Altersentlastung (AE)		Bei Personen mit einem Anspruch auf AE berechnet das Formular den zur Eingabe in der Ziffer 2.2a bzw. 2.2b entsprechenden AE-Anteil automatisch.  



		2.4 Total Anspruch		Hier wird die Lohnzahlung (bei Personen mit Anspruch auf AE inkl. dem AE-Anteil) vor einer IPB-Gutschrift bzw. einem IPB-Bezug angezeigt. 

		2.5 IPB-Gutschrift		Hier wird die Gutschrift in die IPB erfasst (in Wochenlektionen bzw. BG-%). In der Spalte "Beschäftigungsgrad in %" wird der Wert als Negativbuchung angezeigt, da eine Gutschrift in die IPB den besoldeten Beschäftigungsgrad (Ziffer 2.9) entsprechend reduziert! Ab der Ziffer "2.11 Total IPB-Zu-/Abnahme pro Semester wird die Buchung selbstverständlich als Gutschrift berücksichtigt.











		2.6 IPB-Bezug		Hier kann ein IPB-Bezug erfasst werden. In der Spalte "Beschäftigungsgrad in %" wird der Wert als Positivbuchung angezeigt. Der IPB-Bezug erhöht den Wert in Ziffer "2.9 Effektiv besoldeter Beschäftigungsgrad" entsprechend. Da es sich um eine Abnahme von IPB-Guthaben handelt, wird der Bezug ab Ziffer "2.11 Total IPB-Zu-/Abnahme pro Semester" als Belastung berücksichtigt.

		2.7 Altersentlastung sammeln (Ja? - Checkbox)		Soll bei Personen mit Anspruch auf AE nur die AE geäufnet werden, kann dies wie in der ePM durch Aktivierung der Checkbox erfolgen. 









		2.8 Äufnung AE über Aktivierung der Checkbox		Sofern bei Personen mit Anspruch auf eine AE die AE-Checkbox unter Ziffer 2.7 aktiviert worden ist, erfolgt hier die Berechnung der AE-Gutschrift (s. auch Hinweis zu Ziffer 2.5. 
ACHTUNG: Wie in der ePM ist eine gleichzeitige Eingabe in den Ziffern 2.5 / 2.6 sowie die Aktivierung der Checkbox nicht möglich. Erfolgt im betreffenden Semester bereits eine Eingabe unter den eben erwähnten Ziffern, übersteuert diese eine Aktivierung der Checkbox. In den Spalten "Wochen bzw. Einzellektionen" sowie  "Beschäftigungsgrad in %" erfolgen im betreffenden Semester keine Berechnungen. Im Lektionenfeld erscheint zudem eine Notiz "s. Notiz Feld AB" und das Feld färbt sich gleichzeitig blau ein. Gleichen Sie in einem solchen Fall die Eingaben mit jenen in der ePM ab!    

		2.9 Effektiv besoldeter Beschäftigungsgrad		Hier wird der besoldete Beschäftigungsgrad angezeigt. Dieser sollte mit dem entsprechenden Wert in der ePM übereinstimmen.

		2.10 Einzellektionen:		Zusätzliche Einsätze als Stellvertretung können in der Tabelle "Einzellektionen erfassen" erfasst werden. Das gleiche gilt für ausgefallene Lektionen. Der Saldo der Einzellektionen pro Semester wird im Hauptformular automatisch übernommen. 

		2.11 Total IPB-Zu-/Abnahme pro Semester:		In dieser Spalte werden die Buchungen aus den Ziffern 2.5, 2.6, 2.8 und 2.10 totalisiert (nur BG-%). Betreffend Vorzeichen s. auch entsprechende Bemerkungen unter den entsprechenden Ziffern. 

		2.12 Durchschnitt im Jahr:		Mittelwert der Semestertotale aus Ziffer 2.11. 

		2.13 Übertrag aus dem Vorjahr:		Der Saldo aus dem Vorjahr ist hier einzutragen (Zeile 3.1 des Formulars aus dem Vorjahr). 

		2.14 Bezug Altersentlastung:		Erfassen Sie bitte den Bezug der Altersentlastung in der Tabelle "Bezug Altersentlastung" genau. Mehrere Bezüge dürfen nicht zusammengezählt werden.

				Unterricht:

																										 		 





				SL-, PSA- und KL-Funktion:
(1 Woche = 7 Tage)





		3.1 Saldo IPB und AE-Konto:		Summe der Zeilen 2.12 bis 2.14. Der Saldo ist auf das nächste Schuljahr zu übertragen.

		3.2 Guthaben entspricht...		Das Guthaben der Teilanstellung wird automatisch in Lektionen oder Tage umgerechnet und ausgewiesen.













		3.3 Gutaben IPB- und AE-Konto Total:		Summe aller Teilanstellungen. Das Guthaben darf die Limite von +50 / -8% nicht überschreiten.





		Bern, Mai 2025								Abteilung Personaldienstleistungen (APD)











&7Anleitung zum Formular individuelle Pensenbuchhaltung und Altersentlastungskonto (IPB-/AE-Konto) (#409989v4)		&7Seite &P / &N


Beschäftigungsgrad in % =  "Feld 1.9c" x 100    
                                                Pflichtpensum

AE in % =                       "Bei Unterricht: Anz. Lek."                              x 100
                  "Schulwochen" x "Pflicht ohne AE" (dynamischer Text)

AE in % =  "Bei Unterricht: Anz. Lek."     x 100
                  "Vollpensum / Jahr:" 

AE in % =  100 x "Anzahl Tage"      x "Besoldeter Beschäftigungsgrad in %"
                              365 

 
 Bezug in % =             Anzahl Lektionen  _______    x 100
                                       Vollpensum    



   

Bezug in % =    100 x Anzahl Tage    x       Besold. BG   
                                     360                               100




In Lektionen =    Saldo IPB-/AE (Zeile 3.1)   x Vollpensum                                   
                                         100                               




In Tage         =    Saldo IPB-/AE (Zeile 3.1)   x 360 Tage                                  
                                        100                              






Formeln

		Alter Lehrkraft bestimmen:

		Alter auf Beginn 1. Semester														Alter auf Beginn 2. Semester

		Jahre		Monate				Tage				Alter Effekt.				Jahre				Monate				Tage				Alter Effekt.

		46.00		4.00				139.00				46				46.00				10.00				323.00				46



		Beginn des 2. Schulsemesters:										2/1/26

		Funktionen / Auswahlkatalog:												Funktion / AE berechtigt oder nicht (Funktion Prozentanstellungen mit oder ohne AE)

		1		Leer										Schulleitung ohne AE						0

		2		Unterricht (in Lekt.)										Schulleitung mit AE						5

		3		Schulleitung (in %) 										Pool für Spezialaufgaben ohne AE						0

		4		Pool für Spezialaufgaben (in %)										Pool für Spezialaufgaben mit AE						5

		5		Klassenlehrkraft (in %)										Klassenlehrkraft ohne AE						0

		6		 										Klassenlehrkraft mit AE						5

		 

		Schulstufen / Auswahlkatalog						AE-Sätze

		1		Leer

		2		KG, Volksschule 				8%																				 

		3		Gymnasien und  BME				10%

		4		BMS und FMS				9%

		5		Berufsfachschule				8%



		Festlegung des Beschäftigungsgrades:

		1		in Lektionen

		2		Beschäftigungsgrad in %

		Automatische Texte

		IPB nicht möglich

		Komp. AE 																										 

		Kein Anspruch

		nach alt:

		nach neu:

		Geb.-Datum vor 1.8.1946; Pflicht ohne AE eingeben:

		Kein Eintrag möglich

		AE nicht ausbezahlt

		AE im Gehalt integriert

		BG <20%		Hinweis: dieser autom. Text wird ab dem 1. August 2010 nicht mehr benötigt.

		Anzahl Tage:

		Anzahl Einzel-
lektionen:

		>>> WICHTIG: Anspruch auf die AE nach alter Regelung. Melden Sie bitte der zuständigen Gehaltsauszahlungsstelle den Beschäftigungsgrad der Zeile 2.7 "Effektiv besoldeter Beschäftigungsgrad".  
Die Zeile 2.3 ist nicht anzupassen.<<<



				TA 1				TA 2				TA 3				TA 4

		Funktion		2				2				1				1

		Funktion Prozentanstellungen mit oder ohne AE		0				0				0				0												 

		Funktion Summe		2				2				1				1												 

		Schulstufe		2				2				1				1

		Festlegung BG		1				1				1				1

		AE Art (neu/Alt)		Neu				Neu				Neu				Neu

		Nach Alt: Unterricht in Lektionen		0				0				0				0								 = Werte manuell auf 0! - 30.4.25 / GZU

		Nach Alt: Unterricht in BG % 		0				0				0				0

		Nach Alt: Funktion in %		0				0				0				0



		Nach Neu: AE-Fakt. 1. Sem.		FALSE				FALSE				FALSE				FALSE												 

		Nach Neu: AE-Fakt. 2. Sem.		FALSE				FALSE				FALSE				FALSE



		Höhe der AE im 1. Sem.		0 %				0 %				0 %				0 %

		Höhe der AE im 2. Sem.		0 %				0 %				0 %				0 %

		Effektiver AE-Faktor 1. Sem. 		0 %				0 %				0 %				0 %

		Effektiver AE-Faktor 2. Sem. 		0 %				0 %				0 %				0 %

		Effektiver AE-Faktor 1.+2. Sem. Durchschn.		0.0000				0.0000				0.0000				0.0000

		AE sammeln?		FALSE				FALSE				FALSE				FALSE





		Zeile 2.7 "Effektiv besold. BG*		TA 1				TA 2				TA 3				TA 4

				1. Sem.		2. Sem.		1. Sem.		2. Sem.		1. Sem.		2. Sem.		1. Sem.		2. Sem.

		Bedingung 1		0		0		0		0		0		0		0		0

		Bedingung 2		0		0		0		0		0		0		0		0

		Bedingung 3		0		0		0		0		0		0		0		0

		Bedingung 4		0		0		0		0		0		0		0		0

		Bedingung 5		0		0		0		0		0		0		0		0

		Bedingung 6		0.0000		0.0000		0.0000		-8.6207		0.0000		0.0000		0.0000		0.0000

		TOTAL		0.0000		0.0000		0.0000		-8.6207		0.0000		0.0000		0.0000		0.0000
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Berechnungsbeispiel 5 d.xlsx
Formular

		Individuelle Pensenbuchhaltung und Altersentlastungskonto (IPB-/AE-Konto)																																						Version ab 1. August 2025 (v1)



		Schule:								Beginn des Schuljahres: (TT/MM/JJJJ):										Name / Vorname:										Pers.-ID.:				Geb.-Datum (TT/MM/JJJJ):

		 								8/1/25										Berechnungsbeispiel 5								 		 				3/15/79				0



		Daten der Teilanstellung(en)								Teilanstellung Nr. 1								Teilanstellung Nr. 2								Teilanstellung Nr. 3								Teilanstellung Nr. 4								TA 1		TA 2		TA 3		TA 4

		1.1		Funktion:																																						2		1		1		1

		1.2		Schulstufe:



		1.3		Art der Anstellung:

		1.4		Persnr - Anstellungs-Nr. SAP:						111002								 

		1.5		Pflichtpensum bzw. Stunden bei Funktionen (42H): 						28				Vollpensum/Jahr:				0				Vollpensum/Jahr:								Vollpensum/Jahr:								Vollpensum/Jahr:

		1.5b		Pflichtpensum II: Geb. Datum vor 1.8.1946 => -2 Lektionen														0								0								0

		1.6		Schulwochen:						39				1092				0																				

		Ein-/Ausbuchungen inkl. Altersentlastung								Wochen- bzw. Einzellektionen				Beschäftigungs-
grad in %				Wochen- bzw. Einzellektionen				Beschäftigungs-
grad in %				Wochen- bzw. Einzellektionen				Beschäftigungs-
grad in %				Wochen- bzw. Einzellektionen				Beschäftigungs-
grad in %

										1. Sem.		2. Sem.		1. Sem.		2. Sem.		1. Sem.		2. Sem.		1. Sem.		2. Sem.		1. Sem.		2. Sem.		1. Sem.		2. Sem.		1. Sem.		2. Sem.		1. Sem.		2. Sem.

		2.1		Faktor für die Altersentlastung:										0 %		0 %						0 %		0 %						0 %		0 %						0 %		0 %

		2.2a		Erteilte Lektionenzahl :						16.00		16.00		57.14		57.14						0.00		0.00						0.00		0.00						0.00		0.00

		2.2b		oder BG in %: SL/PSA/KL:										0.00		0.00						0.00		0.00						0.00		0.00						0.00		0.00

		2.3		Anteil Altersentlastung (AE)						0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00

		2.4		Total Anspruch (Total Ziffer 2.2 und 2.3)						16.00		16.00		57.14		57.14		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00

		2.5		IPB-Gutschrift - Bitte Kommentar unten * zur Buchung beachten:						0.07		0.07		-0.25		-0.25						0.00		0.00						0.00		0.00						0.00		0.00

		2.6		IPB-Bezug - Bitte Kommentar unter * zur Buchung beachten:										0.00		0.00						0.00		0.00						0.00		0.00						0.00		0.00

		2.4		Besoldeter BG in Lektionen bzw. BG-% Differenz Zeile 2.2 - 2.3:						15.93		15.93		56.89		56.89		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00

		2.7		Altersentlastung sammeln (nur möglich, wenn 2.4 bzw. 2.5 leer!)?:																										 		 						 		 																Achtung: Wenn bei Personen mit AE die AE-Checkbox aktiviert wird und gleichzeitig Eingaben in der Ziffer 2.5 oder 2.6 erfasst worden sind, erfolgt in der Spalte "Beschäftigungsgrad in %" der Ziffer 2.8 keine Berechnung. Eine Kombination beider Eingaben ist auch in der ePM nicht möglich! Gleichen Sie die Eingaben des Formulars mit den Eingaben in der ePM ab, die Eingaben müssen übereinstimmen!  

		2.8		Äufnung AE über Aktivierung der Checkbox (Lekt. bzw. BG-%) - Bitte Kommentar unter * zur Buchung beachten: 						0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00

		2.9		Effektiv besoldeter Beschäftigungsgrad (Differenz Ziffer 2.4 bis 2.8): 						15.93		15.93		56.89		56.89		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00

		2.10		Einzellektionen (gem. sep. Blatt):						0.00		0.00						0.00		0.00						0.00		0.00						0.00		0.00				

		2.11		Total IPB-Zu-/Abnahme pro Semester (Total Ziff. 2.5, 2.6, 2.8, 2.10)						0.25		0.25		0.25		0.25		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00

		2.12		Total IPB-Zu-/Abnahme im Schuljahr (Durchschnitt Ziffer 2.11)						0.00		0.00		0.25				0.00		0.00		0.00				0.00		0.00		0.00				0.00		0.00		0.00

		2.13		Übertrag aus dem Vorjahr:						0.00		0.00						0.00		0.00						0.00		0.00						0.00		0.00

		2.14		Bezug Altersentlastung (gem. sep. Blatt):										0.00								0.00								0.00								0.00

		3.1		Saldo IPB und AE-Konto pro TA
Übertrag auf das nächste Schuljahr):						in Prozent:				0.25				in Prozent:				0.00				in Prozent:				0.00				in Prozent:				0.00

		3.2		Guthaben entspricht (Anz. Einzellektionen oder Anzahl Tage):						Anzahl Einzel-
lektionen:				2.73																								

		3.3		Guthaben IPB- und AE-Konto Total (max. Limite +50% / -8%):																														in Prozent:				0.25

		* IPB-Gutschriften erfassen Sie wie in der ePM ohne Vorzeichen! In den Spalten "Beschäftigungsgrad in %" der Ziffer 2.5 wird die Buchung aber als Negativwert angezeigt, da eine IPB-Gutschrift den Wert der Ziffer "2.9 Effektiv besoldeter Beschäftigungsgrad" entsprechend reduziert. Letzteres gilt auch für sämtliche Spalten der Ziffer "2.8 Äufnung AE über Aktivierung der Checkbox". Ab der Ziffer "2.11 Total IPB-Zu-/Abnahme pro Semester" werden die Werte als Gutschrift berücksichtigt. Für IPB-Bezüge (Ziffer 2.6) gilt sinngemäss das Umgekehrte, des oben Erwähnten!

		 

		Die Richtigkeit des IPB-/AE-Kontos bestätigen:										Die Schulleitung:																Die Lehrkraft:



		Dieses Formular ist jährlich von der Schulleitung und 
von der Lehrkraft zu unterschreiben!										Datum, Unterschrift:																Datum, Unterschrift:





































































    Einzellektionen     
Anz. Schulwochen

Ja?

Ja?

Ja?

Ja?



Einzellektionen erfassen

		Individuelle Pensenbuchhaltung und Altersentlastungskonto (IPB-/AE-Konto)

		Liste der zusätzlich erteilten / ausgefallenen Einzellektionen (Gutschrift / Lastschrift +/-)

		Schule:						Beginn des Schuljahres:				Name / Vorname:								Geb.-Datum:

		 						8/1/25				Berechnungsbeispiel 5								3/15/79



		Teilanstellungen				Teilanstellung Nr. 1				Teilanstellung Nr. 2				Teilanstellung Nr. 3				Teilanstellung Nr. 4

		Funktion:				Unterricht (in Lekt.)				Leer				Leer				Leer

		Schulstufe: 				KG, Volksschule 				Leer				Leer				Leer

		Zusätzliche Bezeichung:				111002				 				 				 

		Datum		Grund 		1. Sem. (+/-)		2. Sem. (+/-)		1. Sem. (+/-)		2. Sem. (+/-)		1. Sem. (+/-)		2. Sem. (+/-)		1. Sem. (+/-)		2. Sem. (+/-)

		 		 

				 		 				 

























































		Saldo Einzellektionen				0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00



		Dieses Formular ist jährlich von der Schulleitung und von der Lehrkraft zu unterschreiben. Die Richtigkeit bestätigen:



		Die Schulleitung:								Die Lehrkraft:



		Datum und Unterschrift:								Datum und Unterschrift: 























Bezug AE als Urlaub

		Individuelle Pensenbuchhaltung und Altersentlastungskonto (IPB-/AE-Konto)



		Bezug der Altersentlastung als Urlaub 

		Schule:								Beginn des Schuljahres:						Name / Vorname:						Geb.-Datum:

		 								8/1/25						Berechnungsbeispiel 5						3/15/79



														Teilanstellung Nr. 1

												Funktion:		Unterricht (in Lekt.)

												Schulstufe:		KG, Volksschule 

												Zusätzliche Bezeichnung:		111002

		Text / Bemerkung
(Bei SL- und SA-Funktion: 1 Woche = 7 Tage; d.h. Samstag und Sonntag sind auch zu erfassen).												von		bis		Anz. Tage		Bei Unterricht:
Anz. Lektionen		Bezug in %

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

		Teilanstellung Nr. 1: Total Bezug Altersentlastung in Prozent																				0.00

		Dieses Formular ist jährlich von der Schulleitung und von der Lehrkraft zu unterschreiben. Die Richtigkeit bestätigen:



		Die Schulleitung:												Die Lehrkraft:



		Datum und Unterschrift:												Datum und Unterschrift: 

		Individuelle Pensenbuchhaltung und Altersentlastungskonto (IPB-/AE-Konto)

		Bezug der Altersentlastung 

		Schule:								Beginn des Schuljahres:						Name / Vorname:						Geb.-Datum:

		 								8/1/25						Berechnungsbeispiel 5						3/15/79



														Teilanstellung Nr. 2

												Funktion:		Leer

												Schulstufe:		Leer

												Zusätzliche Bezeichnung:		 

		Text / Bemerkung
(Bei SL- und SA-Funktion: 1 Woche = 7 Tage; d.h. Samstag und Sonntag sind auch zu erfassen).												von		bis		Anz. Tage		Bei Unterricht:
Anz. Lektionen		Bezug in %

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

		Teilanstellung Nr. 2: Total Bezug Altersentlastung in Prozent																				0.00

		Dieses Formular ist jährlich von der Schulleitung und von der Lehrkraft zu unterschreiben. Die Richtigkeit bestätigen:



		Die Schulleitung:												Die Lehrkraft:



		Datum und Unterschrift:												Datum und Unterschrift: 

		Individuelle Pensenbuchhaltung und Altersentlastungskonto (IPB-/AE-Konto)

		Bezug der Altersentlastung 

		Schule:								Beginn des Schuljahres:						Name / Vorname:						Geb.-Datum:

		 								8/1/25						Berechnungsbeispiel 5						3/15/79



														Teilanstellung Nr. 3

												Funktion:		Leer

												Schulstufe:		Leer

												Zusätzliche Bezeichnung:		

		Text / Bemerkung
(Bei SL- und SA-Funktion: 1 Woche = 7 Tage; d.h. Samstag und Sonntag sind auch zu erfassen).												von		bis		Anz. Tage		Bei Unterricht:
Anz. Lektionen		Bezug in %

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

		Teilanstellung Nr. 3: Total Bezug Altersentlastung in Prozent																				0.00

		Dieses Formular ist jährlich von der Schulleitung und von der Lehrkraft zu unterschreiben. Die Richtigkeit bestätigen:



		Die Schulleitung:												Die Lehrkraft:



		Datum und Unterschrift:												Datum und Unterschrift: 

		Individuelle Pensenbuchhaltung und Altersentlastungskonto (IPB-/AE-Konto)

		Bezug der Altersentlastung 

		Schule:								Beginn des Schuljahres:						Name / Vorname:						Geb.-Datum:

		 								8/1/25						Berechnungsbeispiel 5						3/15/79



														Teilanstellung Nr. 4

												Funktion:		Leer

												Schulstufe:		Leer

												Zusätzliche Bezeichnung:		

		Text / Bemerkung
(Bei SL- und SA-Funktion: 1 Woche = 7 Tage; d.h. Samstag und Sonntag sind auch zu erfassen).												von		bis		Anz. Tage		Bei Unterricht:
Anz. Lektionen		Bezug in %

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

		Teilanstellung Nr. 4: Total Bezug Altersentlastung in Prozent																				0.00

		Dieses Formular ist jährlich von der Schulleitung und von der Lehrkraft zu unterschreiben. Die Richtigkeit bestätigen:



		Die Schulleitung:												Die Lehrkraft:



		Datum und Unterschrift:												Datum und Unterschrift: 





Anleitung

		Anleitung zum Formular individuelle Pensenbuchhaltung und Altersentlastungskonto (IPB-/AE-Konto)



		Allgemeine
Informationen:		Zwischen der Gehaltszahlung (Meldung auf der Pensenmeldung) und dem Formular IPB und AE-Konto besteht ein direkter Zusammenhang. Alle Änderungen beim Beschäftigungsgrad müssen via Pensenmeldung gemeldet und gleichzeitig im Formular "IPB-und AE-Konto" nachgetragen werden. Dies betrifft auch alle rückwirkenden Pensenänderungen.









				Für Funktionen in der Schulleitung (SL),dem Pool für Spezialaufgaben (PSA) sowie der Klassen-lehrerfunktion (KL) können in der IPB keine Beschäftigungsgradprozente angesammelt werden. Eine Äufnung und Kompensation der Altersentlastung kann aber auch für diese Funktionen erfolgen. 











				Grundsätzlich ist das offizielle Formular der Erziehungsdirektion zu verwenden. 	
Auf dem Formular sind alle gelb markierten Felder vollständig auszufüllen. Nur so kann gewährleistet werden, dass die Berechnungen stimmen.






		Formularkopf

		Beginn des Schuljahres / 
Geb.-Datum:		Anhand des Geburtsdatums und der Angabe über den Beginn des Schuljahres wird das Alter der Lehrkraft und die gültige Altersentlastung bestimmt .






		Daten der Teilanstellung(en):

		Zeile 1.1 bis 1.2:		Die Angaben sind korrekt anzuwählen. Die Felder dürfen nicht leer sein.

		1.3 Art der Anstellung:		Die Entschädigung erfolgt in Lektionen oder in BG-Prozent. 



		1.4 Persnr. - Anstellungsnummer SAP		Hier ist die Personalnummer (Persnr = Anstellungsnummer SAP) zu erfassen.

		1.5 Pflichtpensum:		Dieses Feld entspricht dem Pflichtpensum der jeweiligen Schule. 

		1.6 Schulwochen:		Erfassen Sie hier die Schulwochenzahl Ihrer Schule.

		Ein-/Ausbuchungen

		2.1 Faktor für die Altersent-lastung:		Aufgrund des Geburtsdatums und der Angabe über den Beginn des Schuljahres wird das Alter der Lehrkraft sowie die gültige Altersentlastung (AE) bestimmt. Folgende AE-Faktoren sind möglich:





				Alter:		Unterricht, Schulleitung und Pool für Spezialaufgaben Klassenlehrerfunktion:

				ab 50. Altersjahr:		4%

				ab 54. Altersjahr:		8%

				ab 58. Altersjahr:		12%

						 

		2.2a Erteilte Lektionenzahl:		Hier sind die effektiv im Semester erteilten Wochenlektionen der jeweiligen Teilanstellung zu er-fassen. 



		2.2b BG in % (...):		Hier erfassen Sie für Anstellungen aus dem Schulleitungspool, dem Pool für Spezialaufgaben oder als Klassenlehrkraft den effektiven Beschäftigungsgrad in Prozent.

		2.3 Anteil Altersentlastung (AE)		Bei Personen mit einem Anspruch auf AE berechnet das Formular den zur Eingabe in der Ziffer 2.2a bzw. 2.2b entsprechenden AE-Anteil automatisch.  



		2.4 Total Anspruch		Hier wird die Lohnzahlung (bei Personen mit Anspruch auf AE inkl. dem AE-Anteil) vor einer IPB-Gutschrift bzw. einem IPB-Bezug angezeigt. 

		2.5 IPB-Gutschrift		Hier wird die Gutschrift in die IPB erfasst (in Wochenlektionen bzw. BG-%). In der Spalte "Beschäftigungsgrad in %" wird der Wert als Negativbuchung angezeigt, da eine Gutschrift in die IPB den besoldeten Beschäftigungsgrad (Ziffer 2.9) entsprechend reduziert! Ab der Ziffer "2.11 Total IPB-Zu-/Abnahme pro Semester wird die Buchung selbstverständlich als Gutschrift berücksichtigt.











		2.6 IPB-Bezug		Hier kann ein IPB-Bezug erfasst werden. In der Spalte "Beschäftigungsgrad in %" wird der Wert als Positivbuchung angezeigt. Der IPB-Bezug erhöht den Wert in Ziffer "2.9 Effektiv besoldeter Beschäftigungsgrad" entsprechend. Da es sich um eine Abnahme von IPB-Guthaben handelt, wird der Bezug ab Ziffer "2.11 Total IPB-Zu-/Abnahme pro Semester" als Belastung berücksichtigt.

		2.7 Altersentlastung sammeln (Ja? - Checkbox)		Soll bei Personen mit Anspruch auf AE nur die AE geäufnet werden, kann dies wie in der ePM durch Aktivierung der Checkbox erfolgen. 









		2.8 Äufnung AE über Aktivierung der Checkbox		Sofern bei Personen mit Anspruch auf eine AE die AE-Checkbox unter Ziffer 2.7 aktiviert worden ist, erfolgt hier die Berechnung der AE-Gutschrift (s. auch Hinweis zu Ziffer 2.5. 
ACHTUNG: Wie in der ePM ist eine gleichzeitige Eingabe in den Ziffern 2.5 / 2.6 sowie die Aktivierung der Checkbox nicht möglich. Erfolgt im betreffenden Semester bereits eine Eingabe unter den eben erwähnten Ziffern, übersteuert diese eine Aktivierung der Checkbox. In den Spalten "Wochen bzw. Einzellektionen" sowie  "Beschäftigungsgrad in %" erfolgen im betreffenden Semester keine Berechnungen. Im Lektionenfeld erscheint zudem eine Notiz "s. Notiz Feld AB" und das Feld färbt sich gleichzeitig blau ein. Gleichen Sie in einem solchen Fall die Eingaben mit jenen in der ePM ab!    

		2.9 Effektiv besoldeter Beschäftigungsgrad		Hier wird der besoldete Beschäftigungsgrad angezeigt. Dieser sollte mit dem entsprechenden Wert in der ePM übereinstimmen.

		2.10 Einzellektionen:		Zusätzliche Einsätze als Stellvertretung können in der Tabelle "Einzellektionen erfassen" erfasst werden. Das gleiche gilt für ausgefallene Lektionen. Der Saldo der Einzellektionen pro Semester wird im Hauptformular automatisch übernommen. 

		2.11 Total IPB-Zu-/Abnahme pro Semester:		In dieser Spalte werden die Buchungen aus den Ziffern 2.5, 2.6, 2.8 und 2.10 totalisiert (nur BG-%). Betreffend Vorzeichen s. auch entsprechende Bemerkungen unter den entsprechenden Ziffern. 

		2.12 Durchschnitt im Jahr:		Mittelwert der Semestertotale aus Ziffer 2.11. 

		2.13 Übertrag aus dem Vorjahr:		Der Saldo aus dem Vorjahr ist hier einzutragen (Zeile 3.1 des Formulars aus dem Vorjahr). 

		2.14 Bezug Altersentlastung:		Erfassen Sie bitte den Bezug der Altersentlastung in der Tabelle "Bezug Altersentlastung" genau. Mehrere Bezüge dürfen nicht zusammengezählt werden.

				Unterricht:

																										 		 





				SL-, PSA- und KL-Funktion:
(1 Woche = 7 Tage)





		3.1 Saldo IPB und AE-Konto:		Summe der Zeilen 2.12 bis 2.14. Der Saldo ist auf das nächste Schuljahr zu übertragen.

		3.2 Guthaben entspricht...		Das Guthaben der Teilanstellung wird automatisch in Lektionen oder Tage umgerechnet und ausgewiesen.













		3.3 Gutaben IPB- und AE-Konto Total:		Summe aller Teilanstellungen. Das Guthaben darf die Limite von +50 / -8% nicht überschreiten.





		Bern, Mai 2025								Abteilung Personaldienstleistungen (APD)











&7Anleitung zum Formular individuelle Pensenbuchhaltung und Altersentlastungskonto (IPB-/AE-Konto) (#409989v4)		&7Seite &P / &N


Beschäftigungsgrad in % =  "Feld 1.9c" x 100    
                                                Pflichtpensum

AE in % =                       "Bei Unterricht: Anz. Lek."                              x 100
                  "Schulwochen" x "Pflicht ohne AE" (dynamischer Text)

AE in % =  "Bei Unterricht: Anz. Lek."     x 100
                  "Vollpensum / Jahr:" 

AE in % =  100 x "Anzahl Tage"      x "Besoldeter Beschäftigungsgrad in %"
                              365 

 
 Bezug in % =             Anzahl Lektionen  _______    x 100
                                       Vollpensum    



   

Bezug in % =    100 x Anzahl Tage    x       Besold. BG   
                                     360                               100




In Lektionen =    Saldo IPB-/AE (Zeile 3.1)   x Vollpensum                                   
                                         100                               




In Tage         =    Saldo IPB-/AE (Zeile 3.1)   x 360 Tage                                  
                                        100                              






Formeln

		Alter Lehrkraft bestimmen:

		Alter auf Beginn 1. Semester														Alter auf Beginn 2. Semester

		Jahre		Monate				Tage				Alter Effekt.				Jahre				Monate				Tage				Alter Effekt.

		46.00		4.00				139.00				46				46.00				10.00				323.00				46



		Beginn des 2. Schulsemesters:										2/1/26

		Funktionen / Auswahlkatalog:												Funktion / AE berechtigt oder nicht (Funktion Prozentanstellungen mit oder ohne AE)

		1		Leer										Schulleitung ohne AE						0

		2		Unterricht (in Lekt.)										Schulleitung mit AE						5

		3		Schulleitung (in %) 										Pool für Spezialaufgaben ohne AE						0

		4		Pool für Spezialaufgaben (in %)										Pool für Spezialaufgaben mit AE						5

		5		Klassenlehrkraft (in %)										Klassenlehrkraft ohne AE						0

		6		 										Klassenlehrkraft mit AE						5

		 

		Schulstufen / Auswahlkatalog						AE-Sätze

		1		Leer

		2		KG, Volksschule 				8%																				 

		3		Gymnasien und  BME				10%

		4		BMS und FMS				9%

		5		Berufsfachschule				8%



		Festlegung des Beschäftigungsgrades:

		1		in Lektionen

		2		Beschäftigungsgrad in %

		Automatische Texte

		IPB nicht möglich

		Komp. AE 																										 

		Kein Anspruch

		nach alt:

		nach neu:

		Geb.-Datum vor 1.8.1946; Pflicht ohne AE eingeben:

		Kein Eintrag möglich

		AE nicht ausbezahlt

		AE im Gehalt integriert

		BG <20%		Hinweis: dieser autom. Text wird ab dem 1. August 2010 nicht mehr benötigt.

		Anzahl Tage:

		Anzahl Einzel-
lektionen:

		>>> WICHTIG: Anspruch auf die AE nach alter Regelung. Melden Sie bitte der zuständigen Gehaltsauszahlungsstelle den Beschäftigungsgrad der Zeile 2.7 "Effektiv besoldeter Beschäftigungsgrad".  
Die Zeile 2.3 ist nicht anzupassen.<<<



				TA 1				TA 2				TA 3				TA 4

		Funktion		2				1				1				1

		Funktion Prozentanstellungen mit oder ohne AE		0				0				0				0												 

		Funktion Summe		2				1				1				1												 

		Schulstufe		2				1				1				1

		Festlegung BG		1				1				1				1

		AE Art (neu/Alt)		Neu				Neu				Neu				Neu

		Nach Alt: Unterricht in Lektionen		0				0				0				0								 = Werte manuell auf 0! - 30.4.25 / GZU

		Nach Alt: Unterricht in BG % 		0				0				0				0

		Nach Alt: Funktion in %		0				0				0				0



		Nach Neu: AE-Fakt. 1. Sem.		FALSE				FALSE				FALSE				FALSE												 

		Nach Neu: AE-Fakt. 2. Sem.		FALSE				FALSE				FALSE				FALSE



		Höhe der AE im 1. Sem.		0 %				0 %				0 %				0 %

		Höhe der AE im 2. Sem.		0 %				0 %				0 %				0 %

		Effektiver AE-Faktor 1. Sem. 		0 %				0 %				0 %				0 %

		Effektiver AE-Faktor 2. Sem. 		0 %				0 %				0 %				0 %

		Effektiver AE-Faktor 1.+2. Sem. Durchschn.		0.0000				0.0000				0.0000				0.0000

		AE sammeln?		FALSE				FALSE				FALSE				FALSE





		Zeile 2.7 "Effektiv besold. BG*		TA 1				TA 2				TA 3				TA 4

				1. Sem.		2. Sem.		1. Sem.		2. Sem.		1. Sem.		2. Sem.		1. Sem.		2. Sem.

		Bedingung 1		0		0		0		0		0		0		0		0

		Bedingung 2		0		0		0		0		0		0		0		0

		Bedingung 3		0		0		0		0		0		0		0		0

		Bedingung 4		0		0		0		0		0		0		0		0

		Bedingung 5		0		0		0		0		0		0		0		0

		Bedingung 6		-0.2500		-0.2500		0.0000		0.0000		0.0000		0.0000		0.0000		0.0000

		TOTAL		-0.2500		-0.2500		0.0000		0.0000		0.0000		0.0000		0.0000		0.0000
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Berechnungsbeispiel 6 d.xlsx
Formular

		Individuelle Pensenbuchhaltung und Altersentlastungskonto (IPB-/AE-Konto)																																						Version ab 1. August 2025 (v1)



		Schule:								Beginn des Schuljahres: (TT/MM/JJJJ):										Name / Vorname:										Pers.-ID.:				Geb.-Datum (TT/MM/JJJJ):

		 								8/1/25										Berechnungsbeispiel 6								 		 				3/15/70				0



		Daten der Teilanstellung(en)								Teilanstellung Nr. 1								Teilanstellung Nr. 2								Teilanstellung Nr. 3								Teilanstellung Nr. 4								TA 1		TA 2		TA 3		TA 4

		1.1		Funktion:																																						2		3		1		1

		1.2		Schulstufe:



		1.3		Art der Anstellung:

		1.4		Persnr - Anstellungs-Nr. SAP:						111002								111003

		1.5		Pflichtpensum bzw. Stunden bei Funktionen (42H): 						28				Vollpensum/Jahr:				0				Vollpensum/Jahr:								Vollpensum/Jahr:								Vollpensum/Jahr:

		1.5b		Pflichtpensum II: Geb. Datum vor 1.8.1946 => -2 Lektionen														0								0								0

		1.6		Schulwochen:						39				1092				0																				

		Ein-/Ausbuchungen inkl. Altersentlastung								Wochen- bzw. Einzellektionen				Beschäftigungs-
grad in %				Wochen- bzw. Einzellektionen				Beschäftigungs-
grad in %				Wochen- bzw. Einzellektionen				Beschäftigungs-
grad in %				Wochen- bzw. Einzellektionen				Beschäftigungs-
grad in %

										1. Sem.		2. Sem.		1. Sem.		2. Sem.		1. Sem.		2. Sem.		1. Sem.		2. Sem.		1. Sem.		2. Sem.		1. Sem.		2. Sem.		1. Sem.		2. Sem.		1. Sem.		2. Sem.

		2.1		Faktor für die Altersentlastung:										8 %		8 %						8 %		8 %						8 %		8 %						8 %		8 %

		2.2a		Erteilte Lektionenzahl :						16.00		16.00		57.14		57.14						Komp. AE 		Komp. AE 						0.00		0.00						0.00		0.00

		2.2b		oder BG in %: SL/PSA/KL:										0.00		0.00		10.00		10.00		10.00		10.00						0.00		0.00						0.00		0.00

		2.3		Anteil Altersentlastung (AE)						1.28		1.28		4.57		4.57		0.80		0.80		0.80		0.80		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00

		2.4		Total Anspruch (Total Ziffer 2.2 und 2.3)						17.28		17.28		61.71		61.71		10.80		10.80		10.80		10.80		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00

		2.5		IPB-Gutschrift - Bitte Kommentar unten * zur Buchung beachten:						0.00		0.00		0.00		0.00						0.00		0.00						0.00		0.00						0.00		0.00

		2.6		IPB-Bezug - Bitte Kommentar unter * zur Buchung beachten:										0.00		0.00						0.00		0.00						0.00		0.00						0.00		0.00

		2.4		Besoldeter BG in Lektionen bzw. BG-% Differenz Zeile 2.2 - 2.3:						17.28		17.28		61.71		61.71		10.80		10.80		10.80		10.80		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00

		2.7		Altersentlastung sammeln (nur möglich, wenn 2.4 bzw. 2.5 leer!)?:																										 		 						 		 																Achtung: Wenn bei Personen mit AE die AE-Checkbox aktiviert wird und gleichzeitig Eingaben in der Ziffer 2.5 oder 2.6 erfasst worden sind, erfolgt in der Spalte "Beschäftigungsgrad in %" der Ziffer 2.8 keine Berechnung. Eine Kombination beider Eingaben ist auch in der ePM nicht möglich! Gleichen Sie die Eingaben des Formulars mit den Eingaben in der ePM ab, die Eingaben müssen übereinstimmen!  

		2.8		Äufnung AE über Aktivierung der Checkbox (Lekt. bzw. BG-%) - Bitte Kommentar unter * zur Buchung beachten: 						0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00

		2.9		Effektiv besoldeter Beschäftigungsgrad (Differenz Ziffer 2.4 bis 2.8): 						17.28		17.28		61.71		61.71		10.80		10.80		10.80		10.80		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00

		2.10		Einzellektionen (gem. sep. Blatt):						0.00		0.00						0.00		0.00						0.00		0.00						0.00		0.00				

		2.11		Total IPB-Zu-/Abnahme pro Semester (Total Ziff. 2.5, 2.6, 2.8, 2.10)						0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00

		2.12		Total IPB-Zu-/Abnahme im Schuljahr (Durchschnitt Ziffer 2.11)						0.00		0.00		0.00				0.00		0.00		0.00				0.00		0.00		0.00				0.00		0.00		0.00

		2.13		Übertrag aus dem Vorjahr:						0.00		0.00		8.00				0.00		0.00		5.00				0.00		0.00						0.00		0.00

		2.14		Bezug Altersentlastung (gem. sep. Blatt):										-6.33								-0.83								0.00								0.00

		3.1		Saldo IPB und AE-Konto pro TA
Übertrag auf das nächste Schuljahr):						in Prozent:				1.67				in Prozent:				4.17				in Prozent:				0.00				in Prozent:				0.00

		3.2		Guthaben entspricht (Anz. Einzellektionen oder Anzahl Tage):						Anzahl Einzel-
lektionen:				18.24				Anzahl Tage:				15.02																

		3.3		Guthaben IPB- und AE-Konto Total (max. Limite +50% / -8%):																														in Prozent:				5.84

		* IPB-Gutschriften erfassen Sie wie in der ePM ohne Vorzeichen! In den Spalten "Beschäftigungsgrad in %" der Ziffer 2.5 wird die Buchung aber als Negativwert angezeigt, da eine IPB-Gutschrift den Wert der Ziffer "2.9 Effektiv besoldeter Beschäftigungsgrad" entsprechend reduziert. Letzteres gilt auch für sämtliche Spalten der Ziffer "2.8 Äufnung AE über Aktivierung der Checkbox". Ab der Ziffer "2.11 Total IPB-Zu-/Abnahme pro Semester" werden die Werte als Gutschrift berücksichtigt. Für IPB-Bezüge (Ziffer 2.6) gilt sinngemäss das Umgekehrte, des oben Erwähnten!

		 

		Die Richtigkeit des IPB-/AE-Kontos bestätigen:										Die Schulleitung:																Die Lehrkraft:



		Dieses Formular ist jährlich von der Schulleitung und 
von der Lehrkraft zu unterschreiben!										Datum, Unterschrift:																Datum, Unterschrift:





































































    Einzellektionen     
Anz. Schulwochen

Ja?

Ja?

Ja?

Ja?



Einzellektionen erfassen

		Individuelle Pensenbuchhaltung und Altersentlastungskonto (IPB-/AE-Konto)

		Liste der zusätzlich erteilten / ausgefallenen Einzellektionen (Gutschrift / Lastschrift +/-)

		Schule:						Beginn des Schuljahres:				Name / Vorname:								Geb.-Datum:

		 						8/1/25				Berechnungsbeispiel 6								3/15/70



		Teilanstellungen				Teilanstellung Nr. 1				Teilanstellung Nr. 2				Teilanstellung Nr. 3				Teilanstellung Nr. 4

		Funktion:				Unterricht (in Lekt.)				Schulleitung (in %) 				Leer				Leer

		Schulstufe: 				KG, Volksschule 				KG, Volksschule 				Leer				Leer

		Zusätzliche Bezeichung:				111002				111003				 				 

		Datum		Grund 		1. Sem. (+/-)		2. Sem. (+/-)		1. Sem. (+/-)		2. Sem. (+/-)		1. Sem. (+/-)		2. Sem. (+/-)		1. Sem. (+/-)		2. Sem. (+/-)

		 		 

				 		 				 

























































		Saldo Einzellektionen				0.00		0.00		Kein Eintrag möglich		Kein Eintrag möglich		0.00		0.00		0.00		0.00



		Dieses Formular ist jährlich von der Schulleitung und von der Lehrkraft zu unterschreiben. Die Richtigkeit bestätigen:



		Die Schulleitung:								Die Lehrkraft:



		Datum und Unterschrift:								Datum und Unterschrift: 























Bezug AE als Urlaub

		Individuelle Pensenbuchhaltung und Altersentlastungskonto (IPB-/AE-Konto)



		Bezug der Altersentlastung als Urlaub 

		Schule:								Beginn des Schuljahres:						Name / Vorname:						Geb.-Datum:

		 								8/1/25						Berechnungsbeispiel 6						3/15/70



														Teilanstellung Nr. 1

												Funktion:		Unterricht (in Lekt.)

												Schulstufe:		KG, Volksschule 

												Zusätzliche Bezeichnung:		111002

		Text / Bemerkung
(Bei SL- und SA-Funktion: 1 Woche = 7 Tage; d.h. Samstag und Sonntag sind auch zu erfassen).												von		bis		Anz. Tage		Bei Unterricht:
Anz. Lektionen		Bezug in %

		Bezug 4 Wochen à 17.28 Lektionen = 69.12 Lektionen												11/3/25		11/30/25		28		69.12		6.33

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

		Teilanstellung Nr. 1: Total Bezug Altersentlastung in Prozent																28		69.12		6.33

		Dieses Formular ist jährlich von der Schulleitung und von der Lehrkraft zu unterschreiben. Die Richtigkeit bestätigen:



		Die Schulleitung:												Die Lehrkraft:



		Datum und Unterschrift:												Datum und Unterschrift: 

		Individuelle Pensenbuchhaltung und Altersentlastungskonto (IPB-/AE-Konto)

		Bezug der Altersentlastung 

		Schule:								Beginn des Schuljahres:						Name / Vorname:						Geb.-Datum:

		 								8/1/25						Berechnungsbeispiel 6						3/15/70



														Teilanstellung Nr. 2

												Funktion:		Schulleitung (in %) 

												Schulstufe:		KG, Volksschule 

												Zusätzliche Bezeichnung:		111003

		Text / Bemerkung
(Bei SL- und SA-Funktion: 1 Woche = 7 Tage; d.h. Samstag und Sonntag sind auch zu erfassen).												von		bis		Anz. Tage		Bei Unterricht:
Anz. Lektionen		Bezug in %

		Bezug Altersentlastung 												11/3/25		11/30/25		28				0.83

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

		Teilanstellung Nr. 2: Total Bezug Altersentlastung in Prozent																28		0		0.83

		Dieses Formular ist jährlich von der Schulleitung und von der Lehrkraft zu unterschreiben. Die Richtigkeit bestätigen:



		Die Schulleitung:												Die Lehrkraft:



		Datum und Unterschrift:												Datum und Unterschrift: 

		Individuelle Pensenbuchhaltung und Altersentlastungskonto (IPB-/AE-Konto)

		Bezug der Altersentlastung 

		Schule:								Beginn des Schuljahres:						Name / Vorname:						Geb.-Datum:

		 								8/1/25						Berechnungsbeispiel 6						3/15/70



														Teilanstellung Nr. 3

												Funktion:		Leer

												Schulstufe:		Leer

												Zusätzliche Bezeichnung:		

		Text / Bemerkung
(Bei SL- und SA-Funktion: 1 Woche = 7 Tage; d.h. Samstag und Sonntag sind auch zu erfassen).												von		bis		Anz. Tage		Bei Unterricht:
Anz. Lektionen		Bezug in %

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

		Teilanstellung Nr. 3: Total Bezug Altersentlastung in Prozent																0		0		0.00

		Dieses Formular ist jährlich von der Schulleitung und von der Lehrkraft zu unterschreiben. Die Richtigkeit bestätigen:



		Die Schulleitung:												Die Lehrkraft:



		Datum und Unterschrift:												Datum und Unterschrift: 

		Individuelle Pensenbuchhaltung und Altersentlastungskonto (IPB-/AE-Konto)

		Bezug der Altersentlastung 

		Schule:								Beginn des Schuljahres:						Name / Vorname:						Geb.-Datum:

		 								8/1/25						Berechnungsbeispiel 6						3/15/70



														Teilanstellung Nr. 4

												Funktion:		Leer

												Schulstufe:		Leer

												Zusätzliche Bezeichnung:		

		Text / Bemerkung
(Bei SL- und SA-Funktion: 1 Woche = 7 Tage; d.h. Samstag und Sonntag sind auch zu erfassen).												von		bis		Anz. Tage		Bei Unterricht:
Anz. Lektionen		Bezug in %

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

		Teilanstellung Nr. 4: Total Bezug Altersentlastung in Prozent																0		0		0.00

		Dieses Formular ist jährlich von der Schulleitung und von der Lehrkraft zu unterschreiben. Die Richtigkeit bestätigen:



		Die Schulleitung:												Die Lehrkraft:



		Datum und Unterschrift:												Datum und Unterschrift: 





Anleitung

		Anleitung zum Formular individuelle Pensenbuchhaltung und Altersentlastungskonto (IPB-/AE-Konto)



		Allgemeine
Informationen:		Zwischen der Gehaltszahlung (Meldung auf der Pensenmeldung) und dem Formular IPB und AE-Konto besteht ein direkter Zusammenhang. Alle Änderungen beim Beschäftigungsgrad müssen via Pensenmeldung gemeldet und gleichzeitig im Formular "IPB-und AE-Konto" nachgetragen werden. Dies betrifft auch alle rückwirkenden Pensenänderungen.









				Für Funktionen in der Schulleitung (SL),dem Pool für Spezialaufgaben (PSA) sowie der Klassen-lehrerfunktion (KL) können in der IPB keine Beschäftigungsgradprozente angesammelt werden. Eine Äufnung und Kompensation der Altersentlastung kann aber auch für diese Funktionen erfolgen. 











				Grundsätzlich ist das offizielle Formular der Erziehungsdirektion zu verwenden. 	
Auf dem Formular sind alle gelb markierten Felder vollständig auszufüllen. Nur so kann gewährleistet werden, dass die Berechnungen stimmen.






		Formularkopf

		Beginn des Schuljahres / 
Geb.-Datum:		Anhand des Geburtsdatums und der Angabe über den Beginn des Schuljahres wird das Alter der Lehrkraft und die gültige Altersentlastung bestimmt .






		Daten der Teilanstellung(en):

		Zeile 1.1 bis 1.2:		Die Angaben sind korrekt anzuwählen. Die Felder dürfen nicht leer sein.

		1.3 Art der Anstellung:		Die Entschädigung erfolgt in Lektionen oder in BG-Prozent. 



		1.4 Persnr. - Anstellungsnummer SAP		Hier ist die Personalnummer (Persnr = Anstellungsnummer SAP) zu erfassen.

		1.5 Pflichtpensum:		Dieses Feld entspricht dem Pflichtpensum der jeweiligen Schule. 

		1.6 Schulwochen:		Erfassen Sie hier die Schulwochenzahl Ihrer Schule.

		Ein-/Ausbuchungen

		2.1 Faktor für die Altersent-lastung:		Aufgrund des Geburtsdatums und der Angabe über den Beginn des Schuljahres wird das Alter der Lehrkraft sowie die gültige Altersentlastung (AE) bestimmt. Folgende AE-Faktoren sind möglich:





				Alter:		Unterricht, Schulleitung und Pool für Spezialaufgaben Klassenlehrerfunktion:

				ab 50. Altersjahr:		4%

				ab 54. Altersjahr:		8%

				ab 58. Altersjahr:		12%

						 

		2.2a Erteilte Lektionenzahl:		Hier sind die effektiv im Semester erteilten Wochenlektionen der jeweiligen Teilanstellung zu er-fassen. 



		2.2b BG in % (...):		Hier erfassen Sie für Anstellungen aus dem Schulleitungspool, dem Pool für Spezialaufgaben oder als Klassenlehrkraft den effektiven Beschäftigungsgrad in Prozent.

		2.3 Anteil Altersentlastung (AE)		Bei Personen mit einem Anspruch auf AE berechnet das Formular den zur Eingabe in der Ziffer 2.2a bzw. 2.2b entsprechenden AE-Anteil automatisch.  



		2.4 Total Anspruch		Hier wird die Lohnzahlung (bei Personen mit Anspruch auf AE inkl. dem AE-Anteil) vor einer IPB-Gutschrift bzw. einem IPB-Bezug angezeigt. 

		2.5 IPB-Gutschrift		Hier wird die Gutschrift in die IPB erfasst (in Wochenlektionen bzw. BG-%). In der Spalte "Beschäftigungsgrad in %" wird der Wert als Negativbuchung angezeigt, da eine Gutschrift in die IPB den besoldeten Beschäftigungsgrad (Ziffer 2.9) entsprechend reduziert! Ab der Ziffer "2.11 Total IPB-Zu-/Abnahme pro Semester wird die Buchung selbstverständlich als Gutschrift berücksichtigt.











		2.6 IPB-Bezug		Hier kann ein IPB-Bezug erfasst werden. In der Spalte "Beschäftigungsgrad in %" wird der Wert als Positivbuchung angezeigt. Der IPB-Bezug erhöht den Wert in Ziffer "2.9 Effektiv besoldeter Beschäftigungsgrad" entsprechend. Da es sich um eine Abnahme von IPB-Guthaben handelt, wird der Bezug ab Ziffer "2.11 Total IPB-Zu-/Abnahme pro Semester" als Belastung berücksichtigt.

		2.7 Altersentlastung sammeln (Ja? - Checkbox)		Soll bei Personen mit Anspruch auf AE nur die AE geäufnet werden, kann dies wie in der ePM durch Aktivierung der Checkbox erfolgen. 









		2.8 Äufnung AE über Aktivierung der Checkbox		Sofern bei Personen mit Anspruch auf eine AE die AE-Checkbox unter Ziffer 2.7 aktiviert worden ist, erfolgt hier die Berechnung der AE-Gutschrift (s. auch Hinweis zu Ziffer 2.5. 
ACHTUNG: Wie in der ePM ist eine gleichzeitige Eingabe in den Ziffern 2.5 / 2.6 sowie die Aktivierung der Checkbox nicht möglich. Erfolgt im betreffenden Semester bereits eine Eingabe unter den eben erwähnten Ziffern, übersteuert diese eine Aktivierung der Checkbox. In den Spalten "Wochen bzw. Einzellektionen" sowie  "Beschäftigungsgrad in %" erfolgen im betreffenden Semester keine Berechnungen. Im Lektionenfeld erscheint zudem eine Notiz "s. Notiz Feld AB" und das Feld färbt sich gleichzeitig blau ein. Gleichen Sie in einem solchen Fall die Eingaben mit jenen in der ePM ab!    

		2.9 Effektiv besoldeter Beschäftigungsgrad		Hier wird der besoldete Beschäftigungsgrad angezeigt. Dieser sollte mit dem entsprechenden Wert in der ePM übereinstimmen.

		2.10 Einzellektionen:		Zusätzliche Einsätze als Stellvertretung können in der Tabelle "Einzellektionen erfassen" erfasst werden. Das gleiche gilt für ausgefallene Lektionen. Der Saldo der Einzellektionen pro Semester wird im Hauptformular automatisch übernommen. 

		2.11 Total IPB-Zu-/Abnahme pro Semester:		In dieser Spalte werden die Buchungen aus den Ziffern 2.5, 2.6, 2.8 und 2.10 totalisiert (nur BG-%). Betreffend Vorzeichen s. auch entsprechende Bemerkungen unter den entsprechenden Ziffern. 

		2.12 Durchschnitt im Jahr:		Mittelwert der Semestertotale aus Ziffer 2.11. 

		2.13 Übertrag aus dem Vorjahr:		Der Saldo aus dem Vorjahr ist hier einzutragen (Zeile 3.1 des Formulars aus dem Vorjahr). 

		2.14 Bezug Altersentlastung:		Erfassen Sie bitte den Bezug der Altersentlastung in der Tabelle "Bezug Altersentlastung" genau. Mehrere Bezüge dürfen nicht zusammengezählt werden.

				Unterricht:

																										 		 





				SL-, PSA- und KL-Funktion:
(1 Woche = 7 Tage)





		3.1 Saldo IPB und AE-Konto:		Summe der Zeilen 2.12 bis 2.14. Der Saldo ist auf das nächste Schuljahr zu übertragen.

		3.2 Guthaben entspricht...		Das Guthaben der Teilanstellung wird automatisch in Lektionen oder Tage umgerechnet und ausgewiesen.













		3.3 Gutaben IPB- und AE-Konto Total:		Summe aller Teilanstellungen. Das Guthaben darf die Limite von +50 / -8% nicht überschreiten.





		Bern, Mai 2025								Abteilung Personaldienstleistungen (APD)











&7Anleitung zum Formular individuelle Pensenbuchhaltung und Altersentlastungskonto (IPB-/AE-Konto) (#409989v4)		&7Seite &P / &N


Beschäftigungsgrad in % =  "Feld 1.9c" x 100    
                                                Pflichtpensum

AE in % =                       "Bei Unterricht: Anz. Lek."                              x 100
                  "Schulwochen" x "Pflicht ohne AE" (dynamischer Text)

AE in % =  "Bei Unterricht: Anz. Lek."     x 100
                  "Vollpensum / Jahr:" 

AE in % =  100 x "Anzahl Tage"      x "Besoldeter Beschäftigungsgrad in %"
                              365 

 
 Bezug in % =             Anzahl Lektionen  _______    x 100
                                       Vollpensum    



   

Bezug in % =    100 x Anzahl Tage    x       Besold. BG   
                                     360                               100




In Lektionen =    Saldo IPB-/AE (Zeile 3.1)   x Vollpensum                                   
                                         100                               




In Tage         =    Saldo IPB-/AE (Zeile 3.1)   x 360 Tage                                  
                                        100                              






Formeln

		Alter Lehrkraft bestimmen:

		Alter auf Beginn 1. Semester														Alter auf Beginn 2. Semester

		Jahre		Monate				Tage				Alter Effekt.				Jahre				Monate				Tage				Alter Effekt.

		55.00		4.00				139.00				55				55.00				10.00				323.00				55



		Beginn des 2. Schulsemesters:										2/1/26

		Funktionen / Auswahlkatalog:												Funktion / AE berechtigt oder nicht (Funktion Prozentanstellungen mit oder ohne AE)

		1		Leer										Schulleitung ohne AE						0

		2		Unterricht (in Lekt.)										Schulleitung mit AE						5

		3		Schulleitung (in %) 										Pool für Spezialaufgaben ohne AE						0

		4		Pool für Spezialaufgaben (in %)										Pool für Spezialaufgaben mit AE						5

		5		Klassenlehrkraft (in %)										Klassenlehrkraft ohne AE						0

		6		 										Klassenlehrkraft mit AE						5

		 

		Schulstufen / Auswahlkatalog						AE-Sätze

		1		Leer

		2		KG, Volksschule 				8%																				 

		3		Gymnasien und  BME				10%

		4		BMS und FMS				9%

		5		Berufsfachschule				8%



		Festlegung des Beschäftigungsgrades:

		1		in Lektionen

		2		Beschäftigungsgrad in %

		Automatische Texte

		IPB nicht möglich

		Komp. AE 																										 

		Kein Anspruch

		nach alt:

		nach neu:

		Geb.-Datum vor 1.8.1946; Pflicht ohne AE eingeben:

		Kein Eintrag möglich

		AE nicht ausbezahlt

		AE im Gehalt integriert

		BG <20%		Hinweis: dieser autom. Text wird ab dem 1. August 2010 nicht mehr benötigt.

		Anzahl Tage:

		Anzahl Einzel-
lektionen:

		>>> WICHTIG: Anspruch auf die AE nach alter Regelung. Melden Sie bitte der zuständigen Gehaltsauszahlungsstelle den Beschäftigungsgrad der Zeile 2.7 "Effektiv besoldeter Beschäftigungsgrad".  
Die Zeile 2.3 ist nicht anzupassen.<<<



				TA 1				TA 2				TA 3				TA 4

		Funktion		2				3				1				1

		Funktion Prozentanstellungen mit oder ohne AE		0				5				0				0												 

		Funktion Summe		2				8				1				1												 

		Schulstufe		2				2				1				1

		Festlegung BG		1				2				1				1

		AE Art (neu/Alt)		Neu				Neu				Neu				Neu

		Nach Alt: Unterricht in Lektionen		0				0				0				0								 = Werte manuell auf 0! - 30.4.25 / GZU

		Nach Alt: Unterricht in BG % 		0				0				0				0

		Nach Alt: Funktion in %		0				0				0				0



		Nach Neu: AE-Fakt. 1. Sem.		8				8				8				8												 

		Nach Neu: AE-Fakt. 2. Sem.		8				8				8				8



		Höhe der AE im 1. Sem.		8 %				8 %				8 %				8 %

		Höhe der AE im 2. Sem.		8 %				8 %				8 %				8 %

		Effektiver AE-Faktor 1. Sem. 		8 %				8 %				8 %				8 %

		Effektiver AE-Faktor 2. Sem. 		8 %				8 %				8 %				8 %

		Effektiver AE-Faktor 1.+2. Sem. Durchschn.		0.0800				0.0800				0.0800				0.0800

		AE sammeln?		FALSE				FALSE				FALSE				FALSE





		Zeile 2.7 "Effektiv besold. BG*		TA 1				TA 2				TA 3				TA 4

				1. Sem.		2. Sem.		1. Sem.		2. Sem.		1. Sem.		2. Sem.		1. Sem.		2. Sem.

		Bedingung 1		0		0		0		0		0		0		0		0

		Bedingung 2		0		0		0		0		0		0		0		0

		Bedingung 3		0		0		0		0		0		0		0		0

		Bedingung 4		0		0		0		0		0		0		0		0

		Bedingung 5		0		0		0		0		0		0		0		0

		Bedingung 6		0.0000		0.0000		0.0000		0.0000		0.0000		0.0000		0.0000		0.0000

		TOTAL		0.0000		0.0000		0.0000		0.0000		0.0000		0.0000		0.0000		0.0000
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Berechnungsbeispiel 7 d.xlsx
Formular

		Individuelle Pensenbuchhaltung und Altersentlastungskonto (IPB-/AE-Konto)																																						Version ab 1. August 2025 (v1)



		Schule:								Beginn des Schuljahres: (TT/MM/JJJJ):										Name / Vorname:										Pers.-ID.:				Geb.-Datum (TT/MM/JJJJ):

		 								8/1/25										Berechnungsbeispiel 7								 		 				3/15/65				0



		Daten der Teilanstellung(en)								Teilanstellung Nr. 1								Teilanstellung Nr. 2								Teilanstellung Nr. 3								Teilanstellung Nr. 4								TA 1		TA 2		TA 3		TA 4

		1.1		Funktion:																																						3		1		1		1

		1.2		Schulstufe:



		1.3		Art der Anstellung:

		1.4		Persnr - Anstellungs-Nr. SAP:						111002

		1.5		Pflichtpensum bzw. Stunden bei Funktionen (42H): 						28				Vollpensum/Jahr:				0				Vollpensum/Jahr:								Vollpensum/Jahr:								Vollpensum/Jahr:

		1.5b		Pflichtpensum II: Geb. Datum vor 1.8.1946 => -2 Lektionen														0								0								0

		1.6		Schulwochen:						39								0																				

		Ein-/Ausbuchungen inkl. Altersentlastung								Wochen- bzw. Einzellektionen				Beschäftigungs-
grad in %				Wochen- bzw. Einzellektionen				Beschäftigungs-
grad in %				Wochen- bzw. Einzellektionen				Beschäftigungs-
grad in %				Wochen- bzw. Einzellektionen				Beschäftigungs-
grad in %

										1. Sem.		2. Sem.		1. Sem.		2. Sem.		1. Sem.		2. Sem.		1. Sem.		2. Sem.		1. Sem.		2. Sem.		1. Sem.		2. Sem.		1. Sem.		2. Sem.		1. Sem.		2. Sem.

		2.1		Faktor für die Altersentlastung:										12 %		12 %						12 %		12 %						12 %		12 %						12 %		12 %

		2.2a		Erteilte Lektionenzahl :										Komp. AE 		Komp. AE 						0.00		0.00						0.00		0.00						0.00		0.00

		2.2b		oder BG in %: SL/PSA/KL:						85.00		85.00		85.00		85.00						0.00		0.00						0.00		0.00						0.00		0.00

		2.3		Anteil Altersentlastung (AE)						10.20		10.20		10.20		10.20		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00

		2.4		Total Anspruch (Total Ziffer 2.2 und 2.3)						95.20		95.20		95.20		95.20		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00

		2.5		IPB-Gutschrift - Bitte Kommentar unten * zur Buchung beachten:						0.00		0.00		0.00		0.00						0.00		0.00						0.00		0.00						0.00		0.00

		2.6		IPB-Bezug - Bitte Kommentar unter * zur Buchung beachten:						4.80		4.80		4.80		4.80						0.00		0.00						0.00		0.00						0.00		0.00

		2.4		Besoldeter BG in Lektionen bzw. BG-% Differenz Zeile 2.2 - 2.3:						100.00		100.00		100.00		100.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00

		2.7		Altersentlastung sammeln (nur möglich, wenn 2.4 bzw. 2.5 leer!)?:																										 		 						 		 																Achtung: Wenn bei Personen mit AE die AE-Checkbox aktiviert wird und gleichzeitig Eingaben in der Ziffer 2.5 oder 2.6 erfasst worden sind, erfolgt in der Spalte "Beschäftigungsgrad in %" der Ziffer 2.8 keine Berechnung. Eine Kombination beider Eingaben ist auch in der ePM nicht möglich! Gleichen Sie die Eingaben des Formulars mit den Eingaben in der ePM ab, die Eingaben müssen übereinstimmen!  

		2.8		Äufnung AE über Aktivierung der Checkbox (Lekt. bzw. BG-%) - Bitte Kommentar unter * zur Buchung beachten: 						0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00

		2.9		Effektiv besoldeter Beschäftigungsgrad (Differenz Ziffer 2.4 bis 2.8): 						100.00		100.00		100.00		100.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00

		2.10		Einzellektionen (gem. sep. Blatt):						0.00		0.00						0.00		0.00						0.00		0.00						0.00		0.00				

		2.11		Total IPB-Zu-/Abnahme pro Semester (Total Ziff. 2.5, 2.6, 2.8, 2.10)						0.00		0.00		-4.80		-4.80		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00

		2.12		Total IPB-Zu-/Abnahme im Schuljahr (Durchschnitt Ziffer 2.11)						-4.80		-4.80		-4.80				0.00		0.00		0.00				0.00		0.00		0.00				0.00		0.00		0.00

		2.13		Übertrag aus dem Vorjahr:						0.00		0.00		10.00				0.00		0.00						0.00		0.00						0.00		0.00

		2.14		Bezug Altersentlastung (gem. sep. Blatt):										0.00								0.00								0.00								0.00

		3.1		Saldo IPB und AE-Konto pro TA
Übertrag auf das nächste Schuljahr):						in Prozent:				5.20				in Prozent:				0.00				in Prozent:				0.00				in Prozent:				0.00

		3.2		Guthaben entspricht (Anz. Einzellektionen oder Anzahl Tage):						Anzahl Tage:				18.72																								

		3.3		Guthaben IPB- und AE-Konto Total (max. Limite +50% / -8%):																														in Prozent:				5.20

		* IPB-Gutschriften erfassen Sie wie in der ePM ohne Vorzeichen! In den Spalten "Beschäftigungsgrad in %" der Ziffer 2.5 wird die Buchung aber als Negativwert angezeigt, da eine IPB-Gutschrift den Wert der Ziffer "2.9 Effektiv besoldeter Beschäftigungsgrad" entsprechend reduziert. Letzteres gilt auch für sämtliche Spalten der Ziffer "2.8 Äufnung AE über Aktivierung der Checkbox". Ab der Ziffer "2.11 Total IPB-Zu-/Abnahme pro Semester" werden die Werte als Gutschrift berücksichtigt. Für IPB-Bezüge (Ziffer 2.6) gilt sinngemäss das Umgekehrte, des oben Erwähnten!

		 

		Die Richtigkeit des IPB-/AE-Kontos bestätigen:										Die Schulleitung:																Die Lehrkraft:



		Dieses Formular ist jährlich von der Schulleitung und 
von der Lehrkraft zu unterschreiben!										Datum, Unterschrift:																Datum, Unterschrift:





































































    Einzellektionen     
Anz. Schulwochen

Ja?

Ja?

Ja?

Ja?



Einzellektionen erfassen

		Individuelle Pensenbuchhaltung und Altersentlastungskonto (IPB-/AE-Konto)

		Liste der zusätzlich erteilten / ausgefallenen Einzellektionen (Gutschrift / Lastschrift +/-)

		Schule:						Beginn des Schuljahres:				Name / Vorname:								Geb.-Datum:

		 						8/1/25				Berechnungsbeispiel 7								3/15/65



		Teilanstellungen				Teilanstellung Nr. 1				Teilanstellung Nr. 2				Teilanstellung Nr. 3				Teilanstellung Nr. 4

		Funktion:				Schulleitung (in %) 				Leer				Leer				Leer

		Schulstufe: 				KG, Volksschule 				Leer				Leer				Leer

		Zusätzliche Bezeichung:				111002				 				 				 

		Datum		Grund 		1. Sem. (+/-)		2. Sem. (+/-)		1. Sem. (+/-)		2. Sem. (+/-)		1. Sem. (+/-)		2. Sem. (+/-)		1. Sem. (+/-)		2. Sem. (+/-)

		 		 

				 		 				 

























































		Saldo Einzellektionen				Kein Eintrag möglich		Kein Eintrag möglich		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00		0.00



		Dieses Formular ist jährlich von der Schulleitung und von der Lehrkraft zu unterschreiben. Die Richtigkeit bestätigen:



		Die Schulleitung:								Die Lehrkraft:



		Datum und Unterschrift:								Datum und Unterschrift: 























Bezug AE als Urlaub

		Individuelle Pensenbuchhaltung und Altersentlastungskonto (IPB-/AE-Konto)



		Bezug der Altersentlastung als Urlaub 

		Schule:								Beginn des Schuljahres:						Name / Vorname:						Geb.-Datum:

		 								8/1/25						Berechnungsbeispiel 7						3/15/65



														Teilanstellung Nr. 1

												Funktion:		Schulleitung (in %) 

												Schulstufe:		KG, Volksschule 

												Zusätzliche Bezeichnung:		111002

		Text / Bemerkung
(Bei SL- und SA-Funktion: 1 Woche = 7 Tage; d.h. Samstag und Sonntag sind auch zu erfassen).												von		bis		Anz. Tage		Bei Unterricht:
Anz. Lektionen		Bezug in %

		 																 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

		Teilanstellung Nr. 1: Total Bezug Altersentlastung in Prozent																0		0		0.00

		Dieses Formular ist jährlich von der Schulleitung und von der Lehrkraft zu unterschreiben. Die Richtigkeit bestätigen:



		Die Schulleitung:												Die Lehrkraft:



		Datum und Unterschrift:												Datum und Unterschrift: 

		Individuelle Pensenbuchhaltung und Altersentlastungskonto (IPB-/AE-Konto)

		Bezug der Altersentlastung 

		Schule:								Beginn des Schuljahres:						Name / Vorname:						Geb.-Datum:

		 								8/1/25						Berechnungsbeispiel 7						3/15/65



														Teilanstellung Nr. 2

												Funktion:		Leer

												Schulstufe:		Leer

												Zusätzliche Bezeichnung:		

		Text / Bemerkung
(Bei SL- und SA-Funktion: 1 Woche = 7 Tage; d.h. Samstag und Sonntag sind auch zu erfassen).												von		bis		Anz. Tage		Bei Unterricht:
Anz. Lektionen		Bezug in %

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

		Teilanstellung Nr. 2: Total Bezug Altersentlastung in Prozent																0		0		0.00

		Dieses Formular ist jährlich von der Schulleitung und von der Lehrkraft zu unterschreiben. Die Richtigkeit bestätigen:



		Die Schulleitung:												Die Lehrkraft:



		Datum und Unterschrift:												Datum und Unterschrift: 

		Individuelle Pensenbuchhaltung und Altersentlastungskonto (IPB-/AE-Konto)

		Bezug der Altersentlastung 

		Schule:								Beginn des Schuljahres:						Name / Vorname:						Geb.-Datum:

		 								8/1/25						Berechnungsbeispiel 7						3/15/65



														Teilanstellung Nr. 3

												Funktion:		Leer

												Schulstufe:		Leer

												Zusätzliche Bezeichnung:		

		Text / Bemerkung
(Bei SL- und SA-Funktion: 1 Woche = 7 Tage; d.h. Samstag und Sonntag sind auch zu erfassen).												von		bis		Anz. Tage		Bei Unterricht:
Anz. Lektionen		Bezug in %

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

		Teilanstellung Nr. 3: Total Bezug Altersentlastung in Prozent																0		0		0.00

		Dieses Formular ist jährlich von der Schulleitung und von der Lehrkraft zu unterschreiben. Die Richtigkeit bestätigen:



		Die Schulleitung:												Die Lehrkraft:



		Datum und Unterschrift:												Datum und Unterschrift: 

		Individuelle Pensenbuchhaltung und Altersentlastungskonto (IPB-/AE-Konto)

		Bezug der Altersentlastung 

		Schule:								Beginn des Schuljahres:						Name / Vorname:						Geb.-Datum:

		 								8/1/25						Berechnungsbeispiel 7						3/15/65



														Teilanstellung Nr. 4

												Funktion:		Leer

												Schulstufe:		Leer

												Zusätzliche Bezeichnung:		

		Text / Bemerkung
(Bei SL- und SA-Funktion: 1 Woche = 7 Tage; d.h. Samstag und Sonntag sind auch zu erfassen).												von		bis		Anz. Tage		Bei Unterricht:
Anz. Lektionen		Bezug in %

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

		Teilanstellung Nr. 4: Total Bezug Altersentlastung in Prozent																0		0		0.00

		Dieses Formular ist jährlich von der Schulleitung und von der Lehrkraft zu unterschreiben. Die Richtigkeit bestätigen:



		Die Schulleitung:												Die Lehrkraft:



		Datum und Unterschrift:												Datum und Unterschrift: 





Anleitung

		Anleitung zum Formular individuelle Pensenbuchhaltung und Altersentlastungskonto (IPB-/AE-Konto)



		Allgemeine
Informationen:		Zwischen der Gehaltszahlung (Meldung auf der Pensenmeldung) und dem Formular IPB und AE-Konto besteht ein direkter Zusammenhang. Alle Änderungen beim Beschäftigungsgrad müssen via Pensenmeldung gemeldet und gleichzeitig im Formular "IPB-und AE-Konto" nachgetragen werden. Dies betrifft auch alle rückwirkenden Pensenänderungen.









				Für Funktionen in der Schulleitung (SL),dem Pool für Spezialaufgaben (PSA) sowie der Klassen-lehrerfunktion (KL) können in der IPB keine Beschäftigungsgradprozente angesammelt werden. Eine Äufnung und Kompensation der Altersentlastung kann aber auch für diese Funktionen erfolgen. 











				Grundsätzlich ist das offizielle Formular der Erziehungsdirektion zu verwenden. 	
Auf dem Formular sind alle gelb markierten Felder vollständig auszufüllen. Nur so kann gewährleistet werden, dass die Berechnungen stimmen.






		Formularkopf

		Beginn des Schuljahres / 
Geb.-Datum:		Anhand des Geburtsdatums und der Angabe über den Beginn des Schuljahres wird das Alter der Lehrkraft und die gültige Altersentlastung bestimmt .






		Daten der Teilanstellung(en):

		Zeile 1.1 bis 1.2:		Die Angaben sind korrekt anzuwählen. Die Felder dürfen nicht leer sein.

		1.3 Art der Anstellung:		Die Entschädigung erfolgt in Lektionen oder in BG-Prozent. 



		1.4 Persnr. - Anstellungsnummer SAP		Hier ist die Personalnummer (Persnr = Anstellungsnummer SAP) zu erfassen.

		1.5 Pflichtpensum:		Dieses Feld entspricht dem Pflichtpensum der jeweiligen Schule. 

		1.6 Schulwochen:		Erfassen Sie hier die Schulwochenzahl Ihrer Schule.

		Ein-/Ausbuchungen

		2.1 Faktor für die Altersent-lastung:		Aufgrund des Geburtsdatums und der Angabe über den Beginn des Schuljahres wird das Alter der Lehrkraft sowie die gültige Altersentlastung (AE) bestimmt. Folgende AE-Faktoren sind möglich:





				Alter:		Unterricht, Schulleitung und Pool für Spezialaufgaben Klassenlehrerfunktion:

				ab 50. Altersjahr:		4%

				ab 54. Altersjahr:		8%

				ab 58. Altersjahr:		12%

						 

		2.2a Erteilte Lektionenzahl:		Hier sind die effektiv im Semester erteilten Wochenlektionen der jeweiligen Teilanstellung zu er-fassen. 



		2.2b BG in % (...):		Hier erfassen Sie für Anstellungen aus dem Schulleitungspool, dem Pool für Spezialaufgaben oder als Klassenlehrkraft den effektiven Beschäftigungsgrad in Prozent.

		2.3 Anteil Altersentlastung (AE)		Bei Personen mit einem Anspruch auf AE berechnet das Formular den zur Eingabe in der Ziffer 2.2a bzw. 2.2b entsprechenden AE-Anteil automatisch.  



		2.4 Total Anspruch		Hier wird die Lohnzahlung (bei Personen mit Anspruch auf AE inkl. dem AE-Anteil) vor einer IPB-Gutschrift bzw. einem IPB-Bezug angezeigt. 

		2.5 IPB-Gutschrift		Hier wird die Gutschrift in die IPB erfasst (in Wochenlektionen bzw. BG-%). In der Spalte "Beschäftigungsgrad in %" wird der Wert als Negativbuchung angezeigt, da eine Gutschrift in die IPB den besoldeten Beschäftigungsgrad (Ziffer 2.9) entsprechend reduziert! Ab der Ziffer "2.11 Total IPB-Zu-/Abnahme pro Semester wird die Buchung selbstverständlich als Gutschrift berücksichtigt.











		2.6 IPB-Bezug		Hier kann ein IPB-Bezug erfasst werden. In der Spalte "Beschäftigungsgrad in %" wird der Wert als Positivbuchung angezeigt. Der IPB-Bezug erhöht den Wert in Ziffer "2.9 Effektiv besoldeter Beschäftigungsgrad" entsprechend. Da es sich um eine Abnahme von IPB-Guthaben handelt, wird der Bezug ab Ziffer "2.11 Total IPB-Zu-/Abnahme pro Semester" als Belastung berücksichtigt.

		2.7 Altersentlastung sammeln (Ja? - Checkbox)		Soll bei Personen mit Anspruch auf AE nur die AE geäufnet werden, kann dies wie in der ePM durch Aktivierung der Checkbox erfolgen. 









		2.8 Äufnung AE über Aktivierung der Checkbox		Sofern bei Personen mit Anspruch auf eine AE die AE-Checkbox unter Ziffer 2.7 aktiviert worden ist, erfolgt hier die Berechnung der AE-Gutschrift (s. auch Hinweis zu Ziffer 2.5. 
ACHTUNG: Wie in der ePM ist eine gleichzeitige Eingabe in den Ziffern 2.5 / 2.6 sowie die Aktivierung der Checkbox nicht möglich. Erfolgt im betreffenden Semester bereits eine Eingabe unter den eben erwähnten Ziffern, übersteuert diese eine Aktivierung der Checkbox. In den Spalten "Wochen bzw. Einzellektionen" sowie  "Beschäftigungsgrad in %" erfolgen im betreffenden Semester keine Berechnungen. Im Lektionenfeld erscheint zudem eine Notiz "s. Notiz Feld AB" und das Feld färbt sich gleichzeitig blau ein. Gleichen Sie in einem solchen Fall die Eingaben mit jenen in der ePM ab!    

		2.9 Effektiv besoldeter Beschäftigungsgrad		Hier wird der besoldete Beschäftigungsgrad angezeigt. Dieser sollte mit dem entsprechenden Wert in der ePM übereinstimmen.

		2.10 Einzellektionen:		Zusätzliche Einsätze als Stellvertretung können in der Tabelle "Einzellektionen erfassen" erfasst werden. Das gleiche gilt für ausgefallene Lektionen. Der Saldo der Einzellektionen pro Semester wird im Hauptformular automatisch übernommen. 

		2.11 Total IPB-Zu-/Abnahme pro Semester:		In dieser Spalte werden die Buchungen aus den Ziffern 2.5, 2.6, 2.8 und 2.10 totalisiert (nur BG-%). Betreffend Vorzeichen s. auch entsprechende Bemerkungen unter den entsprechenden Ziffern. 

		2.12 Durchschnitt im Jahr:		Mittelwert der Semestertotale aus Ziffer 2.11. 

		2.13 Übertrag aus dem Vorjahr:		Der Saldo aus dem Vorjahr ist hier einzutragen (Zeile 3.1 des Formulars aus dem Vorjahr). 

		2.14 Bezug Altersentlastung:		Erfassen Sie bitte den Bezug der Altersentlastung in der Tabelle "Bezug Altersentlastung" genau. Mehrere Bezüge dürfen nicht zusammengezählt werden.

				Unterricht:

																										 		 





				SL-, PSA- und KL-Funktion:
(1 Woche = 7 Tage)





		3.1 Saldo IPB und AE-Konto:		Summe der Zeilen 2.12 bis 2.14. Der Saldo ist auf das nächste Schuljahr zu übertragen.

		3.2 Guthaben entspricht...		Das Guthaben der Teilanstellung wird automatisch in Lektionen oder Tage umgerechnet und ausgewiesen.













		3.3 Gutaben IPB- und AE-Konto Total:		Summe aller Teilanstellungen. Das Guthaben darf die Limite von +50 / -8% nicht überschreiten.





		Bern, Mai 2025								Abteilung Personaldienstleistungen (APD)











&7Anleitung zum Formular individuelle Pensenbuchhaltung und Altersentlastungskonto (IPB-/AE-Konto) (#409989v4)		&7Seite &P / &N


Beschäftigungsgrad in % =  "Feld 1.9c" x 100    
                                                Pflichtpensum

AE in % =                       "Bei Unterricht: Anz. Lek."                              x 100
                  "Schulwochen" x "Pflicht ohne AE" (dynamischer Text)

AE in % =  "Bei Unterricht: Anz. Lek."     x 100
                  "Vollpensum / Jahr:" 

AE in % =  100 x "Anzahl Tage"      x "Besoldeter Beschäftigungsgrad in %"
                              365 

 
 Bezug in % =             Anzahl Lektionen  _______    x 100
                                       Vollpensum    



   

Bezug in % =    100 x Anzahl Tage    x       Besold. BG   
                                     360                               100




In Lektionen =    Saldo IPB-/AE (Zeile 3.1)   x Vollpensum                                   
                                         100                               




In Tage         =    Saldo IPB-/AE (Zeile 3.1)   x 360 Tage                                  
                                        100                              






Formeln

		Alter Lehrkraft bestimmen:

		Alter auf Beginn 1. Semester														Alter auf Beginn 2. Semester

		Jahre		Monate				Tage				Alter Effekt.				Jahre				Monate				Tage				Alter Effekt.

		60.00		4.00				139.00				60				60.00				10.00				323.00				60



		Beginn des 2. Schulsemesters:										2/1/26

		Funktionen / Auswahlkatalog:												Funktion / AE berechtigt oder nicht (Funktion Prozentanstellungen mit oder ohne AE)

		1		Leer										Schulleitung ohne AE						0

		2		Unterricht (in Lekt.)										Schulleitung mit AE						5

		3		Schulleitung (in %) 										Pool für Spezialaufgaben ohne AE						0

		4		Pool für Spezialaufgaben (in %)										Pool für Spezialaufgaben mit AE						5

		5		Klassenlehrkraft (in %)										Klassenlehrkraft ohne AE						0

		6		 										Klassenlehrkraft mit AE						5

		 

		Schulstufen / Auswahlkatalog						AE-Sätze

		1		Leer

		2		KG, Volksschule 				8%																				 

		3		Gymnasien und  BME				10%

		4		BMS und FMS				9%

		5		Berufsfachschule				8%



		Festlegung des Beschäftigungsgrades:

		1		in Lektionen

		2		Beschäftigungsgrad in %

		Automatische Texte

		IPB nicht möglich

		Komp. AE 																										 

		Kein Anspruch

		nach alt:

		nach neu:

		Geb.-Datum vor 1.8.1946; Pflicht ohne AE eingeben:

		Kein Eintrag möglich

		AE nicht ausbezahlt

		AE im Gehalt integriert

		BG <20%		Hinweis: dieser autom. Text wird ab dem 1. August 2010 nicht mehr benötigt.

		Anzahl Tage:

		Anzahl Einzel-
lektionen:

		>>> WICHTIG: Anspruch auf die AE nach alter Regelung. Melden Sie bitte der zuständigen Gehaltsauszahlungsstelle den Beschäftigungsgrad der Zeile 2.7 "Effektiv besoldeter Beschäftigungsgrad".  
Die Zeile 2.3 ist nicht anzupassen.<<<



				TA 1				TA 2				TA 3				TA 4

		Funktion		3				1				1				1

		Funktion Prozentanstellungen mit oder ohne AE		5				0				0				0												 

		Funktion Summe		8				1				1				1												 

		Schulstufe		2				1				1				1

		Festlegung BG		1				1				1				1

		AE Art (neu/Alt)		Neu				Neu				Neu				Neu

		Nach Alt: Unterricht in Lektionen		0				0				0				0								 = Werte manuell auf 0! - 30.4.25 / GZU

		Nach Alt: Unterricht in BG % 		0				0				0				0

		Nach Alt: Funktion in %		0				0				0				0



		Nach Neu: AE-Fakt. 1. Sem.		12				12				12				12												 

		Nach Neu: AE-Fakt. 2. Sem.		12				12				12				12



		Höhe der AE im 1. Sem.		12 %				12 %				12 %				12 %

		Höhe der AE im 2. Sem.		12 %				12 %				12 %				12 %

		Effektiver AE-Faktor 1. Sem. 		12 %				12 %				12 %				12 %

		Effektiver AE-Faktor 2. Sem. 		12 %				12 %				12 %				12 %

		Effektiver AE-Faktor 1.+2. Sem. Durchschn.		0.1200				0.1200				0.1200				0.1200

		AE sammeln?		FALSE				FALSE				FALSE				FALSE





		Zeile 2.7 "Effektiv besold. BG*		TA 1				TA 2				TA 3				TA 4

				1. Sem.		2. Sem.		1. Sem.		2. Sem.		1. Sem.		2. Sem.		1. Sem.		2. Sem.

		Bedingung 1		0		0		0		0		0		0		0		0

		Bedingung 2		0		0		0		0		0		0		0		0

		Bedingung 3		0		0		0		0		0		0		0		0

		Bedingung 4		0		0		0		0		0		0		0		0

		Bedingung 5		0		0		0		0		0		0		0		0

		Bedingung 6		4.8000		4.8000		0.0000		0.0000		0.0000		0.0000		0.0000		0.0000

		TOTAL		4.8000		4.8000		0.0000		0.0000		0.0000		0.0000		0.0000		0.0000
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Berechnungsbeispiel 1 d.xlsx
Formular

		Individuelle Pensenbuchhaltung und Altersentlastungskonto (IPB-/AE-Konto)																																						Version ab 1. August 2025 (v1)



		Schule:								Beginn des Schuljahres: (TT/MM/JJJJ):										Name / Vorname:										Pers.-ID.:				Geb.-Datum (TT/MM/JJJJ):

		 								8/1/25										Berechnungsbeispiel 1								 		 				3/15/65				0



		Daten der Teilanstellung(en)								Teilanstellung Nr. 1								Teilanstellung Nr. 2								Teilanstellung Nr. 3								Teilanstellung Nr. 4								TA 1		TA 2		TA 3		TA 4

		1.1		Funktion:																																						2		3		4		1

		1.2		Schulstufe:



		1.3		Art der Anstellung:

		1.4		Persnr - Anstellungs-Nr. SAP:						111001								111002								125366

		1.5		Pflichtpensum bzw. Stunden bei Funktionen (42H): 						28				Vollpensum/Jahr:								Vollpensum/Jahr:								Vollpensum/Jahr:								Vollpensum/Jahr:

		1.5b		Pflichtpensum II: Geb. Datum vor 1.8.1946 => -2 Lektionen														0								0								0

		1.6		Schulwochen:						39				1092																								

		Ein-/Ausbuchungen inkl. Altersentlastung								Wochen- bzw. Einzellektionen				Beschäftigungs-
grad in %				Wochen- bzw. Einzellektionen				Beschäftigungs-
grad in %				Wochen- bzw. Einzellektionen				Beschäftigungs-
grad in %				Wochen- bzw. Einzellektionen				Beschäftigungs-
grad in %

										1. Sem.		2. Sem.		1. Sem.		2. Sem.		1. Sem.		2. Sem.		1. Sem.		2. Sem.		1. Sem.		2. Sem.		1. Sem.		2. Sem.		1. Sem.		2. Sem.		1. Sem.		2. Sem.

		2.1		Faktor für die Altersentlastung:										12 %		12 %						12 %		12 %						12 %		12 %						12 %		12 %

		2.2a		Erteilte Lektionenzahl :						15.00		15.00		53.57		53.57						Komp. AE 		Komp. AE 						Komp. AE 		Komp. AE 						0.00		0.00

		2.2b		oder BG in %: SL/PSA/KL:										0.00		0.00		20.00		20.00		20.00		20.00		5.00		5.00		5.00		5.00						0.00		0.00

		2.3		Anteil Altersentlastung (AE)						1.80		1.80		6.43		6.43		2.40		2.40		2.40		2.40		0.60		0.60		0.60		0.60		0.00		0.00		0.00		0.00

		2.4		Total Anspruch (Total Ziffer 2.2 und 2.3)						16.80		16.80		60.00		60.00		22.40		22.40		22.40		22.40		5.60		5.60		5.60		5.60		0.00		0.00		0.00		0.00

		2.5		IPB-Gutschrift - Bitte Kommentar unten * zur Buchung beachten:										0.00		0.00						0.00		0.00						0.00		0.00						0.00		0.00

		2.6		IPB-Bezug - Bitte Kommentar unter * zur Buchung beachten:										0.00		0.00						0.00		0.00						0.00		0.00						0.00		0.00

		2.4		Besoldeter BG in Lektionen bzw. BG-% Differenz Zeile 2.2 - 2.3:						16.80		16.80		60.00		60.00		22.40		22.40		22.40		22.40		5.60		5.60		5.60		5.60		0.00		0.00		0.00		0.00

		2.7		Altersentlastung sammeln (nur möglich, wenn 2.4 bzw. 2.5 leer!)?:																										 		 						 		 																Achtung: Wenn bei Personen mit AE die AE-Checkbox aktiviert wird und gleichzeitig Eingaben in der Ziffer 2.5 oder 2.6 erfasst worden sind, erfolgt in der Spalte "Beschäftigungsgrad in %" der Ziffer 2.8 keine Berechnung. Eine Kombination beider Eingaben ist auch in der ePM nicht möglich! Gleichen Sie die Eingaben des Formulars mit den Eingaben in der ePM ab, die Eingaben müssen übereinstimmen!  

		2.8		Äufnung AE über Aktivierung der Checkbox (Lekt. bzw. BG-%) - Bitte Kommentar unter * zur Buchung beachten: 						-1.80		-1.80		-6.43		-6.43		-2.40		-2.40		-2.40		-2.40		-0.60		-0.60		-0.60		-0.60		0.00		0.00		0.00		0.00

		2.9		Effektiv besoldeter Beschäftigungsgrad (Differenz Ziffer 2.4 bis 2.8): 						15.00		15.00		53.57		53.57		20.00		20.00		20.00		20.00		5.00		5.00		5.00		5.00		0.00		0.00		0.00		0.00

		2.10		Einzellektionen (gem. sep. Blatt):						0.00		0.00						0.00		0.00						0.00		0.00						0.00		0.00				

		2.11		Total IPB-Zu-/Abnahme pro Semester (Total Ziff. 2.5, 2.6, 2.8, 2.10)						0.00		0.00		6.43		6.43		0.00		0.00		2.40		2.40		0.00		0.00		0.60		0.60		0.00		0.00		0.00		0.00

		2.12		Total IPB-Zu-/Abnahme im Schuljahr (Durchschnitt Ziffer 2.11)						0.00		0.00		6.43				0.00		0.00		2.40				0.00		0.00		0.60				0.00		0.00		0.00

		2.13		Übertrag aus dem Vorjahr:						6.43		6.43						2.40		2.40						0.60		0.60						0.00		0.00

		2.14		Bezug Altersentlastung (gem. sep. Blatt):										0.00								0.00								0.00								0.00

		3.1		Saldo IPB und AE-Konto pro TA
Übertrag auf das nächste Schuljahr):						in Prozent:				6.43				in Prozent:				2.40				in Prozent:				0.60				in Prozent:				0.00

		3.2		Guthaben entspricht (Anz. Einzellektionen oder Anzahl Tage):						Anzahl Einzel-
lektionen:				70.20				Anzahl Tage:				8.64				Anzahl Tage:				2.16								

		3.3		Guthaben IPB- und AE-Konto Total (max. Limite +50% / -8%):																														in Prozent:				9.43

		* IPB-Gutschriften erfassen Sie wie in der ePM ohne Vorzeichen! In den Spalten "Beschäftigungsgrad in %" der Ziffer 2.5 wird die Buchung aber als Negativwert angezeigt, da eine IPB-Gutschrift den Wert der Ziffer "2.9 Effektiv besoldeter Beschäftigungsgrad" entsprechend reduziert. Letzteres gilt auch für sämtliche Spalten der Ziffer "2.8 Äufnung AE über Aktivierung der Checkbox". Ab der Ziffer "2.11 Total IPB-Zu-/Abnahme pro Semester" werden die Werte als Gutschrift berücksichtigt. Für IPB-Bezüge (Ziffer 2.6) gilt sinngemäss das Umgekehrte, des oben Erwähnten!

		 

		Die Richtigkeit des IPB-/AE-Kontos bestätigen:										Die Schulleitung:																Die Lehrkraft:



		Dieses Formular ist jährlich von der Schulleitung und 
von der Lehrkraft zu unterschreiben!										Datum, Unterschrift:																Datum, Unterschrift:





































































    Einzellektionen     
Anz. Schulwochen

Ja?

Ja?

Ja?

Ja?



Einzellektionen erfassen

		Individuelle Pensenbuchhaltung und Altersentlastungskonto (IPB-/AE-Konto)

		Liste der zusätzlich erteilten / ausgefallenen Einzellektionen (Gutschrift / Lastschrift +/-)

		Schule:						Beginn des Schuljahres:				Name / Vorname:								Geb.-Datum:

		 						8/1/25				Berechnungsbeispiel 1								3/15/65



		Teilanstellungen				Teilanstellung Nr. 1				Teilanstellung Nr. 2				Teilanstellung Nr. 3				Teilanstellung Nr. 4

		Funktion:				Unterricht (in Lekt.)				Schulleitung (in %) 				Pool für Spezialaufgaben (in %)				Leer

		Schulstufe: 				KG, Volksschule 				KG, Volksschule 				KG, Volksschule 				Leer

		Zusätzliche Bezeichung:				111001				111002				125366				 

		Datum		Grund 		1. Sem. (+/-)		2. Sem. (+/-)		1. Sem. (+/-)		2. Sem. (+/-)		1. Sem. (+/-)		2. Sem. (+/-)		1. Sem. (+/-)		2. Sem. (+/-)





























































		Saldo Einzellektionen				0.00		0.00		Kein Eintrag möglich		Kein Eintrag möglich		Kein Eintrag möglich		Kein Eintrag möglich		0.00		0.00



		Dieses Formular ist jährlich von der Schulleitung und von der Lehrkraft zu unterschreiben. Die Richtigkeit bestätigen:



		Die Schulleitung:								Die Lehrkraft:



		Datum und Unterschrift:								Datum und Unterschrift: 























Bezug AE als Urlaub

		Individuelle Pensenbuchhaltung und Altersentlastungskonto (IPB-/AE-Konto)



		Bezug der Altersentlastung als Urlaub 

		Schule:								Beginn des Schuljahres:						Name / Vorname:						Geb.-Datum:

		 								8/1/25						Berechnungsbeispiel 1						3/15/65



														Teilanstellung Nr. 1

												Funktion:		Unterricht (in Lekt.)

												Schulstufe:		KG, Volksschule 

												Zusätzliche Bezeichnung:		111001

		Text / Bemerkung
(Bei SL- und SA-Funktion: 1 Woche = 7 Tage; d.h. Samstag und Sonntag sind auch zu erfassen).												von		bis		Anz. Tage		Bei Unterricht:
Anz. Lektionen		Bezug in %

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

		Teilanstellung Nr. 1: Total Bezug Altersentlastung in Prozent																0		0		0.00

		Dieses Formular ist jährlich von der Schulleitung und von der Lehrkraft zu unterschreiben. Die Richtigkeit bestätigen:



		Die Schulleitung:												Die Lehrkraft:



		Datum und Unterschrift:												Datum und Unterschrift: 

		Individuelle Pensenbuchhaltung und Altersentlastungskonto (IPB-/AE-Konto)

		Bezug der Altersentlastung 

		Schule:								Beginn des Schuljahres:						Name / Vorname:						Geb.-Datum:

		 								8/1/25						Berechnungsbeispiel 1						3/15/65



														Teilanstellung Nr. 2

												Funktion:		Schulleitung (in %) 

												Schulstufe:		KG, Volksschule 

												Zusätzliche Bezeichnung:		111002

		Text / Bemerkung
(Bei SL- und SA-Funktion: 1 Woche = 7 Tage; d.h. Samstag und Sonntag sind auch zu erfassen).												von		bis		Anz. Tage		Bei Unterricht:
Anz. Lektionen		Bezug in %

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

		Teilanstellung Nr. 2: Total Bezug Altersentlastung in Prozent																0		0		0.00

		Dieses Formular ist jährlich von der Schulleitung und von der Lehrkraft zu unterschreiben. Die Richtigkeit bestätigen:



		Die Schulleitung:												Die Lehrkraft:



		Datum und Unterschrift:												Datum und Unterschrift: 

		Individuelle Pensenbuchhaltung und Altersentlastungskonto (IPB-/AE-Konto)

		Bezug der Altersentlastung 

		Schule:								Beginn des Schuljahres:						Name / Vorname:						Geb.-Datum:

		 								8/1/25						Berechnungsbeispiel 1						3/15/65



														Teilanstellung Nr. 3

												Funktion:		Pool für Spezialaufgaben (in %)

												Schulstufe:		KG, Volksschule 

												Zusätzliche Bezeichnung:		125366

		Text / Bemerkung
(Bei SL- und SA-Funktion: 1 Woche = 7 Tage; d.h. Samstag und Sonntag sind auch zu erfassen).												von		bis		Anz. Tage		Bei Unterricht:
Anz. Lektionen		Bezug in %

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

		Teilanstellung Nr. 3: Total Bezug Altersentlastung in Prozent																0		0		0.00

		Dieses Formular ist jährlich von der Schulleitung und von der Lehrkraft zu unterschreiben. Die Richtigkeit bestätigen:



		Die Schulleitung:												Die Lehrkraft:



		Datum und Unterschrift:												Datum und Unterschrift: 

		Individuelle Pensenbuchhaltung und Altersentlastungskonto (IPB-/AE-Konto)

		Bezug der Altersentlastung 

		Schule:								Beginn des Schuljahres:						Name / Vorname:						Geb.-Datum:

		 								8/1/25						Berechnungsbeispiel 1						3/15/65



														Teilanstellung Nr. 4

												Funktion:		Leer

												Schulstufe:		Leer

												Zusätzliche Bezeichnung:		

		Text / Bemerkung
(Bei SL- und SA-Funktion: 1 Woche = 7 Tage; d.h. Samstag und Sonntag sind auch zu erfassen).												von		bis		Anz. Tage		Bei Unterricht:
Anz. Lektionen		Bezug in %

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

																		 				

		Teilanstellung Nr. 4: Total Bezug Altersentlastung in Prozent																0		0		0.00

		Dieses Formular ist jährlich von der Schulleitung und von der Lehrkraft zu unterschreiben. Die Richtigkeit bestätigen:



		Die Schulleitung:												Die Lehrkraft:



		Datum und Unterschrift:												Datum und Unterschrift: 





Anleitung

		Anleitung zum Formular individuelle Pensenbuchhaltung und Altersentlastungskonto (IPB-/AE-Konto)



		Allgemeine
Informationen:		Zwischen der Gehaltszahlung (Meldung auf der Pensenmeldung) und dem Formular IPB und AE-Konto besteht ein direkter Zusammenhang. Alle Änderungen beim Beschäftigungsgrad müssen via Pensenmeldung gemeldet und gleichzeitig im Formular "IPB-und AE-Konto" nachgetragen werden. Dies betrifft auch alle rückwirkenden Pensenänderungen.









				Für Funktionen in der Schulleitung (SL),dem Pool für Spezialaufgaben (PSA) sowie der Klassen-lehrerfunktion (KL) können in der IPB keine Beschäftigungsgradprozente angesammelt werden. Eine Äufnung und Kompensation der Altersentlastung kann aber auch für diese Funktionen erfolgen. 











				Grundsätzlich ist das offizielle Formular der Erziehungsdirektion zu verwenden. 	
Auf dem Formular sind alle gelb markierten Felder vollständig auszufüllen. Nur so kann gewährleistet werden, dass die Berechnungen stimmen.






		Formularkopf

		Beginn des Schuljahres / 
Geb.-Datum:		Anhand des Geburtsdatums und der Angabe über den Beginn des Schuljahres wird das Alter der Lehrkraft und die gültige Altersentlastung bestimmt .






		Daten der Teilanstellung(en):

		Zeile 1.1 bis 1.2:		Die Angaben sind korrekt anzuwählen. Die Felder dürfen nicht leer sein.

		1.3 Art der Anstellung:		Die Entschädigung erfolgt in Lektionen oder in BG-Prozent. 



		1.4 Persnr. - Anstellungsnummer SAP		Hier ist die Personalnummer (Persnr = Anstellungsnummer SAP) zu erfassen.

		1.5 Pflichtpensum:		Dieses Feld entspricht dem Pflichtpensum der jeweiligen Schule. 

		1.6 Schulwochen:		Erfassen Sie hier die Schulwochenzahl Ihrer Schule.

		Ein-/Ausbuchungen

		2.1 Faktor für die Altersent-lastung:		Aufgrund des Geburtsdatums und der Angabe über den Beginn des Schuljahres wird das Alter der Lehrkraft sowie die gültige Altersentlastung (AE) bestimmt. Folgende AE-Faktoren sind möglich:





				Alter:		Unterricht, Schulleitung und Pool für Spezialaufgaben Klassenlehrerfunktion:

				ab 50. Altersjahr:		4%

				ab 54. Altersjahr:		8%

				ab 58. Altersjahr:		12%

						 

		2.2a Erteilte Lektionenzahl:		Hier sind die effektiv im Semester erteilten Wochenlektionen der jeweiligen Teilanstellung zu er-fassen. 



		2.2b BG in % (...):		Hier erfassen Sie für Anstellungen aus dem Schulleitungspool, dem Pool für Spezialaufgaben oder als Klassenlehrkraft den effektiven Beschäftigungsgrad in Prozent.

		2.3 Anteil Altersentlastung (AE)		Bei Personen mit einem Anspruch auf AE berechnet das Formular den zur Eingabe in der Ziffer 2.2a bzw. 2.2b entsprechenden AE-Anteil automatisch.  



		2.4 Total Anspruch		Hier wird die Lohnzahlung (bei Personen mit Anspruch auf AE inkl. dem AE-Anteil) vor einer IPB-Gutschrift bzw. einem IPB-Bezug angezeigt. 

		2.5 IPB-Gutschrift		Hier wird die Gutschrift in die IPB erfasst (in Wochenlektionen bzw. BG-%). In der Spalte "Beschäftigungsgrad in %" wird der Wert als Negativbuchung angezeigt, da eine Gutschrift in die IPB den besoldeten Beschäftigungsgrad (Ziffer 2.9) entsprechend reduziert! Ab der Ziffer "2.11 Total IPB-Zu-/Abnahme pro Semester wird die Buchung selbstverständlich als Gutschrift berücksichtigt.











		2.6 IPB-Bezug		Hier kann ein IPB-Bezug erfasst werden. In der Spalte "Beschäftigungsgrad in %" wird der Wert als Positivbuchung angezeigt. Der IPB-Bezug erhöht den Wert in Ziffer "2.9 Effektiv besoldeter Beschäftigungsgrad" entsprechend. Da es sich um eine Abnahme von IPB-Guthaben handelt, wird der Bezug ab Ziffer "2.11 Total IPB-Zu-/Abnahme pro Semester" als Belastung berücksichtigt.

		2.7 Altersentlastung sammeln (Ja? - Checkbox)		Soll bei Personen mit Anspruch auf AE nur die AE geäufnet werden, kann dies wie in der ePM durch Aktivierung der Checkbox erfolgen. 









		2.8 Äufnung AE über Aktivierung der Checkbox		Sofern bei Personen mit Anspruch auf eine AE die AE-Checkbox unter Ziffer 2.7 aktiviert worden ist, erfolgt hier die Berechnung der AE-Gutschrift (s. auch Hinweis zu Ziffer 2.5. 
ACHTUNG: Wie in der ePM ist eine gleichzeitige Eingabe in den Ziffern 2.5 / 2.6 sowie die Aktivierung der Checkbox nicht möglich. Erfolgt im betreffenden Semester bereits eine Eingabe unter den eben erwähnten Ziffern, übersteuert diese eine Aktivierung der Checkbox. In den Spalten "Wochen bzw. Einzellektionen" sowie  "Beschäftigungsgrad in %" erfolgen im betreffenden Semester keine Berechnungen. Im Lektionenfeld erscheint zudem eine Notiz "s. Notiz Feld AB" und das Feld färbt sich gleichzeitig blau ein. Gleichen Sie in einem solchen Fall die Eingaben mit jenen in der ePM ab!    

		2.9 Effektiv besoldeter Beschäftigungsgrad		Hier wird der besoldete Beschäftigungsgrad angezeigt. Dieser sollte mit dem entsprechenden Wert in der ePM übereinstimmen.

		2.10 Einzellektionen:		Zusätzliche Einsätze als Stellvertretung können in der Tabelle "Einzellektionen erfassen" erfasst werden. Das gleiche gilt für ausgefallene Lektionen. Der Saldo der Einzellektionen pro Semester wird im Hauptformular automatisch übernommen. 

		2.11 Total IPB-Zu-/Abnahme pro Semester:		In dieser Spalte werden die Buchungen aus den Ziffern 2.5, 2.6, 2.8 und 2.10 totalisiert (nur BG-%). Betreffend Vorzeichen s. auch entsprechende Bemerkungen unter den entsprechenden Ziffern. 

		2.12 Durchschnitt im Jahr:		Mittelwert der Semestertotale aus Ziffer 2.11. 

		2.13 Übertrag aus dem Vorjahr:		Der Saldo aus dem Vorjahr ist hier einzutragen (Zeile 3.1 des Formulars aus dem Vorjahr). 

		2.14 Bezug Altersentlastung:		Erfassen Sie bitte den Bezug der Altersentlastung in der Tabelle "Bezug Altersentlastung" genau. Mehrere Bezüge dürfen nicht zusammengezählt werden.

				Unterricht:

																										 		 





				SL-, PSA- und KL-Funktion:
(1 Woche = 7 Tage)





		3.1 Saldo IPB und AE-Konto:		Summe der Zeilen 2.12 bis 2.14. Der Saldo ist auf das nächste Schuljahr zu übertragen.

		3.2 Guthaben entspricht...		Das Guthaben der Teilanstellung wird automatisch in Lektionen oder Tage umgerechnet und ausgewiesen.













		3.3 Gutaben IPB- und AE-Konto Total:		Summe aller Teilanstellungen. Das Guthaben darf die Limite von +50 / -8% nicht überschreiten.





		Bern, Mai 2025								Abteilung Personaldienstleistungen (APD)











&7Anleitung zum Formular individuelle Pensenbuchhaltung und Altersentlastungskonto (IPB-/AE-Konto) (#409989v4)		&7Seite &P / &N


Beschäftigungsgrad in % =  "Feld 1.9c" x 100    
                                                Pflichtpensum

AE in % =                       "Bei Unterricht: Anz. Lek."                              x 100
                  "Schulwochen" x "Pflicht ohne AE" (dynamischer Text)

AE in % =  "Bei Unterricht: Anz. Lek."     x 100
                  "Vollpensum / Jahr:" 

AE in % =  100 x "Anzahl Tage"      x "Besoldeter Beschäftigungsgrad in %"
                              365 

 
 Bezug in % =             Anzahl Lektionen  _______    x 100
                                       Vollpensum    



   

Bezug in % =    100 x Anzahl Tage    x       Besold. BG   
                                     360                               100




In Lektionen =    Saldo IPB-/AE (Zeile 3.1)   x Vollpensum                                   
                                         100                               




In Tage         =    Saldo IPB-/AE (Zeile 3.1)   x 360 Tage                                  
                                        100                              






Formeln

		Alter Lehrkraft bestimmen:

		Alter auf Beginn 1. Semester														Alter auf Beginn 2. Semester

		Jahre		Monate				Tage				Alter Effekt.				Jahre				Monate				Tage				Alter Effekt.

		60.00		4.00				139.00				60				60.00				10.00				323.00				60



		Beginn des 2. Schulsemesters:										2/1/26

		Funktionen / Auswahlkatalog:												Funktion / AE berechtigt oder nicht (Funktion Prozentanstellungen mit oder ohne AE)

		1		Leer										Schulleitung ohne AE						0

		2		Unterricht (in Lekt.)										Schulleitung mit AE						5

		3		Schulleitung (in %) 										Pool für Spezialaufgaben ohne AE						0

		4		Pool für Spezialaufgaben (in %)										Pool für Spezialaufgaben mit AE						5

		5		Klassenlehrkraft (in %)										Klassenlehrkraft ohne AE						0

		6		 										Klassenlehrkraft mit AE						5

		 

		Schulstufen / Auswahlkatalog						AE-Sätze

		1		Leer

		2		KG, Volksschule 				8%																				 

		3		Gymnasien und  BME				10%

		4		BMS und FMS				9%

		5		Berufsfachschule				8%



		Festlegung des Beschäftigungsgrades:

		1		in Lektionen

		2		Beschäftigungsgrad in %

		Automatische Texte

		IPB nicht möglich

		Komp. AE 																										 

		Kein Anspruch

		nach alt:

		nach neu:

		Geb.-Datum vor 1.8.1946; Pflicht ohne AE eingeben:

		Kein Eintrag möglich

		AE nicht ausbezahlt

		AE im Gehalt integriert

		BG <20%		Hinweis: dieser autom. Text wird ab dem 1. August 2010 nicht mehr benötigt.

		Anzahl Tage:

		Anzahl Einzel-
lektionen:

		>>> WICHTIG: Anspruch auf die AE nach alter Regelung. Melden Sie bitte der zuständigen Gehaltsauszahlungsstelle den Beschäftigungsgrad der Zeile 2.7 "Effektiv besoldeter Beschäftigungsgrad".  
Die Zeile 2.3 ist nicht anzupassen.<<<



				TA 1				TA 2				TA 3				TA 4

		Funktion		2				3				4				1

		Funktion Prozentanstellungen mit oder ohne AE		0				5				5				0												 

		Funktion Summe		2				8				9				1												 

		Schulstufe		2				2				2				1

		Festlegung BG		1				2				2				1

		AE Art (neu/Alt)		Neu				Neu				Neu				Neu

		Nach Alt: Unterricht in Lektionen		0				0				0				0								 = Werte manuell auf 0! - 30.4.25 / GZU

		Nach Alt: Unterricht in BG % 		0				0				0				0

		Nach Alt: Funktion in %		0				0				0				0



		Nach Neu: AE-Fakt. 1. Sem.		12				12				12				12												 

		Nach Neu: AE-Fakt. 2. Sem.		12				12				12				12



		Höhe der AE im 1. Sem.		12 %				12 %				12 %				12 %

		Höhe der AE im 2. Sem.		12 %				12 %				12 %				12 %

		Effektiver AE-Faktor 1. Sem. 		12 %				12 %				12 %				12 %

		Effektiver AE-Faktor 2. Sem. 		12 %				12 %				12 %				12 %

		Effektiver AE-Faktor 1.+2. Sem. Durchschn.		0.1200				0.1200				0.1200				0.1200

		AE sammeln?		TRUE				TRUE				TRUE				FALSE





		Zeile 2.7 "Effektiv besold. BG*		TA 1				TA 2				TA 3				TA 4

				1. Sem.		2. Sem.		1. Sem.		2. Sem.		1. Sem.		2. Sem.		1. Sem.		2. Sem.

		Bedingung 1		0		0		0		0		0		0		0		0

		Bedingung 2		0		0		0		0		0		0		0		0

		Bedingung 3		0.0000		0.0000		0.0000		0.0000		0.0000		0.0000		0		0

		Bedingung 4		0		0		0		0		0		0		0		0

		Bedingung 5		0		0		0		0		0		0		0		0

		Bedingung 6		0		0		0		0		0		0		0.0000		0.0000

		TOTAL		0.0000		0.0000		0.0000		0.0000		0.0000		0.0000		0.0000		0.0000








