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IPB-Änderungsmeldung (Mutationsformular z.H. BKD-Administrator)

Das vorliegende Formular dient zur Meldung von Änderungsbegehren, im Zusammenhang mit den SAP-basierten
IPB-/AE-Konti. Es handelt sich hierbei um Ausnahmefälle, welche eine Systemmutation durch die Administratoren der
BKD erforderlich machen.

Das Formular muss durch eine meldeberechtigte Person seitens der betroffenen Schule eingereicht werden
(Schulleitung oder Person mit Schulleitungsberechtigungen).

Die Handlungsanweisung zum Ausfüllen und Einreichen des Formulars befindet sich am Ende des Dokuments.

Bitte beachten Sie, dass sämtliche mit einem Stern * markierten Angaben verpflichtend sind.

1. Personendaten der betroffenen Lehrperson und Anstellung*

Nachname* Personen-ID*

Vorname* Personalnummer

(Anstellung)*

2. Betroffene Schule*

Vollständiger Name der Schule*:

3. Betreff* (zutreffendes ankreuzen)

Korrektur Übernahmesaldo

Andere Anpassung

4. Gewünschte Anpassung/en*

5. Begründung der Anpassung/en*

6. Anpassungszeitpunkt*

Anpassung per Datum (TT.MM.JJJJ)*:

http://www.be.ch/apd-kontakt
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7. Bestätigung der Korrektheit*

Die Angaben sind inhaltlich korrekt und in Rücksprache
mit der betroffenen Lehrperson erfolgt*

(bitte ankreuzen)

8. Angaben und Bestätigung der Schulleitung*

Nachname* Telefon*

Vorname* Ort*

E-Mailadresse* Datum*

Die meldeberechtigte Person reicht diesen Antrag via Kontaktformular APD ein. Anweisung zum Ausfüllen
des Kontaktformulars für IPB-Änderungsmeldungen:

1. Wählen Sie zwingend Option 1 aus: Kontaktformular mit BE-Login (Direktlink).
2. Geben Sie Ihre Funktion an.

3. Ihr Anliegen: Wählen Sie den Begriff «IPB-Änderung durch Administrator».

4. Worum geht es: Fügen Sie den Text «IPB-Änderungsmeldung» ein.

5. Anhang hinzufügen: Laden Sie das vorliegende, vollständig ausgefüllte Formular hoch.
6. Ihre Angaben: Füllen Sie die offenen Felder aus.

7. Reichen Sie die Anfrage ein.

Wichtig: Unvollständig ausgefüllte und nicht über das Kontaktformular mit BE-Login eingereichte
Änderungsmeldungen werden zurückgewiesen.

http://www.be.ch/apd-kontakt
https://www.bkd.be.ch/de/tools/kontaktformular-apd.html
https://ktbe.jaxforms.com/formservice/eforms?action=createPublicService&mandant=BKD-APD&id=5a62407b-11f4-43f7-b85c-f35155dff416&language=de
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