
Mustermann KG
Musterstr. 1
22222 Musterstadt

Reisekostenabrechung

Mitarbeiterdaten

Personalnummer:    12345
Name, Vorname:     Mustermann, Max
Abteilung:          Musterabteilung

Kosten

Fahrtkosten:             120,00 €

Verpĥegungspauschale:     45,00 € 

Übernachtungskosten:      95,00 € 

sonstige Kosten:           15,00 € 

Gesamtkosten:           275,00 € 

Datum, Unterschrift Antragsteller Datum, Unterschrift Vorgesetzter

Reisedaten

Reisebeginn:       07.07.2016

Reiseende:         09.07.2016

Reiseziel:           Musterweg 12, 12345 Beispielort

Reisezweck:        Projektmeeting

Verkehrsmittel:      PKW     Bahn     Flugzeug     Taxi     Sonstiges

Uhrzeit:       14:30 Uhr

Uhrzeit:       19:30 Uhr

Mustermann KG
Musterstr. 1
22222 Musterstadt
Deutschland

Tel.: (+49) 123 456 78
E-Mail: info@muster.de
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