
Procès-verbal du
conseil
d’administration

Pour vous aider à établir le procès-verbal de votre conseil d’administration, Appvizer met à votre

disposition un modèle. À vous de le compléter avec vos propres informations.



Procès verbal du conseil d’administration du [date]

Nom de la société :

Heure de début de la séance :

Heure de fin de la séance :

Lieu de la séance :

Étaient présents ou représentés lors du conseil d’administration :

Madame/Monsieur

Madame/Monsieur

Madame/Monsieur

Madame/Monsieur

Étaient absents lors du conseil d’administration :

Madame/Monsieur

Madame/Monsieur

Madame/Monsieur

Madame/Monsieur

La séance était présidée par  [Nom du·de la président·e]. Le·la secrétaire [Nom du·de la

secrétaire] a tenu le procès-verbal.



Ordre du jour

L’ordre du jour était le suivant :

➔

➔

➔

Retranscription des échanges

Lors des débats, les éléments suivants ont été avancés :

➔

➔

➔

Faits marquants

Lors de la séance, les faits marquants suivants de sont déroulés :

➔

➔

➔

Délibérations

En fin de séance, les délibérations suivantes ont été adoptées par vote majoritaire des membres

du conseil :

➔

➔

➔



Signatures et noms des signataires :


