P-tjanst Sverige AB

Skapa Foretagsprofil

For att komma igadng behover ni skapa en foretagsprofil pa var hemsida. Ga in pa www.p-tjanst.se.
Klicka sedan pa Mina Sidor hogst upp till hoger.

Privat eller Foretag?

MINA SIDOR

Valj sedan Mina sidor (Foretag) genom att klicka pa Féretag. Du hamnar da pa inloggningssidan
dar du ska klicka pa Ny anvandare for att skapa foretagsprofilen. Fyll i foretagets uppgifter i
formularet och klicka pa Uppratta Foretagsprofil langst ner pa sidan.

P-tjanst

E-post

Lasenord

Glomt Isenord

For att slutfora registreringen behover du bara verifiera din mejladress. Detta genom att klicka pa
Verifiera E-post-knappen i bekraftelsemejlet som skickas till den angivna mailadressen pa
foretagsprofilen. Efter att e-postadressen ar verifierad kan du klicka dig vidare pa Business-sidan
genom att klicka pa knappen:

GA TILL BUSINESS WEB

Eller navigera tillbaka till www.p-tjanst.se och logga in.



http://www.p-tjanst.se/
http://www.p-tjanst.se/

Mina Sidor

Via Mina sidor kan du komma at foretsagetskontot och
bl.a. kopa avtal, 1agg till/redigera anstallda och uppdatera
féretagets uppgifter.

Nar du loggar in pa Mina sidor, hamnar du pa Avtals
sammanstallningen. For att uppdatera uppgifter eller se

orderhistoriken, kan du anvanda dig av menyn till vanster.

Om du inte ser menyn, kontrollera om du istéllet ser en
Meny-lank. Klicka i sddana fall pa den.

Avtal

Orderhistorik

Anstallda

Ditt konto



Lagg till anstallda

For att lagga till anstéllda, klicka forst pa Anstéallda i menyn till vanster.

Klicka sedan pa meny-lanken hogst upp till hdger, tre prickar.

(0\ Snabbsok ) @

En ny meny 6ppnas. Klicka sedan pa lagg till anstallda: \

L&gg till anstéllda

Du kan lagga till en eller flera anstallda genom att ange mobilnumret och trycka pa ENTER.
Glom inte att Spara.

Vi har plats for manga anstallda!

Genom att lagga till anstéllda kan du képa avtal som de kan
hantera sjalva. Lagg till en eller flera anstéllda genom att ange
mobilnumret och tryck pa enter i rutan nedan. Det ar ocksa
mojligt att klistra in en lista med telefonnummer dar siffrorna
ar atskilda med kommatecken, semikolon eller ny linje.

Lagg till mobilnummer
0701234567 X 07021345678 X 07031245678 X

07041234567 X ' Skriv mobilnr har...

AVBRYT SPARA

o . . . . o . (X] =
Du kommer f& en sammanstalining 6ver anstéllda pd sidan == Anstallda

Du kan aven redigera eller ta bort en eller flera anstallda genom att klicka pa namnet.



KOp avtal

For att kopa avtal behéver du Klicka p& Kop Avtal hogst upp till hoger pa Avtals sida. [  Avtal

KOP AVTAL

Valj sedan det 6nskade tillstandet genom att klicka pa adressen du avser kdpa tillstand for.
Observera att du maste klicka pa VALJ PRODUKT for att ga vidare till nasta steg.
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v Produkten &r inte vald
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Efter du valt produkten kommer du fa vélja hur administrationen for tillstdndet skall se ut.

Kop till anstallda — Medarbetaren blir da tilldelad tillstandet och kan sjalv administrera detta
genom sitt konto pa Mina Sidor. Den anstéllda loggar da in som privatperson med sitt
telefonnummer som anvandarnamn och kan lagga till och ta bort registreringsnumret.

Registrera pa fordon — Man registrerar da tillstandet pa ett eller fler registreringsnummer. Detta
administreras direkt fran foretagsportalen. Om du valjer att kopa till anstéllda behéver personen
som ska fa ett tillstand vara upplagt under fliken 'Anstallda’ med ett telefonnummer.

Kop till anstéllda

Kiop for en eller flera anstéllda. Medarbetamna informeras via SMS och hanterar produkten fran eget konto.

Registrera pa fordon
a Kiip ett eller flera avtal som du kan registrera pa éinskat antal fordon.



Las igenom beskrivningen till vanster. Om allt stdmmer behdver du bara acceptera villkor och
klicka pa fortsatt for att bekrafta order.

Bekrafta dina uppgifter

Du ar nu redo att skicka din bestéllning. Innan du gor det,
kontrollera bestallningsinformationen, sammanfattat till
hoger. Slutfor sedan genom att klicka pa "Bekrafta order”

nedan.
_—

BEKRAFTA ORDER

Du kan sjalvklart ga tillbaka och &ndra bestéallningen genom att klicka pa Valj produkt eller
konfigurera produkt innan du bekréftar order.

° Valj produkt — ° Konfigurera produkt — e Bekrafta order |
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