INFORMATIVA PER IL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI DI COLORO CHE PRESENTANO CANDIDATURE SPONTANEE O IN RISPOSTA AD AVVISI
DI SELEZIONE DEL PERSONALE
Documento informativo, ai sensi e per gli effetti degli artt. 13 e14 Reg. UE 2016/679
per la protezione dei dati personali

Nelrispetto di quanto previsto dal Reg. UE 2016/679 (Regolamento Europeo per la protezione dei dati personali) e del D.lgs.
196/2003, cosi come modificato dal D.lgs. 101/2018, con la presente informativa Opera di Santa Croce - in qualita di
Titolare del trattamento - fornisce le dovute informazioni in ordine al trattamento dei dati personali da Lei conferiti tramite
la presentazione della candidatura.

1. TITOLARE DEL TRATTAMENTO E DATA PROTECTION OFFICER (DPO)

Titolare del trattamento - ai sensi degli artt. 4 e 24 del Reg. UE 2016/679 - € Opera di Santa Croce, con sede legale in Piazza
Santa Croce, 16, Firenze (FI) - P. lva 05489970482.

ILTitolare pu0 essere contattato al seguente indirizzo e-mail: privacy@santacroceopera.it.

Il Titolare ha inoltre nominato un Responsabile della protezione dei dati (DPO) - nella persona dell’Avv. Domenico Vispo -
contattabile per questioni inerenti al trattamento dei Suoi dati personali al seguente indirizzo e-mail:
dpo@santacroceopera.it.

2. TIPOLOGIA DI DATI TRATTATI E RACCOLTI
ILTitolare trattera i seguenti dati personali:
- Dati anagrafici, codice fiscale
- Dati di contatto (numero di telefono, indirizzo di residenza, indirizzo e-mail);
- Informazioni relative alla sua appartenenza alle categorie protette ai sensi della Legge n. 68/99 o al suo status di
portatore di handicap, ai sensi della L. 104/92;
- Informazioni relative alle Sue precedenti esperienze formative e lavorative;
- Informazioni relative alla Sua ultima retribuzione/inquadramento contrattuale;
- Immagine;

3. BASE GIURIDICA, LICEITA E FINALITA DEL TRATTAMENTO
La base giuridica che legittima il trattamento e:
l’esecuzione di misure precontrattuali adottate su richiesta dell’interessato (Art. 6, comma 1 lett. b) Reg. UE
2016/679).
La informiamo che tratteremo i Suoi dati personali nel rispetto delle condizioni di liceita e nei limiti e nella misura
strettamente necessaria per adempiere alle seguenti finalita:
a) ricerca e selezione del personale;

b) gestione e valutazione della Sua candidatura;

c) per contatti ed eventuali colloqui;

d) perconsentire al Titolare di gestire un proprio archivio di candidature spontanee;

e) per lesecuzione di adempimenti preliminari finalizzati all’istaurazione di un rapporto di lavoro e/o di

collaborazione.

4. DESTINATARI O CATEGORIE DI DESTINATARI DEI DATI PERSONALI

| dati raccolti potranno essere comunicati a destinatari, nominati ex art. 28 Reg. UE 2016/679, che tratteranno i dati in
qualita di Responsabili esterni e/o a enti che agiscono in qualita di autonomi Titolari. Precisamente, i dati potranno essere
comunicati a:

- soggetti che forniscono servizi per la gestione del sistema informatico e delle reti di comunicazione;

- studi o societa nell’lambito di rapporti di assistenza legale, di consulenza sul lavoro e di formazione;

- agenzie di selezione del personale;

- enti assistenziali, previdenziali e assicurativi;

- personale interno autorizzato alla valutazione e selezione delle candidature;

- autorita competenti per adempimenti di obblighi di legge e/o di disposizioni di organi pubblici.

5. TRASFERIMENTO DATI VERSO UN PAESE TERZO E/O UN’ORGANIZZAZIONE INTERNAZIONALE
| dati raccolti non saranno trasferiti verso un paese e/o un’organizzazione internazionale.
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Si precisa, pero, che 'utilizzo di servizi in cloud pud comportare il trasferimento di dati su server collocati all’estero (sia UE
che extra UE), sempre in conformita alle disposizioni di Legge applicabili e, comunque, nel rispetto della massima
sicurezza.

6. PERIODO DI CONSERVAZIONE O CRITERI UTILIZZATI PER DETERMINARE TALE PERIODO

Il trattamento sara svolto in forma automatizzata con modalita e strumenti informatici o manuali volti a garantire la
massima sicurezza e riservatezza, ad opera di soggetti a ci0 appositamente autorizzati. Nel rispetto di quanto previsto
dall’art. 5 Reg. UE 2016/679 e del principio di minimizzazione, i dati raccolti verranno conservati su sistemi informatici
protetti con modalita che consentano lidentificazione degli interessati per un arco di tempo non superiore al
conseguimento delle finalita per le quali i dati personali sono raccolti e comunque per il tempo necessario a completare la
procedura di ricerca e selezione del personale, oltre ad una eventuale conservazione di dati per motivi di garanzia.

Nel dettaglio, i dati forniti verranno conservati presso i nostri archivi per un tempo non superiore ai 12 mesi.

Decorsi tali termini i dati saranno distrutti o resi anonimi. Qualora Lei per qualsiasi motivo ritenga esaurita la finalita del
trattamento (prima del suddetto termine) dovra darne comunicazione scritta all’Opera, che procedera allimmediata
cancellazione dei dati raccolti

7. DIRITTI DEGLI INTERESSATI E MODALITA DI ESERCIZIO DEGLI STESSI
Nella sua qualita di interessato Lei potra far valere i propri diritti di cui al Capo Il (artt. 15-22) del Reg. UE 2016/679
rivolgendosi al Titolare del trattamento tramite posta elettronica all’indirizzo privacy@santacroceopera.it, tramite
raccomandata a/r - c/o Uindirizzo della sede legale dell’ente - ovvero mediante consegna cartacea.
| diritti di cui gode, ai sensi del Reg. UE 2016/679, sono precisamente i seguenti:

— accesso;

— rettifica;

— cancellazione;

— larevocadel consenso;

— limitazione del trattamento;

— opposizione al trattamento;

— portabilita.
Tali diritti le sono garantiti senza oneri e formalita particolari per il loro esercizio, che si intende essenzialmente a titolo
gratuito.
Fatta salva ogni altra azione in sede amministrativa o giudiziale, Lei pu0 altresi presentare un reclamo all’Autorita di
controllo secondo quanto previsto dal Regolamento UE 2016/679 e dal Codice Privacy, come modificato dal D. Lgs
101/2018.

8. MODALITA DEL TRATTAMENTO DEI DATI

| dati personali conferiti saranno registrati, elaborati, gestiti ed archiviati con Uausilio di strumenti informatici e comunque
in modo tale da garantire la sicurezza e la riservatezza degli stessi. Il trattamento verra effettuato dal personale interno
espressamente autorizzato, 'impiego di sistemi o processi automatizzati e Ueffettuazione di attivita di profilazione.

Gli eventuali dati personali appartenenti a categorie particolari saranno trattati nel rispetto dell’Autorizzazione Generale
1/2016. Al riguardo la invitiamo ad inserire nel CV solo i dati necessari a valutare il Suo profilo e ad astenersi dall’indicare
categorie particolari di dati quali, ad esempio, quelli relativi allo stato di salute, alle convinzioni religiose o alle opinioni
politiche.

| dati sono raccolti tramite i) Uinvio spontaneo del curriculum al Titolare o in risposta ad un avviso di selezione; ii) la
consultazione di banche dati specializzate; iii) agenzie di recruitment e societa specializzate nella ricerca e selezione del
personale.

9. NATURA DEL CONFERIMENTO

Il conferimento dei dati avviene per libera scelta del candidato al fine di consentire la valutazione del Suo profilo
professionale. Conseguentemente, il mancato conferimento di dati necessari per Uidentificazione e la valutazione del
profilo del candidato comportera U'impossibilita di valutarne la candidatura.

10. DIFFUSIONE DEI DATI
| dati personali raccolti non saranno in nessun caso e a nessun titolo diffusi a soggetti terzi non autorizzati dal Titolare e
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potranno essere esibiti soltanto su richiesta dell’Autorita Giudiziaria, Finanziaria e Garante, nonché a tutti gli altri soggetti
ai quali la comunicazione sia obbligatoria per legge per Uespletamento delle finalita dette.

Opera di Santa Croce
IL Titolare del Trattamento

Sede Legale;

Piazza Sama Croce, 16 - 50122 Firenze
m HI Uffici Amministrativic
SANTA Vla de’ Bancl, 15 - 50122 Firenze
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