Offerte voorbeeld

Opdrachtgever: [Bedrijfsnaam klant]
Opdrachtnemer: [Jouw bedrijf]
Offertedatum: [dd-mm-jjjj]
Offertenummer: [####]

Geldig tot: [dd-mm-jjjj]

1. Inleiding en samenvatting van de opdracht

Beste [naam klant],

Bedankt voor de uitgebreide briefing en ons eerdere gesprek. Op basis daarvan doe ik hierbij een
voorstel voor het ontwikkelen van hoogwaardige content voor [doel: bijvoorbeeld nieuwe website,
expertblog, merkpositionering of een campagne].

De opdracht vraagt om gespecialiseerde SEO-copywriting, diepgaande interviews, strategische
input voor tone-of-voice en inhoudelijke afstemming met meerdere stakeholders. Dit voorstel
beschrijft de werkvorm, planning, deliverables en kosten.

2. Doel van de opdracht

Het doel van dit project is om een consistente en onderscheidende contentbasis te creéren die:

de expertpositie van [klant] versterkt,

schaalbare content oplevert (blogs, landingspagina’s, whitepaper),

SEO-groei realiseert,

en zorgt voor een merktaal die op alle kanalen herkenbaar is.



3. Scope van de werkzaamheden

3.1 Kick-off & strategie
+ 1 gezamenlijke sessie (online of fysiek) van + 90 minuten
« Inventarisatie van doelgroep, tone-of-voice, merkverhaal en gewenste contentstructuur
+ Analyse van bestaande content + concurrentieverkenning
3.2 Interviews (maximaal 4 personen)
» Voorbereiding interviewvragen
+ Interviews van 45 tot 60 minuten

« Uitwerking transcript en samenvatting

3.3 SEO-onderzoek en contentarchitectuur

Zoekwoordenonderzoek met focus op commerciéle zoekintentie

Clustering in hoofd- en subthema’s

Structuurvoorstel voor de website en blog

Korte richtlijnen voor SEO-formatting en tone-of-voice

3.4 Contentcreatie (6 teksten)

1 landingspagina (+ 1.000 tot 1.500 woorden)

3 SEO-artikelen (x 1.200 tot 1.600 woorden per stuk)

1 whitepaper of gids (x 3.000 woorden)
« 1 merkverhaal of about-page (+ 800 woorden)

Inclusief: research, verwerken input uit interviews, SEO-optimalisatie en 1 correctieronde per tekst.

3.5 Eindredactie en kwaliteitscontrole

+ Controle op consistentie van stijl, structuur en merktaal
« Check op SEO-richtlijnen

» Eindredactie op eventuele interne teksten van de klant (max. 2.000 woorden)



4. Wat niet inbegrepen is (om misverstanden te voorkomen)

« Extra correctierondes of herschrijvingen buiten de scope
» Vormgeving van whitepapers of visuals (kan op verzoek tegen meerprijs)
« Publicatie, plaatsing of technische SEO (redirects, schema.org, etc.)

» Teksten voor social media (los verkrijgbaar als pakket)

5. Planning

Start Oplevering
Kick-off en strategiedocument Week 1 Week 1
Interviews en uitwerking Week 1 tot 2 Week 2
SEO-onderzoek en contentstructuur Week 2 Week 3
Schrijven alle teksten Week 3 tot 6 Week 6
Eindredactie Week 6 Week 6

Totale doorlooptijd: 6 weken, onder voorbehoud van tijdige feedback van de klant.

6. Tarieven

Aantal Prijs per stuk Subtotaal
Kick-off en strategie 1 € 350 € 350
Interviews en 4 € 250 €1.000
uitwerking
SEOI-onderzoek en 1 €600 €600
architectuur
Contentcreatie (6
teksten incl. 1 6 € 450 € 2.700
correctieronde)
Whitepaper (3.000 1 €750 €750
woorden)
Eindredactie 1 € 250 € 250

Totaal excl. btw: € 5.650
21% btw: € 1.186,50
Totaal incl. btw: € 6.836,50



7. Betalingsafspraken

» 40% aanbetaling bij akkoord
» 40% na oplevering van de conceptteksten
+ 20% bij afronding project

Betalingstermijn facturen: 14 dagen.

8. Geldigheid en voorwaarden

Deze offerte is geldig t/m [datum, meestal 30 dagen na offertedatum].
Op deze opdracht zijn mijn algemene voorwaarden van toepassing, te downloaden via:
[link naar voorwaarden].

9. Akkoordverklaring

Hiermee bevestigt [naam klant] akkoord te zijn met de bovenstaande prijs, planning en scope.

Naam klant:

Organisatie:

Datum:

Handtekening (of: digitaal akkoord):
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