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ISTRUZIONI
per la corretta compilazione dei moduli di scelta territoriale

Le preferenze territoriali necessarie per procedere con le nomine in ruolo per 1’a.s. 2017/18 devono essere
comunicate tramite moduli online, disponibili dal giorno 21/7 al giorno 28/7. 1 moduli sono ospitati dalla
piattaforma informatica dell’Ufficio V (Ambito territoriale di Firenze) e richiedono la registrazione da parte
dell’utente. Seguono istruzioni sintetiche.

1. Registrazione ed accesso
L’accesso puo avvenire del link presente sulla sezione concorso dell’USR Toscana, dove sono presenti
anche le istruzioni che state leggendo, informazioni sulla composizione degli ambiti territoriali toscani ed un

rimando a tutte le graduatorie di merito per la Toscana. L’indirizzo ¢ il seguente:

http://www.toscana.istruzione.it/concorso_personale docente

Alternativamente I’accesso puo essere effettuato anche direttamente al seguente indirizzo:

http://www.usr.toscana.it/registrazione candidati concorso.html

In questa pagina i candidati devono registrarsi indicando “Nome”, “Cognome”, “E-mail” e lo User Id che
intendono utilizzare per 1’accesso. Premendo il tasto “Invia” verra inviata una e-mail all’indirizzo indicato, con una
password per accedere ai moduli. La pagina di accesso vera e propria pud essere raggiunta selezionando dalla
pagina il link “Accesso Area Riservata” in alto a destra.

Poiché i moduli rimarranno consultabili e modificabili fino al giorno 28/7, & ovviamente fondamentale per i
candidati non perdere le proprie credenziali. Ovviamente si consigliano gli usuali accorgimenti nel caso di
iscrizioni online: non cancellare la mail ricevuta e, nel caso in cui questa non sembrasse venir recapitata,
controllare la propria cartella “spam” per sicurezza.
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Form di registrazione candidati concorso docenti

Dati dell'utente
Nome
Cognome

Inserire un indirizzo email valido, funzionante e stabile nel tempo.

Tutte le comunicazioni importanti verrano inviate all'indirizzo che inserirete.
(Non usare E-Mail presunte funzionanti ma esclusivamente E-Mail verificate)
E-Mail ‘ | *
Conferma E-Mail (ripetuta per convalidare) [*

Inserire un identificatore utente (UserId) da utilizzare insieme alla password per
I'accesso ai servizi

Userld (min.6-max10 caratter)

Nota: l'asterisco indica 1 campi obbligatort

Riceverete immediatamente la password alla casella di posta indicata.

Immagine 1 - Pagina di registrazione. Dopo essersi registrati, i candidati possono entrare nell ’area riservata attraverso il

link 1. La registrazione ¢ effettuata riempiendo tutti i campi e premendo il tasto 2.

Mo Yo Sistastizn Regionale par le Toseana W

Accosso deghl utent) regintrati

User 14
Pasvword

Acced

Accesso consentito soltasto agll wrents autorizzan.
Gl accrsnl non sutoriesali sone sy eraments proibits ¢ potraune essees perarguits 3 termini
di Jegge. Tutti gls accensi yengonn registrati,

Authorized personnel only,
Access to this service without explicit authorization is absolutely forbidden and abuse will
be proseruted to maxeman law extont. All accesses will be bogged.

Immagine 2 - Pagina di accesso.
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2. Dati anagrafici

Una volta entrati nell’area riservata, il candidato puo selezionare tre attivita. Lasciando da parte la funzione
“Cambio Password Utente”, il cui utilizzo ¢ autoesplicativo, ¢ necessario che per prima cosa il candidato selezioni,
sulla sinistra “Dati anagrafici concorso”.

La maschera che si apre, e che deve essere obbligatoriamente compilata, comprende “Nome”, “Cognome”
(precaricati), “Codice fiscale”, “Data di nascita”, “Comune di nascita” e “Provincia”. Inoltre va riconfermata
I’email ed inserito un recapito telefonico.

Compilata questa sezione, il candidato deve tornare nell’area iniziale e selezionare “Dichiarazione
preferenze ambiti territoriali”.

3. Pannello di comunicazione

Si apre a questo punto il pannello di comunicazione delle preferenze, dove ¢ possibile effettuare quattro tipi
di azioni:

e Caricare una copia scansionata del proprio documento di identita;

e Compilare un modulo di preferenze per il | ciclo, per coloro che hanno superato la prova orale di
Infanzia, di Primaria o di entrambe;

o Compilare un modulo per coloro che hanno superato la prova orale di uno degli ambiti disciplinari
verticali, per i quali la graduatoria € valida per posti sia di primo sia di secondo grado, cioe ADO1,
ADO02, AD04 ed ADO5 (il che ricomprende Inglese, Francese, Spagnolo e Tedesco). Nota: non é
compreso qui [’ambito 3 poiché gli unici posti a bando erano per la classe A30.

e Compilare un modulo per coloro che hanno superato la prova orale di una delle altre classi di
concorso del secondo ciclo o per i posti di sostegno. Nota: sono qui presenti, come detto, la classe
A30 ed anche la classe A23.

Per prima cosa il candidato dovrebbe caricare il documento di identita, poiché non saranno prese in
considerazione le preferenze indicate a meno che questo non sia stato caricato.

4. Caricamento documento

La funzione per caricare il documento ¢ semplice. Come riportato nella pagina stessa, i candidati devono
fare attenzione a predisporre la scansione in un unico file PDF con dimensione massima 1.5 MB.

Si consiglia quindi, nel momento della scansione, di evitare eccessive risoluzioni.

Come usuale il tasto “Sfoglia...” permette di individuare il file da caricare e successivamente il tasto
“Invia” effettua il caricamento.

Nota: la funzione non é attiva finché non é stato compilato il modulo anagrafico.
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Ufficio Scolastico Regionale per Ia Toscana
Ufficio V - Ambito territoriale della provincia di Firenze

Benvenuto nell’ares candidato - Sono ke 13:20:52 del 2000772017
se l'orario nos colscide con quello reale, premete FS <Agglorns Pagina-,
probabilmentc state osscrvande wna pagina precedentemente memorizzata

Gerons: 4 | .
|°'° snagratic concorso | I o
[=

Passwend Utente

Cacr dall pewa pervonsds

Mastcuste aggornst o complets i Vostrl dar

Scheda anagrafica candidato coocorso

Oa) anagrahic |campl atbdgaton)
Nome Mrko
Cognome Mores
Codice Fiscale

Datin i nascite {og/mmyases)
w. Provincia estero~EE

1nati al'estero devono ndcare 'EE come sgla o provincta
Rewdenrs » recapt(camm obGigatnm
£-Mail mirko fresPistnuzione £

| saiva | Toma ecetn || Ekmna scheda

Immagini 3 e 4 — Area riservata e Dati anagrafici.
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Pannecllo comunicazione preferenze

— :1 -
1 ciclo
i RINUNCIAT AT, 00 AT.02 AT.00 AT.04 AT.05 AT.00 AT.OF AT 08 AT.00 ATA0 AL 1Y AT 12 AT A3 AT S ATAS AT 16 AL YT AT IS AT 10 AT20 AT 21 AT 22 AL AL AT ZS

o

.mxoaa =
2

Ambiti sisciplinan verticall (ADJ1 - ADOZ - ADO4 - AD0S) |
HRUNCAY AT 01 AT 0ZAT.0) AT OAATOS AT 08 ALOTAT. 0N AL ORAT 10 AT M AT AL AT MATL IS AT AT T AT M AT AL 0 AL ZIAT 22 AT 23 AT M AL 2S

Altre classt dei Il ciclo e sostegno del | ¢ Il ciclo

Immagine 5 — Pannello di comunicazione. Da questa pagina si accede alle funzioni principali della piattaforma: il documento di identita
puo essere cliccati selezionando 1, mentre i pulsanti 2, 3 e 4 permettono rispettivamente di compilare un modulo relativo al primo ciclo posti
comuni, agli ambiti disciplinari verticali ed a tutte le altre classi (sostegno compreso).

Invie Documento di identificazione

(11 file pobd avere sna dimentione massama di LSMB ¢ dove exsern esclusnvamente in formato PDF)

| Stogha
(e | [ Annsta
0 tempe & oo Epende dalla velocith della sone Verlicars, h Ja progresscoe dell o sela baera & stato del beowser
Linio saed o & viens restiteka |s pagna & coaferma coa sfoade VERDE

Se alrienent viene segmalato un srvore tramie una pagna cou sfoedo ROSS0 oppure NON vene testinea nesvana pagina, livio NON ¢ mdat a boos fine
Le possiik cous= di errore possono essere

* Tpo & fie noa consentito
+ Dimentione ded file oltre 1a & i 2
+ Superato @ tmecut & 15 sl

. Torua alls pagisa procedouto =

Immagine 6 — Caricamento documento.
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5. Moduli di preferenza

Un candidato puo aggiungere tanti moduli di preferenza quante sono le procedure in cui € risultato
vincitore od in cui ha comunque passato le prove orali. L’unica eccezione sono Infanzia e Primaria, che vengono
gestite congiuntamente visto il gran numero di candidati partecipanti ad entrambe le procedure.

I moduli rimangono accessibili per modifica fino al giorno 28/7.

5.1 I Ciclo

Come detto, le preferenze per Infanzia e Primaria, se necessario, vengono gestite congiuntamente.
All’interno del modulo il candidato pud selezionare con una spunta le procedure in cui ha superato le prove orali,
con le seguenti possibilita:

e Viene selezionata solo una delle due opzioni (o “Scuola dell’Infanzia” o “Scuola Primaria™): in
guesto caso rimangono non selezionabili le caselle della tipologia non selezionata ed il candidato
deve ordinare con un numero da 1 a 25 tutti gli ambiti della Toscana.

e Vengono selezionate entrambe le opzioni: in questo caso tutte e 50 le caselle sono utilizzabili ed i
candidati dovranno ordinare tutte le opzioni da 1 a 50"

A fondo modulo é presente un campo testuale dove il candidato pud eventualmente esprimere in forma
libera, se necessario, le modalita di incrocio con altre nomine, nel caso abbia titolo a compilare anche altri moduli
di scelta per il 1l ciclo.

Nota: é presente anche la possibilita di spuntare una casella “Rinuncia”, che ovviamente blocca ogni altra
selezione. Questa casella & per coloro che, ad esempio, hanno gia ricevuto una nomina in ruolo da altra
graduatoria [’anno passato € non vogliono essere nominati da questa. Nel caso di Infanzia e Primaria € possibile
rinunciare congiuntamente ad entrambe le classi oppure ad una sola (selezionando la spunta solo per quella); nel
caso di rinuncia per una sola delle due classi, & poi possibile con un secondo modulo esprimere le preferenze da 1
a 25 sull’altra. Questa é la sola ipotesi in cui il sistema permette di inviare due moduli del primo ciclo.

! Questo permette di esprimere preferenze complesse altrimenti difficili da rappresentare, ad esempio un candidato che
preferisce genericamente Infanzia a Primaria, ma sceglierebbe qualsiasi cosa pur di rimanere in provincia di Arezzo; un tale
candidato potrebbe avere le seguenti preferenze:

AR1 Inf 1

AR2Inf 2

AR3Inf 3

ARZ1Pri 4

AR2Pri 5

AR3Pri 6

Tutti gli altri ambiti Inf da7a28
Tutti gli altri ambiti Pri da 29 a50
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Ambito turril

di proferensa (numerare da
Primai

%)

Amben 01 ARS - ARETING / VAL Df CHIANA ARETING

4Ambeo 02 ARZ - VALDSFND

Ambeo 03 ARG - CASENTING / VALTIEERINA

hmben 04 FL1 - FRENZE

Ambeo 09 FIZ - MUGELLO /| VALDARND E VALDISIEVE

Amban 06 FL3 - FRORENTINA NORD.CNVEST

Ambitn 07 FIA - FRORENTING SLOD-E5T

Ambeo 08 FI3 - EMPOLESE

Ambao 00 GR1 - COLLINE METALLIFERE / GROSSETANA NORD

Ambien 10 GR2 - AMIATA GROSBETANA / COLLING DELLALBEGN, ( GROBSETANA S0 9
aobao 11 LI - LIVORNESE .
Ambato 12 L12 - BASSA VAL DI CECINA / VAL DI CORNIA / B1.84

Amban 13 LT - PIANA OF LUCEA

4mban 14 LUZ - VERSILIA

Ambeto 15 LLE - VALLE DEL SERCHIO

Ambis 16 ME1 - APUANE SLID

Lwben 17 MST - LUNIGEANA / APUANE NCRD

Amban 18 PIL . PESANA

Ambao 10 P12 - VALOAKNG INFERIONE | YALDERA / VAL OF CECINA

Amben 20 PT1 - PISTOIESE

Ambao 11 P12 - VALDINIEVOLE

Arrbaro 22 PO < PRATRSE NOND

amben 23 POZ - PRATESE SUD

Anbao 24 SIL - ALTA VAL DELSA / SENESE NOFD

Ambao 23 S12 - AMIATA VAL D'ORCIA / VAL Of CHIANA SENESE [ SENESE SLO

Immagine 7 — Modulo del I Ciclo. Il candidato deve per prima cosa selezionare se ha titolo alla nomina in una delle due
tipologie di posti, oppure entrambe, spuntando una o due delle caselle 1. A seconda della selezione o 25 o 50 delle caselle in 2
saranno libere ed il candidato dovra metterle in ordine.

La spunta 3 serve nel caso in cui un candidato volesse rinunciare alla nomina.

5.2 Ambiti verticali

Anche nel caso degli ambiti verticali, poiché questi comprendono | e Il grado, le possibili combinazioni di
preferenze richiedono di ordinare da 1 a 50 gli abbinamenti ambito-grado (vedi nota a pié di pagina per il | ciclo).

A fondo modulo é presente un campo testuale dove il candidato pud eventualmente esprimere in forma
libera, se necessario, le modalita di incrocio con altre nomine, nel caso abbia titolo a compilare anche altri moduli
di scelta per il 1l ciclo.

Nota: é presente anche la possibilita di spuntare una casella “Rinuncia”, che ovviamente blocca ogni altra
selezione. Questa casella € per coloro che, ad esempio, hanno gia ricevuto una nomina in ruolo da altra
graduatoria I’anno passato e non vogliono essere nominati da questa.
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Ambito tesritorinle

Ambato 01 ARL - ARETINA / VAL DT OrSaNA ARETINA

Ambeto 07 ARD - VALDARNO

Ambeto 03 ARS . CASENTING | VALTIEERINA

Améxto O1 F11 - FIRENTE

Ameeto 05 FI2 - MUGELLD / VALDARNO £ VALDISEEVE

Ambato 06 FI3 - FIORENTING NORD-OVEST 2
Ao 07 FI4 . FORENTINA SUD-EST

Arrdsto OF FIS - TMPOLESE

Ambito 0% GR1 « COLLINE METALLIFERE / GROSSETANA NORD

Ambeio 10 GRY < AIATA GROSSETANA / COLLINE DELLALREGNA / GROSSETANA SU0
Ambato 11 LI « UVORNESE

Amtato 13 LIJ - BASSA VAL DI CHCENA / VAL DE CORNEA / LB

Ambato 13 LY - PLANA DF LUCCA

Ao 14 LUG - vERGILIA

Ambato 15 LUS « VALLE DEL SERCHIO

Arbito 16 MET - APUANE SU0

Ambito 17 ME2 - LUNGGIANS [ &PUANE NORD

Ao 18 Pl . Prsana

Ambato 19 P12 - VALDARND INFERIORE / VALDERA / VAL DI GECINA

Anete 20 PTL - PISTOIESE

Ambato 21 FT2 - VALDINIEVOLE

Amiato 22 PO - PRATESE NORD

Ambato 23 FOZ - PRATESE SUD

ANEAo 34 S11 -ALTA VAL DELEA / SENESE NORD

Ambeto 23 SI2 - AMIATA VAL D'ORCEA / VAL DI CHIANA SENESE | SENESE SLO

Immagine 8 — Ambiti verticali. Il candidato deve per prima cosa selezionare dalla tendina 1 /’ambito disciplinare e poi ordinare
da 1 a50 le caselle 2. La spunta 3 serve nel caso in cui un candidato volesse rinunciare alla nomina.

5.3 Altre classi

L’ultima tipologia ¢ la piu semplice, perché devono essere ordinati da 1 a 25 gli ambiti, senza ulteriori
incroci. Un candidato pud aggiungere tanti moduli di questa tipologia tante quante le classi di concorso per cui ha
titolo?

A fondo modulo é presente un campo testuale dove il candidato pud eventualmente esprimere in forma
libera, se necessario, le modalita di incrocio con altre nomine, nel caso abbia titolo a compilare anche altri moduli
di scelta per il 1l ciclo.

Nota: é presente anche la possibilita di spuntare una casella “Rinuncia”, che ovviamente blocca ogni altra
selezione. Questa casella € per coloro che, ad esempio, hanno gia ricevuto una nomina in ruolo da altra
graduatoria I’anno passato e non vogliono essere nominati da questa.

2 Ad esempio, un candidato che abbia partecipato con successo alle procedure per le classi A28, A50 e Sostegno sia | sia Il
grado dovra compilare quattro moduli di questa tipologia.
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di concorso o> 1
caneiia . Taerta tlvee & cotromeo
Mtﬂﬂgh {nemorare da 1 2 35)
Ambito oL ALY - ARETENA / VAL OF OHIANA ARETING
Ao 02 ARD . VALDASNO
Anbry @3 ARD < CASENTING [ VALTISERINA
Ambto 03 Fl1 - FRENZE
Arbao 03 F12 - MUGELLC / VALGARNG € Vsl DISIEVE
Armhits 0o P13 - NORENTINA NORD-OWVEST
Anlito 07 F14 . FLORENTINA SUO-EST 2
Arbro 04 FIS « BMPOLESE
ambeo 09 GR1 - COULINE METALLIFERE / GROSEETANS RORD
Ambo 10 GRI - AMIATA GROSSETANG / COLLINE DELLALREGNA | GRUSSFTING 5L
Ambieo 1t LIT - LvaORsEse
Ambiko 32 112 - BASSA VAL DI CECINA / VAL D8 CORNLA / S0
Ambko 13 LUT - PIANA OF LUCCS
Ambito 14 LUZ - VERSILIA
Arbto 33 A3 - VALLF DRL SERCHID
Arbis 18 M1 - APUE SUD
Ambes 37 MEZ < LUNIULANA | APUANE NORD
Ambiro 18 PL1 PISANA
Ambto 19 FLZ - VALDARNO INFERICRE § VALOERA / VAL Df TECING
Amheo 30 FT1 - PISTOIRSE
Ambio 31 PI2 - VALDENIEVILY
Antiko 22 PO3 - SRATESE NORD
Anbin 23 PO2 - PRATESE SUO
Ambo 24 SH1 - ALTA val D'ELSA / SENESE NORD
Ambo 33 13 - AMIATA VAL DORCIA / VAL, DI OHIANA SETESE | SETESE RID

Immagine 9 — Altre classi. Il candidato deve per prima cosa selezionare dalla tendina 1 la classe di concorso e poi ordinare da 1
a 25 le caselle 2. La spunta 3 serve nel caso in cui un candidato volesse rinunciare alla nomina.
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