
 

Manual:  
Skapa en portfolio på Konstnärscentrums 
nya hemsida 

1. Logga in och skapa din portfolio 

Logga in på Konstnarscentrum.org. När du loggat in kommer du in på din 
användarprofil där du uppdaterar din portfolio. 

Efter att du loggat in, klicka på Gå till din portfolio.  

2. Lägg till omslagsbild 

Din omslagsbild är den bild som kommer synas utåt på Konstnärscentrums 
hemsida, och överst på din portfolio. För muspekaren över din omslagsbild och 
klicka på Redigera (uppe i vänstra hörnet). 



Klicka på Ladda upp för att ladda upp bilder till din portfolio. Tänk på att din bild 
måste vara minst 1600x1000 pixlar.  

Klicka på din uppladdade bild för att lägga till en bildtext. Klicka sedan på Spara.  

3. Lägg till utvalda bilder och video 

Du kan lägga till fler bilder eller video i din portfolio genom att klicka på Lägg till 
bildsektion eller Lägg till videosektion. 



 

Klicka på Lägg till bildsektion för att lägga till Utvalda verk. För muspekaren över 
gråzonen och klicka Redigera och sedan Välj bilder. Här kan du ladda upp fler 
bilder, och välja vilka bilder du vill ladda upp på din portfolio. 
 

Precis som med din omslagsbild kan du klicka på bilden för att lägga till en 
bildtext. När du är nöjd, klicka OK och sedan Spara. 

Klicka på Lägg till videosektion för att lägga upp video. Fyll sedan i din videos 
URL (från t.ex. YouTube eller Vimeo) och skriv in verkets titel under Titel. När du är 
klar, klicka på Spara i det nedre högra hörnet. 



 

Klicka Förhandsvisa för att se hur din portfolio ser ut. 

 
När du är nöjd med din portfolio, klicka på Tillbaka till konto-sidan. 

4. Fyll i dina uppgifter 

Skriv in dina uppgifter som du vill dela med dig av i din portfolio under 
Uppdatera uppgifter. 



 

Klicka sedan in vilken typ av konst du arbetar med. Du kan klicka i flera alternativ. 
Klicka på Spara. 

Nu är din portfolio publicerad på Konstnärscentrums hemsida! 

5. Frågor 

Vid frågor, kontakta ditt regionala kansli.


