
Eksamensregler – Ingrid Jespersens Gymnasieskole 
Vigtig info til dig før eksamen 
Læs reglerne her grundigt igennem, så du er forberedt og ikke bliver overrasket på eksamensdagen. 

Eksamensplanen bliver offentliggjort over to omgange på datoer, som Undervisningsministeriet har 

fastsat. Du kan finde eksamensperioden og den sidste eksamensdag i Lectios månedskalender. 

Nogle fag har særlige krav om, at du skal aflevere projekter, synopser, portfolio eller lignende før 

eksamen. Du skal have opfyldt disse krav for at kunne gå til eksamen. 

En prøve er begyndt, når opgaverne bliver delt ud, eller når du får besked om prøvespørgsmål, 

opgavetitel, forberedelsesmateriale eller lignende. 

Antal eksaminer/prøver 
Du skal samlet aflægge 10 eksamener – både skriftlige og mundtlige. Hvis du har et ekstra A-niveau 

fag, skal du til en ekstra eksamen. Studieretningsprojektet tæller med som en mundtlig eksamen, og 

du skal også til den obligatoriske eksamen i skriftlig dansk. Grundforløbsprøverne i ap og nv tæller 

ikke med i de 10 eksamener. 

• I 1.g bliver du normalt udtrukket til 0 eller 1 eksamen. 

• Ved slutningen af 2.g skal du normalt have været til 3 eksamener. 

• Du kan kun blive udtrukket til eksamen i fag, du afslutter. 

Eksamensafvikling 
Du får din eksamensplan på Lectio, når den bliver offentliggjort. Her kan du se tider for både 

mundtlige og skriftlige prøver. Husk at tjekke eksamensplanen løbende, da der kan ske ændringer i 

tider, datoer eller lokaler. Hvis der sker ændringer under 48 timer før din eksamen, kontakter skolen 

dig direkte. 

Du skal møde op til skriftlig eksamen 45 minutter før eksamensstart, og til mundtlig eksamen senest 

30 minutter før eksamen. Kommer du for sent, kan du som udgangspunkt ikke deltage. Hvis du 

bliver forsinket, skal du ringe til skolens kontor og henvende dig til den eksamensansvarlige, når du 

møder op. 

Mobiltelefoner er ikke tilladt til hverken mundtlige eller skriftlige prøver. Telefonerne bliver samlet 

ind inden prøven starter.  

Ved skriftlige prøver indsamles telefoner i det lokale du skriver i, ved mundtlige prøver afleveres 

telefoner til en vagt ved vamndposten/GR1. 

Du skal selv medbringe alle de hjælpemidler, du har brug for – det er dit eget ansvar at have bøger, 

noter, rapporter, journaler, opgaver, kompendier, udleverede kopier og lommeregner med. 

Monitorering under eksamen 
Til skriftlige prøver bruger skolen Netprøver.dk eller Lectio, hvor din besvarelse bliver tjekket for 

virus og plagiat. Hvis systemet finder tegn på snyd, kan det indgå i vurderingen af din prøve. Skolen 

overvåger også din computer med programmet ExamCookie, som tager løbende skærmbilleder. Du 

skal bruge ExamCookie til alle skriftlige prøver og må ikke afvise skærmoptagelsen. ExamCookie 



bruges inden for rammerne af persondataforordningen. Hvis du skal bruge din computer til 

forberedelse til mundtlig eksamen, skal du også bruge ExamCookie. 

Du bliver orienteret mundtligt om brugen af ExamCookie, og du får også besked skriftligt på 

Lectio. 

Snyd 
Snyd er for eksempel: 

• At kommunikere med andre end eksamensvagterne, inkl. brug af internet. 

• At bruge hjælpemidler, som ikke er tilladt. 

• At tilslutte dig andre Wi-Fi end ”IJG-Eksamen” – tjek det inden eksamen. 

• At slukke for ExamCookie eller afvise skærmoptagelsen under skriftlig eksamen eller 

mundtlig prøveforberedelse. 

Hvis du snyder til eksamen, kan skolen vælge at bortvise dig fra prøven eller give dig karakteren -3. 

Bliver du bortvist som 3.g-elev, kan du ikke blive student, og som 1.g eller 2.g-elev kan du ikke 

rykke op.  

Sygdom og sygeeksamen 
Bliver du syg på eksamensdagen, skal du ringe til kontoret om morgenen og sørge for at få en 

lægeerklæring – den skal du selv betale for. Hvis du ikke kontakter skolen og afleverer en gyldig 

lægeerklæring, betragtes du som udeblevet og har ikke ret til sygeeksamen. Sygeeksamen ligger 

normalt efter sommerferien. Hvis du møder op og går i gang med prøven trods sygdom, kan du ikke 

få tilbudt sygeeksamen. 

Skriftlige prøver 
• Dørene lukkes 30 minutter før prøven starter – så kom i god tid, senest kl. 8.15! 

• Du må ikke medbringe mobiltelefon, smartwatch, smartglasses og lignende. 

• Det er dit ansvar, at din computer og software virker. 

• Du må kun kommunikere med vagterne – alt anden kommunikation fører til bortvisning. 

• Du må ikke låne genstande eller hjælpemidler af andre. 

• ExamCookie skal være slået til hele prøven, og du må ikke afvise skærmoptagelse. 

• Der er mange i lokalet – undgå støj og vis hensyn. 

• Du må ikke forlade lokalet uden tilladelse – ellers betragtes eksamen som afsluttet. 

• Hvis du afleverer før tid, skal du vise kvittering til vagten, inden du forlader lokalet. 

• Opgavesæt, eksamensspørgsmål, besvarelser, computer, noter og kladder må ikke forlade 

lokalet før tiden er gået. 

• Alt materiale, der skal downloades, skal være klar på din computer inden eksamen. 

• Du må tage alt fysisk materiale med ind. 



• De sidste 15 minutter af prøven må du ikke forlade lokalet. 

 

Mundtlige prøver 
• Hvis du vil bytte tid med en anden elev, skal I aftale det med eksamensplanlæggeren. 

• Kommer du for sent til mundtlig eksamen, skal du henvende dig til kontoret. Du har ikke 

krav på at deltage, hvis du kommer for sent. 

• Bruger du computer til forberedelse, skal du være på IJG-eksamen og ExamCookie være 

slået til og du må ikke afvise skærmoptagelse. Vis dette til en vagt før du trækker spørgsmål. 

• Du må ikke tage eksamensspørgsmålet med ud efter eksamen. 

• Har du modtaget eksamensspørgsmålet digitalt, må du ikke dele det, og du skal slette det fra 

din computer. 

Særlige eksamensvilkår 
Hvis du har fysiske eller psykiske udfordringer, kan du søge om særlige eksamensvilkår – for 

eksempel ekstra tid. Du skal udfylde en blanket hos studievejlederen og have dokumentation for 

dine særlige behov. Blanketten afleveres til eksamensplanlæggeren. 

Klageadgang 
Hvis du vil klage over noget i forbindelse med din eksamen, skal du hurtigst muligt henvende dig til 

rektor Søren Keller, som afgør, om din klage afvises eller behandles. 

Proceduren følger nedenstående vejledning fra undervisningsministeriet. 

 



 

 

Du kan læse mere om at klage på undervisningsministeriets hjemmeside  

https://www.uvm.dk/gymnasiale-uddannelser/proever-og-eksamen/klager-over-proever 
 

IJG, maj 2026 
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