Skolens oplysningspligt ved indsamling af personoplysninger i forbindelse
med GDPR (General Data Protection Regulation)

Indledning
Orienteringom behandling af personoplysningertil foraeldre til elever under 18 ar og eleverover 18 ar.

Virespekterervores elevers og foraeldres privatliv, og gnsker at veere helt abne omkring de oplysninger, vi
indsamler, hvordanvi brugerdem, samt jeres rettil at have kontrol med denne information. Den generelle
forordning om databeskyttelse (GDPR-General Data Protection Regulation), er et seetlove i Den Europaiske
Union, somtraederi kraftfra den 25.maj 2018.

1. Vier den dataansvarlige - hvordan kontakter i os?

NGG, Nordsjzellands Grundskole og Gymnasium
Christianshusvej16
2970 Hgrsholm

Vikan kontaktes patelefonnummer+45 45 57 23 21 samt pa e-mailadresse ngg@ngg.dk
Skolens CVR. nr.er10 56 56 93

2. Formalene med og retsgrundlaget for behandling af dine og dit barns personoplysninger
Vibehandlerjeres oplysningerforat kunne opfylde vores forpligtigelsersom skole, der fglger af lovom
friskoler og private grundskoler samt lov om private gymnasier mv. og dertil hgrende regler. Eksempelvis
indhentervielev- ogforeeldreoplysningeriforbindelse med en elevs optagelse paskolen foratkunne sgge
statstilskud, dette kraever cpr.nr. Ligesaforat du kan modtage SU.

NGG tilstreeberatbehandle sa fa personoplysningerom dig og dine foraeldre, som muligt, ligesom vi kun
foretagerenbehandling af de personoplysninger, vi har, hvis behandlingen er ngdvendig og sagligt
begrundet. Virespektererdine personlige oplysninger. Vi haraldrig solgt og vil aldrig seelge dem til
tredjepart.

3. Kategori af personoplysninger

Almindelige oplysninger
Vibehandleroverordnet oftest almindelige oplysninger som fx navn, adresse, kgn, alder mv..
Ngdvendige oplysningerforskolens drift, derikke kraever samtykke.

Cprnr.
Brugesi henholdtil lovningen for at kunne modtage tilskud, dette kreever saledes ej heller samtykke.

Kontaktes skolen prmail indeholdende cpr. nr. eller personfglsomme oplysninger (jf. neeste punkt) vil
skolen svare samme mail, dog med ssletning af de sidste 4 cifre i cpr nr. og de personfglsomme oplysninger.
Nar derfra skolens side kommunikeres cpr. nr. eller fglsomme oplysninger sker detvia sikker mail,, derkan
tilgasie-boks.
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Fglsomme oplysninger

Det kunne f.eks. vaere helbredsmaessige oplysninger. Dette sker efterindhentelse af konkret samtykke.
Det kan blive ngdvendigt at behandlefortrolige eller felsomme personoplysninger om dig og evt. ogsa dine
foraeldre, fx hvis du bederom skolegang pasaerlige vilkar, fx pga. handicap eller szerlige sociale forhold.

Andre oplysninger

Oplysningeromdin ogdine foreeldres adgange til ogtrafikideit-systemer, | er brugeropretteti, idetvisom
ledivoressystemdrift og -vedligehold samt til forebyggelse af misbrug / eksamenssnyd haradgangtil disse
oplysninger.

Oplysningeromdin faerdenind- og ud af skolens bygninger, idet NGG benytter elektronisk adgangskontrol i
form af ngglekort til skolens fitnessrum. Ligesa videooptagelseri de omrader, hvorderer
kameraovervagning.

Oplysninger om betalingskort og transaktionersom lediditellerdine foraeldres kgb af billettertil skolens
arrangementerellerbetaling forstudieture.

Oplysningerom dine fagligeresultater og standpunkt.

Oplysningeromdin deltagelse i prgver og eksamen.

Oplysningeromdit fraveer og fraveersgrunde i henhold til lovgivningen.

Foto pa skolens sociale medier, som kraever samtykke.

Listen erikke udtsmmende, men oplysningerne vilkun blive behandlet af relevant fagpersonale og s@gt
begraenset.

4. Modtagere eller kategori af modtagere

Som udgangspunkterdetalene skolen, deranvender personoplysninger, somviharomen eleveller
foraeldre. Skolen harretningslinjer for, hvilke konkrete personoplysninger, deranvendes, og hvornaren
medarbejderharadgang til personoplysningerom elever og foraeldre. Eksempelvis erdetsom
udgangspunktalene skolens leder ogadministrationen, som haradgangtil alle oplysninger. Leererteamet
omkringklassen haralene adgangtil oplysningerom det klassens bgrn.

Vivideregiverogsaoplysningertil Undervisningsministeriet og andre offentlige myndigheder, narvi efter
reglerne erforpligtet.

Dine almindelige oplysninger til brugtil kontaktlister blandt foraeldre/elever vil ske ved samtykke.
Brug af billeder/videoer pa diverse medier vil ligeledes ske ved samtykke.

Skolen bruger dog ogsa eksterne leverandgreriforhold til fx elektronisk behandling af data. Disse eksterne
parter behandleralene vores personoplysningeri henhold til deninstruks, som fremgaraf en
databehandleraftale, som skolen harindgaet med leverandgren.

5. Opbevaring af personoplysninger

Skolen opbevarer personoplysningerihenholdtil retningslinjer pa omradet (jf. www.datatilsynet.dk). Disse
oplysningerliggeriensikker database med tilhgrende databehandleraftale. Overordnet opbevarervialene
personoplysninger, sdlaenge deterngdvendigt for at opfylde vores forpligtigelser som skole. Eksempelvis
slettervisom udgangspunkt oplysninger om elever ogforaeldre, nareleven forlader skolen.

6. Rettentil at traekke jeres samtykke tilbage

Du har til enhvertid rettil at treekke dit samtykke tilbage. Dette kan du ggre ved at kontakte os pa de
kontaktoplysninger, der fremgar ovenfor af pkt. 1.

Hvis du vaelgerat traekke dit samtykke tilbage, pavirker detikke lovligheden af vores behandling af dine
personoplysninger pabaggrund af dit tidligere meddelte samtykke og op til tidspunktet for
tilbagetraekningen. Hvis du tilbagetraekker dit samtykke, har det derfor fgrst virkning fra dette tidspunkt.
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Dog kan vi have behov forfortsat at behandle visse af personoplysningerne i en begraenset periode, fx som
dokumentation for den administration af gkonomiske tilskud eller szerlige vilkar, som du har modtaget pa
baggrund af personoplysninger, som du gav samtykke til, vi matte behandle. Hvis dit samtykke ergivet til
offentligggrelse af ditfoto ellervideo painternettet, vil vi ggre, hvad der erteknisk muligt med de
redskaber, vi eribesiddelse af, forat fjerne dine personoplysningerigen. Vi kan dogikke garantere, at
materialet kanfjernesigen frafx Googles spgemaskineeller Facebook.

7. Jeresrettigheder

Efter databeskyttelsesregler haren registreret en raekke rettighederiforhold til skolens behand ling af
personoplysninger.

Hvis | vil ggre brug af dine rettigheder, skal | kontakte os.

Ret til at se oplysninger (indsigtsret)
Du har ret til at fa indsigti de oplysninger, somvi behandlerom dig og en raekke andre oplysninger.

Skolen kantage et gebyrfordette arbejde. Datatilsynet skriver pa deres hjemmeside, atden private
dataansvarlige kan kraeve 10kr. for hver pabegyndtside, men at betalingen ikke kan overstige 200 kr.

Ret til berigtigelse
Du har ret til at fa urigtige oplysningerom dig rettet.

Ret til sletning
| seerlige tilfeelde hardurettil at fa slettet oplysningerom dig, inden tidspunktet for vores almindelige
generelle sletningindtraeffer.

Vores generelle retningslinjerersomfglgende:
Viopbevarerdine personoplysningersa leenge, det er ngdvendigt af hensyn til NGGs dokumentation for
vores administration af dine skolegang. Ellers sgges det slettet hurtigst muligt.

For grundskolen geelderfglgende:

Kontaktoplysningertil brug forgammel elevfester eller evaluering af skolegangen opbevares kun efter
samtykke.

Elev-ogforaeldreoplysningerslettes 3maneder efter udmeldelse medmindre andre helt seerlige hensyn
talerherfor.

@konomiske oplysninger sdsom SPS ansggning og skolepenge gemmesi 5 ar.

Eksamensbevis vil fortsat blive opbevaret.

For gymnasiet gelderfglgende:
De fleste oplysningerom digslettes 3ar efter, duerblevetstudent.

Folgende oplysningerom dig slettes dog f@grst efter5 ar: oplysningerisager om ansggning og
administration af udeboende SU og SPS-midler. Fglgende oplysninger om dig slettes efter 10 ar: oplysninger
om sanktioner. Elevprotokol vil fortsat blive opbevareti henhold til ministeriets krav.

Dine foraeldres personoplysninger (stam-, kontakt- og systembrugeroplysninger) opbevares indtil du fylder
18 ar. Hvis du har sagt ja til, at vi stadig ma kontakte dine foraeldre ang. din skolegang, nardu erfyldt 18 ar,
opbevarervidine foraeldres personoplysningerindtil derer gaet 3 ar efter, du er blevet student. Hvis der fx
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som lediansggningomudeboendeSUerindhentet oplysningeromdine forzaeldresindkomst eller gvrige
forhold, opbevarervidemindtil derergdet5 ar efter, duerblevetstudent.

Ret til begraensning af behandling

Du hari visse tilfeelderettil atfa begreenset behandlingen af dine oplysninger. Hvis du har ret til at fa
begraenset behandlingen —ma vifremoverkun behandle oplysningerne —bortset fra opbevaring— med dit
samtykke ellermed henblik p3, at retskrav kan fastleegges, ggres gaeeldende eller forsvares, ellerfor at
beskytte en person eller vigtige samfundsinteresser.

Ret til indsigelse

Du hari visse tilfeelderettil at ggre indsigelse mod vores ellers lovlige behandling af dine
personoplysninger. Du kan ogsa ggre indsigelse mod behandling af dine oplysningertil direkte
markedsfgring.

Ret til at transmittere

Du hari visse tilfeelderet til at modtage dine personoplysningeri et struktureret, almindeligt anvendt og
maskinleesbart format samt at fa overfgrt disse personoplysninger fraen dataansvarligtil en anden uden
hindring.

Du kan lzese mere om dine rettighederi Datatilsynets vejledningom de registreredes rettigheder, som du
finder pa www.datatilsynet.dk.

8. Klage til Datatilsynet
Du har ret til at indgive en klage til Datatilsynet, hvis du er utilfreds med den made, somvi behandlerdine
personoplysninger pa. Du finder Datatilsynets kontaktoplysninger pa www.datatilsynet.dk.

9. Databrud

Hvis der sker brud pa persondata sikkerheden skal skolen melde det til Datatilsynet og om muligt senest 72
timer efter, at skolen erblevet bekendt med bruddet. Indebaerer databruddet en hgj risiko for personers
rettigheder, skal skolen ogsa underrette de registrerede om bruddet, sa snart det med rimelighed er muligt.

Du er altid velkommen til at kontakte NGG, med spgrgsmdalom GDPR (persondataforordningen)
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