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Studie- og ordensregler for STX- og hf-afdelingen pa NGG.
Pr. 6. februar 2024

Disse studie- og ordensregler understatter NGG's veerdier, visioner og mal om
- Atundervisningen tager sigte pa den enkelte elevs starst mulige kundskabstilegnelse
samt fremme dennes ansvarsfolelse, selvsteendighed og respekt for feellesskabet og an-

derledes tenkende

- Ateleverne tager aktivt og serigst del i undervisningen og skolens liv og mgder velforbe-
redte

- Atskabe rammerne for den bedst mulige dagligdag for hver enkelt elev

- Atgive eleverne et grundigt og alsidigt kendskab til og indleven i vor kultur for derigen-
nem at ruste dem til at blive borgere i et frit demokratisk og sekulaert samfund

- At behandle eleverne individuelt og fleksibelt

- Atal adfeerd pa skolen er preeget af hensynsfuldhed og ansvarlighed i forhold til elever
og ansatte, til skolens bygninger, inventar og materiel

- Atingen pa NGG ma udsaettes for mobberi og kraenkelser
- Atder skabes en faellesskabskultur, hvor eleverne ikke alene undlader at dele kraen-
kende materiale af eller om hinanden, men ogsa aktivt siger fra over for dem, som ger

det - pa nettet, i klassen eller uden for skolen

- Atsaette fokus pa at nedbringe elevers fraveer og arbejde mod at na et fastsat maltal her-
for.
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§1. Laering og trivsel

Generelt geelder, at eleverne har pligt til umiddelbart og loyalt at efterfalge de konkrete anvis-
ninger som skolen giver dem for at opretholde eller genoprette god orden pa skolen, uanset
om disse gives mundtligt eller skriftligt af ansatte eller ledelse.

Eleverne er ved deres adfeerd samt kommunikation og ved at veere velforberedte til undervis-
ningen ansvarlige for et optimalt studieforlgb. Ved ekskursioner og feellesarrangementer forven-
tes, at eleverne mader rettidigt og udviser respekt, neervaer og deltagelse overfor henholdsvis
besagte vaerter og inviterede gaester.

Eleverne skal i labet af skolearet evaluere undervisningen pa de enkelte hold og desuden med-
virke i en obligatorisk evaluering af elevtrivslen.

Elever, der ikke er indskrevet pd NGG, ma kun feerdes pa skolen i skoletiden, hvis skolens le-
delse har givet accept.

Sanktioner ved betaenkeligt fagligt standpunkt

Skolen tager ved skolearets afslutning stilling til, om en elev skal naegtes oprykning til naeste klas-
setrin. Der beregnes her et karaktergennemsnit som et uveegtet gennemsnit af de karakterer, der
i det pageeldende skolear er opnaet ved i de officielle eksamener, interne praver ved afslutnin-
gen af de pageeldende skolear, standpunktskaraktererne ved skolearets afslutning (arskarakterer)
samt proverne efter grundforlabet og vintereksamener (bade interne og eksterne praver). Skolen
kan hvis det beregnede karaktergennemsnit er under 2,0 naegte oprykning, hvis eleven ikke tidli-
gere er naegtet oprykning til samme klassetrin eller hvis elever bliver mere end 2 ar leengere om
at afslutte uddannelsen end planlagt. Hvis skolen ikke traeffer afgerelse om at lade eleven ga
klassetrinet om, udskriver skolen eleven fra uddannelsen og evt. med mulighed for at starte pa
en anden uddannelse (f.eks hf).

| tilfeelde af at standpunktskarakterer i november, i marts eller ved arets afslutning er under eller
teet pa 2,0 vil skolen give meddelelse herom pa “karakterbladet”. Meddelelsen kan indeholde en
opfordring om at komme til den efterfalgende konsultation.

§2. Madepligt og fraveer

Der er magdepligt til alle de skemalagte lektioner og skemalagte aktiviteter uden for den nor-
male undervisningstid, som indgar i holdets arsnorm, samt til terminspraver og savel skriftlige
som mundtlige arsprever og eksamener. Mgdepligten gaelder ogsa virtuel undervisning, hvor
eleven kan sidde hjemme eller pa skolen og arbejde med det givne stof. Al form for undervis-
ning vil fremga af skemaet i Lectio.



Leererne noterer ved undervisningens start elevernes tilstedevaerelse i Lectio, hvor eleven lz-
bende kan fglge med i sit samlede fraveer. Elever, der ikke er til stede ved undervisningens start,
noteres fuldt fravaerende for den pageeldende lektion.

Alle former for fravaer fra undervisningen (sygdom, ferie, hospitalsundersggelser, borgerligt om-
bud, elevradsmader, skolerelaterede ekskursioner og mader) medregnes som fraveer uanset
arsag. Men skolen godskriver efterfalgende fraveer, der skyldes forhold, hvor skolen beder ele-
ver om at veere andetsteds end til den skemalagte undervisning (f.eks elevradsmader, ekskursi-
oner mv.). Det er elevernes ansvar, at f.eks. deltagelse i elevradsarbejde mv bliver oplyst til kon-
toret og at pase, at det efterfelgende bliver godskrevet og dermed ikke indregnes i fravaerspro-
centen.

Elever, der i idreetslektionerne ikke er omklaedte og/eller aktive i den praktiske del af undervis-
ningen, noteres fuldt fraveerende medmindre eleven er fritaget pa baggrund af l,egedokumen-
tation. Se endvidere nedenfori § 2.

Elever, der uden tilladelse forlader undervisningen i labet af en lektion og dermed ikke opfylder
medepligt, noteres ligeledes fraveerende for den pageeldende lektion.

Fravaerende elever har muligheder for og rades til i Lectio at angive arsagen til fraveeret, for ek-

"on

sempel angive "sygdom”, "personlige arsager” mv.

Skolen beder om, at hjemmet orienterer studievejler eller gymnasiekontoret om leengere fra-
vaersperioder (f.eks hospitalsophold eller familiebegivenheder) forud for fraveeret. Dette geel-
der bade for elever over og under 18 ar. En sadan orientering fra hjemmet betyder ikke, at fra-
vaeret godskrives, men gymnasiekontoret og studievejlederen far her en relevant information,
nar det skal vurderes, om der skal ivaerksaettes sanktioner ved hgijt fraveer. Skolen vil dog frarade
at fraveer pga ferier, familiebegivenheder, fritidsaktiviteter mv tager et stgrre omfang end.

Skolen kan undtagelsesvist bede om leegedokumentation ved sygdom over tre pa hinanden fal-
gende skoledage. Det kan dog erstattes af en “tro- og loveerkleering” af elever over 18 ar (for
elever under 18 ar skal erkleeringen veere fra veerge).

Vurdering af hgjt fravaer

Regelmaessigt mades gymnasiets ledelse, studievejleder og teamkoordinatorerne fra hver
klasse, hvor hver elevs fraveersstatistik (det fysiske fraveer og det skriftlige fravaer) bliver draftet
og vurderet. Hver elevs fraveer og arsager til fraveer vurderes med henblik pa evt. sanktioner. Pa
baggrund af magdets indstillinger beslutter ledelsen om og hvilke sanktioner, der skal gives.
Imellem disse mader fglges elevernes fraveer lasbende, og skolen vil reagere prompte og med
relevante sanktioner pa haijt fysisk fraveer og stort manglende rettidigt afleverede skriftlige op-
gaver.

Studievejlederen og ledelsen kan involvere hjemmet i forbindelse med et hgijt fraveer. For elever
over 18 ar sker involveringen med elevens accept.

Det er skolens politik for nedbringelse af fravaeret, at der gribes ind i tide, nar fraveeret pa en
uacceptabel og bekymrende made bevaeger sig i den forkerte retning. Skolen har ikke fast og



ufravigelige procentsatser for uacceptabelt og bekymrende fravaer, men tager konkrete og indi-
viduelle hensyn. F.eks. alvorlig sygdom eller pludselige forandringer i privatlivet hos den en-
kelte kan gere, at forskellige fravaersprocentsatser behandles forskelligt. Pa NGG behandles ele-
ver ogsa i disse forhold ikke som et nummer men som en individuel person!

Fritagelse fra dele af undervisningen (f.eks. fritagelse fra idrzet)

Elever med funktionsnedsaettelse kan fritages helt eller delvist fra faget idreet. Begrebet funkti-
onsnedsaettelse deekker over f.eks. kroniske sygdomme, alvorlige skader, medfgdte lidelser,
handicap eller tilstande, der medfarer, at en elev har problemer med at deltage i faget idreet i
en kortere eller l&engere periode. Det er skolens ledelse, der vurderer, hvorvidt en elev skal fri-
tages, og om det skal veere en hel eller delvis fritagelse. Til ledelsens vurdering skal der fore-
ligge en laegelig dokumentation, der indeholder en beskrivelse af funktionsnedseettelsen, hvilke
idraetsaktiviteter, det anbefales, at eleven ikke deltager i samt tidsperspektivet for funktionsned-
saettelsen.

Er alvorlig skade opstaet teet pa den afsluttende eksamen, kan det komme pa tale med syge-
prove i faget.

Ved fuld fritagelse fra idraetsfaget skal eleven falge andet fag. Der kan fraviges herfor, hvis ska-
den og dermed fritagelsen sker langt inde i det samlede forlgbet (f. eks midti 3.g). Det er sko-
len, der kan afgere, hvilke/hvilket fag, der skal fglges som erstatning.

For elever med szerlige vanskeligheder, handicaps, midlertidig funktionsnedsaettelse, psykiske
sygdomme, alvorlige personlige vanskeligheder eller andre midlertidige forhold kan skolens
ledelse efter en individuel og konkret vurdering og ud fra leegelige vurderinger tilrettelaegge
saerlige naermere aftalte perioder med fritagelse i alle eller nogle fag.

Ligeledes kan skolens ledelse tilrettelaegge dele af den mundtlige og skriftlige eksamen eller
arsprove ved f.eks. at tildele forleenget tid eller afvikle skriftlig eksamen i afskeermede omgivel-
ser mv. Dette forudseetter, at der foreligger en leegefaglig/speciallaegefaglig dokumentation for
bl.a. varigheden af funktionsnedsaettelsen samt for hvilke konkrete tiltag, der kan afhjaelpe funk-
tionsnedsaettelsen.

Udgifter til leegelig dokumentation

Det er eleven selv, der afholder udgifterne til den laegelige dokumentation, der matte forlanges
i forbindelse med idrzet eller generelt og ogsa ved fraveer pga sygdom ved prover/eksamen. |
nogle tilfeelde kan rektor lade den autoriserede erklzering erstatte af en “tro- og love-erklaering”
fra eleven eller elevens foraeldre/veerger, hvis eleven er under 18 ar.



Aflevering af skriftlige opgaver

Ved starten af efterdrssemesteret og starten af forarssemesteret angives afleveringstidspunktet
for efterarets og forarets skriftlige opgaver i Lectio. For hver opgave angives en elevtid/fordy-
belsestid, som leereren vurderer skal bruges pa opgaven.

En opgave, som ikke har den kvalitet og kvantitet i besvarelsen, som er forudsat og aftalt ved
udlevering af opgaven, medtzeller ikke som en afleveret skriftlig opgave. Dvs afleveres der
blankt/tomt dokument, registreres det som “ikke afleveret”.

Opgaverne afleveres digitalt i Lectio’s afleveringsmodul, hvor de vil blive kontrolleret for plagie-
ring. Hvis seerlige paedagogiske grunde taler for det, kan leereren beslutte, at en opgave skal af-
leveres pa anden made og i et andet format (powerpoint, planche, video, podcast mv).

Manglende rettidig aflevering registreres som fuldt skriftligt fraveer medmindre der pa forhand
er en aftale mellem eleven og lzereren om senere aflevering. Baggrunden for en sadan aftale er
individuel og afhaengig af seerlige forhold som f.eks sygdom eller szerlige og enkeltstaende be-
givenheder. Elever, der er sygemeldt ved afleveringsfristen for en skriftlig opgave, skal aflevere
opgaven eller aftale en ny afleveringsfrist senest i naeste lektion med den pageeldende leerer.
Ofte kan eleven foretage afleveringen pa Lectio hjemmefra pa trods af sygdom.

Skolen opfordrer til, at for sent afleverede opgaver efterfalgende afleveres, for at fa et fagligt
udbytte og skriftlig treening. Ved for sent afleverede opgaver kan eleven ikke paregne en evalu-
ering af samme omfang som ved de rettidigt afleverede opgaver. For sent afleverede opgaver
registreres med fuldt fraveer.

Alle skriftlige opgaver (savel de mindre opgaver som de store skriftlige opgaver (SRO, DHO, HI-
opgave) skal i overensstemmelse med almindelig videnskabelig redelighed vaere udarbejdet af
eleven selv. Hvis to eller flere elever samarbejder om en opgavebesvarelse, angives dette af
alle, der deltager i samarbejdet. Plagiering (dvs der er afskrift fra andre i store dele af en afleve-
ret opgave uden kildeangivelse) vil blive efterfulgt af en sanktion.

Saerlige sanktioner ved overtraedelse af reglerne for fraveer

For egentlige sanktioner ved vurderet hajt fraveer kan eleven have haft en samtale med leerer,
studievejleder eller ledelsen.

Farste sanktion kan veaere en skriftlig advarsel, der skal betragtes som “Final Warning”. Denne ad-
varsel indeholder en besked om, at sanktionen bortfalder, hvis fravaeret i de felgende uger viser
et markant fald.

Hvis fravaeret efter "Final Warning” stiger, kan sanktionen veere, at eleven skal aflegge eksamen i
et eller flere fag, der afsluttes pa det pagaeldende klassetrin, uanset om eleven bliver udtrukket. |
den forbindelse bortfalder afsluttende arskarakter i de pageeldende fag.

| alvorligste fald kan eleven blive udmeldt af STX eller HF pa NGG. | enkelte tilfeelde kan en elev,
der er udmeldt fra skolen, efterfalgende blive optaget som selvstuderende.



En skriftlige advarsel givet i forbindelse med fravaer vil normalt bortfalde ved skoleérets afslut-
ning, og fraveersprocentsatser overfores ikke fra skolear til skolear. Men en tidligere givet skriftlig
advarsel fra foregaende skolear kan vaere et skaerpende forhold ved vurderingen af sanktionen
ved et efterfalgende fraveer.

En elev kan ved individuel vurdering og ved et stort fraveer vurderes til ikke at vaere studieaktiv, i
séa fald mistes retten til at modtage SU. | forbindelse med fratagelsen af SU kan der meddeles, at
studieaktiviteten vil blive genvurderet pa et senere fastsat tidspunkt. Er fraveeret faldet pa dette
tidspunkt sa meget, at eleven betegnes som studieaktiv, vil eleven igen kunne modtage SU.

Sanktioner ved fraveer vil sa vidt muligt ske senest en maned for eksamensperioden starter.

Ved tilfeelde af plagiering vil der gives en advarsel, og opgaven registreres som “ikke afleveret”.

§3. Eksamen og arsprogver
Deltagelse i prover og eksamen

Nedenstaende regler geelder for alle typer af prever ved mundtlig og skriftlige eksamen og ars-
prever samt terminspreover samt de starre skriftlige opgaver (f.eks SRO, DHO, SRP, AT, SSO).

Elever til prove skal mgde i god tid fer prevens start, dvs mindst 15 minutter far praven. Kom-
mer en elev for sent, betragtes det som udeblevet og eleven har ikke krav pa at deltage i pro-
ven. Rektor kan dispensere, men vil normalt aldrig forleenge provetiden.

Hvis en elev f.eks pa grund af sygdom er forhindret i at mgde, skal der straks ringes til skolen -
samme dag og inden praven er feerdig. Her skal meddeles, hvornar det forventes, at eleven kan
deltage i prever igen. Det et krav ved fraveer pga sygdom, at eleven afleverer en dokumentation
fra leege, der deekker datoen for praven. Hvis det ikke er muligt at komme til liege samme dag,
skal det ske hurtigst muligt - under alle omsteendigheder skal l&egedokumentationen gaelde for
netop prevedagen. Det er eleven selv, der afholder udgifterne til den leegelige dokumentation,
der matte forlanges. | nogle tilfeelde og ved andre prever end eksamen kan rektor lade den au-
toriserede erkleaering erstatte af en “tro- og love-erklzaering” fra eleven eller elevens forzel-
dre/veerger, hvis eleven er under 18 ar.

Retten til sygeeksamen/sygeprave er betinget af dokumentation for sygdom, og sygepraven vil
veere snarest efter den ordinaere prove eller i den fastsatte sygeeksamensperiode.

Alle informationer om andringer vedrgrende praver/eksamener tidligere end 3 dage for pre-
ven offentliggeres kun via Lectio, og eleven har selv ansvaret for at holde sig informeret.

Ingen elev ma bytte provetid. Bytte af tider skal ga via gymnasiekontoret, og traeder forst i kraft
ved registreringen i Lectio.

Mundtlige og skriftlige praver samt starre skriftlige eksamensopgaver er pabegyndt, nar opga-
ven treekkes eller udleveres. Der skal derfor altid gives en bedemmelse, uanset om der afleveres
blankt, eller eleven forlader den mundtlige prove.



Eleverne skal under prgverne udvise den ngdvendige ro og ma ikke i sin adfaerd virke forstyr-
rende.

Brug af hjeelpemidler og computer

Nar der anvendes egen computer, skal eleven vaere opmaerksom pa, at skolen ikke kan forven-
tes at afhjeelpe specifikke problemer eller udlane en anden computer til erstatning.

Alle digitale afleveringer skal forega i form af pdf-filer. Der er elevens ansvar, at det er den rig-
tige pdf-fil der uploades, at filen kan leeses og filen er uploadet inden eksamenstiden er udlge-
bet. Mange skriftlige opgavesaet vil blive udleveret i digital form, og skolen kan ikke patage sig
at printe disse opgavesaet.

Ved de skriftlige eksamener skal eleven bekraefte, at alt er eget produkt. Det sker i Netpraver i
forbindelse med afleveringen.

Under mange prover er det tilladt for eleven at anvende hjelpemidler herunder digitale hjeelpe-
midler, med mindre der for den enkelte prave er fastsat begraensninger (der kan ogsa veere
prover med fuld adgang til internettet). Det er imidlertid ikke tilladt at medbringe udstyr, herun-
der mobiltelefoner og lignende, som kan bruges til at kommunikere med andre eller give ad-
gang til internettet. Det er dog tilladt at bruge egen computer og fa adgang til f.eks Netpraver
eller Lectio, som er ngdvendig ved pravens aflevering, og det er ogsa tilladt at anvende compu-
ter ved mundtlige prever og fa adgang til de tilladte hjeelpemidler (f.eks. egne noter). Det er til-
ladt under skriftlige prever at hgre hare musik fra egen computer, hvis lydkilden er off-line, det
ikke generer andre ,0g hvis computeren er tilladt til denne del af praven (f.eks er computer ikke
tilladt ved delprgver uden hjelpemidler).

Eleven har ansvaret for at medbringe alle de tilladte hjeelpemidler til de skriftige og mundtlige
prover. Noter, tidligere opgaver og andet materiale, der er gemt pa forskellige digitale plat-
forme (f.eks Lectio), skal fer preaven gemmes pa elevens computer, sa det i forberedelsestiden
og til selve preven ikke er ngdvendigt at veere koblet pa internettet.

Generelt geelder, at egne noter, dokumenter fra undervisningen mv, som er tilladte hjeelpemid-
ler, skal opbevares/downloades pa elevens egen computer, saledes at hjeelpemidlerne ikke skal
tilgas via internettet. Der kan veere tilfeelde, hvor materialet er sa omfattende (ordbager eller
filmklip), at det ikke er muligt at l,egge det pa egen computer, og i disse tilfaelde ma det tilgas
via internettet.

Det er ved praverne ikke tilladt at have adgang til internettet som fagligt hjeelpemiddel (f.eks.
soge pa Google, infomedia, Studienet, Restudy mv) med mindre, der er tale om digitale under-
visningsmaterialer (f.eks. e-bager, ordbager, opslagsveerker, specifikke TV-klip, specifikke doku-
menter og artikler fra Infomedia eller Faktalink) og som pa skolens foranledning har vaeret an-
vendt i undervisningen og eksplicit er angivet i undervisningsbeskrivelsen for det hold/fag, som
eleven er til preve i - eller angivet i undervisningsbeskrivelsen for andre af elevens hold/fag.



Der kan veere specifikke krav til software i elevens computer (f.eks installering af specifikt moni-
torerings programmel) Ligeledes er der krav om, at eleven behersker at kunne gemme doku-
menter i PDF-format.

Snyd

Generelt er al kommunikation med omverden (udveksling af oplysninger bade direkte og virtu-
elt) ikke er tilladt. En elev, der under en prove skaffer sig eller giver en anden elev uretmaessig
hjeelp eller anvender ikke-tilladte hjeelpemidler eller gor forseg herpa, vil vaere skyldig i snyd el-
ler forseg pa snyd.

Der kan under eller efter en prove opstar formodning om, at en elev uretmaessigt har skaffet sig
hjeelp fra anden person eller fra ikke-tilladte hjeelpemidler eller har ydet hjeelp eller har udgivet
en andens arbejde for sit eget (plagiering, brug af ChatBot) eller har anvendt egne tidligere be-
demte opgaver uden henvisning hertil. Bliver formodningen bekraeftet, og handlingen har faet
eller ville kunne fa betydning for bedemmelsen, skal skolen give en sanktion.

Nar en opgavebesvarelse er udarbejdet af en gruppe, uden at den enkeltes bidrag er tydelig,
og opgaven indgar i bedemmelsesgrundlaget ved en efterfalgende prave, har alle i gruppen et
ansvar for at der ikke er snydt.

Monitorering under prgver

Det er et krav, at alle elever skal bruge programmet ExamCookie ved de skriftlige arspraver, ter-
minsprever og afsluttende eksamener pa NGG. Formalet med ExamCookie er at give skolen
mulighed for at forebygge og opdage eksamenssnyd eller aftkraefte en formodning om snyd.

ExamCookie er et simpelt program, der monitorerer elevers computeraktivitet under en eksa-
men eller prave for at sikre, at eksamenen eller praven foregar efter de ovenfor naevnte geel-
dende regler. Programmet overvager, at elever ikke anvender f.eks. ikke-tilladte hjeelpemidler,
ChatBot eller kommunikation med andre under en eksamen eller prove.

ExamCookie registrerer al aktivitet pd computeren, dvs. aktive URL-adresser, processorer,
clipboard, og tager skaermdumps ved sterre skeermaendringer.

Det er elevens ansvar af logge af examCookie ved pravens afslutning, og der ma ikke logges af
for prevens afslutning.

Skolens prave-/eksamensansvarlige far fuldt overblik over den aktivitet, der foregar pa en elevs
computer. Efter endt eksamen eller prgve sorterer programmet automatisk elevernes data, og
det viser enhver kommunikation med omverdenen eller brug af ikke-tilladte hjaelpemidler. De
prove-/eksamensansvarlige vil reagere herpa i henhold til preve- og eksamensreglerne.



Retsgrundlaget for monitoreringen kan ses pa undervisningsministeriets hjemmeside > gymna-
siale uddannelser > Prgver og eksamen > Tilrettelaeeggelse og afholdelse af praver

Klager over eksamen

Der er ret til inden to uger efter bedemmelsen at klage over eksaminationsgrundlaget, eksa-
mensforlgbet eller bedemmelsen. Klagen skal vaere individuel og angive de konkrete omstaen-
digheder, som efter elevens mening ber begrunde en imgdekommende afgerelse. Der er i ek-
samensbekendtgerelsen fastsat en naermere klageprocedure. Se endvidere:
https://uvm.dk/gymnasiale-uddannelser/proever-og-eksamen/klager-over-proever.

Saerlige sanktion i forbindelse med overtraedelser af regler ved eksamen og prover

Elever, der ikke udviser den kreevede ro under preverne, kan blive bortvist fra eksamenen/arspro-
ven.

Skriftlige advarsler, der er givet ved overtraedelser af regler ved eksamen og prever, bortfalder
ikke ved starten pa et nyt skolear. Det vil saledes veere skaerpende omstaendighed, hvis der se-
nere i skoleforlebet komme andre overtreedelser af reglerne ved eksamen og prover.

I tilfelde af snyd ved preverne/eksamener vil eksaminanden blive bortvist fra preven eller fa til-
delt karakteren -3. Hvilken af de to sanktioner skolen vil tage i anvendelse atheenger af en konkret
vurdering. Skolen tager sagligt stilling til om den ene eller anden sanktion er relevant og rimelig.
Bortvisning fra preven betyder enten konkret bortvisning fra igangveerende praver eller, hvis
snyd efterfelgende bekraeftes, at karakteren bortfalder.

Ved bortvisning fra preven skal en ny preve afleegges i den forste eksamenstermin, hvor praven
atholdes.

§4. Ferdsel og parkeringsforhold

Elevernes feerdsel i bil, pa cykel eller knallert eller gaende til og fra skolen skal forega hensyns-
fuldt og ordentligt, isezer skal alle vise hensyn til skolens mindste elever.

Cykler og knallerter parkeres pa de anviste steder ud for Y-lokalerne mellem indgangen til Cir-
kelhallen og hovedindgangen. Cykler og knallerter, der er parkeret andre steder, kan blive fjer-
net.

Elever, der kares i skole, skal seettes af ved flagsteengerne ved gadekakkenet ved tilkarslen til
Kongevejen eller ved vendepladsen mellem NGG og Fatex. Ingen ma kere ind i skolegarden,
og der er standsningsforbud ud for gymnasie-afdelingens indgang, hvorfor det her er forbudt at
seette elever af.
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Elever, der selv kerer i bil, skal falge de opstillede skilte med forbud mod parkering og skilte
med oplysninger om tidsbegraenset parkering. P-pladserne nord for McDonald (mellem McDo-
nald og Stenen) er ikke beregnet til elevers parkering. Der henvises til P-pladsen ved ved Chri-
stianshus-Cirkelhuset.

Elever, der anvender rulleskgjter, skateboard, lebehjul, segway o.lign til og fra skole, skal i sko-
letiden opbevare dem saledes, at hverken de eller andre kan bruge dem. Idraetslzerere og an-
dre leerere kan dog tillade, at disse bruges i undervisningen.

§5. Brugen af inventar og lokaler

Eleverne skal efterlade et undervisningslokale i paen og opryddet tilstand. Efter skoledagens
sidste lektion skal alle stole saettes op under bordet.

Sker der skader pa inventaret, dere, veegge eller vinduer skal det straks meldes til skolens kon-
tor eller til pedelkontoret. Graffiti og anden haerveerk pa borde og vaegge mv vil medfere en
sanktion og et erstatningskrav til skadesvolderen/-volderne.

Inventar i klasselokalerne ma kun flyttes eller fiernes med tilladelse fra en leerer eller ledelse.

Faglokaler (f.eks. musik-, billedkunst-, naturvidenskabs- og idraetslokaler) ma ikke benyttes af
eleverne uden seerlig tilladelse fra en leerer.

| kantinen og studieomradet mv er der selvafrydning, dvs alle eleverne sgrger for, at affald og
service smides i affaldsspande. Flasker med returpant smides i de anviste poser.

Al form for boldspil med store bolde skal finde sted i skolegarden eller boldbanen bag idraets-
hallen, og det ma ikke finde sted i gymnasiehaverne. Brug af de opstillede bordtennisborde og
hockeymal er tilladt. Uden for frikvartererne er det ikke tilladt med nogen form for boldspil og
ophold i gymnasiehaverne.

Privat inventar som f.eks. kgleskab, vandkoger, kaffemaskine, mikroovn, musikanlaeg ma ikke
opbevares i klasselokalerne og vil blive fiernet.

Skoleb@ger, mapper og notesbager ma ikke efterlades i klasselokalerne, i reoler, dueslag mv.

Efterladte bager mv vil blive fjernet. Efterladt tgj, sko, idraetstgj vil blive fiernet og lagti den bla
"glemmekasse” ved lokale L1.

Der henvises til, at det er muligt at leje et skab til opbevaring af bager, computer mv. Skabene
udlejes af firmaet Mylocker, der uathaengigt af NGG udlejer og administrerer disse skabe.

Ingen form for leg med vand eller sne er tilladt - hverken indenders (i klasselokaler, gange, hal

mv) eller udenders (i skolegarden, idraetsanleeg bag hallen).

Sanktioner ved haervaerk og skader pa inventar

Det er rektor, der har ansvar for i det enkelte tilfelde efter fornaden sagsoplysning at bedemme,
om og hvem der skal geres erstatningsansvarlig ved f.eks edelagt inventar, ituslaede ruder. Der
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kan séledes iveerksaettes en sanktion uden, at der foreligger en evt. sigtelse, anmeldelse og dom-
feeldelse fra myndighedernes side.

§6. Udlan og tilbagelevering af undervisningsmaterialer

Skolens beger og andre undervisningsmaterialer er udlant til den enkelte elev og skal afleveres
i en stand, som de blev modtaget i og under hensynstagen til almindelig brug.

Ved udleveringen af begerne/materialet kvitterer elever for modtagelsen pa en af bogdepotet
udferdiget seddel. Ligeledes skriver elever sit navn, klasse og angivelse af skolear i det udleve-
rede materiale.

Materialet skal afleveres umiddelbart ved hjemkaldelsen fra bogdepotet og senest ved den an-
givne frist. Hiemkaldelsen sker i almindelighed ved skolearets afslutning.

Ved manglende rettidige bogafleveringer udsendes rykker, og der opkraeves i den forbindelse
et rykkergebyr.

Sanktion ved manglende afleveringer og misligholdte bager

Eventuelle manglende afleveringer af bager eller edelagte bager vil blive modregnet i indskuds-
beviset eller ved udsendelse af regninger.

§7. Alkohol og andre rusmidler pa skolen

Alkohol i nogen form ma ikke indtages eller medbringes pa skolen eller i forbindelse med un-
dervisning, der er lagt uden for skolens omrade f.eks ekskursioner og studieture. Rektor eller
dennes stedfortraeder er den eneste, der kan tillade alkohol under szerlige omstaendigheder og
under de rette forhold.

Det er ligeledes ikke tilladt at medbringe, indtage eller vaere pavirket af euforiserende stoffer
eller andre rusmidler pa skolen. Det geelder ogsa ved fester, arrangementer, ekskursioner og
studieture. Elever kan blive anmodet af skolen eller ved fester af skolens vagtselskab om at
medvirke til en test for pavirkning af alkohol og euforiserende stoffer. @nsker elever ikke at
medvirke, kan eleven ikke f& adgang til f.eks en fest pa skolen.

Anvendelse og salg af forbudte euforiserende stoffer bliver straks blive anmeldt til politiet og
hjemmet kan blive inddraget, og det efterfglges af en sanktion.

§8. Rygning

NGG er en rggfri skole, og elever ma saledes ikke ryge i skoletiden. Formalet er, at elever ikke
konfronteres i deres skoletid med rygning eller anden brug af tobaksvarer, e-cigaretter,
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genopfyldingsbeholdere med og uden nikotin, vandpibe, urtebaserede rygeprodukter, tobaks-
surogater (produkter med indhold af nikotin, der ikke er en tobaksvare). Dette gaelder ikke lae-
geordinerede nikotinprodukter.

Skolens rygepolitik gaelder ogsa pa ekskursioner, studieture og anden undervisning, der er lagt
uden for skolens bygninger. Rygeforbuddet gaelder i undervisningstiden, dvs. den tid pa f.eks.
en studietur, hvor elever og laerere er sammen i en undervisningssituation eller beveeger sig
sammen til og fra en undervisningssituation.

For elever geelder skolens rygepolitik, fra de mader ind pa skolen til de gar hjem. Da formalet
med rygepolitikken er, at elever ikke konfronteres med tobaks-/nikotinprodukter i skoletiden,
ma disse produkter ikke tages frem eller vaere synlige men skal forblive i tasker eller lommer.
Forbuddet geelder ogsa tidsperioden umiddelbart far og efter skoledagen. Her ma de neevnte
produkter ikke ryges, anvendes eller vaere synlige teet pa skolen, hvor elever typisk feerdes i sko-
letiden (f.eks McDonalds, pa vej til og fra Fetex-butikscenter, ved foodtrucks og rundt om Cirkel-
huset).

§9. Brug af digitalt udstyr (mobiltelefon, tablets, kamera, computer)

Mobiltelefoner og andet elektronisk udstyr skal som udgangspunkt veere slukket eller pa "lyd-
lzs” og ligge i tasken i undervisningstiden. Leereren kan give tilladelse til, at mobiltelefon, tablet
eller lignende bruges som led i undervisningen. Laereren afger, hvornar og om elevens compu-
ter kan abnes.

Efter leererens skan kan eleven/klassen blive bedt om at seette deres mobiltelefoner i en til for-
malet szerlig bakke, der er placeret pa leererens bord. Ogsa her er eleven forpligtet til at efter-
komme laererens anmodning. Efter lektionens opher kan eleven tage sin mobiltelefon igen.

Efter aftale med skolens ledelse kan der for enkelte klasser/hold iveerksaettes seerlige regler for
brug
af mobiltelefoner og anden elektronik; f.eks "mobillgse” dage/ture.

Det er ikke tilladt at fotografere, filme eller optage lydfiler af andre, det veere sig ansatte eller
elever, uden deres tydelige samtykke. Det er ligeledes ikke tilladt at videresende billeder, film
eller lydfiler af ansatte eller elever uden deres tydelige samtykke.

Rektor kan give tilladelse til, at der ved szerlige lejligheder optages billeder, lydfiler eller film af
arrangementer som f.eks. idreetsdag eller koncerter.

Mobiltelefon eller andet elektronik ma ikke bruges til at kreenke, ydmyge, generere eller mobbe
andre - hverken ansatte eller elever - med f.eks. skjulte film- og lydoptagelser.

Sadanne forhold, der kan virke kraenkende og utryghedsskabende, vil blive sanktioneret
prompte og pa en relevant made.
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Saerlige sanktioner ved overtraedelse af regler for brug af digitalt udstyr

Skolen kan tilbageholde en elevs mobiltelefon eller andet udstyr, der er elevens private ejen-
dom. Det vil normalt blive udleveret ved skoledagens afslutning. Hvis eleven naegter at udlevere
sin mobiltelefon eller andet udstyr, vil skolen ivaerksaette en sanktion i form af en bortvisning i
normalt en skoledag, som vil blive registreret som fraveer.

§10. Regler for ekskursioner og studierejser

| lzbet af et skolear vil der veere flere gange, hvor undervisningen og aktiviteter under Sportscol-
lege eller MusicAcademy er henlagt til steder uden for skolen. Det kan f.eks dreje sig om eks-
kursion til museer eller overveerelse af teaterforestilling eller deltagelse i uddannelsesmesser
eller praktikdag. Der kan ogsa veere tale om studieture og Sportscollegeture, der straekker sig
over flere dage. Her gaelder skolens studie- og ordensregler. Det drejer sig bl.a om reglerne
vedr. rygning, alkohol, euforiserende stoffer, reglerne om medepligt og fraveersregistrering
samt om reglerne om overholdelse af normerne for god orden og godt samveer for eleverne og
ansatte.

Sanktioner ved overtraedelse af regler for studieture

Elever, der overtraeder studie- og ordensreglerne eller ikke umiddelbart og loyalt folger de kon-
krete anvisninger, som de deltagende laerere giver, uanset om disse gives mundtligt eller skrift-
ligt, kan blive hjemsendt for egen regning fra f.eks studieture i udlandet.

@delaeggelse af inventar, graffiti og anden haerveerk under ekskursioner vil blive medt med en
sanktion og et erstatningskrav mod skadesvolderen/skadesvolderne.

§11. Szerlige regler for adfzerd uden for skoletiden

Studie- og ordensreglerne geelder ogsa for aktiviteter under SportsCollege og MusicAcademy.
NGG's studie- og ordensregler geelder ogsa for elevers adfeerd uden for skolen og uden for
skoletiden, hvis den konkrete adfzaerd har direkte indflydelse pa undervisningsmiljget, ordenen
og trivslen pa skolen. Rektor kan gribe ind og iveerksaette sanktioner i tilfeelde af, at en/flere ele-
ver udviser alvorlig kreenkende, ydmygende og graenseoverskridende adfeerd overfor elever pa
NGG savel i som uden for skoletiden.

Det geelder ogsa for tilfeelde, hvor der er alvorlige overtraedelser af almene normer for god or-
den og godt og respektfuldt samvaer for elever, ansatte, ledelse og bestyrelsesmedlemmer. Det
kan veere i adfeerd i form af kreenkede billeder og tekst pa sociale medier/nettet. Ydmygende og
kreenkende adfzerd i forbindelse med fester, arrangementer, elev-arrangerede skiture, "Bla-
bogs-ture”, selv-arrangerede klasseture - uanset om det er pa eller uden for skolen, kan veere en
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overtraedelse af skolens studie- og ordensregler, hvis det har indflydelse pa undervisningsmil-
joet, ordenen og trivslen pa skolen.

Elever, der gor sig skyldige i alvorlige overtreedelser af straffeloven (f.eks vold, haervaerk, ty-
veri/raveri, besiddelse af narkotika eller vaben) samt alvorlige overtraeedelser af faerdselsloven
(f.eks groft og hensynslas karsel pa og omkring skolen) kan vurderes til at veere en adfeerd, der
har en alvorlig og negativ direkte indflydelse pa undervisningsmiljget, ordenen og trivslen pa
skolen. Hvad enten disse overtraedelser sker pa skolen eller udenfor, i skoletiden eller i fritiden
kan rektor iveerksaette en sanktion.

Det er rektor, der har ansvar for i det enkelte tilfeelde efter fornegden sagsoplysning at be-
demme, om en given adfaerd i et konkret tilfeelde har haft en direkte indflydelse pa undervis-
ningsmiljget, ordenen og samveeret pa skolen. Det kan saledes veere nadvendigt at iveerksaette
en sanktion far der foreligger en evt. sigtelse og domfzeldelse fra myndighedernes side.

§12. Sanktioner ved overtraedelse af studie- og ordensreglerne
Betingelser for sanktioner

Som hovedregel vil en elev (for elever under 18 ar elevens veerge) modtage et hgringsbrev om
at skolen har til hensigt at give en sanktion (f.eks skriftlig advarsel i forbindelse med fraveer). |
heringsbrevet er angivet at der er mulighed for at indgive en indsigelse inden en uge.

| nogle alvorlige eller gentagelsestilfaelde kan en sanktion (f.eks bortvisning) blive foretaget med
det samme, og haringsbrev i den forbindelse vil ikke vaere mulig. Efterfalgende vil der ske en
partshering.

Specificering af raekken af sanktioner.

En leerer kan for at opretholde et godt leeringsmilje og et godt samvaer i klassen f.eks. anvise en
elev en anden plads i klasselokalet, bortvise en elev fra en lektion eller falge sanktionsmulighe-
derne ved overtraedelse af regler for mobiltelefoner mv. En lzerer kan ligeledes henvise en elev
til gjeblikkeligt at henvende sig pa gymnasiekontoret.

Rektor kan give en betinget sanktion, der kun udlgses under bestemte betingelser; f.eks. at en
elevinden en bestemt tidsperiode ved maegling far genoprettet et godt forhold til skolens an-
satte eller andre elever.

Skolen kan give en skriftlig advarsel i tilfeelde af uacceptabel adfaerd ift. ordenen og samvaeret
pa skolen eller pa ture uden for skolen.

En advarsel vil blive givet, hvis der er snyd (f.eks. plagiering) i en afleveret skriftlig opgave. Hvis
eleven efterfglgende er skyldig i snyd med daglige opgaver, arsprover, stgrre skriftlige opgaver
eller eksamensopgaver vil det veere en skaerpende omstaendighed.
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Skolen kan udelukke en elev fra konkrete typer af arrangementer f.eks fester, ekskursioner og
studieture, hvis der er sket en alvorlig overtraedelse af reglerne ved tidligere lignende arrange-
menter.

En midlertidig hjemsendelse i op til 10 dage (med medteallende fraveer) kan vaere en sanktion,
der f.eks. benyttes mens en sag naeermere undersgges. Det kan f.eks. veere i sager, hvor en elev
er politianmeldt for vold og/eller trusler om vold, og hvor hensynet til den almindelige retsbe-
vidsthed pa skolen tilsiger det.

| meget alvorlige tilfeelde af brud pa reglerne f.eks. om kreenkende adfeerd/mobberi, eksamens-
snyd, uacceptabelt hgjt fraveer kan en elev blive bortvist og udskrevet af skolen.

Klagemuligheder

| forbindelse med prever er der sarlige regler for klager i undervisningsministeriets relevante
bekendtgerelse.

En klage over en afgerelse om en sanktion i forbindelse med studie- og ordensreglerne sendes
til rektor (for elever under 18 ar sendes den af vaerge). Klagefristen er som hovedregel senest 10
dage efter afgerelsen (i nogle tilfeelde 5 dage (f.eks. ved skriftlig advarsel ved fraveer)). Rektor
svarer pa klagen, hvorpa eleven kan give respons. | sidste ende kan klagen sendes til under-
visningsministeriets relevante styrelse.

En klage over en sanktion har ikke opsaettende virkning.
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