
TRENUTNI PROCESI IN
TEŽAVE

Kako trenutno upravljamo dokumente?

Katere so glavne težave pri našem trenutnem sistemu
upravljanja dokumentov?

CILJI 
IZBOLJŠAV

Katere cilje želimo doseči z uvedbo rešitve?

Kateri naši procesi bi morali biti bolj učinkoviti ali
avtomatizirani?

VARNOST 
IN SKLADNOST

Kakšne so naše potrebe glede varnosti dokumentov?

Ali mora rešitev zagotavljati skladnost z določenimi
regulativami ali standardi, ki so za nas relevantni?

DOSTOPNOST IN
MOBILNOST

Kako pomembna je za nas možnost oddaljenega dostopa do
dokumentov?

Ali potrebujemo dostop do dokumentov na različnih lokacijah
ali/in preko mobilnih naprav?

SODELOVANJE IN
DELJENJE

Kako pogosto naša ekipa sodeluje na dokumentih?

Ali potrebujemo funkcionalnosti za skupno delo na
dokumentih v realnem času?

INTEGRACIJA 
Z DRUGIMI ORODJI

S katerimi drugimi programi ali orodji mora biti rešitev
združljiva oz povezana?

Naredite prvi korak k učinkovitosti

VPRAŠALNIK ZA SAMOANALIZO 
PRED IZBIRO REŠITVE ZA UPRAVLJANJE DOKUMENTOV



SKALABILNOST 
IN PRILAGODLJIVOST

Kakšne so naše napovedi za rast podjetja v naslednjih letih?

Ali pričakujemo povečan obseg dokumentacije v primeru rasti
podjetja?

UPORABNIŠKA
IZKUŠNJA

Kako tehnično vešči so naši uporabniki?

Kakšne so naše zahteve glede enostavnosti uporabe in učenja
sistema?

Ali želimo rešitev pred uvedbo preizkusiti?

STROŠKI 
IN INVESTICIJE

Kakšen je naš trenutni proračun za uvedbo in vzdrževanje
rešitve za upravljanje dokumentov?

Kakšen bi bil naš maksimalni proračun za celotne stroške
lastništva (TCO) rešitve za upravljanje dokumentov?

PODPORA IN
VZDRŽEVANJE

Kakšno raven podpore in usposabljanja pričakujemo od
ponudnika?

Kako pomembna je lokalna podpora za našo organizacijo?

VPRAŠALNIK ZA SAMOANALIZO 
PRED IZBIRO REŠITVE ZA UPRAVLJANJE DOKUMENTOV

Preden se podate v iskanje idealne rešitve za upravljanje
dokumentov, je ključno, da se osredotočite na samoanalizo
svojih trenutnih procesov in ciljev oz. pričakovanj. Ugotovite,
kaj točno želite izboljšati, kakšne so vaše specifične potrebe in
omejitve. Ta korak je nujen, saj boste le tako jasno definirali, kaj
od rešitve pričakujete in kako lahko ta prispeva k večji
učinkovitosti vašega podjetja. 

PRAVILNO IZBERITE REŠITEV 
ZA UPRAVLJANJE DOKUMENTOV

www.indocedge.com


