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Nouvelle page d’accueil et nouveau portail de services

Avec cette version, nous déployons deux nouvelles fonctionnalités importantes sur la plate-
forme DOTS.

©® MyAttentia, notre nouvelle page d’accueil congue pour optimiser votre expérience
utilisateur et rendre vos taches quotidiennes plus efficaces.

@® Le Portail de services, accessible via le nouveau widget « Mes requétes ouvertes ». C'est
I’endroit a partir duquel vous pouvez, en tant que collaborateur RH, créer et suivre vous-
méme les requétes. Vous gardez toujours une vue sur le statut de votre requéte, sans que
vous ayez a contacter un autre collaborateur d’Attentia. Le portail de services est activé a
votre demande par le Service Delivery Manager.

Le lancement de ces deux nouveautés est prévu pour le 22 mars. Vous découvrirez ici ce
gu’elles signifieront concretement pour vous.

a MyAttentia - La nouvelle page d’accueil

Avec MyAttentia, découvrez le confort que procure une interface épurée et moderne, congue
dans un souci de convivialité et de productivité.

» Affichage personnalisable pour une expérience utilisateur harmonieuse.
* De meilleures performances pour une navigation fluide et un accés rapide a vos
applications.

Sur les diapositives suivantes, nous passons en revue toutes les nouveautés a l'aide de
captures d’écran.

Raccourci vers :

1.1 Widgets remaniés

1.2 Nouveaux widgets

1.3 Configuration de |la page d’accueil MyAttentia
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Plate-forme DOTS

La nouvelle page d’accueil

v MyAttentia

Fa

Actualités

Tenez-vous informé(e) de
I'actualité relative & |a |égislation
du travail et saciale en Belgique,
ainsi qu'a la prévention et la
protection sur le lieu de travail.
Gardez une longueur d'avance
grace aux informations sur les...

Lirela suite

Mes requétes ouvertes +

2. |

des 134 au sein de maon arg

Haute 23—

Mes compteurs

Congé annuel

Favoris

DOTS Gestion du perso...

HR Cockpit

Calendrier

Compteurs

Gestion des documents

Configuration

Mes messages non lus 405

ingstaak toeg

Embauche

Cldture de la paie

Calendrier déquipe

Gestion du temps

Rapports & Tableau de ...

Rapport

20 octobre 2023

My Attentia et le portail de services

Go Live 22 mars 2024

‘ Ingrid FIERENS =*

Mes liens

Les personnes de confiance
Politique de sécurite et de con...
SharePoint RH

Réservez votre place dans le office
Succesfactors

Menu du restaurant d'entreprise
Fit Check-up

Pronestor

Mes documents

Payslip February 2024
22 février 2024

Mes téches ouvertes

Général
99+
Approuver
22
Signer

99+

Février 2024

Calendrier < o2

20/20 jour(s) restant(s) Beste Ingrid FIERENS, Er staat een nieuwe goedkeu...
Heures supplémentaires

Goedkeuringstaak toegewezen
—

Beste Ingrid FIERENS, Er staat een nieuwe goedkeu...

Payslip January 2024

20 octobre 2023
22 février 2024

Oh restanils)
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Voir tous les messages

Voir tous les documents
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Plate-forme DOTS @ My Attentia et le portail de services

Go Live 22 mars 2024

1.1. Widgets remaniés

Profitez d’une toute nouvelle expérience visuelle grace a nos widgets remaniés, congus pour
s'intégrer harmonieusement au style de MyAttentia et vous offrir une expérience utilisateur
encore plus intuitive.

1.1.1. Favoris

Notre widget d’applications favorites a fait peau neuve, afin de vous offrir une meilleure vue
d’ensemble et d’afficher plus de favoris simultanément. Les fonctionnalités sont toutefois
conservées.

* Acceés rapide a vos applications favorites : accédez d’un simple clic a vos applications
favorites.

* Choix personnels : les collaborateurs peuvent sélectionner et organiser eux-mémes leurs
favoris. lls décident donc eux-mémes de ce qui est le plus pratique pour eux.

Chotw personanels

Favoris

DOTS Gestion du perso... Embauche

HR Cockpit Clgture de la paie
Calendrier b Calendrier d"équipe
Compteurs Gestion du temps

Gestion des documents Rapports & Tableau de ..

Rapport

Configuration

Accls raploe & voy applications favorites
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Plate-forme DOTS @ My Attentia et le portail de services

1.1.2. Mes taches ouvertes

Dans « Mes taches ouvertes », vous bénéficiez d’'une vue synoptique de toutes les taches qui
vous ont été attribuées. Vous disposez ainsi rapidement d’un apergu des taches que vous
devez effectuer.

A partir du widget, vous pouvez cliquer sur I’'apercu souhaité dans I'application Taches a
partir de laquelle vous pouvez ensuite vous mettre directement au travail.

Mes taches ouvertes

Général
99+
Approuver Cliguez sur Uapergpn souhaitt
22

Signer

99+

1.1.3 Mes messages non lus

Vous avez regu un nouveau message ? Vous le verrezimmédiatement apparaitre dans le
widget « Mes messages non lus ».

Il vous offre un apercu de tous vos messages non lus sur lesquels vous pouvez facilement
cliquer pour en lire le contenu.

Via le raccourci « Voir tous les messages », vous serez immédiatement redirigé vers I'apergu
complet de vos messages.

Mes messages non lus 405

Goedkeuringstaak toegewezen 20 octobre 2023 Li
U
Beste Ingrid FIERENS, Er staat een nieuwe goedkeu...

e L message

Goedkeuringstaak toegewezen 20 octobre 2023
Beste Ingrid FIEREMS, Er staat een nieuwe goedkeu...

I\.foirtous les messagesl Racconres very UWW ey messages
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Plate-forme DOTS @ My Attentia et le portail de services

Go Live 22 mars 2024

1.1.4 Mes documents (uniquement pour les clients Document Management)
Dans « Mes documents », vous bénéficiez d’'un apercu des 5 documents les plus récents.

Vous avez recu une nouvelle fiche de paie ? Vous devez signer un nouvel avenant ? Vous
pouvez rapidement accéder au document en cliquant dessus depuis le widget.

Vous souhaitez obtenir une vue d’ensemble de tous vos documents ? Le raccourci « Voir tous
les documents » vous amenera directement sur 'apergu des documents.

Mes documents

Payslip February 2024 Covusudier des dociments

22 feyrier 2024

Payslip January 2024
22 feyrier 2024

IVoirtous les documents | Raccomres very UWQM/ dey docuprents

1.1.5 Calendrier (uniquement pour les clients Connected Time)

Dans le widget de calendrier, vous bénéficiez d’'un apergu direct de tout ce qui est prévu au
cours du mois.

* Vous prévoyez de prendre un jour de congé ? Une formation de prévue ? Les points de
couleur sous les jours vous donnent une indication de ce qui est prévu.

* Vous souhaitez voir plus de détails ? Le raccourci « Voir mon calendrier » vous redirige
sans peine vers I'application de calendrier.

* Les fleches vous permettent de naviguer facilement vers le mois précédent ou suivant.
Février 2024

! lndicattpw de ce gui est prévw
8 9
12 13 14 15 16

19 w11 22

26 27 28 29

Calendrier I I < I Nwwga»{'ww vers le WWWG‘WW

Raccomrct vers Lapplication de colendurier
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Plate-forme DOTS

1.1.6 Mes compteurs
(uniqguement pour les clients Connected
Time)

Le widget « Mes compteurs » vous offre un
apercu de tous vos compteurs.

Le lien « Consulter tous les compteurs »
vous redirige vers I’Apercu des compteurs
gue vous pourrez consulter de maniere
plus détaillée.

Mes compteurs

Congé annuel

20/20 jour(s) restant(s)

Heures supplémentaires

0Oh restant(s)
Jours de cafétéria
/0 jour(s) restant(s)

Réduction temps de travail

10.5/12 jour(s) restant(s)

Travail a domicile

24/24 jour(s) restant(s)

Apercu des compteurs

Raccowrch vers Uapergn des comptevrs

My Attentia et le portail de services
Go Live 22 mars 2024

1.1.7 Pointage virtuel
(Uniguement pour les clients Connected
Time Full)

Un pointage numérique a I'entrée et a la
sortie ? C’est possible grace a notre widget
de pointage virtuel

Pointage virtuel

Vendredi 23 février
7ho0 | 08:00-12:00 12:30-15:30

10:02

Start

Pountage a Lentréie ow o la sortie
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Plate-forme DOTS

1.2 Nouveaux widgets

@ My Attentia et le portail de services
Go Live 22 mars 2024

Nous proposons également de nouveaux widgets : « Actualités », « Mes liens » et « Mes

requétes ouvertes ».

1.2.1 Mes liens

Le widget « Mes liens » remplace notre ancien widget photo. C’en est fini des pages d’accueil
surchargées, tous les liens sont réunis dans un apercu pratique. Tout se trouve désormais a
portée de main. Il vous suffit de quelques clics pour accéder rapidement aux sites Internet et

aux outils essentiels.

* Ensemble de liens personnalisables : les organisations peuvent créer un ensemble de
liens pertinents pour leurs équipes et leurs départements. Des outils internes aux sources
externes, vous disposez d’un controle total sur tout ce que vous mettez a disposition.

* Liens standard : en tant qu’organisation, vous pouvez choisir de définir un certain nombre
de liens par défaut. Ceux-ci s’afficheront alors toujours en tant que liens prioritaires et ne
pourront étre supprimés par I'un de vos collaborateurs.

* Choix personnels : les collaborateurs peuvent sélectionner et hiérarchiser leurs liens
favoris parmi 'ensemble disponible, ce qui leur permet de définir eux-mémes les outils
qu’ils jugent les plus importants pour eux.

Mes liens

Les personnes de confiance
Politique de sécurite et de con...

SharePoint RH

Réservez votre place dans le office

Succesfactors

Fleet

Menu du restaurant d'entreprise
Fit Check-up

Pronestor

Paramitres de Uorganisation, Parométres personunels

Lien very ley outilys ef Les sowarces
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Plate-forme DOTS

1.2.2 Actualités

My Attentia et le portail de services

Go Live 22 mars 2024

Vous souhaitez rester informé(e) des actualités les plus récentes relatives a la législation du
travail et sociale ou obtenir des informations sur la prévention et la protection sur le lieu de
travail ? Notre widget d’actualités vous permet d’accéder rapidement au fil d’actualités

d’Attentia.

Vous pouvez facilement filtrer les articles selon différentes catégories.

Actualités

Tenez-vous informé(e) de
Iactualité relative 3 |z 1&gislation
du travail et sociale en Belgique,
ainsi gqu'a la prévention et la
protection sur le lieu de travail.
Gardez une longueur davance
grace aux informations sur les...

Lire la suite

Possiplitis de fltrage

Législation

Emploi

Rénumération

Sécunté sociale
Employer du perscnnel

Indexations

Congé
Cotisation sociale
Fiscalité

Charges salariales

Législation  Payroll  Maladie  Cong

O Home > nouvelles

Actualités

Législation  Payroll  Maladie  Congé

Congés légaux : changements depuis
le 1er janvier 2024

Depuis e Ter janvier 2024, trois changements majeurs
s'appliquent aux congés légaux. Les jours de maladie
prévalent désormais sur les congés légaux, le report
des jours de congés légaux qui n'ont pas pu étre pris
devient possible et les modalités de décompte des
attestations de vacances évoluent.

Lire plus

Octroi d'allocations de chomage en
cas de trajet de réintégration ou de
force majeure médicale

Une nouvelle procédure offre une solution pour Foctroi

d'allocations de chomage en cas de trajet de
réintégration ou de force majeure médicale.

plus

Légistation

La Cour constitutionnelle se prononce
sur la dispense de versement du
précompte professionnel pour travail
en équipe

Les entreprises qui recourent au travail en équipe ou de
nuit bénéficient d'une dispense partielle du versement
du précompte professionnel. La Cour constitutionnelle
3 été interrogée au sujet de la compatibilité de cette
dispense avec le principe d'égalité et de non-

discrimination.

Lire plus

Le conseil des ministres approuve
diverses dispositions relatives au
travail saisonnier

Les émissions de référence de CO2
vehicule de société 2024 sont publié
au Moniteur belge

Dépot des plans de formation

Les employeurs disposent jusqu'au 31 mars 2024 pour
finaliser un plan de formation & mettre en ceuvre dans

Pluws de détails

https://www.attentia.be/fr/actualités/

Publié e: 15 Feb 202¢
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Go Live 22 mars 2024

Plate-forme DOTS @ My Attentia et le portail de services

1.3 Configuration de la page d’accueil MyAttentia

La nouvelle page d’accueil MyAttentia est entierement personnalisable en fonction de vos
besoins personnels et de ceux de votre organisation.

1.3.1 Parametres de la page d’accueil au niveau de l'organisation
En tant qu’organisation, vous pouvez définir vous-méme une page d’accueil pour les
utilisateurs qui se connectent pour la premiere fois a la plate-forme.

Pour ce faire, il vous suffit de vous rendre sur I'application de configuration et d’y
sélectionner le menu « Widgets » sous « Portail ». Vous accédez ainsi a la page de
configuration du portail ol vous pouvez adapter la page d’accueil par défaut de votre
organisation via I'icbne des parametres.

’ . L. -
*  Configuratie 1 “ Configuration du portail ‘ Ingrid FIERENS = ? Q

Portaal Langues
Lo i

Workflows R
Talen Mes messages non lus 404 Favoris
Communication DOTS

" DOTS Gestion du perso.. Embauche
Widgets Bk b Goedkeuringstaak toegewezen
Workflows Filtre des collaborateurs HR Cockpit Cldture de la paie
Goedkeuringstaak toegewezen
Liens organisation RS e S i -3
DOTS communicatie - T T Calendrier Calendrier d'équipe
Voir tous les messages
Compteurs Gestion du temps

Taken back-up

Gestion des documents Rapports & Tableau de

Medewerkersfilter Mes taches ouvertes Actualités

Général
99+
Approuver
22
Signer

99+

Organisatie links Configuration Rapport

‘ L ~ Configuration du portail ‘ Ingrid FIERENS =* w® Q

Logo | @ Vous
= Vous pouvez

une ou omment se présentera la page daccueil lorsqu necte
Widgets X Fermer /' Enregistrer et fermer . I
I : supprimer les
avori:

Communication DOTS

Mes messages non lus 404 s widgets
précédemment
sélectionnés ou en
ajouter de
nouveaux.

y DOTS Gestion du perso. Embauche
ik thches Goedkeuringstaak toegewezen
Beste Ingrid FIERENS, Er staat ew

Filtre des collaborateurs HR Cockpit Cldture de I3 paie

Goedkeuringstaak toegewezen

Liens organisation

Calendrier Calendrier d'équipe

Compteurs Gestion du temps.

Rapports & Tableau de

Général

@ )
Mes taches ouvertes Actualités . Gestion des donapents

Configuration Rapport

99+
Approuver
22
Signer
99+
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Plate-forme DOTS My Attentia et le portail de services
Go Live 22 mars 2024

En cliquant sur « Ajouter un widget », vous ferez apparaitre un panneau latéral qui vous
permettra d’ajouter les widgets souhaités un par un. Ici aussi, vous pouvez supprimer les
widgets ajoutés précédemment.

"  Configuration du portail ‘ Ingrid FIERENS = £ Q

Ajouter un widget
Logo @ page wilsateurs. Voici ¢
pour Ia promidre fors. Vous pouvez ajouter des widigets. e supprimer. fes modifier ot s sauvegarc

S
ST Mes apps favoris [EESENEY

Widgets. 4
4 Mes messages non 1us [N @
Mes messages non lus 404 Favoris
Communication DOTS. Mes tiches ouvertes |[EEEITEN o}
B -
Back-Up taches Goedkeuringstaak toegewezen 20 octobre 2023
Beste Ingrid FIERENS, Er staat een nieuwe goedkers.. Nouvelles [ESEEENY a
Filtre des collaborateurs . MR Codh
Goedkeuringstaak toegewezen 20 octobre 2023 Mes compteurs
LI Eation Beste ingrid FIERENS, B« staat een nieuwe goedkev. |
Mes documents
Voir tous les messages
. Compte  Mes liens +
o {0}
. Gesman  Mes requétes ouvertes +
Général Tenez-vous informé(e) de Mon calendrier +
99+ Pactualité retative A 1s légsiation ‘ Configu
Gu travail et sociale en Seigiue. Pointage virtuel *
Approuver ainsi qud la prévention et s
22 protection sur le lieu de travail.
Gardez une longusur davance
Signer grace aux informations sur fes...
99+
urela sute

Fermer

Vous pouvez déplacer des widgets en les sélectionnant et en les faisant glisser.

' ‘ ~ Configuration du portail ‘ Ingrid FIERENS = ' Q

Langues
Widgets + Ajouterunwidget X Fermer / Enregistrer et fermer
Workflows (0] o}
Mes messages non lus 404 Favoris
Communication DOTS
ik DOTS Gestion du perso... Embauche
B AEhRS Goedkeuringstaak toegewezen 202 .

Beste ingrid FERENS. Er staat een niey

Filtre des collaborateurs ‘ HR Cockpit

Goedkeuringstaak toegewezen
? ‘ Calendrier

Cldture de la paie

Liens organisation

Calendrier d'équipe

Voif tous les messages
-IB cdnpteurs Gestion du temps
1 Mes taches ouvertes
d Getion des documents Rapports & Tableau de
Mes liens Mesti Genéral & PP ”
f 99+
Les personnes de confiance enéral dtiguration Rippait
\O4  Approuver
Politique de sécurite et de con. 22
SharePoint RH 22 Signer
99+
Réservez votre place dans le office
Succesfactors
Fleet 5]
Actualités

Menu du restaurant d'entreprise

Ten

Fit Check-up actual

Cliquez sur « Enregistrer et fermer » pour terminer votre configuration.

i )  Configuration du portail ‘ Ingrid FIERENS =* a2t Q

Logo (D Vous ohserver A présent un exsmple de |a page dacriel standard pour s les ullSataure. Wi comment se prisantera b page dhaccuel lorsgurun Utisateur se connects

pour Ia premiére fois. Vous pouvez ajouter des widgets, les supprimer, les modifler et les sauvegarder,
Langues
widgets + Ajouterunwidget X Fermer
Workflows

Mes messages non lus 404 Favoris
Communication DOTS
sobre DOTS Gestion du persa... e Embauche

Back-up tiches Goedkeuringstaak toegewezen 20 octobre 2023 e

Beste Ingrid FIERENS, Er staat een nieuw

. Y. [ W
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Plate-forme DOTS @ My Attentia et le portail de services

Go Live 22 mars 2024

1.3.2 Parametres des liens au niveau de I'organisation

En tant qu’organisation, vous pouvez créer un ensemble de liens pertinents pour vos
collaborateurs. Vous décidez également des liens a définir par défaut. Ceux-ci s’afficheront
toujours en tant que liens prioritaires et ne pourront étre supprimés par I'un de vos
collaborateurs.

Pour configurer ces liens, il vous suffit de vous rendre sur I'application de configuration et d’y
sélectionner le menu « Liens organisation ». Vous accéderez ainsi a I'apercu des liens au
niveau de I'organisation ou vous pourrez modifier ou supprimer un lien existant, ou en
ajouter un nouveau.

I " ~ Configuration ‘ " ~ Configuration du portail ‘ Ingrid FIERENS =

Logo Liens organisation
Portail
Langues
Logo Widgets our
Langues Workflows
Communication DOTS Fit Check-up http: yorganisation.sharepoint.c h fm
Widgets eckup
Back-up taches
Workflows Filtre des collaborateurs Fleet hitps://fieet.be 4
Liens organisation
Communication DOTS Les personnes de confiance https://myorganisation.sharepoint.comisites/conf v/ Pat
identiality
Taches back-up
liens 3 https:/Awww google.be fm
Filtre des collaborateurs
liens & https://www.google.be VAo
Liens organisation
liens S https:/Awww.google.be fm
liens 7 https://www.google.be Lo
liens 8 https://vww google be fm
Menu du restaurant d'entreprise https://myorga n.sharepoint. fu

nu

+ Ajouter un lien

Lors de la modification ou de I'ajout, un panneau latéral vous permettant d’entrer les détails
du lien et d’indiquer s’il s’agit d’un lien par défaut pour tous les utilisateurs s’affiche a I'écran.

i ) v Configuration du portail ‘ Ingrid FIERENS = w0® Q
Modifier lien
Logo Liens organisation
Langues Nederlands
Widgets = S Y par re
Titre * URL utifi Vertrouwenspersonen
Workflows s
Communication DOTS Fit Check-up
B3k uptaches chp https://myorganisation.sharepoint.com/s
Filtre des collaborateurs Fleet hitps://Meetbe
Francais
Liens organisation
w Les personnes de confiance v
dentiality Les personnes de confiance
liens 3 https://mwww.google.be
https://myorganisation.sharepoint.com/s
liens 4 hitps://www.google.be
English
liens 5 https://www.google.be SR
Test heel lange naam voor de link om te t
liens 7 https://www.google.be
liens 8 https://www.google be hitps:/mw google.be
Menu du restaurant D
u Ajouter par défaut pour tous les
utilisateurs ? -
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Plate-forme DOTS

My Attentia et le portail de services
Go Live 22 mars 2024

1.3.3 Parametres personnels - Page d’accueil

Chaque utilisateur peut configurer sa page d’accueil selon ses propres préférences. Pour ce
faire, il suffit de cliquer dans le coin supérieur droit sur I'icOne des parametres.

. .
v Myhttentia . Ingrid FIERENS = & Q
Actualités Favoris Mes liens Mes tiches ouvertes
99+
Politique de sécurite &t de con.. }
SharePoint i 22
alendra ndrier dréqu Signer
Fleet
Gestion des documents Rapports & Tableau de- évril
esroquesoweres + (@) o S
des 134 au sein de mon org
Promestor

Mes compteurs
Congé annue

20

Heures supplémentaires
O restant

Jours de cafétéria

Mes messages non lus 404

Goedkeuringstaak toegewezen
Beste Ingrid FIERENS, Er staat sen nieuwe goedkeu

Goedkeuringstaak toegewezen

Voir tous les messages

Mes documents

[ Parslip February 2024
22 fevrier 2024

{3 Paysiip january 2024
22 féurier 2024

adficher tous les documents

Vous pouvez supprimer les widgets précédemment sélectionnés ou en ajouter de nouveaux.

Pour sauvegarder vos modifications, cliquez sur « Enregistrer et fermer ».

sty

~ MyAttentia

Actualités Favoris Mes liens Mes tiches ouvertes
° DOTS Gestion du perso . Embauc Les parsannes da confiance Géneral
99+
Poliique de sécurie et de con .
Sharepaint RH 22
. . ; Signar
. Compteurs . Gestion du tamps Someafaco
Fleet &
Gestion ds documents Rapponts & Tabisu dé . .
uesrequites omeres = (@) (] et rm s Foler 2028
des 134 30 sein de mon org
Prenestar
Hate 23—
8 1
Calendei >
@ o
Mes compteurs Mes messages non lus 404 Mes documents

Conge annuel
20

Heures supplémentaires
oh rest

Jours de cafétéria

Goedkeuringstaak toegewezen
Beste Ingrid FIERENS. £r stast een nisuwe goedkeu,

Goedkeuringstaak toegewezen

ste Ingrid FIERENS, Er staat een nieuwe goedkeu,

Voir tous les messages

‘ Ingrid FIERENS =" at Q

If Ajouter unwidget X Fermer /' Enregistrer et fermer ]

[ Parslip February 2024
22 fewrier 2024

[ Payslip January 2024
22 féurier 2024

Afficher tous les documents
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Plate-forme DOTS

My Attentia et le portail de services
Go Live 22 mars 2024

En cliquant sur « Ajouter un widget », vous ferez apparaitre un panneau latéral qui vous
permettra d'ajouter les widgets souhaités un par un. Ici aussi vous pouvez supprimer les
widgets ajoutés précédemment.

e

~ MyAttentia

Favoris

. DOTS Gestion du persa..
[ - Qe

[ - R

. Compteurs

. Gestion des documents.
Q o

Mes messages non lus 404

Goedkeuringstaak toegewezen
Beste Ingrid FIERENS, Er staat een nieuwe goedkeu.

Goedkeuringstaak toegewezen
Beste Ingrid FIERENS, Er staat een nieuwe goedkeu._

Voir tous les messages

Q

@ reores = w° Q
Ajouter un widget

Mes liens
Mes apps favoris [EEEERS

Les persannes de confiance

@ oo

. Galendrir sricuipe
. Gestion du temps.
. Rapports & Tableau de .
. Rapport

Politique de sécurite &t de con..
SharePoint RH
Réservez votre place dans le office
Succesfactors

Flest

Menu du restaurant dentreprise

fit Check-up Mes taches ouvertes
Franesan Man calendrier
Nouvelles
Pointage virtuel
i}
Mes documents
I
20 octobre 2023 B Payslip February 2024
22 fewrer 2024
20 actobre 2023 [ PayslipJanuary 2024
22 fewnier 2024

Afficher tous les documents.

Mies compteurs [N
Mes documents (RN

Mes messages non lus [EECIag

Mes requétes owertes (RN

Vous pouvez déplacer des widgets en les sélectionnant et en les faisant glisser.

I + MyAttentia ‘ Ingrid FIERENS E X Q
+ Ajouterunwidget X Fermer +/ Enregistrer et fermer
5] o
Actualités Favoris Mes liens Mes taches ouvertes
a Général
DOTS Gestion du perso.. Embauche Mes liens
99+
0 © i e — e
Palitique de sécurits ¢t de con. ‘
SharePoint RH 99+
Uire a suite
Succesfactors o
Mes requétes ouvertes + Gestion des documents Rapports & Tableau de Février 2024
Fiaet
L. Menu Gu restaurant dentreprise
des 134 au sein de mon org
Fi Check-up
Haut 23 e— Pronestor
s 1
jandrie
|} o
Mes compteurs Mes messages non lus 404
Congé annuel
[ Paysli February 2024
0 Beste Ingrid FIERENS. Er staat een nieuw goedkes 22 février 2024
Heures supplémentaires
wet Goedkeu: [ Payslip january 2024
pra— Beste Ingr nieuwe goedkeu 22 favrier 2024

Cliquez sur « Enregistrer et fermer » pour terminer votre configuration.

. .
i " v Myattentia ‘ Ingrid FIERENS &
+ Ajouterunwidget X Fermer | / Enregistrer et fermer|
0] o}
Actualités Favoris Mes liens Mes taches ouvertes
‘ DOTS Gestion du perso. . Embauche Les personnes de confiance Général
99+
. - Soltigue de sécurite et de con
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&

1.3.4 Parametres personnels - Favoris

En tant qu’utilisateur, vous pouvez choisir les applications que vous souhaitez intégrer dans
I'apercu, ainsi que l'ordre dans lequel elles apparaissent. Pour ce faire, cliquez sur l'icone des
parametres dans le widget.

A I'aide des icdnes ajouter et supprimer, vous pouvez ajouter ou supprimer des applications
de vos favoris. Pour déplacer les applications, il vous suffit de les sélectionner et de les faire
glisser. Vos modifications sont sauvegardées immédiatement.

En cliquant sur le bouton « retour », vous quittez le menu des parameétres et revenez a la

page d’accueil.

Favoris < Gérer mes favoris
Actuel
DOTS Gestion du perso... Embauche
e DOTS Gestion du... mw e Embauche ||
e HR Cockpit . Cldture de la paie
@ HR Cockpit mw 0 Cléture de |a pale ||
9 Calendrier Calendrier déquipe
e Calendrier | o] Calendrier déqui... 0]
@ Compteurs e Gestion du temps
@ Compteurs | o] o Gestion du temps 0]
Gestion des documents Rapports & Tableau de .. . i
Disponible
e Configuration e Rapport = Archives de docume... Calendrier DOTS +
&7 Component library + al Contrdler la synchro...  +
] Documentation data... + N Données du collabor...  +
181 Examnles + Lh Imnnrt des &léments...  +
< Gérer mes favoris I < Gérer mes favoris I
Actuel Actuel
@ DOTS Gestion du... jm] e Embauche o e DOTS Gestion du... mw e Embauche ||
@ HR Cockpit im} Cloture de |3 paie jmi @ HR Cockpit | 0 Cléture de |a pale ]
Calendrier déquipe
@ Calendrier o L b o0 en imi e Calendrier | o] Calendrier déqui... o
@ Compteurs i} e Gestion du temps ] @ Compteurs | o Gestion du temps ]
Dispaonible Disponible
B Archives de docume...  + Calendrier DOTS + B  Archivesde docume.. + Calendrier DOTS +
& Component library + al Contréler la synchro..  + &7 Component library + all Contréler la synchro..  +
] Documentation data.. + &  Donnéesducollabor.. + 0O Documentation data ... + &  Donnéesdu collabor.. +
) Fxamnlas + I Imnart das &léments + 181 Examnles + Lh Imnnrt des &léments...  +
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1.3.5 Parametres personnels - Mes liens

En tant qu’utilisateur, vous pouvez choisir les liens que vous souhaitez intégrer dans votre
apercu, ainsi que l'ordre dans lequel ils apparaissent. Pour ce faire, cliquez sur I'icone des
parametres dans le widget.

A l'aide des icones ajouter et supprimer, vous pouvez ajouter ou supprimer des liens de vos
favoris. Pour déplacer des liens, il vous suffit de les sélectionner et de les faire glisser. Vos
modifications sont sauvegardées immédiatement.

Certains liens ne peuvent pas étre supprimés ou déplacés. Il s’agit des liens configurés
comme liens par défaut par votre organisation.

En cliquant sur le bouton « retour », vous quittez le menu des parameétres et revenez a la
page d’accueil.

Mes liens D <  Gérer mes liens <  Gérer mes liens
Changer l'ordre ou supprimer des Changer l'ordre ou supprimer des

Les personnes de confiance liens ici liens ici

Politique de sécurite et de con... Les personnes de confiance Les personnes de confiance

SharePoint RH Politigue de sécurite et de confid... Politigue de sécurite et de confid...
SharePoint RH SharePoint RH

Réservez votre place dans le office Réservez votre place dan... ] = : =

Succesfactors

Succasfactors ] SUCCESTHTOrs

Succesfactors

. Fleet il Fleet il

Fleet Menu du restaurant d'ent... Menu du restaurant d'ent... il

Menu du restaurant d'entreprise

- ) Ajoutez de nouveaux liens Ajoutez de nouveaux liens

Fit Check-up

. liens 3 + liens 3 +

Pronestor liens 4 + liens 4 +
liens 5 + liens 5 +
liens 7 + liens 7 +
liens 8 liens 8 +
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Se rendre sur le nouveau portail de services a partir du nouveau widget « Mes

requétes ouvertes »

Notre nouveau portail de services vous permet d’effectuer le suivi de vos requétes. Le
nouveau widget « Mes requétes ouvertes » fonctionne de concert avec le portail de services
pour offrir au collaborateur RH un apercu clair sur les requétes ouvertes.

* Toutes vos requétes ouvertes réunies au méme endroit : vous disposez de toutes les
informations sur vos requétes ouvertes a portée de main.

* Créer rapidement une nouvelle requéte : vous pouvez créer une nouvelle requéte d’un

simple clic.
* Connexion automatique

le widget « Mes requétes ouvertes » vous connecte

automatiquement au portail de services. Simple et rapide !

Mes requétes ouvertes

24

des 134 3u sein de mon org

2 Action(s)

Haute 23 I
Bas 1
Apeirew des requiétes ouwertes

Portail de Services

Requéte (7)

Créer wne nouwvelle requite

Partall de Services

Remplir vos informations pour créer une nouvelle requéte

Norm du contact
Ingrid FIERENS

* Hom Ciient
TESTFIRMAId Dots: 4244)

“Type

® service Request @
O meigent @

* Sujel

Création nouvelle requéte

* Deseription

Salesforce Sans v | 12

w81

ou dépaser des fichiers

Requétes Mon profil

Créer une requéte

[ Q Recherche l Mes requétes ouvertes -
Numeéro de lareq... v | Indicateurdelar.. v | Nomducompte Vv | Sujet v ‘ Statut v | Type v ‘ Priorité v | Créée le v |
1 00160604 TESTFIRMA TestFre Incident Nouveau Incident 1.Bas 20 sept. 2023
20092023
2 00160603 TESTFIRMA Test Fre 20092023 Nouveau Demande de service 1. Bas 20 sept. 2023
3 00160579 m TESTFIRMA FRED TESTEN 3 En Pause Incident 3. Haute 19 sept. 2023
4 00160578 u TESTFIRMA FRED TESTEN 2 Nouveau Incident 2. Moyen 19 sept. 2023
5 00180577 E m TESTFIRMA FRED TESTEN Rouvert Incident 4. Trés haute 19 sept. 2023
FRED EN DIETER TES- . )
6 00160575 TESTFIRMA En Pause Incident 4. Trés haute 15 sept. 2023
TEN ON HOLD
FRED EN DIETER
7 00160574 TESTFIRMA Nouveau Incident 1. Bas 15 sept. 2023

TESTEN
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22 mars 2024 | La page d’accueil fait peau neuve
Le 22 mars 2024, c’est le jour j. Notre toute nouvelle page MyAttentia vient remplacer
I'ancienne page d’accueil de DOTS.

Vous n’avez rien a faire, nous veillons personnellement a ce que la transition de I'ancienne a la
nouvelle page se fasse le plus harmonieusement possible, tout en conservant les choix que
vous avez précédemment opérés.

. - @ reenne

Mes apps favorss

~ myattentia @ reorerens =t 1

Favoris. Mes liens Mes tiches ouvertes Février 2024
Embauct he Politique de sécurite et de con.. General

sssss

jotre place dans Is office

Signer
99+

Rapports & Tablesu de . Mes documents.

Rapport Payslip February 2024
B 22 frer 2004

[ Payslip january 2024
22 feurir 2024

1. Nous remplacerons les widgets que vous avez choisis par leur nouvelle version. Nous
essayons, dans la mesure du possible, d’en conserver I'ordre d’apparition.

2. Nous conservons vos applications préférées.

3. Nous remplagons les widgets photos qui renvoient vers des outils ou des sources externes
par un lien dans le widget « Mes liens ».

En raison du redimensionnement des widgets, il se peut que vous deviez réajuster vos widgets
afin de retrouver un agencement optimal.

Pensez a ajouter notre widget « Actualités » si vous souhaitez rester informé(e) des
actualités les plus récentes relatives a la législation du travail et sociale belge et recevez des
informations sur la prévention et la protection sur le lieu de travail.

Vous souhaitez vous aussi utiliser notre portail de services numérique ?
* Prenez contact avec votre Service Delivery Manager.
* Nous planifierons 'activation du portail de services.

e Apres activation, vous pouvez immédiatement commencer a I'utiliser a I'aide de notre

manuel.
attentia
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Connected Time

DOTS Mobile |

Désormais, vous pouvez entrer vos enregistrements du
temps et modifier votre horaire de travail a l'aide de
I’application mobile

Dans la version mobile du calendrier, il est désormais possible de gérer vos enregistrements
du temps et votre horaire de travail par le biais de corrections du jour.

Ouvrez le calendrier ou l'application calendrier de DOTS sur votre téléphone portable et
sélectionnez ensuite le jour souhaité. Cliquez sur le signe « + », puis sur « Corrections du
jour ».

“ Page d'accueil de DOTS " * Calendrier DOTS "

Mes applications < MARS 2024 >

/ 3

Calendrier Calendrier DOTS 1 12 13 14 7
18 19 20 21 24
m N N ’ N )
Compteurs Gestion des documents
LU 04 MARS
8h00 | 08:30-12:30 13:00-17:00
@ O@ 8U BEDIENDEN / 8H EMPLOYES vrij
ENREGISTREMENTS DU TEMPS
Paramétres Pointage wirtuel

@ Aucun enregistrement du temps disponible

PRESENCES ET ABSENCES

I 4h00 | 1.Vacance 13:00 - 17:00

4 A

CALENDRIER DE LA PAIE

Congé 4h00

@
attentia




DOTS Connected Time

L] L]
~ Calendrier DOTS "a ~ Calendrier DOTS "a
< MARS 2024 5 < 04 mars 2024
, HoRARE Sur votre téléphone
8h00 | 08:30-12:30 13:00- 17:00 portab|e |'écran
s g 7 10 28U BEDIENDEN / 8H EMPLOVYES vrij ’
« i i »
n 12 13 1 ” . U BEDIENDEN / 8H EMPLOYE... x Corrections du jour
18 19 20 2 24 comportera les mémes
PRESENCES ET ABSENCES
25 26 27 28 3 I 4h00 | 1. Vacance 12:00 - 17:00 sections que sur la version
ENREGISTREMENTS DU TEMPS pour ordinateur :
LU 04 MARS
@ Aucun enregistrement du temps disponible
8h0O | 08:30-12:30 13:00- 17:00 e Horaire
8U BEDIENDEN / 8H EMPLOYES vrij + ajouter enregistrement du temps
e Présences et absences
ENREGISTREMENTS DU TEMPS Restaurer les enregistrements du temps originaux

e Enregistrements du
temps

@ Aucun enregistrement du temps disponible

PRESENCES ET ABSENCES

I 4h00 | 1.Vacance 13:00-17:00

Nouvelle présence
CALENDRIER DE LA PAIE

Nouvelle absence

Corrections du jour
©
.

Horaire

Vous voyez s’afficher I’"horaire de travail qui vous
concerne pour le jour sélectionné.

* Calendrier DOTS

< 04 mars 2024

HORAIRE

8h00 | 08:30-12:30 13:00- 17:00
8U BEDIENDEN / 8H EMPLOYES vrij

Q. 8UBEDIENDEN / 8H EMPLOYE... %

PRESENCES ET ABSENCES

I 4h00 | 1.Vacance 13:00 - 17:00

ENREGISTREMENTS DU TEMPS

® Aucun enregistrement du temps disponible
+ ajouter enregistrement du temps

Restaurer les enregistrements du temps originaux

B3 attentia



DOTS Connected Time

Vous souhaitez modifier votre horaire de travail ? Sélectionnez dans ce cas un horaire qui
vous convient et voyez immédiatement quelles en sont les implications. Si des présences
et/ou des absences ont déja été enregistrées ce jour-la, vous verrez qu’elles s'adaptent
également en fonction du nouvel horaire de travail.

.
“ Calendrier DOTS Vs “ Calendrier DOTS Vs

< 04 mars 2024 < 04 mars 2024

HORAIRE HORAIRE
# 8h0O | 05:30 - 14:00

8h00 | 08:30-12:30 13:00- 17:00
ARBEIDERS 6-14 / OUVRIERS 6-14

8U BEDIENDEN / 8H EMPLOYES vri]

. 8U BEDIENDEN / 8H EMPLOYE... x Q. ARBEIDERS 6-14 / OUVRIERS 6-... * |m)

PRESENCES ET ABSENCES

5U15 ARBEIDERS / 5H15 OUVRIERS )0 -17:00
15251 ENREGISTREMENTS DU TEMPS

| ” 4h00 | 1.Vacance 10:00 - 14:00

ARB 14-22 / OUVR 14-22 pl2 [LAT2]
+ ajouter enregistrement Au temps

ARBEIDERS 6-14 / OUVRIERS 6-14 [VRO]
Restaurer les enregistrgiments du temps originaux

8U BEDIENDEN / 8H EMPLOYES vrij
[vau] 1aux

Présences et absences

¥ Calendrier DOTS e Vos présences et absences pour le jour concerné sont visibles a
I’écran. L'enregistrement, la modification ou la suppression
d’une présence et/ou d’une absence s’effectue toujours via le
calendrier lui-méme et non via les corrections du jour.

< 04 mars 2024

HORAIRE

8h00 | 08:30-12:30 13:00-17:00
8U BEDIENDEN / 8H EMPLOYES vrij

. 8U BEDIENDEN / 8H EMPLOYE...

PRESENCES ET ABSENCES
I 4h00 | 1.Vacance 13:00 - 17:00

ENREGISTREMENTS DU TEMPS

® Aucun enregistrement du temps disponible
+ ajouter enregistrement du temps

Restaurer les enregistrements du temps originaux

A attentia
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Enregistrement du temps

Vous pouvez désormais entrer vos enregistrements du temps via votre téléphone portable.
Vous pouvez également y modifier ou supprimer des enregistrements du temps saisis

précédemment.

' Calendrier DOTS “g
< 04 mars 2024

HORAIRE

8h00 | 08:30-12:30 13:00-17:00
8U BEDIENDEN / 8H EMPLOYES vrij

©. U BEDIENDEN / 8H EMPLOYE...
PRESENCES ET ABSENCES

I 4h00 | 1. Vacance 13:00 - 17:00

ENREGISTREMENTS DU TEMPS

Type Date Pointage

7
7

7 Entrée ¥ 04/03/2024~  08:30 T
G

f
_ Sortie v 04/03/2024% 1230 [
4

+ ajouter enregistrement du temps

Restaurer les enregistrements du temps originaux

Annuler Sauvegarder

Besoin daide ? Votre équipe de service ou le helpdesk d’Attentia se fera un plaisir de vous aider !

B3 attentia
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