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Plate-forme DOTS

La gestion des utilisateurs fait peau neuve

Bonne nouvelle | Nous avons complétement repensé le volet « Gestion des utilisateurs » de
notre plate-forme DOTS. Cette mise a jour facilite et accélére grandement le travail de tous
les utilisateurs.

Quoi de neuf ?

- Interface repensée : |'interface a été actualisée pour correspondre pleinement a
I'apparence de DOTS. Cela rend la navigation plus intuitive que jamais.

- Regroupement fonctionnel des actions : toutes les actions spécifiques aux utilisateurs
sont clairement regroupées dans différents panneaux latéraux.

- Nouveau filtre « collaborateur » : lors de la création de nouveaux utilisateurs, vous
pouvez désormais utiliser le nouveau filtre « collaborateur ».

Interface actualisée

Le nouvel écran utilisateur dispose désormais du look reconnaissable de DOTS. Il est possible
de filtrer, de trier et d’appliquer des actions groupées de fagon intuitive.

Le filtrage et le tri peuvent étre effectués via les en-tétes de colonne en haut du tableau.
L'activation groupée d’un utilisateur (via le nom d’utilisatéur ou via SSO) peut désormais
également étre effectuée par le biais de cet écran. Att#ntion : vous ne pouvez sélectionner
que les utilisateurs pour lesquels une action groupég peut étre effectuée !
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Plate-forme DOTS

Créer de nouveaux utilisateurs
Vous pouvez facilement créer et activer de nouveaux utilisateurs a I'aide du bouton « Nouvel
utilisateur ».

Via le filtre des collaborateurs, vous pouvez rechercher un ensemble spécifique de
collaborateurs pour lesquels vous souhaitez créer des utilisateurs.

* Nous utilisons des étiquettes pour indiquer le nombre d’utilisateurs de la sélection
auxquels aucun collaborateur n’est associé et pour lesquels nous avons pu proposer un
nom d’utilisateur. Ce nom d’utilisateur est proposé sur la base des données de la gestion
du personnel.

* Tout d’abord, vous voyez toujours le(s) utilisateur(s) pour lequel (lesquels) nous
avons pu présenter un nom d’utilisateur
* Deuxiemement, on voit les collaborateurs sans utilisateur associé

* Viala case a cocher « Envoyer e-mail d’activation », un e-mail d’activation est
automatiquement envoyé pour les noms d’utilisateur saisis

* Les collaborateurs sans nom d’utilisateur saisi sont ignorés lors du processus de création

Il est important de noter que cet écran n‘affiche que les collaborateurs auxquels aucun
utilisateur n’est associé.
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Plate-forme DOTS

Modifier les données d’un utilisateur

Licone en forme de crayon a c6té d’un utilisateur vous permet de modifier rapidement les
données d’un utilisateur. Il s’agit des données suivantes :

Nom d’utilisateur
Collaborateur associé
Statut
* Actif
* Inactif
Réinitialiser le mot de passe de l'utilisateur

Les modifications sont enregistrées et appliquées via le bouton d’enregistrement.

Gebruikersgegevens X

Gebruikersnaam

080720201jobupdate@mailinator.com

Medewerker

€. 080720201 job X
Aangemaakt op
13 okt. 2020
Aangemaakt door
der-plat ia.be
Status Deactiveren
Actief
Status blokkering
Deze gebruiker is niet geblokkeerd
Paswoord gebruiker opnieuw instellen
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Plate-forme DOTS

Modifier les comptes associés
Les comptes associés a 'utilisateur ont été déplacés.

Licone de lien vous donne maintenant un apercu rapide de tous les comptes associés. Ce
dernier fournit les informations suivantes :

- Utilisateur du portail de service

- Utilisateur Citrix

- Utilisateur de la base de données

De cette fagon, vous pouvez rapidement ajouter ou supprimer des comptes.

Gekoppelde accounts X

Gebruikersnaam
080720201jobupdate@mailinator.com
Service portaal gebruiker

003JX00000AMbkjYAD o

Citrix gebruiker Toevoegen

Geen citrix gebruiker

Database gebruiker Toevoegen

Geen database gebruiker

sluiten
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DOTS

Connected Time

Gestion des notifications du traitement du temps, de
présence et d’absences dans le calendrier et le calendrier
d’équipe

Dans le calendrier et le calendrier d’équipe, les options de gestion des présences et
des absences ont été étendues. Il est désormais également possible de gérer
(suivre, résoudre et traiter) les notifications du traitement du temps a partir du
calendrier et du calendrier d’équipe.

Gestion des présences et des absences
L’affichage et la suppression des présences et des absences étaient déja possibles
via le menu de gestion dans le calendrier et le calendrier d’équipe.
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DOTS

Connected Time

»ots i ; .
attentia v calendrior @ rvormes B

Présences et absences x

T Date « W Elément de calendrier Enregistrement T statut
i 03 mai 2024 E 7h00 | 1 Cangéfheures) 08:00-15:30 03 mai 2024 (7h00) S En cours dapprobation
[ =) Bnot
06 mai 2024 [0} [ 8h0D | 1 Congs (eures) 08301700 06 mai 2024 - 10 mai 2024 (3900) Traitement en erreur
® 07 mai 2024 ® [ h00 | 1. Congé hewres) 030 06 mai 2024 - 10 mai 2024 (39h00) Traement en erreur
08 mai 2024 ® [ BhOD | 1 Congs (heures) 08301700 06 mai2024 - 10 mai 2024 (39H00) Traitement en erreur

1. Congh (haures)

09 mai 2024 @ [ 8hoo 10 mal 2024 (39000) Traitement en erreur

L 10 mai 2024 @ [ Th0O | 1.Cangé (heures) 0E:00-15:30 06 mai 2024- 10 mai 2024 (39h00) Traitement en erreur

16des | Hé

Aller 31a page | 1 v

&2 Renouveler le tableau

Gbtentia Crlender céauipe @ rorees | =

Q. rechercher des callaborateurs

@ 010S/2024 310572024 Actionsw

ven | sam | oM | WK, | wer EU. | VEN | SAM. | O | LUN. | MAS JEU. Notifications du traitement dutemps IER  JEU  VEN
B 9 |10 | 11|12 13| W4 15 16 17 18 | 19 | 20 | 21 [ 2 23 ;ce o osa | u g0 o 29 30 3

Collaborateur

Grégoire Bilket r
424700 A 0000250
Frederik Botermans. rr

424700 A 0000233

Inge DE SLOOVER

424700 8 0000088

Ingrid FIERENS r,r,rrr
424700 B 0000025 N . . . N N
Ingrid KRETJENS

424700 8 0000078

Didier LEWINTIER

0 80000011

16de6 | Eléments | 25 v 1 Aller alapage 1w
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DOTS

Connected Time

»ots
attentia

~ Calendrier #équipe

Présences et

Imaisisamvmer IR

Q,  rechercher des collaborateu
@ 0WOSI2024 . 31057200

Collaborateur
Grégoire Billiet
424700 A 0000250
Frederik Botermans.
426700 A 0000238

Inge DE SLOOVER
424700 B 0000068

Ingrid FIERENS

226708 0000158
Ingrid KRETJENS
226708 000078

Didier LEWINTIER
424700 B.0000011

16de6 | Eléments 25 v

1104811 | B

absences

¥ Date = ¥ E1ément de calendrier

13 mai 2024 | 700 1 1 corgtneuren

06 mai 2024 (o] ] BhOO | 1. Congé(heures)

07 mai 2024 8h0O | 1 Congs{newres)

08 mai 2024 8hOQ | 1. Congé(neures)

09 mal 2024 8RO | 1. Cangé (rewres)

10 mai 2024 7hO0 | 1. Congéimewress

13 mai 2024 [ #0011 congtnauren

20 mai 2024 I 10D | 3 Heures supplémentaires secup.
21 mai 2024 I BHOD | 3. Heures suppidmentaires reeup.
22 mai 2024 | #0013 ewres suppiementares e

# Renouveler le tableay

0830 -17:00

0830-17:00

08:00

0830

0830 -17:00

0830-17:00

Enregistrement

03 mal 2024 (7h00)

06 mal 2024 - 10 mal 2024 (35h00)

06 mai 2024 - 10 mai 2024 (39h00)

06 mai 2024 - 10 Mai 2024 (39h00)

06 mal 2024 - 10 mal 2024 (39h00)

06 mai 2024 - 10 mai 2024 (39h00)

13 mai 2024 (8h00)

20 mal 2024 - 23 mal 2024 (31h0D)

20 mai 2024 - 23 mai 2024 (31h05)

20 mai 2024 - 23 mai 2024 (31h00)

Y statut

En cours d'approbation

Tratement en erreur

Traitement en erreur

Tratemant en arraur

Tratemant en arraur

En cours d'approbation

Traité

Traié.

@ rounses

W Collaborateur
FIERENS Ingrid
FIERENS Ingrid
FIERENS Ingrid
FIERENS Ingrid
FIERENS Ingrid
FIERENS Ingrid
KRETIENS Ingrid
LEWINTIER Didler
LEWINTIER Didber

LEWINTIER Dicier

1w

Dorénavant, il est également possible de réessayer ou d’annuler les présences et les
absences qui ont un message d’erreur dans le calendrier et le calendrier d’équipe.

»ots
attentia

~ Calendrier déquipe

Q rechercher des collsborateu

Présences et absences

Vous ave sélectionné 5 diément(s). Sélectionner tous les éléments.

@ 01052024 . 315207 2

Collaborateur

Grégaire Biliet
424700 4 0000250
Frederik Botermans
424700 A 0000239 a
Ings DE SLOGVER
424700 8 0oaoces

Ingrid FIERENS.
424700 8 0000025

Ingrid KRETJENS.
424700 B 0000079
Didier LEWINTIER
4247008 0000011 B

16de6 | Eléments 25 v

110de 11

T ate - V¥ Blement de calendrier

03 mai 2024 [| FhDO | 1. Congé (heures)

06 mai 2024 BADO | 1. Congé (newres)

07 mai 2024 Bh0O | 1. Congé (hewres)

08 mai 2024 8h00 | 1.Congé tewes)

09 mai 2024 @) en0o | 1. congs pasess

10 mai 2024 @ | 7100 | 1. congt e

13 mai 2024 | o001 1. congs e

20 mai 2024 | #0013 sevres supostraneaves e
21 mai 2024 l BhDO | 5 Heures suppiémentaies recup
22 mal 2024 I DO | 3 Heures suppimentaies recup

Eéments | 10 v

£ Renouveler le tableau

Enregistrement

03 mai 2024 (7h00)

06 mai 2024 - 10 mal 2024 (39000

06 mMai 2024 - 10 Mai 2024 (39h00)

06 mai 2024 - 10 mai 2024 (39h00)

106 mai 2024 - 10 mal 2024 (39h00)

06 mai 2024 - 10 mal 2024 (33000

13 mai 2024 (8h0O)

20 mai 2024 - 23 mai 2024 (31h00)

20 mai 2024 - 23 mai 2024 (31h00)

20 mai 2024 - 23 mal 2024 (31500

Kl attentia

W statut

. Ingrid FIERENS =

¥ Collaborateur

&n cours dapprobation FIERENS Ingrid
Traitement en erreur FIERENS Ingrid
Traitement en erreur FIERENS Ingrid
Traitement en erreur FIERENS Ingrid

erraur

erreur
£n cours dapprobation KRETIENS Ingrid
Traité LEWINTIER Didier
Traite LEWINTIER Didier
Traitg LEWINTIER Didler

Aller i la page

1



DOTS Connected Time

Gestion des présences et des absences
Il est possible de visualiser et de gérer les notifications du traitement du temps via

le menu de gestion dans le calendrier et le calendrier d’équipe.

pets. 2 o | &
attentiq |~ Colendde @ rvores | B . Q

I pour moi-méme

Q re teurs @ Frederi Botermans Ea
e — (]
Présances et absences

Modifications dhoraires

at'tsentna  Calendrier @ reormes | BT 2T Q

Notifications du traitement du temps x

TS

W catégorie T Notification W Date &
Q  rechercher des collsborateurs
ERREUR Pas de pointages 02 mai 2024 rd
< Mai 2024 > -
mFos vayage senvice 03 mai 2024 &
LUN.
12de2 | Biéments | 10 v 1 Aller alapage | 1w
= ) snon|
®©
[ I o)
©
[0 S oo |
= anon|
®
@ |
© & Actusliser le tableau (I Afficher les notifications traltées

K attentia



DOTS Connected Time

Gltentia | cHeneriersisuipe @ oormes | =

Q,  rechercher des collaborateurs u collaborateurs

ions du traitement du temps Jer | JEu | vEN.
0 | 3

@ OWNS2024 . 3UOS/I204 {3 Ations

Présences et absences

wer | g | v s | ome won (e wem | eu v | swe | om [ [eee [ wer | e ven | s o [ wn v | v
1 2z 3 4 s 6|7 B |8 0| M 12|13 15 1w 17 ® W 2w 2 2 2
Grégoire Billiet rFr

524700 4 0000250

Frederik Botermans. rr
524700 A 0000238

Hotifi

Collaborateur

Inge DE SLOOVER
424700 B 0000088
Ingrid FIERENS.
424700 B 0000025
Ingrid KRETJENS
424700 B 0000078
Didier LEWINTIER
424700 B 0000011

. FoFo Fo FL P,

16006 | Béments | 25 v ' Alerilapage 1 v

(.I?—Ttsﬂ-htl'a ol déquipe @ rearmes | ®

Notifications du traitement du temps

W catégorie ¥ Motification T Collaborateur

Pas de pointages Sotermans Fraderik

Voyage service

Voyage service Sillet Grégoire

Billiet Grégoire rd

14ded | Béments 10 v Aller lapage 1w

£ Actualiser le tableau QB Afficher les notifications traities
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DOTS Connected Time

Vous pouvez choisir de résoudre les notifications (p. ex., pas de pointages). Pour ce
faire, accédez aux corrections du jour en cliquant sur l’icone en forme de crayon,
qui vous permet de modifier le jour (p. ex., compléter les pointages), puis de
Uenregistrer.

El-t‘?éﬂt;ﬂ v Calendrier déquipe @ eorees | @ | 2 Q

Notifications du traitement du temps

T catigorie
ERREUR
INFOS.
nros
ErneuR

14ded | Eéments | 10w Aller 31 page | 1

£ nctualiser le tablesu (I Afficher les notifications trait

Gttentia | Colensder déauipe @ e BT A" Q

JE02 MAl @ rreveRkBOTERMANS X

l &y Pazdepoimages
HORARE

L ARB14-22/ DUVR 1422 pli [LA... * 8hao | 14:00- 2230
ARB 14-22 / OUVR 14-22 plt

PRESENCES £Y ABSENCES
Aucun enregstrement pour c jour

“+ ajouter nouvelle présancerabsence
ENREGISTREMENTS DU TEMPS

@ Aucun envegistrement du temps disponible

“+ ajouter ensegistrement du temps

Restaurer los enregistremants du temps originaux

I Supplément (g Centre de frais

attentia



DOTS Connected Time

""" + Calendrier déquipe @ resrsos B | % a

ENREGISTREMENTS DU TEMFS

Type Date Pointage
Entrée v 02052024 ¥ 355 [

Sortie w ozms024 v mas @

La notification est traitée en corrigeant la situation par le biais des corrections du
jour.

attentia



DOTS Connected Time

NOUVEAU : traitement des notifications du traitement du temps

Dorénavant, vous pouvez également traiter les autres notifications pour lesquelles
vous ne devez entreprendre aucune action. Il est donc désormais possible de
supprimer les notifications du traitement du temps pour lesquels aucune action
spécifique (p. ex., ajout de pointages) ne doit étre entreprise.

Pour ce faire, sélectionnez les notifications du temps de traitement, puis cliquez
sur le bouton « Traiter ».

Matifications du traitement du temps

Q,  rechercher des collaborateu

&1 élémentis). Sélectionner

@ OUSZO24 3105720 B 7 catigorie T Notification T Date + T Collaborateur

||||| Voyage senice 03 mai 2024 Botermans Frederik &
Collaborateur
nFos Voyage senice 06 mal 2024 Billiet Grégoire &

Grégoire Billet
26700 A.0000250

Frederik Botermans. A P: it 7 mai 2024 et Grégoir
e ERREUR 35 de pointages 07 mai 202 Billiet Grégoire &

Inge DE SLOOVER
24700 8.0000068
Ingrid FIERENS
2470080000025
Ingrid KRETJENS
424708 0000078

Didier LEWINTIER
24700 8.000001 1

16de6 | Béments | 25 v

13de3 | fiéments | 10 v 1 Aller 3lapage 1w

PO ————

at’rgr.'ntm ~ Calendrier déquipe & reorenas = at Q

m ’E Notifications du traitement du temps x

@, rechercher des collaborateu

T catégorie T notification T pate « T collaborataur

sz . 3mSR
o = INFOS Voyage senice 03 mai 2024 Batermans Frederik pa

Collaborateur

Grégoire Billet ERREUR Pas ok pointages o7 mai 2024 il Grégoire &
224700 A 0000250

Frederik Batermans

24700 40000239 13de3 | Eéments | 10 v 1 Aller 3l page 1 v
Inge DE SLOOVER

424700 8 0000068

Ingrid FIERENS.

2470080000025

Ingrid KRETENS

4247008 0000078

Didier LEWINTIER
2247008 0000011

16de6 | Héments 25 v

' Lesnotifications sélectionnées soront traitées £ Actualiser le tableau (B Afficher les notifications traitées
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DOTS Connected Time

Si vous souhaitez revoir les notifications traitées, vous pouvez facilement le faire en
activant ’option « Afficher les notifications traitées ».

BoTS. . .
attentiq v Calendrier déquipe ® reerees | = £ Q
Notifications du traitement du temps
TV catigorie W collaborateur
Botermans Frederik
Billiet Grégoire.

12de2 | Héments 10w Aller alapage | 1+

£ Actualiser le tableau | Gl Afficher les notifications traitées

('z?t'éntia ~ Calendrier déquipe @ oorems @ 2 a

Notifications du traitement du temps

V catégorie 'V Date « V Collaborateur

D 0z mai0zs Botarmans Frederk

INFOSs 03 mai 2024 ‘Botermans Fraderik

INFOS 08 mai 2024 Billiet Grégoire

ERREUR 07 mai 2024 Billet Grégaire

1ades | Eléments| 10 v 1 Allerdlapage 1w

attentia
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