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DOTS Platform

Gebruikersbeheer in een nieuw jasje

Goed nieuws! We hebben het gebruikersbeheer van ons DOTS platform helemaal vernieuwd.
Deze update maakt alles een stuk makkelijker en sneller voor iedereen.

Wat is er nieuw?

- Vernieuwde interface: de interface heeft een opfrisbeurt gehad om volledig aan te
sluiten bij de look & feel van DOTS. Hierdoor is navigeren intuitiever dan ooit.

- Functioneel groeperen van acties: alle specifieke acties voor gebruikers zijn
overzichtelijk gebundeld in verschillende sidepanels.

- Nieuwe medewerkerfilter: bij het aanmaken van nieuwe gebruikers kun je nu de
moderne medewerkerfilter gebruiken.

Vernieuwde interface

Het nieuwe gebruikersscherm heeft de herkenbare DOTS look gekregen. Het is mogelijk om
te filteren, sorteren en bulkacties toe te passen op een herkenbare manier.

Filteren en sorteren kan via de kolomkoppen bovenaan de tabel. Het bulk activeren van een
gebruiker (via gebruikersnaam of via\SSO) kan nu ook via dit scherm. Let op: je kan enkel de
gebruikers selecteren waarop een bulk actie uitgevoerd kan worden!
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I  Configuratie Gebruikers- en rechtenbeheer

] Gebruikers Gebruikers
Rollen

Rechten
Delegaties

Service aceounts

¥ Gebruikersnaam

080720201jobupdate@maliinatar.com

13022024actievejobs@malinator.com

TEstichange@mailinator.com

86" (5KA)*S0piza@mailinator.com

1803202 1toekomst@mailinator.com

2actieveniet@mailinator. com

Zjobsnaelkaardagtussen@mailinator,com

2jobsnetnaelkaar@mailinator.com

ZtoekomstigeZioekomstige@mailinator.com

W fiterswissen = tabel vernieuwen

¥ Medewerker ~

080720201 job

1 persoon 13022024 2 actieve jobs

1603 job1 jobl

1603 meerdere jobs 2 jobs.

18032021 toekomst Toekomstige job

2 actieve 1 niet 2 actief 1 niet

2 Jobs Na Elkaar 1 Dag Tussen

2 jobs net na elkaar na elkaar

2 toekomstige 2 toekomstige 2 meest recent
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DOTS Platform

Nieuwe gebruiker(s) aanmaken
Via de knop ‘nieuwe gebruiker’ kun je eenvoudig nieuwe gebruikers aanmaken en activeren.

Via de medewerkerfilter kun je zoeken naar een specifieke set van medewerkers waar je
gebruikers wil voor aanmaken.

* Vialabels geven we aan hoeveel gebruikers er uit de selectie nog geen medewerker
hebben & voor welke we een gebruikersnaam konden voorstellen. Deze gebruikersnaam
wordt voorgesteld op basis van de gegevens uit personeelsbeheer.

* Als eerste ziet men altijd eerst de gebruiker(s) waarvoor we een gebruikersnaam
konden voorstellen
* Als tweede ziet men de medewerkers zonder gekoppelde gebruiker

* Via de checkbox ‘Activatiemail verzenden’ wordt er automatisch voor de ingevulde
gebruikersnamen een activatiemail verzonden

* Medewerkers zonder ingevuld gebruikersnaam worden genegeerd bij het aanmaakproces

Belangrijk om mee te nemen is dat dit scherm enkel medewerkers zal weergeven die geen
gekoppelde gebruiker hebben.

® 0 ® 3 DOTSbyAnenta x o+

€ > ¢ = attentia. igurati fusers(side-p A 9 8 i
l ~ Configuratie Gebruikers- en rechtenbeheer Testfirma Platform ) wantoeneerder plattorm = = Q
Nieuwe gebruiker(s) aanmaken x
I Gebruikers (€
Rollen
%5 14 medewerkers % .
Rechten v
Activatiemail verzenden

Delegaties

Service accounts Medewerkers zonder gekoppelde gebruiker

(| & voor s mecemerers e e st ameen s sngemos en

' Voor & medewerkers konden we geen gebruikersnaam voorstellen.

Medewerker Gebruikersnaam

Myriam DROGENBOS Roger test@attentia be
Student! Dots
Student2 Dots
student3 Dots

Studentd Dots

Terug Gebruiker(s) aanmaken
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DOTS Platform

Gebruikersgegevens aanpassen

Via het potloodicoontje naast een gebruiker kan men snel de gegevens van een gebruiker
aanpassen. Het gaat over volgende gegevens:

Gebruikersnaam
De gekoppelde medewerker
® Status
* Actief
* Niet actief
* Paswoord van de gebruiker opnieuw instellen

Via de bewaren knop worden de wijzigingen bewaard en toegepast.

Gebruikersgegevens X

Gebruikersnaam

080720201jobupdate@mailinator.com

Medewerker

€. 080720201 job X
Aangemaakt op
13 okt. 2020
Aangemaakt door
der-plat ia.be
Status Deactiveren
Actief
Status blokkering
Deze gebruiker is niet geblokkeerd
Paswoord gebruiker opnieuw instellen
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DOTS Platform

Gekoppelde accounts aanpassen
De gekoppelde accounts die aan de gebruiker hangen, zijn verplaatst van locatie.

Via het link icoontje krijg je nu snel een overzicht van alle gekoppelde accounts. Dit bevat
volgende gegevens:

- Service portaal gebruiker

- Citrix gebruiker

- Database gebruiker

Via deze weg kun je snel accounts toevoegen of verwijderen.

Gekoppelde accounts X

Gebruikersnaam
080720201jobupdate@mailinator.com
Service portaal gebruiker

003JX00000AMbkjYAD o

Citrix gebruiker Toevoegen

Geen citrix gebruiker

Database gebruiker Toevoegen

Geen database gebruiker

sluiten
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DOTS

Connected Time

Meldingen tijdsverwerking en aan- en afwezigheden
beheren in de Kalender en Teamkalender

In de kalender en teamkalender zijn de mogelijkheden voor het beheren van aan-
en afwezigheden uitgebreid. Het is vanaf nu ook mogelijk om meldingen van
tijdsverwerking te beheren (opvolgen, oplossen en afhandelen) vanuit de kalender
en teamkalender.

Beheren van aan- en afwezigheden
Het bekijken en verwijderen van aan- en afwezigheden was reeds mogelijk via het
beheer menu in de kalender en teamkalender.

»oTS. . » Ky (
attentiq ¥ Xelender @ worees B 3 Q
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DOTS

Connected Time

pots .
attentia ~ Kalender . Ingrid FIERENS =

Aan- en afwezigheden x

¥ Datum = T status
™ 03 mei 2024 Tu00 | 1. Vakarsie (uren) 08:00-1530 03 mei 2024 (7u00) B In goedieuring
o s
06 mei 2024 0] [ 8U00 | 1. vasane juren) 0830 06 mei 2024 - 10 mei 2024 (3900 In verwerking fout
07 mei 2024 @ | 8u00 | 1. vasanve uren) 08:30 - 06 mei 2024 - 10 mei 2024 (39u00) In verwerking fout
®
m% st
[t e | 08 mei 2023 | 1 vawance jurem) 0830-17:00 06 mei 2024 - 10 mei 2024 (39u00) In verwerking fout
® 09 mei 2024 | 1 Vakante juren) 08:30 06 mei 2024 - 10 mei 2024 (39u00) In verwerking fout
e 10mei 2024 [0} [ 7u00 | 1. akance furen) 08:00-15:30  06mMei 2024 - 10 mei 2024 (39U00) Inverwerking fout
16vant | Toon | 10+ 1 Ganaar pagina | 1 v

& Tabel vernieuwen

wors
attentiq |~ Teamkalender @ reorees =

1H: 6 medewerkers

Q, 208k medewerkars n medewerkers

® OV . 3520 ¢ >

wo | 00 | VA Mekingenvan detijdsverwerking | DO | VR
2 B | M opespawpoeroes e | 30| 31

Medewerker

Frederlk Botermans. rr
524700 A 0000278

Inge DE SLOOVER
5247008 0000068
Ingrid FIERENS
4247008 0000025
Ingrid KRETJENS
424700 8 0000073
Didier LEWINTIER
224700 8 0000011

. F.F. F. PP,

16van6 | Toon 25w 1 a aging 1w
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DOTS

Connected Time

ots
attentiq |~ Teambkalender @ rvorees

DRl | or o ehersheden x

Y Datum = V' Kalenderitem Registratie Y status T Medewerker

03 mei 2024 700 | 1. akarrie uren) 08001530 03 mei 2024 (7u00) in goedkeuring FIERENS Ingrid
06 mei 2024 © || 800 | 1.vasanse wrens 08:30-17:00 06 mel 2024 10 mai 2024 (30000} In verwerking fout FIERENS Ingrid
Medewerker
Grégoire Billiet 07 mel 2024 @ [ [ p——— 0E30-17:00 08 mel 2024- 10 mei 2024 {35000} In verwerking fout FIERENS Ingrid
524700 ACOO0ZS0
Frederik Botermans.
424700 A 0000239 08 mei 2024 G)[ 8400 | 1. vasanve juren) 0B:30-17:00 06 mei 2024 - 10 mei 2024 (30000) I verwerking fout FIERENS Ingrid
Inge DE SLOOVER
424700 B 0000088
Ingrid FIERENS 08 mel 2024 o)f Bu00 | 1. Vakante furen) 0B:30-17:00 06 mel 2024 - 10 mel 2024 (39000) In verwerking fout FIERENS Ingrid
424700 B 0000025
Ingrid KRETJENS
2670080000079 10 mei 2024 @[ 7400 | 1. vasare juren) 0B:0D-15:30 06 mei 2024 - 10 méi 2024 (39U00) In verwerking fout FIERENS Ingrid
Didier LEWI! 1
424700 B 0000011
13 mel 2024 BUD | 1. Vakare fureri 08:30-17:00 13 mel 2024 (Bu00) in goedkeuring KRETIENS Ingrid
16van6 | Toon 25 v
20mel 2024 I BUDD | 3. Overuren recup 0B30-17:00 20 mei 2024 - 23 mei 2024 (31000) Verwerkt LEWINTIER Didier
21 mei 2024 I Bu00 | 3 Overurenrecun 08:30-17:00 20 mei 2024 - 23 mei 2024 (31U00) Verwerkt LEWINTIER Didier
22 mei 2024 | BUDD | 3. Overuren reci 0E:30-17:00 20 mei 2024 - 23 mei 2024 (31000) Verwerkt LEWINTIER Didier
110van 11 | Toon | 10w 1z Ganaarpagina | 1+

£ Tabel vernieuwen

Vanaf nu is het ook mogelijk om aan- en afwezigheden die een foutmelding hebben,
opnieuw te proberen of ongedaan te maken vanuit de kalender en teamkalender.

pots .
attentiq =~ Teambalender @ reorces

Lo e i

Q, zoek medewerkers |

U selecteerde 5 itemis). Selecteer alle items.

o mmsnws | aesas g 7 Datum T Kalendari

Ragistratie T status T Medewerker
1 03 mei 2024 ] U0 | 1.vakante juren) 08:00-15:30 03 mei 2024 (7u00) i goedkeuring FIERENS Ingrid
[-] 06 mei 2024 @ || BUDD | 1 Vkentie jurer) 08:30-17:00 06 mei 2024 - 10 mei 2024 (38uD0) In verwerking fout FIERENS Ingrid
] 07 mei 2024 O 8000 | 1 vearsawren 08:30-17:00 06 mei 2024 - 10 mei 2024 (39u00) In verwarking fout FIERENS Ingrid
08 mei 2024 ® “ 8UOD | 1 Vakanie furen) 08:30-17:00 06 mei 2024 - 10 mei 2024 (33u00) I verwerking fout FIERENS Ingrid
[-] 02 mei 2024 [0} || BUDD | 1. Vakantie jurer) 08:30-17:00 06 mel 2024 - 10 mel 2024 (38uD0) In verwerking fout FIERENS Ingrid
B i -] 10 mei 2024 ®|| 7000 | 1. vakane furen) 08:00-1530 06 mei 2024 - 10 mei 2024 (39u00) in verwerking fout FIERENS Ingrid
16van | Toon \El
8 13 mei 2024 ] Bu0D | 1.vakante juren) 08:30-17:00 13 mei 2024 (Bu00) i goedkeuring KRETJENS Ingrid
20 mel 2024 I BUOD | 3 Overuren recup 08:30-17:00 20 mel 2024 - 23 mel 2024 (31uD0) verwerkt R Didier
21 mei 2024 I BU0D | 3 Overuren recup 0830 17:00 20 mei 2024 - 23 mei 2024 (31u00) Verwerkt LEWINTIER Didier
22 mei 2024 | 2000 1 2 ownmenrece 08:30-17:00 20 mei 2024 - 23 mei 2024 (31u00) Verwerkt LEWINTIER Didier

110van 11 | Toon 10~ 12

& Tabel vernieuwen Ongedaan maken
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DOTS Connected Time

Beheren van aan- en afwezigheden
Via het beheermenu in de kalender en teamkalender is het mogelijk om meldingen

van de tijdsverwerking te bekijken en beheren.

»aTs. . 4,0
attentia 7 Kalende @ roorees W R Q

Q 00k medewerkers @ FrecerkBotermans Ea

¢ owemn - e et [~
,

»ers ) ..
attentig 7 Kelender @ oo = K Q

Meldingen van de tijdsverwerking x

Q | T categorie T Melding V Datum =
zoek medewerkers.
Fout Geen klokkingen 02 mei 2024 rd
< Mai 2024 > | wm
Nro Dienstreis 03 mei 2024 &
ma
12vanz | Teon 10w 1 Ga naar pagina | 1 v
EY sudn |
@
B Buan |
o
Bas fun|
@
Ha= |
@
B 30|

£ Tabel vernieuwen (I Afgehandeide meldingen tanen
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DOTS Connected Time

BoTs, [ @ oo - ]

attentia
[+ smetemrien |

€1 zoek medewerkers [ ecemersers

© OvOsI2024 . 3S2024 ¢

Aan- en sfwezighedan

WO | DO VR ZA | Z0 | WA [ DI | WO DO VR | ZA | Z0 | MA | Ol WO 0O | VR | ZA | 20 MA DI WO | DO
a|s e |7 8 9 W@ M 12| 13 1w 15 % 17 W 1 20 n 2| B

Medewerker

Grégoire Billiet r
424700 A 0000250

Frederik Boterman:
4247004 0000239
inge DE SLOOVER
434700 8 0000058
RS . v.r rF.rr

Ingrid KRETJENS .
424700 5 0000073

idier LEMINTIER
424700 5 0000011

16van6 | Toon | 28~ 1 Ganaar pagina 1

Np—— @ worees =

Meldingen van de tijdsverwerking

¥ Categorie W Medewerker

Botermans Frederik

Botarmans Fraderik

ailliet Grégoire

Geen Kokkingen Billiet Grégoire

i4vand | Toon | 10 v Ganaar pagina | 1 v

£ Tabel vernieuwen (B Afgehandelde meldingen tonen
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DOTS Connected Time

Je kan ervoor kiezen om meldingen (bv. geen klokkingen) op te lossen. Dit doe je
door via het potlood-icoon naar dagcorrecties te gaan, waar je de dag kan wijzigen
(bv. klokkingen aanvullen) en vervolgens bewaren.

moTS. . . -
attentia eembalendr @ worees @ T Q
Meldingen van de tijdsverwerking
T categorie T meiding ¥ Datum ~
FOUT Geen kiokkingen 02 mei 2024
05 mei 2024

06 mei 2024

FOUT

14vand | Toon | 10w

£ Tabel vemieuwen (B Afgehandelde meldingen tonen

Gttentia | Temalender @ reormes | B | w0 Q

@ rreverikBOTERMANS X

O ARB1422/OWVR14-22pl1 [LA.. % 800 | 1400 2230
ARS 1422 /OUVR 1322 pht

AN EN AFWERGHEDEN
Geen registroties voor deze dag

+ niguwe aanatwezigheid toavoagen
TIOSIEGSTRATIES

@ Nog geen tijdsregstratie beschikboar
+ tijdsregistratie toevoegen

Originele tjdsregistraties terugzetten

(I Toeslag (B Kostenplaats
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DOTS Connected Time

Sttentiq - Teamkalender @ roorees B | % q

DO 02 MEI

ggggggggg
Q. ARB 14-22 / OUVR 14-22 pli [LA.. % Bu00 | 14:00-22:30
ARS 14-22 1 OUVR 1422
AN EN APWEZIGHEDEN

Geen registroties voor deze dog

+ nieuwe aan/afwezigheid toevoegen

Originele tjdsregistraties terugzetten

Door de situatie te corrigeren via dagcorrecties, wordt de melding afgehandeld.
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DOTS Connected Time

NIEUW: Afhandelen van meldingen van de tijdsverwerking

Andere meldingen waarvoor je geen actie dient te ondernemen, kan je vanaf nu ook
afhandelen. Het is dus vanaf nu mogelijk om meldingen van de tijdsverwerking

waarvoor geen specifieke actie (bv. klokkingen toevoegen) moet ondernomen
worden, weg te werken.

Dit doe je door de meldingen van de tijdsverwerking te selecteren en vervolgens op
de ‘knop’ afhandelen te klikken.

wets N L.
attentia ¢ Teambalender @ e = ' Q

EEE [ oo von deidswerwerking

Q) zoek medewerkers
U salecteerde 1 itemis). Selecteer alle items,

@ | OW2024 || 310GF20 B T Categorie T melding W Datum = T Medewerker

INFO Dienstreis 03 mel 2024 Botermans Fraderk &
Medewerker

. B wro Dienstreis 08 mel 2024 Billist Grégoire '
Grégoire Billiet
426700 A 0000250
Fraderik Botermans
424700 4 0000239
Inge DE SLOOVER
424700 8 0000088

3va o 1 Ganaar pagina | 1 v
Ingrid FIERENS N
424700 B 0000025

Fout Geen klokkingen 07 mei 2024 Sillet Grégoire &

Ingrid KRETJENS
424700 B 0000075

Didier LEWINTIER
424700 810000011

16wan6 | Toon 25w

£ Tabel vemieuwen (I Afgehandelde meldingen tonen

»ots o e
- g )
attentia Teamkalender O rvorees Q

Meldingen van de tijdsverwerking

T Categorie T Melding T oatum =

©| evosvaas . 3usras: o Dienstres 03 me 2024 Botermmans Fredarik &

Gréguire Bilbet rour Geen kiokkingen 07 mei 2024 ailler Grégoire &
424700 A 0000250

Frederik Botermans

4247007 0000238 13van3 | Teon 10
Inge DE SLOOVER

424700 8 0900068

Ingrid FERENS

424700 B 0000025

Ingrid KRETJENS.

424700 5 0000079

Didier LEWINTIER
424700 80000011

16van6 | Toon 25 b

attentia



DOTS Connected Time

Als je de afgehandelde meldingen nog eens opnieuw wil bekijken, dan kan je dit
eenvoudig doen door de ‘Afgehandelde meldingen tonen’ te activeren.

[ ) " .
attentiq =~ Teamialender Q@ reorees = A Q
Meldingen van de tijdsverwerking

W categorie W melding

INFo Diensirsis

Geen Kokkingen

Four

12van2 | Toon 10w

wers. L
attentia Teamkalender
Meldingen van de tijdsverwerking

TV oatum

¥ categorie T melding

02 mei 2024

Gaen Kiokkingen Afgshandeid)

03 mei 2024

06 mel 2024

07 mei 2024

1-vand | Toon 10+

£ Tabel vernieuwen (@) Afgehandelde meldingen tonen
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