MEF UNIVERSITESI KUTUPHANESI
KOLEKSIYON GELISTIRME YONERGESI

1. AMAC
MEF Universitesi Kitiphanesi koleksiyon gelistirme ynergesinin amac;

a) Universitede gerceklestirilen egitim-6gretim faaliyetlerini,
b) Bilimsel ve entellektiiel arastirma faaliyetlerini,

Destekleyecek ve bu faaliyetler icin temel olusturacak her tiirden ( kitap, streli yayin, CD-
Rom, manyetik ve elektronik ortamda saklanan ve networkler araciligi ile kullanilabilen )
kaynaklarin saglanmasi, saklanmasi ve hizmete sunulmasi sirasinda uygulanacak kurallarin
belirlenmesidir.

Yukarida belirtilen kaynakalarin tamami kataloglanabilir, muhafaza edilebilir ve
gerektiginde hizli ve verimli bir sekilde kullanilabilir bilgi kaynaklaridir. Bu kaynaklardan
basili olanlar Kittiphanenin acik oldugu saatlerde, elektronik ve dijital olanlar ise 7/24
kullanima hazir bulundurulur.

2. KAYNAK SECIM VE SIPARIS ILKELERI

Katiphane koleksiyonuna dahil edilecek kaynaklar ister satin alinmis olsun ister
bagislanmis olsun icerik olarak MEF Universitesi’nin amag ve hedeflerine uygun olmak
zorundadir.

MEF Universitesi Kiitiiphanesi herhangi bir periyoda bagli kalmaksizin (Sdreli
yayinlar haric) yihin herhangi bir doneminde yayin siparis etme ve satin alma goérevini
dogrudan yayinevleri vaya araci firmalarla baglanti kurarak yerine getirir. Sireli yayinlar
yalnizca elektronik ortamda tek tek ya da veritabani abonelikleri yapilarak temin edilir,
elektronik kopyasi bulunan sireli yayinlarin hi¢ bir sekilde basili kopyalarina abonelik
yapilmaz.

MEF Universitesi fakiilte tyeleri; kendi fakiilte ve bélumlerinde yiritilen egitim-
Ogretim faaliyetleri ve entellektliel - kdltirel birikimleri dogrultusunda Kitiiphane
koleksiyonuna dahil edilmesini faydali bulduklari kaynaklarin satin alinmasini talep
edebilirler. Fakiilte Uyeleri, taleplerini “yayin talep formunu” doldurduktan sonra
dogrudan Kitiphaneye bildirirler, Kitiphane Direktorligl gelen talepleri bitge
olanaklari dahilinde degerlendirerek siparis islemlerini baslatir.

3. KAYNAKALARIN SECiM KRITERLERI

MEF Universitesi Kiitiiphane koleksiyonuna dahil edilecek bilgi kaynaklari secilirken
asagida belirtilen kriterler g6z dniinde bulundurulur.

a) Genel Kriterler
1. Kaynagn dili ve iceriginin MEF Universitesi’nin programlarina uygun olmasi.



2. Halen kitiiphane koleksiyonunda bulunan ayni konudaki diger kaynaklar ile
konusal bitlnlik saglamasi.

3. Yazarin ve yayina hazirlayanin ulusal-uluslararasi diizeyde kabul gérmis

olmasi.

Biliyografyalarda yer almis olmasi.

Elestirmenlerin ve fakdlte tyelerinin gortsleri.

Kaynagin fiziksel kalitesi.

Kaynagin maliyeti.

Yakin ¢evredeki diger kitiiphane ve bilgi merkezlerinde bulunmamasi.

Basim / Yayim tarihinin giincel olmasi.
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b) Ozel Kriterler

1. Konusunda otorite olarak kabul edilen yazar ve yapimcilarin eserleri.

2. Yaratici, edebi sanatsal deger tasiyan kaynaklar.

3. Nadir eserler.

4. lIcerik olarak farkli, yaratici ve 6zgiin bir yaklagimla hazirlanmis eserler.

Yukarida belirtilen genel ve 6zel kriterlere uygun materyaller Kitiiphane
koleksiyonuna dahil edilir.

4. DUBLIKE ( BIRDEN FAZLA KOPYA ) YAYIN SAGLAMA KOSULLARI

Genel kural olarak MEF Universitesi Kiitiiphanesine her bir kaynaktan bir
kopya alinmasi esastir. Ancak bazi durumlarda herhangi bir kaynagin birden fazla
kopyasinin satin alinmasi kacinilmazdir. MEF Universitesi Kiitliphanesi ders kitabi
(veya ders amaclt malzeme ) olarak kullanilacak materyallerin ilgili fakdlte Gyesinin
talebi ve talep edilen kopya sayisi belirtiimek kosulu ile en fazla 3 kopya satin
alinmasi yoluna gidebilir. Bu takdirde birden fazla satin alinan kaynagin en az bir
kopyas! somestr siiresince ‘“Reserv” bélimiine kaldinlr ve sadece Kitiiphane
icinde kullanimina izin verilir. SGmestr sonunda ilgili fakdilte lyesinden aksine bir
talep gelmedigi takdide “reserv” bdéliminde bulundurulan kopya genel
Katiphane koleksiyonuna dahil edilir. Diger yandan herhangi bir sireli yayina hicbir
sekilde bir adetten fazla abone olunamaz.

5. GECMISE DONUK ( ESKi BASIM ) YAYIN SAGLAMA KOSULLARI

MEF Universitesi Kiitiiphanesi tarafindan satin alinacak her tiir kaynagin
giincel bilgiler icermesi ve gelecekte de kullanilabilecek nitelikte olmasi esastir. Bu
nedenle ge¢mise doniik kaynaklardan ancak asagida belirtilen niteliklere sahip
olanlar alinabilir.

a) MEF Universitesi egitim programlarinda kullaniimasi zorunlu olan ve
alaninda temel kaynak kabul edilen basili sireli yayinlar en fazla 5 yil
geriye donmek kosulu ile.

b) Genel Kiitiiphane koleksiyonundaki konusal bosluklari doldurabilecek
nitelikteki kaynaklar.



¢) Daha 6nceden Kitiiphane koleksiyonuna dahil edilmesi gereken ancak,
saglama glicligi veya bitce yetersizligi vb. nedenlerle satin alinamayan
kaynaklar.

d) Nadir eserler.

Diger yandan ge¢mise doniik yayinlar ancak ilgili yayinevi veya dagitim yapan
firmalarin stoklarinda bulunabildikleri takdirde satin alinabilirler. Baskisi tiikenmis bile olsa
hicbir sekilde herhangi bir yayinin fotokopisi ya da diger formatlardaki kopyasi MEF
Universitesi Kiitiiphane koleksiyonuna dahil edilmek (izere satin alinamaz. Bu duruma
istisna yalnizca satin alinmis kitaplarin eki olarak verilen (CD-Rom, DVD vb.) elektronik
kaynaklardir. Bu tip ekler orjinallerinin zarar gérmesi ihtimaline karsilik kopyalanabilir.

MEF Universitesi Kitiiphanesi fatura, satis fisi, makbuz vb. resmi belge
diizenlemeyen hi¢bir kurum ve kisiden yayin satin alamaz ve 6deme yapamaz.

6. BAGIS YAYIN (MATERYAL) KABULU

MEF Universitesi Kiitiiphanesi yayin secim ilkelerine bagl kalmak kosulu ile bagis
yayin kabul eder. Ancak alinan bagislar karsiliginda herhangi bir licret veya 6dul verilmesi
s6z konusu degildir, bununla beraber Rektérlik Makami ya da Kitiphane
Direktorligiince bagista bulunan kurum veya kisiye tesekkir mektubu yazilir, ayrica kim
tarafindan ve ne zaman bagislandigina dair bilgiler yayina kaydedilir. Herhangi bir kurum
veya kisi tarfindan birden fazla materyal iceren bir koleksiyonun bagislanmasi s6z konusu
oldugunda MEF Universitesi Kitiiphanesi bu yayinlar arsinda secim yapma ve yayin se¢im
ilkeleriyle bagdasmayan kaynaklarin ayiklanmasi hakkina sahiptir.

7. KOLEKSIYON AYIKLAMA

MEF Universitesi Kiitiiphanesinde her akademik yilin sonunda periyodik olarak
genel Kituphane koleksiyonunun sayimi yapilir. Bu sayim sonunda kayip, hasarli,
koleksiyon ile konu butinlGginu yitirmis yayinlar belirlenir. Fiziksel olarak yipranmus, icerik
olarak eskimis ve giincelligini yitirmis yaymnlar genel koleksiyondan cikartiir. Bu
yayinlardan fiziksel olarak kullanilabilir durumda olanlar eger miimkiin ise ihtiya¢ duyan
kurumlara resmi yazi ekinde listelenerek bagislanir ve genel Kitiiphane koleksiyonundan
dasuldr. Kullanilamayacak kadar eskimis ve yipranmis yayinlar ile bagis yapilmasi mimkiin
olmayan yayinlar hurda kagit islemi gortir ve koleksiyondan disiildir.

8. GENEL KUTUPHANE KOLEKSIYONUNUN KULLANIMI VE KAYNAKLARA ERISiM

a) MEF Universitesi Kiitiiphane koleksiyonu Amerikan Kongre Kiitiiphanesi, Library
of Congress ( LC ) Siniflama sistemine gore diizenlenir. Kiitliphane koleksiyonunda
yer alan kaynaklar, AACR2 ve RDA standartlarina uygun olarak kataloglanir.

b) Genel Kitiphane koleksiyonu kiitiiphanenin acik oldugu saatlerde fakdlte Gyeleri,
idari personel, 6grencilerin ve dis kullanicilarin kullanimina hazir bulundurulur.

c) Kitiphane koleksiyonuna kampiis icinde yer alan tiim bilgisayarlarin yanisira web
sayfasi lizerinden tim internet baglantih bilgisayarlar araciligi ile ulasmak
muimkuanddr.



d) Konu bitiinligl saglayacak bicimde LC siniflama sistemine goére diizenlenen genel
koleksiyon Kditiiphane icinde kolay erisim saglanacak sekilde yerlestirilir. Ancak
Ozel koleksiyonlar ve akademik - idari personel tarafindan stirekli olarak kullanilan
kaynaklar bu 6&zellikleri dikkate alinarak ilgili birimlerde bulundurulabilir ve
kayanaklarin bulundugu birim Kitiiphane bilgisayar programinda belirtilir. Bu tir
kaynaklar Kitiiphane tarafindan 6diing verilmez.

e) Yayin siparis talebinde bulunan fakilte Gyeleri talep ettikleri yaymlarin siparis
islemleri ile ilgili bilgileri Kiitiphaneden alabilirler, ayrica siparis edilen yaymnlar
Katiphane koleksiyonuna dahil edildiklerinde fakiilte tyelerine duyurulurlar.

*Universitemiz Senatosu’nun 07.03.2016 tarih ve 2016/28 sayili toplantisinda kabul
edilmistir.



