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AMAC

Madde 1

Bu ydnerge, MEF Universitesi iktisadi, idari ve Sosyal Bilimler Fakiiltesi dgrencilerinin, egitim
ve 6gretim yonetmeliklerinde yer alan ilkeler esas alinarak, yapacaklari stajlarin basvuru, kabul
ve degerlendirilmesine iliskin genel esaslari diizenlemek amaciyla hazirlanmistir.

DAYANAK

Madde 2

Bu yénerge 21.10.2014 tarih ve 29152 sayili Resmi Gazetede yayimlanan MEF Universitesi
Lisans ve On lisans Egitim-Ogretim Yonetmeligi, 07.03.2016 tarihli ve 28 sayili MEF Universitesi
Senato karari ile yiiriirlige giren MEF Universitesi Staj Yonetmeligi, MEF Universitesi iktisadi,
idari ve Sosyal Bilimler Fakiiltesi Staj Yonergesi ve 01.10.2008 tarihinde yiiriirliige giren 5510
sayili Kanunun 5 inci maddesinin b bendine dayanilarak hazirlanmistir.

TANIM

Madde 3

Bu yOnergede gecen,

(1)  Universite: MEF Universitesini,

(2) Mali isler: MEF Universitesi Mali isler ve insan Kaynaklari Direktdrliigiind,

(3) Ogrenci: MEF Universitesi iktisadi, idari ve Sosyal Bilimler Fakiiltesi dgrencilerini,
()  FSK: MEF Universitesi iktisadi, idari ve Sosyal Bilimler Fakiiltesi Staj Komisyonunu,
(5) BSK: Ekonomi Bolimii Staj Komisyonunu,

ifade eder.

TEMEL PRENSIPLER

Madde 4

(a) Ogrenci yapacagi stajin siiresi boyunca (basvuru ve kabul siirecinden not girisine kadar)
bu ybnerge ile madde 2'de s6zi gecen yonetmelik, yonerge ve kanun maddelerinden
sorumludur.

(b) BSK’nin 6grenciye gerekli duyurulari iletme yolu 8grencinin MEF Universitesi e-posta
adresine e-posta gondermesi ile olacaktir. Ogrenci e-posta adresini takip etmek, e-posta ile
gelen duyurulara ve duyurudaki 6nemli tarihlere uymakla yikimlGdur.
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(c) ECON 200 — Staj | (Internship 1) dersi 2 AKTS, ECON 300 — Staj Il (Internship Il) dersi 3
AKTS degerindedir. Bir stajin ECON 200 dersine sayilmasi icin en az 20 is glinti, ECON 300
dersine sayilmasi icin en az 30 is giini yapilmis olmasi gerekmektedir. Universitesi bu iki
stajin her biri igin en fazla 40 isgliniine denk gelecek kadar sigorta 6demesi yapar.

(d) ECON 200 ve ECON 300 derslerine sayilacak stajlar farkl sirketlerde yapilmalidirlar. BSK
uygun gordiagu takdirde ayni sirkette farkli is tanimi ile yapilan stajlari sayabilir.

(e) (Degisik: FKK-12/05/2025-2025/48) 2025-2026 akademik yilindan itibaren ECON 200-
Staj | dersi ECON 299-Staj | dersi ile degistirilmistir. 3 AKTS degerindeki dersin sayllmasi igin
en az 30 is glinli staj yapilmasi gerekmektedir.

SUREC

Madde 5

(a) Ogrenci web sitesinden veya BSK’dan temin ettigi staj basvuru formunun Ogrenci
Kimlik Bilgisi kismini eksiksiz doldurarak akademik danismanina basvurur.

(b) Akademik danisman staj yapmaya uygunlugunu ve olasi staj yerlerinin 6grencinin
akademik ve kariyer planlarina uygunlugunu kontrol ederek staj basvuru formunu uygun
buldugu takdirde onaylar.

(c) Ogrenci akademik danismani tarafindan onaylanmis staj basvuru formunu staj yerinin
yetkilisine eksiksiz doldurtup imzalatir.

(d) Ogrenci tiim bilgilerin eksiksiz dolduruldugu ve akademik danisman ile staj yeri yetkilisi
tarafindan onaylanmis formu BSK’nin onayina sunar. BSK formun eksiksiz dolduruldugunu ve
s6z konusu stajin ekonomi bolimi zorunlu staj kapsaminda yeterliligini kontrol eder, uygun
buldugu takdirde onaylar. Kontrol sonrasi BSK onayl almayan basvurular igin 6grenci tim
sliirece bastan baslamak zorundadir. BSK onayi alan basvuru formlarinin bir kopyasi BSK’'da
kalir.

(e) Bu maddenin a, b, ¢ ve d bentlerinde bahsedilen onay siireci staj baslamadan
tamamlanmak zorundadir. BSK onayi alinmadan baslanilan stajlar zorunlu staj dersine
saydirilamaz.

(f) BSK onayini alan s6z konusu staja iliskin 6grenciye ait sigorta girisi Gniversite tarafindan
yapilacak ise BSK tarafindan onaylanan staj basvuru formunun asli 6grenciye mali islere
basvurmasi icin teslim edilir. MEF Universitesi Staj Yonergesinin 8. maddesi ¢ bendi geregince
O0grencinin akademik danisman, staj yeri yetkilisi ve BSK onayh form ile birlikte MEF
Universitesi web sayfasinda ilan edilecek olan gerekli belgeleri hazirlayarak staja baslama
tarihinden en erken 2 hafta, en geg 1 hafta dnce MEF Universitesi Mali isler ve insan Kaynaklari
Direktorligine basvurmasi gerekmektedir.

STAJ DEGERLENDIRME

Madde 6

(a) Staj sonucu MEF Universitesi Lisans ve Onlisans yoénetmeliginde yer alan harf
notlarindan birisi verilerek degerlendirilecektir.

(b) Madde 5’teki siire¢ sonucu BSK onayl alinan staji tamamlayan 6grenci staj bitis
tarihinden sonra gelen ilk bahar veya giiz yariyilinin ikinci haftasinin Cuma giintine kadar staj
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dosyasini BSK’ya imza karsiliginda teslim ederler.
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(c) Staj dosyas! asagidaki belgelerin (kapak en Ustte olmak sartiyla) seffaf bir dosya
icerisine konmasindan olusur:

(1) Kapak,

(2) Staj Raporu,

(3) Staj Gunlaga,

(4) Staj Degerlendirme Formu,

(5) Ogrencinin ve ya BSK’nin gerekli gérdiigii ek belgeler.
(d) Dosyanin kapaginda 6grencinin adi, soyadi, numarasi, staj yerinin ismi, staja baslama
ve bitis tarihleri ile staj stresi (is glinl), stajin hangi zorunlu staja saydiriimak istendigi (ECON
200 veya ECON 300) ve akademik danismaninin ismi yer almalidir.
(e) Staj raporu en az 750 kelimeden olusmali ve ingilizce yazilmalidir. Ogrenci raporda staj
yaptigl sirketi, calistigl pozisyonu, staj sirasinda Universitede o6grendigi bilgileri kullanip
kullanmadigini, stajin kariyerine yapabilecegi katkiyr anlatmalidir.
(f) Ogrenci staj yaptigi siire boyunca yaptiklarini ve égrendiklerini giinligiine kaydeder.
Staj bitiminde glnllk staj yerinin yetkilisi tarafindan imzalanir.
(8) Ogrenci staj bitiminde kimlik bilgileri kismini doldurdugu staj degerlendirme formunu
staj yeri yetkilisine teslim eder. Staj yeri yetkilisi degerlendirme formundaki sorulari
cevapladiktan sonra formu imzalar ve kendisinin kapatip yapistirilan yerini imzaladigi zarf
icerisinde 6grenciye teslim eder.
(h) BSK her akademik donemin 3. haftasinda o donem icin teslim edilmis staj dosyalarini
degerlendirilmesi igcin Ekonomi bolimi 6gretim Gyeleri arasinda paylastirir.
(i) BSK ve ya dosyay! degerlendirmekle gorevi 6gretim Uyesi staj dosyasini inceleme
slirecinde 6grenciyi yazili ve ya s6zli sinava tabi tutabilir.
() BSK ve ya dosyayl degerlendirmekle gorevi 6gretim Uyesi staj dosyasini incelemesi
sonucunda gerekli gordigi takdirde 6grenciye dosyasini diizeltme hakki verebilir. S6z konusu
hak ve diizeltilen dosyanin son teslim tarihi 6grenciye e-posta yolu ile bildirilir. Ogrenci
dizeltilmis dosyayi son teslim tarihine kadar teslim etmezse dosya ilk teslim edildigi haliyle
degerlendirilecektir.
(k) Dosyayi okumakla gorevli 6gretim lyesi teslim edilen dosyayr donemin son not teslim
tarihine kadar degerlendirir ve degerlendirme sonucunu BSK’ya iletir. BSK MEF Universitesi
Staj Yonergesi 9. madde d bendi geregince degerlendirme sonucunu bélim baskanhgina
sunar.
(1) BSK gerekli gordigl durumlarda dosyanin degerlendirmesini ve not girisini staj bitis
tarihinden sonra gelen ilk bahar veya gliz yariyihini takip eden déneme erteleyebilir. Bu
durumda BSK sb6z konusu ertelemeyi gerekcesi ile birlikte 6grenciye e-posta yoluyla
duyurmalhdir.



