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Generelt om eksamen, terminsprgver og arspraver

Dette dokument omtaler de vigtigste regler for eksamener, terminsprgver og arsprgver pa Roskilde
Katedralskole, som du skal kende. Det galder for eksamensregler som for faerdselsregler: Ukendskab til
reglerne er ikke nogen undskyldning for overtraedelse.

Lectio og eksamen

Din personlige eksamensplan fremgar af din Lectio-forside under "Eksamen og terminsprgver”. Du kan ogsa se
dine prgver i dit skema. Hold gje med eksamens-/prgveplanen i Lectio igennem hele eksamensperioden, da
der kan ske aendringer. Det er dit eget ansvar at holde gje med aendringer. Der kan ske @&ndringer med 1 dags
varsel. | disse tilfaelde vil skolen kontakte dig personligt. Husk derfor at tjekke Lectio-beskeder hver dag!

Check din eksamensplan

Check, at din eksamensplan ser ok ud, ndr du modtager den i Lectio. Er der noget, der ser maerkeligt eller
forkert ud, sa kontakt kontoret hurtigst muligt.

Adgang til internettet

Som udgangspunkt er adgang til internettet som hjalpemiddel ikke tilladt under nogen eksamener eller
prgver. Det kan dog veere tilladt at anvende visse digitale hjelpemidler og undervisningsmaterialer, der kraever
internetadgang, hvis dette ikke kan downloades, og hvis disse vel at maerke er anfgrt i
undervisningsbeskrivelsen for det hold, der er til eksamen. Det geelder fx nogle digitale ordbgger eller digitale
leerebgger, der er brugt i undervisningen. Der skal vaere tale om et bestemt, konkret undervisningsmateriale,
som et hold eller en klasse har benyttet i undervisningen, og det skal have en sadan karakter, at det i praksis
ikke er muligt at opbevare det lokalt eller for eksaminanden at medbringe det.

Forlaenget tid ved eksamen, terminsprgver og arsprgver

Ordblindhed

Som ordblind har du mulighed for at fa saerlige prgvevilkar til dine eksamener, hvis du gnsker det. Det kan
f.eks. vaere forlaenget tid til eksamen i relevante fag samt tilladelse til at anvende seerlige it-hjaelpemidler. Som
elev har du (og dine forzeldre, hvis du er under 18 ar) ansvar for at oplyse skolen om, at du er ordblind, hvis du
er blevet testet pa en anden skole. Denne information skal du give til skolen hurtigst muligt inden den
eksamen, der gnskes afviklet under seerlige prgvevilkar.

@vrige funktionsnedsaettelser

Skolen kan traeffe beslutning om at tilbyde forlaenget tid til eksamen pa baggrund af andre
funktionsnedseettelser. Det er til enhver tid elevens ansvar at ggre skolens studievejledning opmaerksom pa
funktionsnedsaettelsen, som altid skal ledsages af relevant dokumentation. Denne information skal skolen
have i haende sa tidligt som muligt inden eksamen.

Ansggning om seerlige prgvevilkar

Alle elever modtager i september/oktober digital post fra skolen med information om, hvordan man ansgger
om saerlige prgvevilkar, herunder forleenget tid til eksamener, termins- og arsprgver og stgrre skriftlige
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opgaver. Ansggningen gaelder kun for det aktuelle skolear, og der skal derfor ansgges hvert ar. Hvis det senere
pa aret viser sig, at du har behov for saerlige prgvevilkar skal du kontakte kontoret hurtigst muligt, sa vi sikrer,
at vi har oplysningerne i god tid inden prgverne.

Sygdom ved eksamen, terminsprgver eller arsprgve

Hvis du bliver syg, skal skolens kontor have besked hurtigst muligt (46351891). En sygemelding skal ske senest
pa selve prgvedagen, ellers har du ikke ret til at komme til sygeprgve. | forbindelse med sygdom ved en prgve
skal der foreligge dokumentation for din sygemelding, jf. § 16 i provebekendtggrelsen. Ved eksamener skal
dokumentationen vaere en laegeerklaering, du selv betaler for. Skolen skal have laegeerklaeringen samme dag,
som du sygemelder dig, og den skal vaere attesteret pa prgvedagen, hvilket er en forudsaetning for, at du kan
tilbydes sygeeksamen.

Mundtlige eksamener og arsprgver

Madetidspunkt ved mundtlig eksamen og arspragve

Dit mgdetidspunkt svarer til én eksamination, fgr du selv skal til eksamen. Er du fx sat til at traeekke
eksamensspgrgsmal kl. 13:00, og eksamenstiden er 30 minutter, skal du mgde og vaere klar til eksamen kl.
12:30.

Forberedelseslokale

Hvis der er almindelig forberedelse til din mundtlige eksamen/arsprgve, far du tildelt et forberedelseslokale.
Der kan i nogle tilfeelde sidde flere elever i samme forberedelseslokale, men der vil da veere en eksamensvagt
til stede i lokalet. | forberedelsestiden ma du ikke have kontakt med omverdenen. Du ma derfor heller ikke
under nogen omstaendigheder forlade forberedelseslokalet, fx for at ga pa toilettet.

Lang forberedelse (24 timer)

Ved lang forberedelse traekkes spgrgsmalet ved de runde borde uden for kontoret (i Loungen) dagen fgr
eksamen. | din eksamensplan kan du se tidspunktet for traeekningen. Traekning kan forega enten kl. 8.00 eller kl.
12.00, hvilket du vil kunne se i Lectio. Forberedelsen til selve eksaminationen foregar hjemme.

Telefoner, smartwatch, smartbriller o.lign.

Telefoner og lignende ma ikke medbringes til eksamen. Inden mundtlige eksamener skal de afleveres til
leereren i slukket tilstand. Hvis du medbringer en computer i forberedelseslokalet, ma du som udgangspunkt
ikke ga pa nettet, medmindre du har faet andet at vide af din laerer, og det star i holdets
undervisningsbeskrivelse.

Materialer og spgrgsmal til eksamen.

Du ma ikke medtage prgvespgrgsmal og andre lignende materialer, nar din eksamen er overstaet. Alle
sporgsmal og bilag skal derfor forblive i eksamenslokalet efter endt prgve.

Ro ved eksamenslokalerne

Kun de elever, der lige har veeret til eksamen eller venter pa at komme op, ma befinde sig uden for
eksamenslokalet.

Af hensyn til de gvrige elever, der er til eksamen ma foraeldre, sgskende mv. ikke opholde sig uden for
eksamenslokalerne ved sidste eksamen for 3.g’ere. | stedet vil der vaere mulighed for at fejre dagen i kantinen,
i Loungeomradet eller pa graesarealet uden for gymnasiet.
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Skriftlige eksamener, terminspraver og arsprgver

Forberedelse inden skriftlige praver

Inden du skal til skriftlig eksamen, terminsprgve eller arsprgve, er der en raekke ting, du skal sgrge for, er i
orden:

- Sgrg for, at dit EDU-login fungerer. Uden EDU-login kan du ikke tilgd Netprgver.dk eller Lectio. Kontakt IT-
supporter Andreas S. Nielsen i god tid inden prgven, hvis du ikke kan fa det til at fungere.

- Tjekigod tid inden prgven, om dit udstyr virker til Netprgver.dk Besgg siden og tryk pa ‘test mit udstyr’.
Gennemlaes vejledning for aflevering i Lectio og Netprgver.

- Segrg for, at du ved, hvordan man konverterer en fil til PDF-format.

- Sorg for, at relevante materialer/egne noter fra Googledocs, Lectio, ICloud o.lign. er downloadet pa din
computer pa forhand. Du ma kun tilgd materiale, der er gemt pa selve din computer - ikke i “skyen” eller
pa et eksternt drev.

- Sld automatiske notifikationer fra, fx fra Messenger. Medbring fungerende computer og oplader. Sgrg for,
at din computer er opdateret. Til skriftlige, digitale eksamener skal du huske at medbringe hgretelefoner.

Pa selve eksamens-/prgvedagen

Du vil kunne se, hvilket lokale du skal vaere i i Lectio. Ved indgangen til eksamenslokalet vil du kunne se en
oversigt, der viser, hvor du skal sidde. Find roligt din plads og opstil dit udstyr. Du skal veere helt klar pa din
plads senest 20 min. f@r prgvens start.

Hvis du medbringer mobil/smartwatch/smartbriller eller lignende, sa skal disse slukkes helt (ikke blot
flyfunktion eller lydlgs) og afleveres i en kasse i lokalet. Vaer opmaerksom p3, at du fgrst kan fa din mobil igen,
nar eksamen er overstaet for alle hold i lokalet.

Under skriftlig eksamen, terminsprgve eller arsprave

Det er ikke tilladt at kommunikere med andre end vagterne. Det er kun tilladt at bruge nettet til fx ordbgger,
hvis dette hjelpemiddel er et godkendt hjelpemiddel til din eksamen, eller det er anfgrt i
undervisningsbeskrivelse for dit hold af din lserer. Derudover ma nettet kun bruges til ud-/afleveringsproces.
Hvis du gnsker at hgre musik under eksamen, skal det ske offline via downloadede playlister. Det er ikke tilladt
at hgre musik under en evt. 1. delprgve, der skrives i handen, eller under prgver, der helt afvikles pa papir. Det
er ikke tilladt at udveksle materiale med andre elever i lokalet (bgger, papir, ledninger etc.), og du skal generelt
forholde dig roligt og ikke forstyrre andre i lokalet.

Har du brug for mere papir, har du spgrgsmal, eller skal du pa toilettet, reekker du handen op og venter pa en
vagt.

Husk altid at gemme undervejs og gerne flere forskellige steder, f.eks pa en USB stick. Du ma ikke gemme i
Cloud-lgsninger, da dette er netbaseret.

Ingen eksaminander ma forlade de skriftlige eksamener tidligere, end hvad prgven er sat til. Varer prgven til kl.
14 skal du altsa blive siddende indtil da. Er du faerdig fér, ma man gerne aflevere tidligere, men man skal
forholde dig roligt og ikke forstyrre de gvrige eksaminander.

Ved elektronisk udlevering af prgver

Til skriftlige eksamener skal du hente din opgave pa Netprgver.dk. Opgaven vil vaere tilgaengelig ved
eksamenens starttidspunkt. Ved eksamener, hvor der er delprgve som foregar uden hjalpemidler, skal dine
hjeelpemidler samles i en stak pa gulvet ved siden af dit bord med undtagelse af de til prgven tilladte
hjeelpemidler som formelsamling eller vaerktgjskasse.
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Nar du skal hente opgaven til din terminsprgve eller arsprgve elektronisk, vil der haenge links til opgaven pa
vaeggen i eksamenslokalet. Sgrg for at finde det rigtige link til netop din prgve, da der kan vzere flere forskellige
prgver i gang i lokalet. Til terminsprgverog arsprgver skal du indsaette sidehoved med relevante oplysninger
(navn, klasse, fag, sidenr., sidetal i alt) pa dit dokument.

Ved aflevering af skriftlig eksamensopgave

Du ma ikke skrive dit eget navn, skolens navn eller andre informationer, der kan bruges til at identificere dig og
din opgave, nar du afleverer digitale besvarelser. Det skyldes, at censorerne ikke ma kunne se, hvem du er, nar
de afgiver karakter. Aflevering af skriftlige, digitale eksamener sker i Netprgver.dk, mens aflevering af
terminsprgver og arsprever sker i Lectio. Ved elektronisk aflevering venter alle eksaminander i lokalet indtil
kontoret har tjekket, at alle afleveringer er modtaget.

Ved besvarelser, der helt eller delvist skrives i handen skal du udfylde navn, klasse, fag sidenr. og sidetal i alt pa
dine handskrevne sider. Du skal skrive under pa det udleverede omslag og leegge din besvarelse deri. En
eksamensvagt vil indsamle besvarelserne. Omslag teeller ikke med i antal ark, nar der afleveres pa papir.

For bade skriftlige arsprgver, terminsprgver og eksamener gaelder, at ingen ma forlade lokalet det sidste
kvarter af prgven for at ga pa toilettet.

For sent til eksamen, terminsprgve eller arsprgve

Hvis du kommer for sent til en skriftlig eksamen, terminsprgve eller arsprgve, har du i princippet ikke ret til at
komme op. Har du en rimelig grund, og kan det godtggres, at du ikke har kunnet fa kendskab til
eksamensinformationer, kan du muligvis fa lov til at deltage i prgve alligevel. Hvis du finder ud af, at du er ved
at komme for sent, skal du straks kontakte skolens kontor (46351891).

Snyd - at skaffe sig uretmeessig hjeelp

Hvis du skaffer dig hjzelp eller giver en anden eksaminand hjzelp under en prgve, er der tale om snyd. Din
besvarelse skal vaere selvstaendig og din egen. Hvis du benytter ikke tilladte hjaelpemidler, er der ogsa tale om
snyd. Det er altsa ikke tilladt at benytte f.eks. ChatGPT, chatbots og andre Al-baserede vaerktgjer ved prgver pa
de gymnasiale uddannelser. Du ma heller ikke anvende Words oversattelsesfunktion, der er netbaseret.
Forbuddet geelder under hele prgvetiden, herunder i forbindelse med research, korrekturlasning, redigering
mv. af de stgrre skriftlige opgaver som DHO, SRO og SRP, der ogsa er omfattet af dette. Nettet er kun tilladt i
meget begraenset omfang til skriftlige eksamener og termins- og arprgver.

Det, at et digitalt hjeelpemiddel ikke kraever internet for at fungere, er ikke ngdvendigvis ensbetydende med,
at hjaelpemidlet ma benyttes ved eksamen. Der kan vaere serlige grunde herfor, fx. at brug af hjaelpemidlet
a2&ndrer pa prgvens niveau eller gg@r, at en besvarelse ikke er udtryk for selvsteendigt arbejde alene.

Det er ikke en betingelse, at der skal vaere ubestridelige oplysninger om, at der er snydt, eller at der foreligger
en indrgmmelse fra eksaminandens side for, at skolen kan treeffe afggrelse om snyd. Der kan vaere indicier for,
at besvarelsen ikke kan anses for at vaere eksaminandens eget produkt, hvilket kan vaere tilstraekkeligt
grundlag for, at skolen ma anse formodningen om snyd for at veere bekraeftet. Indicier kan vaere tilstraekkelige
til at stadfeeste mistanken. | tilfaelde af snyd kan du bortvises fra den pagaldende eksamen. Du kan sa fgrst ga
til en ny eksamen i den efterfglgende termin, hvor den pagaeldende eksamen afholdes for naeste hold elever.
Skolen kan i stedet for en bortvisning fra eksamen bestemme, at din praestation skal bedgmmes med -3.
Desuden kan skriftlig advarsel ogsa vaere en sanktion ifm. snyd til prgver og eksamen.

Monitorering under eksamen, terminsprgver og arsprgver

Skolen har ret til at undersgge og overvage aktiviteten pa din computer og din faerden pa internettet under
eksamen/prgven. Derfor skal du under hele prgven benytte skolens it-netvaerk og det monitoreringsveerktgj,
der hedder ExamCookie, som vi pa Roskilde Katedralskole benytter som monitoreringsvaerktgj til skriftlige
eksamener, terminsprgver samt arsprgver. ExamCookie skal installeres, inden prgven starter, og du skal vaere
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logget ind under hele prgven. Du logger ind med dit EDUlogin, som du finder i ExamCookie ved at trykke pa
UnilLogin, hvorefter du vaelger Lokalt Login. Sgrg for at veere logget ind i god tid, inden eksamen starter.
Monitoreringen starter fgrst, nar eksamen starter, og slutter igen, nar eksamen slutter. Hvis du logger af
ExamCookie under prgven, kan det betragtes som snyd. Har du en nyere Mac-computer, kan det forekomme,
at du ved download af programmet bliver spurgt, om du giver tilladelse til, at ExamCookie tager
skeermbilleder. Dette spgrgsmal skal du svare ja til. Hvis skolen far mistanke om snyd, kan skolen i gvrigt
undersgge logfilen over trafik pa skolens it-netvark. Ved aflevering af en skriftlig besvarelse skal du altid
bekrzafte, at opgaven er udfaerdiget uden uretmaessig hjalp. Ved prgver, der skrives i handen, skriver du under
pa dette pa omslaget til aflevering.

Klager over eksamen

Hvis du har veeret til en mundtlig eller skriftlig eksamen, gaelder fglgende, hvis du vil klage:

En klage skal indgives til skolens rektor senest to uger efter, at du har faet din karakter. Klagen skal veere
individuel, skriftlig og praecist beskrive de faktiske omstandigheder, der kan begrunde en imgdekommelse af
klagen. En klagesag kan vedrgre enten eksaminationsgrundlaget, prgveforlgbet eller bedgmmelsen.

Afggrelsen pa en klage kan vaere fglgende:
- at klageren ikke far medhold i klagen.

- medhold og tilbud om ny bedgmmelse (ombedgmmelse), dog ikke ved mundtlige prever.
- medhold og tilbud om ny prgve (omprgve).

Reglerne for klagesager er lidt indviklede. Du opfordres derfor til at skrive til skolen via sikker mail
(sikkermail@rks-gym.dk), hvis du vil klage.

Nyttige links

Bekendtggrelse af lov om de gymnasiale uddannelser

Bekendtggrelse om de gymnasiale uddannelser

Bekendtggrelse om prgver og eksamen
Almen prgvebekendtggrelse

Karakterbekendtgarelsen

Karakterskalabekendtggrelsen

Klager

Klager over gymnasiale prgver | Bgrne- og Undervisningsministeriet

Netpragver
Netprgver.dk

Generelle love og bekendtggrelser for gymnasiet

Love og bekendtggrelser | Bgrne- og Undervisningsministeriet

ROSKILDE KATEDRALSKOLE

HOLBAKVEJ 59, 4000 ROSKILDE

TLF. +45 46 3518 91
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https://uvm.dk/uddannelse-til-unge/gymnasiale-uddannelser/proever-og-eksamen/klager-og-beviser/klager-over-proever/
https://www.netproever.dk/
https://uvm.dk/uddannelse-til-unge/gymnasiale-uddannelser/love-og-regler/love-og-bekendtgoerelser/

